Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
a kozszolgalati tisztvisel6krol szo16 2011. évi CXCIX. térvény 45. § alapjan
palyazatot hirdet

PENZUGYI-SZAMVITELI MUNKATARS
munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A Kkoztisztviselo altal betoltendé munkakor:
Pénziigyi-szamviteli munkatars

A munkavégzés helye:
Salgétarjan Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala, 3100 Salgétarjan, Mazeum tér 1.

A beosztashoz tartozé lényeges feladatok:

Az onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak és pénzforgalmanak konyvelése az ASP rendszerben,
eldiranyzat modositasok elokészitése. Vevo, szallitd allomany, adott, kapott elélegek nyilvantartasa. A
MAK felé a havi, negyedéves, éves adatszolgaltatasok teljesitése. Adatszolgaltatds a koltségvetés,
beszamolo és egyeb tajékoztatok dsszeallitasahoz

Illetmény és juttatasok:

A jogéllasra és az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgélati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvényben foglaltak az iranyadok. (Az illetményalap 60.000.-Ft, az
illetménykiegészités mértéke 30%)

Palyazati feltételek:

— a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvényben foglalt, kdzszolgalati
jogviszony létesitésére vonatkozo feltételek megléte:
— magyar allampolgarsag
— cselekvoképesség
— Dbiintetlen eldélet

— Foiskola, a kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szolo 29/2012. (1II. 7.) Korm.
rendelet 1. melléklet 19. pont szerinti képzettség,

— irodai alkalmazasok gyakorlott szinti hasznalata (MS Office, Word, Excel),

— mérlegképes konyveldi szakképesités,

Elvart kompetenciak:
— Pontossag,
— megbizhatdsag,
— Onallésag,

A palyazat elbirdlasanal elonyt jelent:
— Onkormanyzatnal szerzett gyakorlat
- allamhaztartasi mérlegképes konyveldi szakképesités

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

— Részletes, el6z6 munkahelyeket és a palyazé szakmai életatjat részletesen bemutatd (a
munkahelyek felsorolasa, a munkaviszony kezdetének és végének datuma), fényképes
onéletrajz a 87/2019. (1V.23.) Korm.rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott tartalommal

— iskolai végzettségét, szakképzettségét, nyelvismeretét tanusitdo okiratok, dokumentumok
masolata (a palyazat elnyerése esetén az eredeti okiratok bemutatasa),

— aszakmai és kozigazgatasi gyakorlat igazolasara szolgalo iratok masolata,

— 30 napnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany,

— nyilatkozat a jogszabaly altal elbirt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének
vallalasardl,



— nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez, valamint palyazata fénymasolasahoz
hozzajarul.

A beosztas betdlthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. marcius 22.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
A palyazatot irasos formaban, zart boritékban, 1 példanyban lehet benyujtani személyesen vagy postai
uton.
Cim: Salgétarjan Megyei Jogu Varos Polgadrmesteri Hivatala
3100 Salgétarjan, Muzeum tér 1.
Dr. Romhanyi Katalin jegyzé
I. emelet 117. iroda

Kérjiik a boritékon feltiintetni: 5611/2024/PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO palyazat.

A palyazatokat elektronikusan is meg kell kiildeni Babjak Csaba humanpolitikai referens részére a
babjak.csaba@salgotarjan.hu email-cimre

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. aprilis 5.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:
—  Kozigazgatasi Allasportal (www.kozigallas.gov.hu)
—  Salgétarjan Megyei Jogn Varos Onkormanyzata internetes oldala (www.salgotarjan.hu)
— Nograd Megyei Hirlap

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A hatarid6n tal benyujtott palyazatokat nem all modunkban figyelembe venni. A palyazatokat csak
akkor tekintjiik érvényesnek és keriilnek elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen felhivasunkban
feltiintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek. A palyazokat a jegyz6 altal 1étrehozott
bizottsag hallgatja meg. A palyazatokrol fenti bizottsag véleményét mérlegelve, a jegyzd dont. A
palyazat elbiralasarol a palyazok a dontést kovetden irasbeli értesitést kapnak.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A Hivatalnal ujonnan létesiilt jogviszony esetében 6 honap probaidd keriil kikotésre. A palydzati
hataridéonél a postara adas idejét kell figyelembe venni. A jegyz6 a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazat kiirdja a palyazat elbiralasaig a hianypotlas lehet6ségét a
palyazok részére biztositja.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.salgotarjan.hu honlapon szerezhet.

A palyazattal kapcsolatos bévebb felvilagositas Babjak Csaba humanpolitikai referenstdl a
+36/20/852 4780-es telefonszamon kérheto.
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