Intézményi iktatoszam: 19.704/2025.
ALLASPALYAZAT

SALGOTARJAN MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
palyazatot hirdet
Kozszolgalat1 JogV1szony (Kttv.) kereteben
KOZGAZDASAGI IRODAVEZETO
Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

A Kozgazdasagi Iroda vezetdje: szervezi, irdnyitja €s ellendrzi az Iroda munkéjat. Felelds a
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben szamara meghatarozott feladatok ellatasaért.
Gondoskodik a koltségvetési és szamviteli feladatok 6sszehangolt miikddésérdl. Gondoskodik
a koltségvetéshez kapcsolddd rendelet-tervezet elkészitésérol. Elokésziti a koltségvetés
végrehajtasarol szold beszamoldt és az éves zarszamadasi rendelet-tervezetet. A képviselo-
testiileti és a bizottsagi iilésekre elokésziti a feladatkoréhez tartozo eldterjesztéseket. A
bizottsagi, valamint a testiileti iiléseken részt vesz. Ellatja a konyvviteli és a pénziigyi
ellenjegyzési feladatokat. Gondoskodik az allamhéztartds szdmara jogszabdlyokban eloirt
adatszolgaltatdsi és beszamolasi kotelezettség (koltségvetés, havi és éves beszamold)
hataridében torténd teljesitésérél, normativ koltségvetési hozzajarulasok elszamolédsarol, a
koltségvetési szervek folyamatos pénzellatasarol. Ellendrzi a pénziigyi és szamviteli feladatok
hataridében torténd elvégzését, a hatdlyos jogszabalyoknak megteleld szamviteli elszamolasok
helyességét. Gondoskodik az adobevallasok bekiildésérol.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: Gazdasagi

FEOR besorolas: 1123 Onkormanyzat kinevezett vezetdje

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Gazdalkodasi/pénziigyi
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan, altalanos, teljes munkaidd (heti 40 6ra)

Munkavégzés helye: Salgotarjan

A munkavégzés pontos helye:

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala 3100 Salgotarjan, Muzeum tér 1.
Allashirdeté szervezet bemutatasa:

Salgétarjan  Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § alapjan ellatja a helyi
onkorményzat képviseld-testiilete az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyzO feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre vald elkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime sth.):



A jogallasra és az illetmény megéllapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviseldkrol
szolo 2011. évi CXCIX. torvényben foglaltak az iranyadok. A Hivatalnal Gjonnan 1étesiilt
jogviszony esetében 6 honap probaidd keriil kikotésre. A jegyzd a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazat kiir6ja a palyazat elbirdlasaig a hidnypotlas
lehetdségét a palyazok részére biztositja. A palyazattal kapcsolatban felvilagositast nyujt:
Babjak Csaba humanpolitikai referens

E-mail: babjak.csaba@salgotarjan.hu

Telefon: +36/20/852-4780

Palyazati feltételek

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

Biintetlen el6élet

Cselekvoképesség

Magyar allampolgarsag
Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

o Felsofoku végzettséghez kotott szakképesités a kozszolgalati tisztvisel6k képesitési
eldirasairol szolo 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pont szerinti
képzettség, valamint a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. §-aban a gazdasagi
vezetdre eldirt szakirdnyu képesités.

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 5

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

e Felsdoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgéalati, miiszaki menedzser,
gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy felsOoktatasban szerzett
szakképzettség €s gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai
felsofoku szakképesités és okleveles konyvvizsgaloi vagy allamhaztartasi mérlegképes
konyveldi szakképesités vagy az engedélyezés szempontjabol ezzel egyenértékii
szakképesités

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: lgen
Egyéb palyazati elonyok:

o villalkozéasi mérlegképes konyveldi szakképesites,

e Onkormanyzatnal szerzett gyakorlat
e ASP szakrendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelento személyes kompetenciak:

e rendszerszemélélet (vezetoi)

e kommunikacios készség (alap)

e egyiittmiikodés (alap)

e C¢l- ¢s feladat-orientaltsag (vezetoi)

e dontési képesség, felelosségvallalas (vezetdi)
o konfliktus-kezelés, érdekérvényesités (vezetoi)



e vezetdi funkciok ellatasa (vezetdi)
A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alataimaszté dokumentumok:

o végzettséget/képzettséget igazolo okirat(ok) masolata

e fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan)

e Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

e Adatkezelési nyilatkozat

e Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

e szakmai gyakorlat hitelt érdeml6 igazolasa
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2025. janius 20.
Palyazat benyujtasanak modja:
A palyazatot elektronikusan kérjiikk megkiildeni a jegyzo@salgotarjan.hu email-cimre! Kérjiikk
a targyban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot 19.704/2025.,
valamint a munkakor megnevezését: KOZGAZDASAGI IRODAVEZETO
A palyazat elbiralasanak modja:

A hatariddn tul benyujtott palyazatokat nem all médunkban figyelembe venni. A palyazatokat
csak akkor tekintjiik érvényesnek és keriilnek elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen
felhivasunkban feltiintetett — formai ¢és tartalmi feltételnek megfelelnek. A palyazokat a
munkaltatoi jogkor gyakorloja altal 1étrehozott bizottsag hallgatja meg. A palyazatokrol fenti
bizottsag véleményét mérlegelve, a jegyz0 dont. A palyazat elbirdlasarol a palyazok a dontést
kovetden irasbeli értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. junius 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.salgotarjan.hu;
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025. julius 1.


http://www.salgotarjan.hu/
http://www.kozigallas.gov.hu/

