Intézményi iktatészam: 2835/2026.
ALLASPALYAZAT

SALGOTARJAN MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
palyazatot hirdet
Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
addéugyi Ugyintézé
Munkakor/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

A helyi adokrdl széld 1990. évi C. torvény és a helyi dnkormanyzati rendelet alapjan
kivetheté adokkal kapcsolatos Ugyintézés, addbevallasok, bejelentkezések, valtozas-
bejelentések, adatbejelentések feldolgozasa, ezekkel kapcsolatos doéntések
elékészitése, bejelentések, kérelmek intézése, hatdsagi bizonyitvanyok Kkiallitasa.
Adokdnyvelési feladatok ellatasa, ugyfelekkel vald kapcsolattartds. Végrehajtassal,
illetve ado- és értékbizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos feladatok.

Betdltendd allas szakmacsoportja: Onkormanyzat

FEOR besorolas: 3652 ado- és illetékhivatali ugyintézé

Betoltendd allas munkakorének szakterilete (munkakoércsalad): szakigazgatasi
Betoltendé allas jogviszonya: Kbzszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja:

Hatarozatlan, altalanos, teljes munkaiddé (heti 40 6ra)

Munkavégzés helye: Salgdtarjan

A munkavégzés pontos helye:

Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 3100 Salgétarjan, Mdzeum tér 1.
Allashirdetd szervezet bemutatasa:

Salgdtarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szold 2011 évi CLXXXIX. torvény 84. § alapjan ellatja a helyi
onkormanyzat képvisel6-testulete az onkormanyzat muUkodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozé Ugyek déntésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony
Iétesités feltételei; prébaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas,
szervezet honlap cime stb.):

A jogallasra és az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krél szo6ld 2011, évi CXCIX. tdérvényben foglaltak az iranyaddék. A Hivatalnal
djonnan létesult jogviszony esetében 6 hdonap probaidd kerul kikdtésre. A jegyzd a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazat kiiréja a palyazat
elbirdlasaig a hidanypdtlas lehetdségét a palyazéok részére biztositja. A palyazattal
kapcsolatban felvildgositast nyujt: Babjak Csaba humanpolitikai referens

E-mail: babjak.csaba@salgotarjan.hu
Telefon: +36/20/852-4780



Pdlydzati feltételek
Jogallasbél fakadé jogszabalyi kovetelmények:

Buntetlen eléélet

Cselekvoképesség

Magyar allampolgarsag
Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

o Fels6foku vagy kézépfoku szakirdnyu végzettséghez kotott szakképesités a
kozszolgdlati tisztvisel6k képesitési eldirdsairdl szold 29/2012. (Il 7.) Korm.
rendelet 1. melléklet 14. pont szerinti képzettség

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): -
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

e Fels6oktatasban szerzett kozszolgalati, gazdasagtudomanyi,
természettudomanyi, bdlcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi,
hittudomanyi, jogi, muszaki szakképzettség; vagy felséoktatasban szerzett
szakképzettség és informatikai, Ugyviteli, kdzgazdasagi, kdzszolgalati, jogi
szakképesités, vagy kormanyablak Ugyintézdi vizsga.

o Kobzgazdasagi, kdozszolgalati rendészeti, mUszaki kozépiskolai végzettség; vagy
kdzépiskolai végzettség és informatikai, Ugyviteli, kdzgazdasagi, Uzleti,
kdzszolgalati szakmacsoportba tartozd szakképesités, vagy kormanyablak
ugyintézdi vizsga.

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiradlasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:

o Onkormanyzatnal szerzett gyakorlat

e ASP szakrendszer ismerete

e adodigazgatasi terUleten szerzett gyakorlat

o ingatlan értékbecsléssel kapcsolatos képzettség

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

e végrettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

e fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23) Korm.rendelet 1sz. melléklete alapjan
e Harom hdénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

e Adatkezelési nyilatkozat

e Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

e szakmai gyakorlat hitelt érdemlé igazolasa

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. februar 22.
Palyazat benyujtasanak moédja:

A palyazatot elektronikusan kérjuk megkuldeni a jegyzo@salgotarjan.hu email-cimre!
Kérjuk a targyban feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot
2835/2026., valamint a munkakdér megnevezését: ADOUGYI UGYINTEZO

A palyazat elbiralasanak médja:

A hatdridén tul benyujtott palyazatokat nem all médunkban figyelembe venni. A
palyazatokat csak akkor tekintjuk érvényesnek és kerulnek elbirdlasra, amennyiben
valamennyi - jelen felhivasunkban feltuntetett — formai és tartalmi feltételnek
megfelelnek. A palyazékat a munkaltatdi jogkdr gyakorldja altal 1étrehozott bizottsag
hallgatja meg. A palydzatokrdl fenti bizottsag véleményét mérlegelve, a jegyzd dont. A
palyazat elbiralasardl a palyazok a dontést kovetden irasbeli értesitést kapnak.



A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. februar 28.

A pdlyazati Kkiirds tovabbi kozzétételének helye: www.salgotarjan.hy;
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu

Allas tervezett betéltésének idépontja: 2026. marcius 1.


http://www.salgotarjan.hu/
http://www.kozigallas.gov.hu/

