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Vezetdi nyilatkozat

Salgétarjan Megyei Jogl Véros Szlovak Nemzetiségi OGnkormanyzata (tovabbiakban Szervezet) vezetéjeként
hatalyba léptetem jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet
alkalmazza az Eurépai Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 rendeletét (20186. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t0riéné védelmerdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl. valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl (tovabbiakban Rendelet, GDPR vagy
altalénos adatvédelmi rendelet) eldirasait, figyelembe véve az informacios onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol szl 2011. évi CXIL. torvény 2. § (2) bekezdése alapjan vonatkozo rendelkezéseit.

A Salgétarjan Megyei Jog Varos Sziovék Nemzetiségi Onkormanyzata vezetéje megismerve a GDPR altal
tamasztott kihivasokat, elkitelezett azirant, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen,
felelés jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaért és az abban foglaltak
végrehajtasaért.

A szabdlyzat a GDPR eldirasait kévetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységeén,
munkateriiletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozd eldirasokat,
eljarasokat, és egyértelmiien meghatarozza a kapcsolédo dokumentalt informacids rendszert.

A Szervezet biztositia a Rendelet és jelen szabalyzat elvarasainak teljesitéséhez szilkséges anyagi és
személyi erbforrasokat.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15784726 5765
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Adatkezel6/adatfeldolgozé adatai

AdatkezelS, adatfeldolgozo neve: Salgétarjan Megyei Jogu Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata
Cime (hivatalos levelszési cim): 3100 Saigdtarjan, Nagy Sandor Jozsef Gt 12.

Telefonszama: +36 32 417255

Addszama: 15784726-1-12

Képviseldje neve: dr. Egyed Ferdinand elndk

Adatkezelési tajékoztato elérhetdsége: 3100 Salgétarjan, Mizeum tér 1.

Adatvédelmi tisztviseld neve: Kovacs Krisztian

Adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: kovacs krisztian@salgotarjan.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésérél:

Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésére kerlilt sor, mert:

= Az adatkezelést kézhatalmi szerv vagy egyéb, kézfeladatot ellaté szerv végzi.
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozé aitalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-én lépett hatdlyba és 2018. majus 25-t8l koételezen alkalmazando az Eurdpai Unié
valamennyi tagéllamaban az Gj eurépai adatvédelmi rendelet (az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara
vonatkozo szabalyokat allapit meg.

A Rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Uniéban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelbk
vagy adatfeldolgozdk tevékenységeivel Osszefliggéshen végzett kezelésére, fliggetlenul attdl, hogy az
adatkezelés az Unio teriiletén térténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartézkodd érintettek
személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Unidban az adatkezel6é vagy az adatfeldolgozé
tevékenységi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adathiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezeldnek, adatfeldolgozonak belsé adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmének biztositasa céliabol megvalodsitott technikai és szervezési intézkedések részeként, ha ez az
adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kbzfeladatot ellato szerv az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz0l6 2011, évi
CXIl. torvény (Infotv.) szerinti kotelezden kozzéteends kdzérdekili adatok kozzétételi kitelezettségét jelen
szabélyzat hatalyos és teljes szdvegének kozzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatdlya ala tartozd targykérokben az adatok kezelésére vonatkozo alapveté szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld,
munkavallaléi vagy egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetdleg a
szerz8déses kapcsolatban 4l16 partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kézfeladat teljesitése soran a meghatérozott adatkezelési
célbdl, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran
biztositva legyen az adatalanyok informaci6s énrendelkezési joganak maradéktalan érvényesiilése, torvényes
érdekeik és jogaik védeime, az adatok kezelésének jogszerli célhoz rendelése és a felhasznalas alait
mindvégig e célhoz kitbitsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tovabbi célja, hogy biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek, az informacios dnrendelkezési jognak az érvényesilését, valamint hogy a személyes adatok
kezelése a jogszabalyokban elbirtaknak megfelelfien toriénjen.

Az adatalanyl mindség - és ezéltal az adatvédelmi szabdlyoknak torténé megfelelés kévetelménye - a
személyes adat jogszer(i médon tértént megszerzésétél kezdédden, az adott jogviszony létrehozasan
keresztil annak fennalldsa alatt és azt kévetden is fenndll mindaddig, amig az adott adatalannyal
osszefuggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatian médon torténd tériése - vagy ahol az
lehetséges, illetve szlikséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem kerdl.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15784726 7165
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Szervezet jelen Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzatanak hatalya valamennyi olyan szervezeti
egységére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott
szemelyes adatok kezelésében, valamennyi munkatdrsra, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan
foglalkoztatott személyre, szerzddéses kapcsolatban 4&ll6 partnerre, akik a szervezet altal hasznalt
rendszerekhez és az azokban térolt személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt
vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzbdéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kotelezettségeket a tevékenységet
képezd, jogviszonyt megalapozé szerzddésekben, megéllapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell ismertetni
a szerz6déses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre vonatkoz6 felételeket.

Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Gstermeld maganszemély e szabdlyzat alkalmazdsaban természetes
szemeélynek minésil, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

A jelen szabalyzat rendelkezései akkor és annyiban alkalmazandbak, ha és amennyiben az adatkezelésre
vonatkozd kildnds szabalyzat rendelkezései nem ellentétesek jelen szabalyzat rendelkezéseivel, tovabba a
kililénds szabalyzatban nem szabalyozott kérdések esetében.

Jelen szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, mellyel a korabbi azonos targyl szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések koriiiményeiben beallt ényeges véltozasok esetén felll kell vizsgalni.

Amennyiben a jelen szabalyzat valamely rendelkezése az altalanos adatvédelmi rendelet vagy jogszabaly
rendelkezésével ellentétes, abban az esetben az 4ltaldnos adatvédelmi rendelet vagy jogszabaly
rendelkezései az alkalmazandoak.

1.3. Kapcsolédé jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérél {a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011, aprilis 25.)

- 2011. évi CXIL. torvény az informacios dnrendelkezési jogral és informacidszabadsagrél (Infotv.)

- 2013 evi L. torveny az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagarét {Ibtv.)

- 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarét
$Z0l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés
eszkOzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kévetelményekrél

- 1999. évi LXIII. térvény a kézteriilet-feliigyeletrt| (Ktfty.)

- 2011, évi CLXV. térvény a polgarbrségrdl és a polgardri tevékenység szabdlyairdl (Poty.)
- 1994, évi XXXIV. torvény a Rend6rségrél (Riv.)

- 2012, évi l. térvény a munka tdrvénykdnyvérsl (Mt.)

~ 2011 évi CXCIX. torvény a kdzszolgdlati tisztviselékrdl (Kttv.)

- 1992, évi XXXIII. torvény a kézalkalmazottak jogallasardl (Kit.}

- 2013. evi V. torvény a polgari tdrvénykonyvrél (Ptk.)

- 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (Aht.)

- 2011, évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi Snkormanyzatairol (Métv.)
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1991. évi XX. torvény a helyi szervezet, intézmeények és szerveik, a kiztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centrélis alarendeltségl szervek feladat- és hataskdoreirdl

- 2017. évi l. tBrvény a kozigazgatasi perrendtartasrol (Kp.)

- 1995. évi CXVIL. torvény a személyi jbvedelemadordl (Szja.}

- 2017. évi CL. térvény az addzas rendjérdl (Art.)

- 1997. évi LXXXI. tdrvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol (Tny.)

- 2000. é&vi C. torvény a szamvitelrdl (Sztv.)

- 2017. évi LIl tdrvény a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megelbzésérél és
megakadalyozasardl (Pmt.)

- NAIH ajanlasok: https:/Mmww.naih.hu/ajanlasok.html

- 29-Adatvédelmi  Munkacsoport  dokumentumai:  https:/inaih.hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

- Eur6pai Adatvédelmi Testilet iranymutatasai:  https://naih.hu/edpb-iranymutatasai

- Kapcsolédé fobb belsd szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat
- Iratkezelési szabalyzat
- Kézterlleti térfigyeld kamerarendszer adatvédeimi szabalyzat

1.4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszer(ien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté moédon kell végezni.

2. Célhoz kotéttség: A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszer(l céibdl
térténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethets médon. Nem mindsul az
eredeti céllal ssze nem egyeztethetdnek a kézérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelés.

3. Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelGek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szlikségesre kell korlatozédniuk.

4. Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lennilk. Minden
ésszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatian
személyes adatokat haladéktalanul toréljék, vagy helyesbitsék.

5. Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az
érintetiek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi
lehetévé. A személyes adatok ennéi hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kbzérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és tortenelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eléirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehaitaséra is figyelemmel.

6. Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly madon kell végezni, hogy megfelelé
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletien elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

7. Elszamoltathatésag: Az adatkezelé felelés a fenti alapelveknek valdo megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolaséra.
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1.5. Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesil:

a) azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd kezeléséhez;

b} az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzbdés megkdtését megelbzden az érintett kérésére toriénd 1épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezeltség teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu érdekeinek védelme
miatt szukséges,

e) az adatkezeles kozérdek( vagy az adatkezelbre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killdndsen, ha az
érintett gyermek.

1.6. Kiilénleges adatok (a személyes adatok kiildnleges kategériainak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydz6désre vagy
szakszervezetli tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
céIz6 genetikai s biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé szemelyes adatok kezelése tilos, a kiilénleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a) az erintett kifejezett hozzAjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeleséhez, kivéve, ha az unids vagy tagéllami jog Ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhato fel az érintett hozzajarulasaval;

b} az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot es szocidlis védelmet szabdlyozo jogi elbirdsokbdl fakado kotelezettségei teljesitése és
konkret jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védd
megfeleld garanciakrdl is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzbdés ezt lehetévé teszi:

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
szlkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytdn nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, valldsi vagy szakszervezeti céld alapitvany, egyesiilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garanciak mellett végzett jogszer( tevékenysége
keretében térténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsolodoéan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkal
nem teszik hozzaférhetéve a szervezeten kiviili személyek szaméra;

e} az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;
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f) azadatkezelés jogi igények megallapitasahoz, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges, vagy
amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkérikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szikséges, uniés jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elémi kivant céllal, tiszteletben tartjia a személyes adatok védelméhez valé jog iényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositAsara megfelel6 és konkrét
intézkedéseket ir elb;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallalo
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitasa, egészségigyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nylijtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szilkséges, uniés vagy tagallami jog alapjan vagy egészsegigyi szakemberrel
Kdtott szerz6dés értelmében (ha szen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
felelsssége mellett torténik, aki unids vagy tagéllami jogban, ilietve az arra hataskérrel rendelkez6
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén uniés vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskorrel rendelkez6 tagallami szervek 4ltal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all;

i) az adatkezelés a népegészséglgy terliletét érinté olyan kdzérdekbd! szlikseges, mint a hatarokon at
terjedd sllyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségigyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszkzok magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelels és konkrét intézkedésekrdl
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait véd6 garancidkra, és kilondsen a szakmai titoktartasra
vonatkozdan;

j} az adatkezelés a kdzérdekd archivalds céljabdl, tudomanyos és tortenelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai celbd! szikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, &s az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

A tagallami jog killonds rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmere vonatkozéan annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabdlyok alkalmazasat valamely jogi kitelezettségnek valé megfelelés
vagy kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési mivelethez az érintett hozzajaruit. A hozzéjaruldas dnkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tobbek kézott azt a tényt, hogy a szerzddés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nyljtasat is — feltételétil szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem
szlikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

Kiilondsen a mas Ugyben tett irasbeli nyitatkozattal 6sszefliggésben garanciakkal szilkséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasét adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
mértékben tetie. Ennek alapjan, ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas (gyekre is vonatkozik, a hozzajdrulds iranti kérelmet ezektdl a mas tgyektdl egyérteimien
megkilonboztethetd médon kell eléadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhets formaban, vildgos és egyszerli
nyelvezeftel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazod ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a
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Rendeletet, kételezd erével nem bir. A hozzdjarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez
vald hozzajérulast jelenti. Ha az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az Gsszes
adatkezelési célra vonatkozdéan meg kell adni. Az adatkezel$ lehetbség szerint eldre megfogalmazott
hozzajarulasi nyilatkozatrél gondoskodik, amelyet érthetd és kénnyen hozzaférhetd formaban bocsat
rendelkezesre, nyelvezetének pedig vildgosnak és egyszeriinek kell lennie, és nem tartalmazhat
tisztességtelen feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapulénak mindsljén, az érintettnek legalabb tisztaban kell iennie
az adatkezel kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekinthetd dnkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valos vagy szabad
valasztasi lehetbséggel, €s nem all médjaban a hozzajarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez kardra valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapulé, a visszavonas elétti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii
modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Kizérolag akkor képezheti a Szervezet adatkezelésének jogalapjat az érintetti hozzajarulas, ha az adatkezelés
vonatkozasaban igazolhaté médon nincs az érintett és a Szervezet kdz6it egyérteimiien egyenlétien viszony,
tovabba szervezési és technikai intézkedésekkel biztosithatd, hogy az érintett hozzajarulasat barmikor
ugyanolyan kdnnyen visszavonhassa, ahogy azt megadta.

Hozzajarulasra, mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltatd és a munkavallialé k6z6tt fennallo fliiggelmi jelieg miatt.

1.8. Az érintett jogai
Az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

1. Téajékoztatashoz valé jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
Osszefuggd tényekrdl és informaciokrél érthett, tomér tajékoztatast kapjon, ez a joga az adatkezelés
megkezdését megeldzéen is fennall.

2. A hozzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl tdmor, kézérthets visszajelzést kapjon
arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informacidkhoz
hozzaférést kapjon.

3. A helyeshitéshez valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkll helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészits
nyilatkozat Gtjan tortend — modositasat, kiegészitését.

4. Atdriéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil
torole a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezelt pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
szemelyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje meghatérozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga killéndsen a hozzajaruldsa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsoléddan all fenn, mas jogalapok fennallta, igy tébbek kézbit a jogi kdtelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fenn.

5. Az elfeledtetéshez vald jog: Ha az adatkezeld nyilvanosségra hozta a személyes adatot, és azt t6rdini
kteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az
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észszeriien elvarhatd Iépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezeldket, hogy az erintett kérelmezte télik a szoban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torléseét.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld

korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesdl:

- az érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az iddtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellenbrizze a szemelyes adatok ponfossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torléset, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezeldnek méar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az erintett
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védeiméhez,

_  az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkeze!d jogos indokai elsébhséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

7. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodé értesitési kitelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésrol, torlésrol vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akikkel a személyes adatot kbzéltek, Kivétel: nem
varhaté el ezen kételezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne.

8. Az adathordozhatésaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz, altala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashatd
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelbnek tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akaddlyoznéd az az adatkezeld, amelynek a szemelyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta abban 3z esetben, ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy 8. cikk
(2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1)} bekezdésének b) pontja
szerinti szerz6désen alapul és az adatkezelés automatizalt modon tériénik.

0. Atiltakozashoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
titakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelére ruhdzott kézhataimi jogositvany gyakoriasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fé! jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges (tiltakozas esetén a személyes adatok nem kezelhetdk
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok
indokoljak, amelyek elséhbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy vedelméhez kapcsolodnak),

- kézvetlen Uzletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen {izletszerzés
érdekében tirténé kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

10. Automatizalt déntéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizérdlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapulé dontés hatdlya, amely ré nézve joghatassal jarna vagy ¢t jelentés mertékben érintené (kivéve ha
az adatkezelés az érintett és az adatkezelt kozotti szerz6dés megkdtése vagy teljesitése érdekeben
szilkséges, vagy meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetdvé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé
megfelels intézkedéseket is megdllapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).
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1.

12.

13.

14.

15.

Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi Incidensrdl: Adatkezeldnek indokolatian késedelem nélkiil
tajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast
nyujté egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetéségeit, valamint az adatvédelmi incidensb6l ereds,
valoszinisithetd kdvetkezményeket, illetve az adatvédelmi incidens jellegét és az annak orvoslaséra tett
vagy tervezett intézkedéseket —, ha az adatvédelmi incidens valészindsithetéen magas kockézattal jar
jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha: -

- adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaziak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara érteimezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezeld az adatvédelmi incidenst kivetben olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinisithetéen
nem valdsul meg,

- atajékoztatas aranytalan erffeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kdzzétett informaciok dtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valé jog (hatdésaghoz valé fordulds joga): Az érintett
maganszemely jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — killdndsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti az altaldanos adatvédelmi
rendeletet.

A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog: Minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a felligyeleti hatésag ra vonatkozo, jogitag
kételez6 ereju dontésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a felligyeleti hatdsag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benydjtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

Az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a
Rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a jogait. A birosagi illetékességi
szabalyok szerinti tdrvényszék jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetSen: Az Infotv.
szerint az érintett halalat kovetd 6t éven beliill a Rendelet hatélya ald tartozé adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat életében megilletdé jogokat az érintett altal arra (igyintézési rendelkezéssel, illetve
kézokiratban vagy teljes bizonyito erejli maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezeldnél téhb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosuit érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfelelé jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kézeli hozzatartozdja annak hianyaban is jogosult az efhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat koveté 6t éven beliil. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli
hozzatartoz6 jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

e s

1.9. Feleldsségi kdrok, Szervezet vezetdjének feladatai

A Salgétarjan Megyei Jog(l Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata vezetsje (tovabbiakban vezetd)
felelds azért, hogy az altala vezetett Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét tigy végezze,
hogy megfelelien a Rendeletnek, amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek
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szédmara a jogi garanciakat, tovabba felelés azért, hogy a Szervezet tevékenysége soran betartsa jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban foglalt kévetelményeket. Felelés azért, hogy az adatkezelesi
tevékenységek soran betartsa a személyes adatok kezelésére vonatkozo elveket, és képes e megfelelések
igazolasara (,elszamoltathatésag”). '

Felelés azért, hogy:

a személyes adatoknak barmilyen jellegli kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos

hataskoroket és feleldsséget egyértelmlien meghatarozza, szabalyozza,

- megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet dltal elsirt szintll. Az intézkedéseket az adatkezelés jeliegének,
hatdkérének, kérilményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
érints kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni,

- megteremtse a Szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatérozza és biztositsa a Szervezet informatikai biztonsagi kovetelményrendszerét és
kornyezetét, az elektronikus informacios rendszereivel kapcsolatba keriild személyek fele tamasztott
kivetelményeket, elvardsokat, kitelezettségeket és a felelSsséget,

- olyan adatfeldolgozékat vegyen igénybe, amelyek megfelelé garancidkat nyujtanak — kildndsen a
szakértelem, a megbizhatosag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozdan, hogy az a Rendelet
kévetelményeinek teljesiilését biztosité technikai és szervezést intézkedéseket végrehajtjak, ideértve
az adatkezelés biztonsagat is,

- a Rendelet elsirasai szerint szikkség szerint képviselbt vagy kapcsolattartot jeldljon ki, aki az
adatkezeléssel sszefiiggd ligyekben (pt. incidens bejelentése, stb.) kapcsolattartdé pontként szolgal
az érintettekkel, felligyeleti hatosaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytathat vele. Megvizsgalja, kiteles-e Adatvédelmi tisztvisel6t kinevezni, vagy onkent
sor kerlil-e kinevezésére. Feleléssége a kapcsolattartoval kapcsolatos barmilyen moédosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkil az érintettek tudomasara hozni (tajékoztaté, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

A vezet6 nevezi ki az Adatvédelmi tisziviseldt, akinek kinevezéseét, jogallasat lasd a 2.1, Adatvédelmi tisztviseld
kifelolése fejezetnél.

1.11. Képzés

A Szervezet vezetSiének a feleléssége, hogy gondoskodjon a foglalkoztatottak megfeleld adatvédelmi
tudatossagarél. Ennek megfeleléen a vezeté gondoskodik a sziikséges felkésziitségrél, kompetenciardl
valamennyi foglalkoztatott esetében, akik a Szervezet altal haszndlt rendszerekhez, személyes adatokhoz,
adatkezelési miiveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett,
feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az
adatkezelési miveletekben részt vevé munkatarsak folyamatos tudatossag-ndvelését, hogy felkeszlltek
legyenek a megfeleld oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredményességeét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési /adatfeldolgozasi tevékenységében betdltbtt szereplikkel és
annak fontossagaval.
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Feladata, hogy felmérje a képzési szilkségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kiilsé és
belsé oktatasokat, képzéseket, és ezekrél a megfeleld feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplo,
stb.) megérizze. Sziikség szerinti gyakorisdggal képzést szervez vagy online képzést tart. Cél a
foglalkoztatottak fudatossag-névelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti adatvédelmi szabalyok
fontossaganak elétérbe helyezése, bemutatésa.

1.12. Az adatvédelmi audit

Az adatkezeld feleltssége, hogy sllyos probléma felmeriilése esetén haladéktalanul, vagy az adatvédelmi
tisztviselt javaslatara soron kivili vizsgalatot folytasson le annak érdekében, hogy a Szervezet eljarasa
maradéktalanul megfeleljen az adatvédelmi és adatbiztonsagi elbirasoknak (adatvédelmi audit).

Az adatvédelmi audit célja, hogy megvizsgalja a Szervezet adott rendszere, eljarasa mennyire felel meg a
Rendeletnek és a hatalyos adatvédelmi eldirasoknak, feliigyeleti hatdsagi elvardsoknak.

A Szervezet vezetdjének a felelssége, hogy kijeldlje az adatvédelmi audit lefolytatasaban kézremilkddbket,
Az adatvédelmi auditot az adatvédelem teriiletén szakértelemmel/gyakorlattal rendelkez6, legalabb harom
tagbd! allé bizottsdg latja el. Az Adatvédelmi tisztviselé minden esetben részt vesz az auditalasban. A
Szervezet jogosult killsé adatvédelmi szakértd segitségét igénybe venni az adatvédelmi audit lefolytatasaban.
Az adatvédelmi audit soran az auditalé bizottsag kiilondsen az alabbiak megfeleldségét vizsgalja:

- alapelvek érvényesiilését,

- személyes adatkezelések azonositasi gyakorlatat a kijel6lt szervezeti egységnél,

- adatkezelések és adatfeldolgozasok nyilvantartasat,

- adatkezelési tajekoztatokat,

- érdekmérlegelési tesztek helyzetét,

- érintetti jogok gyakerlasahoz sziikséges eljarasokat,

- hatasvizsgalatok allapotat,

- incidenskezelés és nyilvantartas gyakorlatat,

- adatbiztonsagi eljarasokat,

- személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténé tovabbitasat,

- dokumentalt szabalyzatokat, egyéb belsd szabalyozdkat,

- adatvédelmi tudatossag novelésének és dokumentalasanak gyakorlatat.

Az auditalt szervezeti egységek koételesek az auditalé bizottsaggal egyuttmiikédni, a megfeleld
tajékoztatasokat, felvilagositasokat megadni. A szervezeti egységek vezet6i felelnek azért, hogy a
foglalkoztatottak, az adatkezelésre ralatassal rendelkezd személyek a bizottsag altal feltett kérdésekre a
legjobb tudasuk szerint valaszoljanak, valamint a szervezeti egységek vezetdi maguk is kételesek a
vizsgalatban proaktivan részt vennt, a hozzajuk intézeft kérdésekre maradéktalanul valaszt adni.

Az adatvédelmi audit kockazatelemzésen alapul, melynek sordn az auditald bizottsag azt vizsgalia, hogy a
Szervezet adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének nem megfeleldsége milyen hatassal lehet az
érintettekre,

Az adatvédelmi audit eredményeként az auditalé bizottsag adatvédelmi jelentést készit, mely tartalmazza az
adatvédelmi kockazatokkal kapesolatos megallapitasokat és a Szervezet adatvédelmi (jog)szabalyi
megfeleléségének biztositasara vonatkozd konkrét javaslatokat. Az adatvédelmi jelentést a Szervezet
vezetdje hagyja jova és gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasarél.
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1.13. A szervezeti egységek miikddtetéséhez kapcsolodoé altalanos adatvédelmi
szabalyok

A Szervezet vezetSje hatarozza meg a szervezettel munkaviszonyban, illetleg munkavegzesre iranyulé
jogviszonyban &ll6 személyek adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, mely feladatok arra iranyulnak, hogy
tdrvényes és tisztességes madon, az adatkezelés minden szakaszaban biztositsak az adatok pontossagat,
gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmérdl.

Jogszabalyban meghatarozott kételezettség teljesitése miatt, vagy a Szervezet dontése alapjan sziikséges (j
adatkezelés bevezetésérdl, vagy folyamatban |évé adatkezelés modositasardl a Szervezet vezetdje dont.

A Szervezet vezetbje a szervezeti egységek vezetéit jeldli ki, hogy vegyenek részt a Szervezet adatvédelmi
megfelelésének elisegitésében, tovabba kisérjék figyelemmel a szervezeti egységeknél folytatott
adatkezeléseket.

Az adatkezelésért felelés szervezeti egység vezetdjét és az Adatvédelmi tisztviseldt az (j adatkezeles
bevezetésére, vagy folyamatban Iévé adatkezelés modositasara vonatkozo igény megfogalmazasatol kezdve
be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Amennyiben az (] adatkezelés bevezetése, vagy folyamatban 1évé adatkezelés modositasa tobb szervezeti
egységet érint, az adatkezelésért felel6s valamennyi érintett szervezeti egyseg vezet8jét és az Adatvédelmi
tisztvisel6t be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egységek vezetdi kotelesek egymassal és az
Adatvédelmi tisztviseldvel egylittmiikddni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti
egységek tevékenységének koordinaldsardl és az Adatvédelmi tisztviseldvel valo egyiittmikodés
megteremtésének feltételeird! a Szervezet vezetdje gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésével, modositdsaval, az adatkezelés feltételeinek meghatarozaséaval kapcsolatban
az adatkezelésért annak targya szerint felelés szervezeti egység vezetSje (tobb érintett szervezeti egyseg
vezetbje egymassal egyuttmikddve):

- meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelend adatok korét, az
adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmu javaslatot készit a dontésre jogosultnak,

- adott esetben elemzi, hogy az eltéré céll adatkezelés dsszeegyeztethett-e az adatkezelés eredeti
céljaval, amelyekre a személyes adatokat gy(ijtottek,

- amennyiben az adatkezeléshez szikséges, elkésziti az érdekmérlegelési teszt dokumentumanak
tervezetét,

- az Adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utan dokumentdlja az adatvédelmi hatasvizsgalat
el nem végzésének indokait vagy javaslatot tesz a dontésre jogosultnak adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésére; (Pozitiv déntés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalaiot lefolytato munkacsoport
felallitasarol a Szervezet vezetéje hataroz, mely munkacsoportba a tervezett adatkezeléssel érintett
szervezeti egységek kitelesek résztvevét delegaini.),

- eldterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrédl, hogy az adatkezelést kdzos adatkezelésként indokolt-
e ellatni, valamint szilkséges-e adatfeldolgoz6t igénybe venni.

2. A szervezet adatvédelmi feladatai

21. Adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlése

Kotelezd a kinevezés, mivel az adatkezelést kézhatalmi szerv vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szerv végzi.
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Az Adatvédelmi tisztviselét a szakmai ratermettsége és kiiléndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi
szintli ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviselt feladatai kozott felsorolt feladatok
ellatasara vald alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kézhatalmi szerv vagy egyéb, kdzfeladatot ellatdé szerv kozds Adatvédelmi tisztviselét jeldlhet ki tébb ilyen

szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevéteiével.

A Szervezet tamogatasa az Adatvédelmi tisztviseld munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelimi tisztvisel a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes ligybe
megfeleld médon és idében bekapcsolddjon,

biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez val6é hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviseld szakértdi szint(
ismereteinek fenntartasdhoz sziikségesek,

biztositia, hogy az Adatvedelmi tisztvisel$ a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl
ne fogadjon el, 6t a feladatai ellatasaval dsszefliggésben nem bocsathatia el, és szankcidval nem
sujthatja,

az Adatvédelmi tisztvisel6t minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érinté kérdéshe
bevonja,

onalléan vagy kozds Adatvédelmi tisztvisels altal képviselt szervezetekre vonatkozdan egyiitiesen
biztosit az Adatvédelmi tisztvisels hatésagi bejelentése, kommunikécidja és az érintettekkel vald
kézvetlen es folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetbleg kizardlag erre a céfra szolgalé —
e-mail cimet, ehhez a tisztviselé szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).
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Az Adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa:

az Adatvédelmi tisztviseld kozvetlenill a Szervezet vezetdjének tartozik feleldsseggel,

az érintetiek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodé valamennyi kérdésben kdzvetlentl az Adatvédelmi tisztvisel8hoz is fordulhatnak; ebben
az esetben az Adatvédelmi tisztviseld koteles az érintetti kérelmet haladéktalanul a Szervezet vezetdje
vagy — ha van — a kijelolt felelds részére tovabbitani,

a Szervezet foglalkoztatottja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos valamennyi kérdésben és
a Rendelet értelmezésével kapcsolatban kézvetlenill jogosult az Adatvédelmi tisztviseldhoz fordulni,
feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagdllami jogban meghatéarozott titoktartasi
kételezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kdielezetiseg koti,

az Adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbol ne
fakadjon dsszeférhetetlenseg.

Az Adatvédelmi tisztviseld legalabb a kdvetkezé feladatokat latja el:

tajékoztat és szakmai tanacsot ad a vezetbség, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak,
kozrem(kddok részére a Rendelet, valamint az egyéb uniés vagy tagéllami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban,

ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valo megfelelést,
ideértve a feladatkérok kijeldlését, az adatkezelési milveletekben résztvevd szemelyzet tudatossag-
névelését és képzéset, valamint a kapcsolodd auditokat is,

egyiittmiikddik az adatkezeléssel érintett szervezeti egységek vezetbivel egy Uj adatkezelés tervezett
bevezetése esetén,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon kéveti
a hatasvizsgalat elvégzését,

kézremiikodik az adatvédelmi incidens kezelésében, kivizsgalasaban,

kézremiikddik az adatvédelmi audit lefolytatasaban,

kézremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat megalkotasaban, modositasaban,
egyUttmUkodik a felligyeleti hatésaggal,

az adatkezeléssel sszefliggé Ugyekben — ideértve az eldzetes konzultaciot is — kapcsolattartd
pontként szolgal a feligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdéshen
konzultaciét folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel§ jogosult:

tajékoztatast, felvilagositast kérni a Szervezet valamennyi adatkezelési tevékenysegerdl,

a Szervezet valamennyi adatkezelését vizsgalni és minden olyan helyiségbe belépni, ahol adatkezelés
folyik;

tanacskozasi és véleményezési joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a feladatai eliatasaval
dsszefliggd kérdések szerepelnek a napirenden,

javaslatot tenni kdzvetlenil a Szervezet vezet6jének valamely személyes adatok kezelését érintd
kérdésben,

felszolitani az adatkezelésben részt vevé személyt a jogszer( aliapot helyreallitasara,
kezdeményezni a Szervezet adatvédelmi eldirasainak, valamint a kialakult adatkezelési gyakoriat
Atalakitasat, vagy az adatkezelést érinté mas szikséges intézkedések megtételét.
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Az Adatvédelmi tisztviselé jogviszonyanak fenndllasa alatt és azt kivetden is kdteles titokként megbrizni a
vonatkozo teveékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot, torvény
altal titoknak mindsitett adatot, illetve minden otyan adatot, tényt vagy kérilményt, amelyet az 6t alkalmazé
adatkezelb vagy adatfeldolgozé torvény eldirdsa alapjan nem kételes nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldoigozénak az dltala kijeldit
Adatvédelmi tisztvisel§ elérhetéségét kézzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az lletékes felligyeleti
hatésagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezel§, illetve az adatfeldolgozé tajékoztatja a
Hatosagot az Adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levéicimérsl, ezen adatok valtozasarol,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatbsag az
adatkezelbk, illetve adatfeldolgozék szamara kiilon erre a célra létrehozott elektronikus feliileten is lehetévé
teszi az Adatvédelmi tisztvisel6 bejelentését.

A Szervezet vezetéje gondoskodik az Adatvédelmi tisztvisel§ kijeldlésérol, melynek tényérsl, tovabba az
Adatvédelmi tisztvisel6 személyérsl és kdzvetlen elérhetdségeirdl a Szervezet foglalkoztatottjait irasban
tajékoztatja.

2.2. Adatkezelési, adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

A Salgotarjan Megyei JogQ Véros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata egyes adatkezelések tekintetében:

- Onalld adatkezel6nek mindsiil (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit Bnalloan
hatarozza meg),

- kéz0s adatkezel6nek mindsiilhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkizeit masokkal
egyitt hatarozza meg),

- adatfeldolgozonak mindsiilhet (valamely adatkezels nevében személyes adatokat kezel).

A Szervezet, mint adatkezelé és adatfeldolgozd a felelésségébe tartozdan végzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartdst vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesil a
nyilvantartas-vezetési kételezettség aldl, valamint igy tudja teljesiteni az elszadmoltathatésag elvét, mely
szerint az adatkezeld felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (fdsd 1.4 fejezet) vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. A nyilvantartasokat a feliigyeleti
hatésag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kdvetkezd informacidkat tartalmazza:

- az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kdzos adatkezelnek, az adatkezeld
kepviselbjének és az Adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhetdsége,

- az adatkezelés céljai,

- az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése,

- olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kéziik vagy kézdIni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket,

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszégba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitaséra vonatkozd informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfeleld garancidk lefrasa,

- halehetséges, a kllénbdzd adatkategoriak térlésére elbiranyzott hataridok,

- halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa.
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Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozonak mindsiil, akkor szilkséges az
adatfeldolgozdi nyilvantartas, mely a kdvetkez6 informaciokat tartaimazza:

- az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezeld neve és
elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozo képviseltjének, valamint az Adatvédelmi tisztviseldnek a neve és
elérhetdségei,

- az egyes adatkezeltk nevében végzett adatkezelési tevékenysegek kategoriai,

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténo
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa,

- halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

2.3. Atlathaté tajékoztatis, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozé intézkedések

A Szervezet megfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacid alapjan
azonositolt vagy azonosithatd természetes személy) részére a szemelyes adatok kezelésére vonatkozo
valamennyi tajékoztatast témér, atlathatd, érthetd és kénnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és
kozérthetben megfogalmazva ny(jtsa, kilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében.
Az informaciékat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.
Az érintett kérésére szébeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas modon igazolasra kerul az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.

2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettd) gyijtik, akkor az atidthaté tajékoztatas es a
személyes adatokhoz valé hozzaférés joga érdekében az adatkezels az adatok megszerzésének
idspontjaban, illetve az adatkezelés megkezdését megelzéen Adatkezelési tajekoztatokban vagy egyéb
médon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eldirt informaciokat:

- amunkaltatéi szerepkorben, a munkaviszonyhoz vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz
kapcsolodoan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozd adatkezelesekrd! irasban tajékoztatja a
munkavallalékat,

- a ftevékenységével kapcsolatos adatkezelésekrdl (pl. hatdsagi eljarasok soran végzeft
adatkezelésekrél) az ligyfeleket egy vagy tdbb adatkezelési tajékoztatoban tajékoztatja, a tajékoztatod
minden olyan helyen rendelkezésre 4ll elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol szilkséges az
érintettek tajékoztatasa,

_  tovabbi adatkezelések, fbként az informacios tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok (elektronikus
Gton, tavollevok részére nyljtott szolgéitatas) esetén az adatkezelési tajékoztatot az erintettek
elézetes tajékoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen hozzaférhetbve teszi. A kdzfeladatot ellatd szervek
az elektronikus kbzzétételt sajat vagy tarsulasaik altal kozdsen mikodtetett, illetve a felligyeletiiket,
szakmai irdnyitasukat vagy miikddésiikkel kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek altal fenntartott,
erre a célra létrehozott kézponti honlapon vald kdzzététellel biztosithatjak,
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- ha a személyes adatokon a gylijtésiik céljatdl eltéré célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovébbi adatkezelést megelézten tajékoztatja az érintettet err6l az eltérd célrdl és minden relevéns
kiegészité informacioral,

- az érintett rendelkezésére bocsatands informéaciokra vonatkozé szabalyok nem alkalmazandéak, ha
es amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal.

Az Adatkezelési tajékoztato tartalmazza az alabbiakat:

- az adatkezeldnek €s — ha van ilyen — az adatkezel6 képviselsjének a kiléte és elérhetéségei,

- az Adatvédelmi tisztviselt elérhetbségei,

- aszemglyes adatok tervezett kezelésének célja,

- az adatkezelés jogalapja,

- a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul vagy
szerzbdés kotesének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

- ha az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges, akkor az adatkezeld, vagy harmadik fél jogos érdekei,

- a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozédsanak szempontjai,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen,

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
reszére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

- automatizalt déntéshozatal ténye, ideérive a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir,

- lajekoztatas az érintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az adatkezel6tsl a ra vonatkoz6 személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen szemelyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valé joga,

- az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban tortént
visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti 8 visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehaitott
adatkezelés jogszerliségét,

- afeligyeleti hatbsaghoz cimzett panasz benyljtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettél gyiijtik: az adatkezelnek az
adatkezelesi tajékoztatas soran a fentieken kiviil rendelkezésre kell bocsatani a személyes adatok forrasat és
adoft esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhets forrasokbél szarmaznak-e.

A tajekoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét kériilményeit tekintethe véve, a személyes adatok
megszerzesetsl szamitott észszerd hataridén, de legkéstbb egy hénapon belill, ha a személyes adatokat az
érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha vérhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkéstbb a személyes adatok elsd alkalommal valo
kézlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandé informéaciokra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandéak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, az informaciok rendelkezésre bocsatasa
lehetetiennek bizonyul vagy arénytalanul nagy erdfeszitést igényelne, az adat megszerzését vagy kozlését
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kifejezetten elbirja az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagéllami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely unios vagy tagéllami jogban elirt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetdségeken tajékoztatast és
hozzaférést kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrol, valamint az adatkezelés jellemzbirdl:

- az adatkezelés céljarodl,

- az érintett személyes adatok kategoriairdl,

- acimzettekrél vagy cimzettek kategdriairdl, akikkel, iletve amelyekkel a személyes adatokat kozoitek
vagy kozélni fogjak, kiilonésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkézi szervezeteket,

- a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartamardl, vagy az idStartam meghatarozasanak
szempontjairol,

- az érintett személyes adatai kezelésével kapesolatos helyesbitési, torlési, korlatozasi vagy tiltakozasi
jogairél,

- avalamely feliigyeleti hatésadghoz cimzett panasz benylijtasanak jogardl,

- ha az adatokat nem az érintettd| gy(ijt6tték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informaciordl,

- az automatizalt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozé érthets informaciokrdl, hogy az ityen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar, illetve

- a Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valo hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban fetsorolt
valamennyi informaciérdl (ami az adatkezelési tajékoztatd kotelez6 tartaimi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére térténG tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatést kapjon a tovébbitasra vonatkozoan az adattovabbitas megfeleld
garanciairol.

Az adatkezel® az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatéat rendelkezésére
bocsatja. Lasd a 2.4. Erintefti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez val6 joga

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor modos itjfa azokat az
adatkezeld.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez vald jog
Az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait térélie az adatkezelé, amennyiben az adatkezelesnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkil térolje a rd vonatkozé személyes adatokat:

- személyes adatokra mar nincs szilkség abbo! a célbal, amelybdl azokat gy(jtétték vagy mas maodon

kezelték,

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,
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- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elstbbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

- a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagallami jogban elirt jogi
kételezettség teljesitésehez tordini kell,

- a személyes adatok gy(ijtésére kozveflenil gyermekeknek Kkindlt, informacids tarsadalommal
dsszefiiggh szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithaté, ha az adatkezelés sziikséges:

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabol,

- aszemeélyes adatok kezelését elbird, az adatkezeltre alkalmazandé uniés vagy tagallami jog szerinti
kételezettseg teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kbzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabél,

- anépegészségiigy teriletét érinid kozérdekbsi,

- a kdzérdek( archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbél, ha a tériési jog
valdszinlsithetben lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést,

- jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Ha az adatkezel$ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toréini kételes, az elérhetd technoldgia és
a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezelBket, hogy az
érintett kérelmezte t6lilk a széban forgé személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az adatkezeld korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kévetkezé
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehetdve teszi, hogy az adatkezeld ellenérizze a személyes adatok pontossagat,
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyett kéri azok
korlatozasat,
- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de az érintett
igenyli azokat jogi igényének elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keril, hogy az adatkezelé jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos
kézérdekébdl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kdzé tartozhat tobbek kdzdtt a szdban
forgé személyes adatoknak egy mdsik adatkezel6 rendszerbe térténd ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznalok szamara valé hozzaférhetdséglik megszintetése, illetve egy honlaprol az oft kdzzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
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technikai eszkdzokkel kel biztositani, oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyértelm(ien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddé értesitési kotelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrdl, térlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel,
iletve amellyel a személyes adat kbzlésre kerlllt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

2.3.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzajaruldson alapul, vagy szerz6dés teljesitéséhez szilkséges és az adatkezelés
automatizalt moédon térténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozé, az altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezeldnek tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy - ha ez technikailag megvalésithatd — kérje a személyes adatok adatkezeltik kozotti kdzvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatdsagahoz valo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
iletve nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdek( vagy az adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezeld az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges vagy
kbzérdeki/adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében vegzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges jogalapbdl kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulod profilalkotast is.
A tiltakozasi jogéra legkésSbb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmlen, minden mas informaciotdl elklildnitve kell
megjeleniteni. A tiltakozashoz valé jogot az informaciés tarsadalommal Hsszefiiggd szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsolddoan miszaki elbirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek az érinteti
érdekeivel, jogaival és szabadsagdval szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak. Tudomanyos és térténelmi kutatasi vagy statisztikai célu
adatkezelés esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikséeg.

Tiltakozds kézvetlen Lizletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetlen
lizletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen iizletszerzés erdekeben torténd kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelhetdk.

2.3.9. Automatizalt déntéshozatal egyedi igyekben, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ré az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapulé déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés
mértékben érintené.
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Nem alkalmazhato a fenti jogosultség, ha az automatizalt dontéshozatal:

- azérintett és az adatkezel® kozitti szerzédés megkétése vagy teljesitése érdekében sziikséges,

- meghozatalat az adatkezelére alkalmazand6 olyan unios vagy tagéllami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelels
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapulé adatkezelések esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezelé részérél
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a déntéssel szemben kifogast nytjtson be.

Az automatizalt dontéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak kiildnleges kategériain, kivéve ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kbzérdek miatt szilkséges, unios jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal 8sszefiiggé jogok érvényesitése az érintett halalat kévetéen

Az Infotv. szerint az érintett halalat kdvetd 6t éven belill a Rendelet hataiya ala tartozé adatkezelési miveletek
esetén az elhaltat eletében megilletd egyes jogokat az érintett 4ltal arra {igyintézési rendelkezéssel, illetve
kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha az
érintett egy adatkezelSnél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi iddpontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott
szemeély jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfelel6 jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozoja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatélya ala tartozé adatkezelési miiveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz vald
jogot, valamint - ha az adatkezelés mér az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
erinteft halalaval megsz(int — a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek esetén a Rendeletben az
adatkezeles korlatozasahoz, torléshez vald jogot, mint az elhaltat életében megilleté jogokat érvényesiteni az
érintett halalat kovetd ot éven bellll. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy killéndsen az adatkezelével szembeni,
valamint a Hatosag, illetve birosag el6tti eljaras - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
illetik meg és kitelezettségek terhelik.

Kérelemre tajékoztatni kell az érintett Pik. szerinti kdzeli hozzatartozojat megtett intézkedésekrél, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban medtiltotta.

2.4, Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személyazonositasa mellett lehetésége van barmely altala valasztott,
szemeélyesen, postai Uton, elektronikus levélben, meghatalmazott utjdn, illetve egyéb médon kérelmet
benydjtani. Az érintetti kérelemnek kdtelez tartalmi elemei nincsenek, formanyomtatvanyhoz nem kététt. Az
érintettek jogainak gyakorlasét elsegitve, jelen szabdlyzat 1-5. mellékletei szerinti mintak szabadon
hasznalhatoak, de nem kételeziek.

A tajékoztatast az érintett altal kért médon, elektronikus Uton benyujtott kérelem esetén lehetéség szerint
elektronikus Oton kell megadni.
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A Salgétarjan Megyei Joga Véros Szlovak Nemzetisegi Onkormanyzata megfelels intézkedéseket hoz annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi tajékoztatast
tomor, atldthato, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva
nydjtsa. Az informaciokat irasban vagy mas médon — ideértve adott esetben az elekirenikus utat is — kell
megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas madon igazolasra keril az
érintett személyazonossaga.

Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll
tajékoztatia az érintettet jogai gyakorlasara iranyulé kéreimében foglaltak teljesitésérdl, a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrél. Szikség ssetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez
a hatéridé tovabbi két hénappal meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasardl a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvéielétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatni kell az érintettet. Ha a
kérelem elektronikus Uton érkezett, a tajékoztatast lehetdség szerint elekironikus Gton kell megadni, kivéve,
ha az érintett masként kéri.

Ha adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésdbb a
kérelem beérkezésétd| szamitott egy hénapon bellll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, a késedelem okainak megjeldlésével, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyljthat be valamely
feligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben Ggy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kérelmének teljesitésére nincs lehetdség, Ugy a
kérelem elutasitasarél és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrél tajékoztatja a kérelmez6t.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetbje vagy az altala kijeldlt szemely feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztvisel6t vagy jogi szakértét. Amennyiben az érintett
kdzvetlenil az Adatvédelmi tisztviseldhdz fordult kérelmével, az Adatvédelmi tisztviseld kételes a kerelmet
tovabbitani a Szervezet vezetdjének.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a feliigyeleti hatésaghoz torténd panaszicteliel
parhuzamosan birdsagi jogorvoslatot is igényelienek, amennyiben megitélésiik szerint valamely adatkezeld
vagy adatfeldolgozé a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozé jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birosagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezelé vagy adatfeldolgozéd kdteles bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sériiltek,

Adatkezelé a kérelem benyujtasakor jogosult és kételes ellendrizni a kérelmezd személyazonossagat az
adatok bizalmassaga és jogi kotelezettségek teljesitése érdekében. Az azonositas lehetdség szerint az
adatmegadas, adatszerzés moédjahoz kapcsoladik. Erintetti kérelem alapjan trténd eljaras esetén az
adatigényld személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetiendl szikséges.

A Szervezet az érintetti tajékoztatasok, kérelmek elbirdlasa és teljesitése soran tevékenysegéért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyérteimiien megalapozatlan vagy ismételt, tilzé jellegd kérelmek eseten,
figyelommel a kért informacié vagy tajékoztatas nyljtasaval, illetve a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszer(i 6sszegli dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitasa az
adatkezelét terheli. Erre vonatkozd rendelkezés hidnyaban a kérelem teljesitéséért megallapithatd koltségek
a 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletben foglalt kdltségek figyelembevetelével keriiinek megallitasra.
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25. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Salgétarjan Megyei Jogi Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata, mint adatkezeld és adatfeldolgozo a
felelésségébe tartozéan végrett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapesolatban a tudomany
és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokdre, koriiményei és
céljai, valamint a termeszetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinlségl és
sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelels szintii adatbiztonsagot garantalja,

A Szervezet vezetdje felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat és
kblcsdnhatasat, a személyzet kompetencidjat, vatamint a vonatkozé térvényeket, eldirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kdvetelményrendszerét és kornyezetét.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes
adatok véletien vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy
az azokhoz valé jogosulatian hozzaférést eredményezi.

A Salgdtarjan Megyei Joga Véros Szlovak Nemzetiségi Onkorményzata, mint adatkezeld kitelessége, hogy
amint tudomasara jut egy adatvédelmi incidens (pl. felmerlil a gyanl, hogy a Szervezet szamitbgépes
biztonsagi incidens aldozatava valt, vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkil
kivizsgalja, és szilkség esetén bejelentse (ha lehetséges, legkésdbb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott) az illetékes feligyeleti hatosagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezeld/adatfeldolgozd feleléssége megbizonyosodni arrdl, hogy az dsszes megfeleld
technolégiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra keriilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladektalan megallapitdsa, masrészt a fellgyeleti hatésagnak t6rténd bejelentés és az érintett siirgds
értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkil kerilt-e sor, kiilénésen az
adatvédelmi incidens jellegére és sulyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kévetkezményeire,
iletve hatranyos hatasaira figyelermmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozénak minésil egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kotelezettségenek megfeleléen az arrdl valé tudomdsszerzést kévetdéen indokolattan késedelem nélkil
bejelenti az adatkezeldnek.

2.6.1. Incidensek belsd nyilvantartasa

A Szervezet nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6da
tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket annak érdekében, hogy a felliigyeleti hatdsag
ellentrizhesse a GDPR vonatkozé kdvetelményeinek valé megfelelést.
Az adatvédelmi incidensek belsé nyilvantartasa legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:
- az adatvédelmi incidensrél kész(lt Gigyirat iktatoszamat,
- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, beleértve az érintett irat vagy nyilvantartas, elektronikus
informacios rendszer megjelélését vagy azonositéjat,
- azincidensrdl valé tudomasszerzés id0pontjat &s az incidens bekdvetkezésének megallapitott vagy
valdszindsitett iddpontjat,
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- azincidenssel érinteft személyes adatok kategériajat,
- azincidens hatasait, kdvetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket,
- a bejelentés idépontjat, vagy a mellézés okat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen nem jar kockéazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, akkor a bejelentést mellézve, a Szervezet az incidenst kizardlag az adatvédelmi
incidensek belsé nyilvantartasaba veszi. llyen esetben a nyilvantartas tartaimazza a mellézés rovid
indokolasat.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

A Szervezet az érintettre nézve valésziniisithetd kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra
szolgalé elektronikus Adatvédelmi Incidensbejelenté Rendszer feliiletén, vagy ennek hianyaban postai uton.
Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kozolni, akkor azok indokolatlan késedelem nélkil
részletekben is kézélhetsk. Ha a bejelentés 72 oran beliil nem tértént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jeldlni a késedelem okat.

A bejelentést a NAIH altal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A bejelentésnek a szervezeti adatokon, az
Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd kapcsolattartd nevén és elérhetdségén Kivil
tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidensbdl ereds, valoszinlsithett kdvetkezményeket,
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esethen az
adatvédelmi incidensbil eredé esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az incidensrdl

Adatkezeld feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar jogaikra €s szabadsagaikra nézve, annak
érdekében, hogy megtehessék a szilkséges dviniézkedéseket. Az érintett részére adott tajékoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviselt vagy a tovabbi tajékoztatast nylijté kapcsolattartd neveén és
elérhetdségén kivil vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensho!
eredd, valoszinlsithetd kévetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hétranyos kovetkezmények enyhitéset célzé
intézkedéseket.

Az érintettek tajékoztatasa melldzhetd, ha:

- adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméra értelmezhetetienné teszik az adatokat),

- adatkezelé az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabads4gaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinlisithetden
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kbzzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.
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2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valés adatvédelmi incidensrl az észlels személy késedelem nélkiil, a megadott
kapcsolattartasi csatornak valamelyikén értesiti a szervezeti egysége vezetdjét és a Szervezet vezetdje altala
kijelélt felelést vagy az Adatvédelmi tisztvisel&t,

Az adatvédelmi incidenst észlelé személy kiteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére &llé
eszkdzzel dokumentalni, azokat haladéktalanul a Szervezet vezettje altal kijeldlt felelés vagy az Adatvédelmi
tisztviseld, vagy ha ez nem lehetséges, a szervezeti egység vezetéje rendelkezésére bocsatani (pl. feljegyzés,
képernydkép, fotd, hibailzenet, stb.).

Az adatvedelmi incidens jelentésére vonatkozo kdtelezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
ranyuld jogviszony alapjan foglatkoztatottra, kdzrem(ikddd munkatéarsra, valamint szerzédéses, vagy mas
modon kapcsolatba ker(ild természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intézményekre
vonatkozik.

A Szervezet vezetdje altal kijeldlt felelés teenddi:

- a korilmeények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategériat (nincs/van/magas
kockazat),

- szlkség esetén eseti szakértdi csoportot hoz létre az incidens kdrlilményeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkéjat; amennyiben az adatvédelmi incidens a Szervezet altal igénybe vett adatfeldolgozé
tevékenységével kapcsolatban kévetkezett be, az adatvédelmi incidens kériilményeinek, &s az azzal
Osszefiiggd lehetséges kockazatok és hatasok kivizsgdlasaba az adatfeldolgozo képvisel&jét is be kell
vonni,

- ertesiti a Szervezet vezetdjét és — ha kordbban nem tértént meg - az Adatvédelmi tisztviselét,

- meghatarozza az értesitendék korét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidensIT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megszintetésére, vagy az esemény jellegébdl adédéan annak izolalasara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az Ibtv. hatélya al tartozd szervezetek esetén késedetlem
nélkil értesiteni kell az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds személyt is,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges — az érintettek kategdriait
és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetSleges
szamat,

- felméri az adatvédelmi incidensbél eredd, valdsziniisithetd kivetkezményeket,

- meghatérozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidensrél, valamint annak élet(tjardl jegyzékdnyvet/nyilvantartast készit,

- indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatvédelmi incidenst a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagnak, kivéve, ha az valészinlsithetben nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl, ha az
valészinlsithetSen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informaciokat egyidejileg
kozélni az illetékes hatésaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb
részletekben kdzli,

- iranyitia a karck helyredllitasat és a jogszerl(l mikoddés visszaallitasat,
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- lezérja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat és a kapcsol6dé dokumentumokat,

- ellenérzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd
szabalyainak valé megfelelést, valamint attekinti az érinteftek jogainak védelmét szolgald korrekcios
intézkedéseket biztosité mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozd intézkedéseket,
és azok eredményességét. Az ellendrzés tapasztalatai sziikség szerint beéplilhetnek az adatvédelmi
szabalyozasba, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabbképzésének.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezelé vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az
érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsbbséget, figyelembe véve az adatkezeldvel
valé kapcsolata alapjan az érintett észszer( elvarasait. Jogos érdekrd| lehet sz6, amikor relevans és megfeleld
kapesolat 4l fenn az érintett és az adatkezeld kozétt, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
tigyfele vagy annak alkalmazasaban 4ll, vagy személyes adatok kbzvetlen Uizletszerzési céll kezelése esetén.

A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kbzhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
soran végzett adatkezelésre, Kozhatalmi szervek esetén a jogalkotd feladata, hogy jogszabalyban hatarozza
meg a kételezd adatkezelések részleteit. Ebben az esetben a kdzhatalmi szerv adatkezelése a Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés ¢) pontja jogalapon térténik, vagyis az adatkezelés az adatkezelOre vonatkozé jogi
kételezettség teljesitéséhez szilkséges, vagy az e) pont szerinti jogalapon alapul, amikor az adatkezelés
kdzérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges. Ha az adatkezelés jogi kitelezettség teljesitéseéhez szikseges, akkor nincs
sziikség arra, hogy az adatkezelé mérlegelje akdr a sajat, akar harmadik fél jogos érdekeit. Ha a kdzfeladatot
elbird vagy a kézhatalmi feladatot megéllapité jogszabalyok nem tartalmazzak az Infotv. 5. § (3) bekezdése
szerinti adatkezelési koriiményeket, az adatkezeld az altaldnos adatvédelmi szabélyok, kilondsen a
személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek szerint jogosult, meghatarozott esetekben kdteles adatkezelési
tevékenységet végezni, és annak jogszer(iségét az elszamoltathatosag elvének megfelelden igazolni.

A Szervezet a jogos érdek jogalapon Kiviili, mas jogalapon t6rténd adatkezelés mellett is elvégezheti az
érdekmérlegelési tesztet az érintett maganszférajanak aranyos kortatozasa, valamint az elszamoltathatésag
igazolasa érdekében.

Az érdekmeérlegelés soran megallapitasra kertil, hogy az érintett maganszemély személyhez fliz6d0 jogait az
adatkezelés milysn mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élveznek-e az
adatkezelé érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezelével valé kapcsolata alapjan az észszer(
elvarasait. Az adatkezelés akkor lehet jogszer(, ha az érdekmérlegelési teszt eredménye az, hogy az
adatkezelés szilkséges és aranyos, adatkezel6 jogos érdeke megaliapithato.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz koriltekintden meg kell vizsgalni tobbek k&zott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gyiijtésének iddpontjaban és azzal 6sszefliggésben szamithat-e észszerlen arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsdbbseget élvezhetnek
az adatkezel®d érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kérilmények kdzott kezelik, amelyek
kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

2.8. Adatkézlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzéférhetbve tétele.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, 15784726 31/65



Salgdtarjan Megyei Jogul Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében kizardlag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint valdsitja meg.

A Szervezet harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feitételek kdziil legalabb egy
megvalésul:

- azerintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzdjarulasat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teljesiinek,

- atdrvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesiilnek,

- az adatkezelbre vonatkozo jogi kdtelezetiség teljesitése céljabdl sziikséges,

- az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl szilkséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6dé jog korldtozasaval aranyban 4ll,

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kizbiztonsag védelme, a blincselekmények lildézése céljabol
az arra hataskérrel rendelkezd nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozé hatésagoknak, birdsagoknak,
valamint egyéb birgsagi és nyomozé szervek jogszerli megkeresése esetén atadhatok az
adattovabbitasi kéréshen megjeldlt adatok tekintetében.

Személyes adat csak akkor hozhaté nyilvanossagra, ha a Szervezet erre megfelelé jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapul6, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek
részére. A Vezetd felelés azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére torténd tovabbitasara keriilne sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozdan a megfeleld garanciékrol. A személyes adatoknak az Unidbdl harmadik orszagbeli
adatkezeldknek, adatfeldolgozoknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére tdrténd
tovabbitasa esetén nem sériilhet a természetes személyeknek az Unidban a Rendelettel biztositott védelem
szintje, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbél vagy
nemzetkozi szervezettdl ezt kdvetden ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezeldnek,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkdzi szervezetnek térténd djboli tovabbitdsa esetén is.

A harmadik orszagokba és a nemzetkdzi szervezetekhez vald tovabbitas csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthaté vegre. A tovabbitasra akkor keriilhet csak sor, ha az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd — a
Rendelet és jelen szabalyzat rendelkezéseire is figyelemmel — teljesiti a harmadik orszagok vagy nemzetkozi
szervezeteknek tortend adattovabbitasra vonatkozo, a Rendeletben és jelen szabélyzatban meghatérozott
feltételeket.

Az Ibtv. hatalya ala tartozé szervezeteknek az Ibtv. bizonyos esetekben ad lehetdséget, hogy egyes
elektronikus informacios rendszereit Magyarorszag teritletén kiviil izemeltesse, illetve azokban kiilf6ldén
végezzenek adatkezelést,

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozdi garancianyjtas

A Szervezet a felelbsségébe tartozoan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrél nyilvantartast
vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezeld:
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Ha a Szervezet az adatkezelt (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldan vagy masokkal
egylitt hatarozza meg), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozo szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizarolag olyan kdzrem(ikddét (adatfeldolgozot) vehet igénybe, aki megfeleld garanciakat nydjt az
adatkezelés Rendelet kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtaséra vonatkozéan.

Az adatfeldolgozoi tevékenységet végzé kdzremiikoddket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozéi szerzédéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezeld és az adatfeldolgozd személyét, elérhetdségét, ha az adatfeldolgozé rendelkezik
adatvédelmi tisztviselével, annak elérhetbségét,

- az adatfeldolgozas jellegét, céljat, idotartamat,

- az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategoridit, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyiségét,

- az adatfeldolgozé jogainak és kitelezettségeinek meghatarozasat, kiléndsen annak régziteset, hogy
az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irdsos utasitasai alapjan végezhet adatkezelési
miveleteket, tovabba az esetlegesen bekdvetkezd adatvédelmi incidensek esetén kévetendd
szabalyok meghatarozasat,

- az elvégzett technikai miveletek megnevezéset, modjat,

- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak régzitését, hogy az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,

- az adatkezelét s az adatfeldolgozét terheld technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozé részérél,

- az adatfeldolgozd azon alkalmazottai fitoktartasara vonatkozé rendelkezéseket, akik az
adaftfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozé milyen modon, eliarasi rendet kdvetve nyijt segitséget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

- az adatkezel ellendrzési jogkérének biztositasat,

- az adatkezeld utasitiasadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozé azon
kitelezettségét, hogy tajékoztassa az adatkezelSt, ha az adatkezeld altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozd jogszabélyba utkézik,

- minden olyan informécié adatkezeld rendelkezésre bocsatasat, amely meghatérozott kételezettségek
teljesitésének igazolédsahoz szilkséges, amely lehetévé teszi és elésegiti az adatkezeld altal vagy az
altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatds nyGjtasanak befejezését kovetd eljarast (pl. az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot tordl, vagy visszajuttat, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja el6).

A Szervezet, mint kozos adatkezeld:

Amennyiben a Szervezet vezet6jének dontése alapjan a Szervezet meghatéarozott feladatainak érdekeben
kbzOs adatkezelbi jogviszony létesitése indokolt, a kdzbs adatkezel6k atlathaté madon, a kozottik letrejott
megallapodasban hatarozzak meg a Rendelet szerinti kotelezettségeik teljesiteséért fennalld, kilondsen az
érintett jogainak gyakorldsaval és az érintett tajékoztatasaval kapcsolatos informaciok rendelkezesre
bocsatasabdl ereds feladataikkal osszefiiggs feleldsségiik megosziasat, kivéve azt az esetet és annyiban, ha
és amennyiben az adatkezelSkre vonatkozé feleldsség megosziasat a rajuk alkalmazandé unios vagy
tagéllami jog hatarozza meg. A megallapodasban az érintettek szamara kapcsolattartot lehet kijeldlni.
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A koz6s adatkezel6i megallapodasnak megfeleléen tikroznie kell a kézés adatkezeldk érintettekkel szembeni
szerepét és a velilk vald kapcsolatukat. A megéllapodas lényegét az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

Az érintett a kdzos adatkezeibi megallapodas feltételeitdl fliggetleniil mindegyik adatkezelé vonatkozasaban
és mindegyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatja a Rendelet szerinti jogait.

A kozods adatkezeldi megallapodas tartalmanak dsszedllitasa soran ki kell kémi az Adatvédelmi tisztviseld
véleményét.

A Szervezet, mint adatfeldolgozé:

A Salgdtarjan Megyei Jogl Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata adatfeldolgozé tevékenysége soran
(ha van) az adatokat kizardlag az adatkezeld utasitasanak megfeleléen kezeli, kivéve, ha az ettél valé eltérésre
unids vagy tagallami jog kételezi.

A feladatok ellatasahoz megfelel6 ismerettel és gyakorlattal rendelkezé személyeket vesz igénybe.

A tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkére,
kériilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozéd
valdsziniiségl és stilyossagl kockazat figyelembevételével megfelels technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintii adatbiztonsagot garantalja.

Az adatkezel® elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem
vesz igénybe. Az dltalanos irdsbeli felhatalmazas esetén tajékoztatja az adatkezelét minden olyan tervezett
valtozasrgl, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezelé nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé
szolgaltatasait is igénybe veszi, uniés vagy tagéllami jog alapjan létrejbit szerz6dés vagy mas jogi aktus Utjan
erre a tovabbi adatfeldolgozoéra is ugyanazokat az adatvédelmi kételezettségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezel0 ¢s az adatfeldolgozd kdzdtt létrejott szerzddésben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek.
A tovabbi adaffeldolgozénak megfelelé garancidkat kell nydjtania a megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kvetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kételezettségeit, az 6t megbizé adatfeldolgozé teljes
felelésséggel tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozo kételezettségeinek a teljesitéséért.

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mertékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kételezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

Segiti az adatkezeldt kotelezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezésere alld informaciokat.

Az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely kételezettségei teljesitésének
igazolasahoz szilkséges, lehetévé teszi és elésegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas eliensr
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelSvel
kotott megéllapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intézkedések.

2.10. Kotelezo adatkezelések fellilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5) bekezdése alapjan a kotelezé adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) bek. c) és e) pontok)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
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adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy szikségessége idészakos felllvizsgalatat az
adatkezelést elrendelé torvény, illetve Gnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezé adatkezelés id&tartaméat vagy szilkségessége idfszakos fellilvizsgalatat torvény, helyi
dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unié kotelezé jogi aktusa nem hatérozza meg, az adatkezeld az
adatkezelés megkezdésétél legalabb haromévente felillvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz szlikséges-e.

Ezen feliilvizsgalat kdrlilményeit és eredményét az adatkezelt dokumentalja, e dokumentaciét a felulvizsgalat
elvégzését kovetd tiz évig megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag kérésére
rendelkezésére bocsatja.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve valdszinlsithetben magas kockazattal jard
esetekben az adatkezeld — annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokdrét, kbrilményeit és céljait,
valamint a kockazat forrasait figyelembe véve felmérie a magas kockazat killdnds valoszinlségét és
sllyossagat — az adatkezelés elétt adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban foglalja kiléndsen az
emlitett kockazat mérséklését, a személyes adatok védelmét, a Rendeletnek vald megfelelés bizonyitasat
célzd tervezett intézkedéseket, garanciakat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot killondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkoz6 egyes személyes jellemzék olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonl6képpen
jelentés mértékben érinté dontések éplinek,

- kilénleges adatok nagy szamban torténd kezelése,

- nyilvanos helyek nagymértéki, modszeres megfigyelése,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valésziniisithetben magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:
-  atervezett adatkezelési molveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos erdeket);
- az adatkezelés céljaira figyelemme! az adatkezelési miveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;
- az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és
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- a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelettel valé &sszhang igazolasat szolgald, az érintettek &és mas személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevd garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra).

vawszindsithetden magas A7 énnteltek

[25. cikk {2) bek ] Magatartas| kodex{ek)

kociazattal jar? A halasvizsgalat evégzésének nyomon 35, cikk (8) bek) veleményenek kikerese
kivelese [39. cikk (1) bek. ¢} ponl]

[35. cikk {1}, (3) és (4] bek] [35. cikk () bek. [

Kivetel?
[35. cilh (5) éo (103 bek )

Adatvédelms hatasvizsgalat
Nincs szikség
adatvédelmi [35. civk {7) bek ]
hatasvizsgalatra

Magasak a fennmaradd

kockazatok?
[36. cikk (1) besc]

Az adatkezelést

felulvizsgalja az adatkezelo =
[35?3&': (11 beh ] Elozetes

konautacid

Nincs elbzetes

konzultacio

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijeldlt felelésokbdl alld, az adatvédelmi hatdsvizsgélatot lefolytatd
munkacsoport végzi el, sziikség szerint be kell vonni az érintett vezetéket, felelbsdket (pl. informatikai,
informatikai biztonsaggal foglalkozo felelésdket). Az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytaté munkacsoportba
a tervezelt adatkezeléssel érintett szervezeti egységek kotelesek résztvevét kijelbini. Az Adatvédelmi
tisztvisel§ szakmai tanacsat ki kell kérni, a dontés soran figyelembe kell venni.

Az Eurépai Adatvédelmi Testilet altal elfogadott — vagy a GDPR alkalmazandéva valasat kdvetéen fenntartott
-, az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozd hatalyos iranymutatasban foglalt szempontokat és eljarasrendet
a munkacsoport koteles figyelembe venni.

A Szervezet, mint adatkezelé szlikség szerint, de legaldbb az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen térténik-e.

Nem szlikséges elvégezni a hatasvizsgalatot azokra a Rendelet 6. cikk (1} bekezdésének ¢) vagy e) pontja
szerinti adatkezelési mliveletekre, melyek jogalapjat unids vagy az adatkezeldre alkalmazandé tagallami jog
irja eld, e jog a széban forgd konkrét adatkezelési miiveletet is szabalyozza, és e jogalap elfogadasa soran
egy altalanos hatasvizsgélat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve, ha a tagallamok
az adatkezelési tevékenységet megel6zden ilyen hatasvizsgalat elvégzését szilkségesnek tartjak).

Olyan egymashoz hasonlé tipusi adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kzott is értékelhetdk.

A hatasvizsgalat szilkségességének megallapitasat, vagy a hatasvizsgalat mellézésének okait dokumentalni

kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni a felligyeleti hatdsag altal 6sszedllitott adatkezelések jegyzékét.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényez6k azonositasaban
nagy szerepe lehet az é&rintettek érdekeinek mérlegelése soran az érintettekkel vald konzultacionak.
Az erintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt.
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Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitia, hogy az adatkezelés az adatkezelé altal a kockazat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban valészinisithetéen magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megelézéen konzultacio szikkséges a feliigyeleti hatésaggal.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalék adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaldjanak (mint érintett természetes személy) szemelyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetSje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kozszolgalati jogviszonyhoz vagy
egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz (tovabbiakban egyitt jogviszony, a tovabbiakban jogviszonyban
allok egyltt munkavéllalé) kapcsolédoan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozéan, valamint az
adatfeldolgozok részére atadott adatok kapcsan az adatfeldolgozokkal is betartatja a Rendelet elbirasait és a
munkahelyi adatkezelések alapvetd kdvetelmenyeit.

A munkavallalok személyiségi joga akkor korlatozhaté, ha a korlatozés a jogviszony rendeltetésével
kozvetlenill Bsszefiiggd okbol feltétienlil szilkséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog
korlatozasanak maodjarél, feltételeirdl és varhaté tartamarol, tovabba szilkségességét és aranyossagat
alatamasztd  kérilményekrdl a munkavallalt elézetesen irdsban tajekoztatni kell. A munkaltatonak
szilkségességi-aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak
jogszeriiségét és azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallalé maganszferajaba.

Az érintett személy szamara a munkaltaté feladata az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmd és részletes
tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tenyrd!.

A hozzéjarulas alapjan torténd adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy t6bb célra jogalapon torténd adatkezelés eseten az érintett munkavatlald irasbeli
hozzéjarulasat adja személyes adatainak egy vagy tébb konkret célbdl tortént kezeléséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan a munkavallald hozzajarulasa az esetek donto tobbségében a jogviszony flggelmi jellege
miatt nem lehet dnkéntes, mert egyfajta egyensUlytalansag, hatalmi viszony all fenn a munkaltaté javara.
Hozzajaruldsra mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések eseteben csak kivételesen lehet hivatkozni,
alapvetben akkor, amikor egyértelmi, hogy az adatkezelés soran feitétel nélkili ,eldnydket’ szerez a
munkavalilaié, és nem érhefi 5t semmilyen hatrany a hozzajarulas megtagadasa esetén (ebben az esetben
dokumentalt elézetes tajékoztatds utan egy tényleges szbveges, magyarazattal ellatott hozzajarulas
alairasaval lehet bizonyitani a munkavélialé nkéntességét, megadva a lehetbséget a nemleges valaszra is).
Egy hozzéjarulds egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez valé hozzajarulast jelenti. Tobb
adatkezelési cél esetén tobb Snkéntes, egyértelmii érintetti hozzajarulas szilkséges.

Adatkezelés munkaltatoi jogos érdek alapjan, munkaltatsi ellendrzések

A Salgotarjan Megyei Jogu Véaros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata, mint adatkezelfinek a
munkavalialokkal kapcsolatosan, azoknak a fennallé jogviszonya alatt, illetve azt megelézéen és azt kdvetden
is fizédhet érdeke személyes adatok kezeléséhez. Adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke
jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvet6 jogai és szabadsagai nem
élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezelbvel valo kapcsolata alapjan az érintett észszerd
elvarasait.
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Figyelemmel arra, hogy adatkezel6 kdzhatalmi jogositvanyt gyakorlé szerv, a munkavallalokkal kapcsolatos,
jelen fejezet hatalya ala tartozé adatkezeléseket a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja {kdzhatalmi
jogositvany jogalap) alapjdn kezeli. A jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 2.7. pontjaban
foglaltakra tekintettel, amennyiben sziikséges, munkaltaté az adatkezeléséhez f(iz6d6 jogos érdek
fennallasanak megallapitasahoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja elddnteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez f(iz6dé jogait az adatkezelés milyen mértékben korldtozza, az érintett
erdekei és alapvetd jogai elsébbséget élveznek-e az adatkezels érdekével szemben.

A Szervezet vezetéje, mint munkaltato felel8s azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vildgosan és
egyértelmien hatarozza meg, a szlikségesség-ardnyossag elvének megfelelen, az alkalmazott eszkdz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél slérésére, csak sziikséges mértékii adatkezeléssel jarjon,
és ellendrzés csak a munkavégzéssel dsszefiiggésben torténjen, és soha ne iranyuljon a munkavallalok
emberi meéltosaganak a sérelmére, igy a munkavallalok megfélemlitésére, megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavallalé maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalokat a munkaheiyen is
megilleti a maganélethez valo jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebéd|, 61t6z6, pihend helyiség, mosddk.

A munkavallalé a munkaltaté altal a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkdzt — eltérs
megallapodas, rendelkezés hianyaban — kizardlag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira maganhasznalata.

A munkavallalé a jogviszonnyal Gsszefliiggh magatartasa kdrében ellentrizhetd, akar technikai eszkéz
alkalmazasaval is. Munkaltaté kotelezettsége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyeéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkoz6 kévetelményeknek, munkavailaléi kitelezettségeknek a betartasat
eliendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltatd ellenérzése soran a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikal eszkzon tarolt, a jogviszonnyal &sszefliggh adatokba tekinthet be. Olyan
mélységben tekinthet be, amig el nem tudja dénteni, hogy az adat magancéli-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

A Szervezet az adatkezeléshez fiiz6dd jogos érdeke fennallasanak megallapitasa érdekében
érdekmérlegelést készit kilondsen az alabbi adatkezelések esetén: munkahelyi megfigyeld rendszer,
munkaltaté altal biztositott informatikai eszkzék, gépjarml adatainak ellenérzése, munkaltatéi e-mail cim/fidk,
internet és wifi hasznalatanak ellendrzése (az aktudlis Adatkezelési thjékoztaté szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az Ugyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszeritek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbél tarténd kezeléséhez;

b} az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz8deés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szilkseges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kételezetiség teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy [étfontossagl érdekeinek védelme
miatt szilkséges;

e} az adatkezelés kézérdekii vagy az adatkezelre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik féf jogos érdekeinek ervényesftéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvett
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jogai és szabadsagal, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziiksegesse, klilbndsen, ha az
érintett gyermek.

Kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelés kdzérdeki feladat végrehajtasahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
sziikséges, az adatkezelésnek az uniés joghan vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie; egyetien jogszabaly jogalapu! szolgalhat t6bb adatkezelési mlvelethez. Az adatkezelés céljat
uniés vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezeld megjelSlésére vonatkozo
szabdlyokat, az adatkezelés targyat képezt személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezetekef,
amelyekkel a személyes adatok kézblhetdk, az adatkezelés céljara vonatkozd korlatozasokat, az adattarolas
id6tartamat, valamint egyéb, a jogszer(l &s tisztességes adatkezelés biztositasahoz szilkséges intézkedéseket
is meghatarozhatjak.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindsil a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely mivelet vagy
miiveletek dsszessége, gy az adathordozérdl késziili masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kotdtt adatkezeles elvét, a
személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbdl, és az adatok kezelése csak e
célokkal Osszeegyeztethetd modon torténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabol
megfelelének és relevansnak kell lennilik, és a kezelt adatok korét a szilkségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekinthetd jogszerlinek, ha az altaluk gyQjtott adatok kezelésének
szilkségszerliségét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonositd ockmanyban
szereplé személyazonosité adatokat a dokumentum kdzhiteles voltara tekintettel masolatkeszites nélkll is el
kell fogadni. A személyazonossag igazoldsara alkalmas hatésagi igazolvanyrol keszitett masolat nem
rendelkezik bizonyité erével arrél, hogy hiteles mésolata egy érvényes hatosagi okmanynak, és nem alkalmas
a személyazonossdg megallapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas celjabdl valé
bemutatasa felel meg a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotoitség és az adattakarékossag kévetelményének. A bemutatott és az adatkezeld dgyintézdje, mu nkatarsa
altal szemrevételezett okmanyokbdl rogzitett személyes adatok helyességének utélagos ellendrizhetésége
dnmagaban nem tekintheté olyan jognak vagy kotelezetiségnek, amely az adatkezelés jogszeriiségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatésagi igazolvanyokban szerepld adatokat a dokumentu mok kdzhiteles
voltara tekintettel masolatkészités nélkiil is el kell fogadni.

Adatkezeld Ugyintézdje a jelen szabalyzat 7. vagy 8. mellékietei szerinti mintakat hasznalhatja az érinteft
személyazonossaga megdllapitasanak, az adatkezeld altal kezelt adatok pontossaganak utdlagos
elienérzése, bizonyitasa érdekében.

3.2.2. Adatkezelési nyilatkozat

A Szervezet altal beszerzési eljaras soran alkalmazandé adatkezelési nyilatkozat mintat a 9. melléidet,
kbzbeszerzési eljaras soran alkalmazandé mintata 10. melléklet tartalmazza, amelyeket ugyanakkor a nyertes
ajanlattevével kitendé szerzédésben is alkalmazni kell. A beszerzésilkizbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkul
megkbtendd szerzbdés (megéllapodas) részét képezé adatkezelési nyilatkozat mintat a 11. melléklet
tartalmazza.
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4, Technikai és szervezési intézkedések

A Salgétarjan Megyei Jogi Véros Szlovak Nemzetiségi Onkorményzata vezetdje felelds azért, hogy
figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat és kdlcsdnhatasat, a személyzet
kompetenciajat, valamint a vonatkozd térvényeket, elbirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és
adatbiztonsagi kdvetelményrendszerét és kornyezetét.

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jovahagyasaval és hatalyba léptetésével biztositja, hogy az
iranyitasa alatt eljars, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6 természetes személyek kizardlag az
utasitasanak megfelelGen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unids vagy
tagallami jog kételezi dket.

Elkdtelezett, hogy a tudomany és technologia alldsa és a megvalésitas kéltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokére, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozd valoszinlségl és sdlyossagh kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfelelt szintd
adatbiztonsagot garantalja.

A Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata az egyedi adminisztrativ, fizikai
és logikai védelmi intézkedéseket az alabbiakban hatirozza meg, erdforrasainak megfeleléen torekszik
a betartasukra, betartatasukra:
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41.

Adminisztrativ védelmi intézkedések

A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazé dokumentumokhoz, az
elektronikus informaciés rendszerhez hozzaféréssel rendelkezd személyek (beleértve a  kilsd
személyeket, pl. (zemeltetbket is) folyamatos oktatasanak, képzésenek elbsegitése, az ajaniott
elektronikus informaciébiztonsagi eljarasok, technikak és technoldgidk naprakészen tartasa. Cel, hogy a
felhasznalok tudataban legyenek az adatvédelmi és informacidbiztonsagi elvérasoknak és
fenyegetettségeknek, illetve felelésségeiknek (pl. jelentési kitelezettségiiknek).

Megismerteti és betartatja munkavallaléival, szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljérasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informacios rendszerhez hozzaférési
jogosultsagot igénylé személyekkel, felhasznaldkkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, felelésségiiket,
az adott rendszerhez kapesolodé kételezd, vagy tiltott tevékenységeket.

A jogviszony megsziinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerzéddnek, harmadik félnek az informaciokhoz és informacio-feldolgozé eszkdzokhéz vald hozzaférési
jogosultsagat megsziinteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitésre
szolgalé eszkozoket, felhasznadléi kartyakat, belépésre jogositdé kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazésuk megsz(inik, szerzédésiik, illetve megallapodasuk lejar.

Gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren kereszilil vagy kdzvetlen hozzaférés atjan
kizardlag az arra feljogositott személyek, kizardlag az adatkezelés céljaval Gsszeflggésben férjenek
hozza.

A felhasznaléban tudatositja, hogy a téle elvarhatd gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzAférési jogokkal val6 visszaélést azaltal, hogy megdrzi a hozzaférési adatok
titkossagat, a felhasznald elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaloi
azonositojaval végzett, vagy végeztek.

A szerepkorok és jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a szilkséges
dokumentumokat médositia (pl. szerzédésben meghatdrozott szerepkdr, feladatok, jogok és
kételezettségek, munkakdri leiras).

Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve miikddtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkdzok sériiiése, meghibasodasa, adathordozdkon tarolt adatok sériilése, hasznalhatatlanna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhaté idén belll visszadllithatd, illetve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszd tavu
meg6rzéséért felelés, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban elbirt megbrzési
idejének végéig torténd visszaallitasara.

Alapvet biztonségi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Eltéré megdllapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informacidtechnologiai vagy
szamitastechnikai eszkdz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer hasznalata, a tulajdonéban Iévd
internethaldzat feladatellatason kivilli hasznalata.

o A tulajdonat képezd levelezd rendszer — engedélyezés hianyaban — csak szervezeti célokra
alkalmazhato. Ha a felhasznald a postafiokjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolodik, azt haladektalanul toréinie kell, a
tulajdonadban évé adathordozékra tilos a munkavégzéshez nem kapcsol6do, személyes adatot
tartaimazé dokumentum (beleértve a fénykepeket is) mentése. A felhaszndlé felel valamennyi, a
cimerdl elklildott levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.
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o Javasolt a felhasznaldhoz kotott egyéni, teljes névvel ellatott, a szervezet altal hasznslt domain nevi
egyedi e-mail-cimek létrehozasa {vezetéknev.keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatérozott, lehetdleg a Szervezet sajat tulajdond domain névhez kapcsolodéd
tarhelyén torténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgéltaté altal biztositott levelezé rendszer
hasznalataval, az ingyenes levelezérendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetdleg
technikai korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kozponti tarhelyen kelt biztositani.

o Tilos mas postafidkjahoz felhatalmazas nélkil hozzaférni, mas nevében elektronikus (izenetet kiildeni,
fogadni.

o A levelezési fidk hozzaferését biztositd jelszot a felhasznélénak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kertilésére utalé minden gyandt és kiriilményt.

o Ha a felhasznalé nem ismeri a kiilsd rendszerbdl érkezé levél feladdjat, akkor az (izenet megnyitasa
elott igyekezzen azt beazonositani, gyanis esetben tordlje az lizenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas sziikséges annak megéllapitasara, hogy mi az
uzenet célja, (igy ezt megfeleld eldrelatassal (lehetéleg a belsd halézattél elszeparalt szamitégépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virusveszély miatt feltétleniil keriilje, tovabbi
cimzettnek nem kiildheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban allé informatikai haldzatan, eszkézein a nem engedélyezett felhészolgaltatas,
nem szakmai letoltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitasa, szerz8i jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszerli terjesztése), egyéni
profitszerzést célzd, a szervezettdl eltérd lizleti céll tevékenység és rekiam, a halozat, a kapcsolodd
haldzatok, illetve ezek erbforrdsainak rendeltetésszerli mik6édését és biztonsagat megzavard,
veszélyeztetd tevékenység, ilyen informdcidknak és programoknak a terjesztése, a haldzat
erbforrasaihoz, a halézaton elérhetd adatokhoz térténé illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
atruhazasa mas személy részére, a hélozat erdforrasainak, a hdlézaton elérheté adatoknak
illetektelen médositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyuld
tevékenyseg, a Szervezettel kapcsolatos informacidk nyilvanos internetes oldalakon valé illegalis
kbzzététele,

o Tilos az elektronikus informacidés rendszerek biztonsagi bedllitasainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellenérzd és internetbdngészé bedllitasok médositasa.

o A kijeldlt személy rendszeresen ellenbrizi, hogy a felhasznaldk szamara biztositott az internetelérést
lehetdvé tevé szoftverek mentesek a komolyabb biztonségi hibaktél.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt dllomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellendrzi, és a biztonsagos iizemeltetést veszélyezteté allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a killdés/fogadast megakadalyozza. Az dllomanyok kildésére és fogadasara
vonatkozd korlatozas kiterjed a rendeltetésszerli- és az észszerli hasznalat kereteit meghaladé
méretl allomanyokra is.

- A Szervezet kitelezettsége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozo kdvetelményeknek, munkavallaldi kotelezeitségeknek a betartasat ellendrizze,
ennek érdekében a felhasznaldk éltal bdngészett oldalak listajat naplézhatja, az Altala biztositott
informatikai eszkdzoket, adathordozokat, munkéitatéi e-mail-cimetfidkot, internet és wifi hasznalatot
ellendrizheti, melynek célja, hogy a felhaszndlok internethaszndlata megfelelien a biztonsagi
kévetelményeinek és jogos érdekeinek.
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- A felhasznalot tajékoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halézatara, eszkozeire
vonatkozéan ellendrzési és feleldsségre vonasi jogosultsaga fennall, a meghatérozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informaciobiztonsagi szabalyokat és az
ehhez kapcsolédo eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belsé eljarasi rend szerint fegyelmi
eligrast kezdeményezhet, illetve érvényesitheti a vonatkozo szerz8désben meghatarozott
kovetkezményeket, megvizsgalja és sziikség szerint alkalmazza az egyéb jogi Iépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabalyi kévetelmények megkdvetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetévé teszik a rendeltetésszer( miikddéstdl eltérd, rendkiviili helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontaosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak lehetd legrovidebb idon belll
torténd visszadliitasan tul az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvalésitani. Ha szikséges,
akkor Katasztrofa-elharitasi tervet készit, amely meghatarozza a Szervezet informéacios/informatikai
rendszerei teljes miikddésének (minden funkcionalitasanak) a visszaallitdsat vagy Gjra felépitését.

- A bemutatott hatdsagi okmanyokrdl térvényi kitelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotétiség és az
adattakarékossag alapelvének érvényesiilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kitdltetése vagy arrdl feljegyzés készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik Ogyintézd is
megtekinti az érintett altal bemutatott okmanyt, és 8 is megerdsiti a személyazonossagot és a rogzitett
adatok pontossagat) altal gyjti be a szilkséges adatokat. A Hatésag szerint kevesbé korlatozza a
maganszférat egy feljegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitdltése, mint az okmanyok masolasa, a
méasolat készitése nem fekinthetd a maganszféra ardnyos korlatozdsanak mas, hasonloan hatékony
intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb ligyintézés" nem indokolhatjak a masolat
készitését.

4.2. Fizikai védelmi intézkedések

- A Salgbtarjan Megyei Jogl Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata az elektronikus informéacios
rendszereket és az irattarold helyiségeit fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

- Lehetbség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfelligyeleti szolgaltatd feliigyeleti rendszerére
csatlakoz6 riasztérendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetérendszerrel, kamerarendszerrel
is védi az adathordozékat tartalmazé helyiségeit, eszkdzeit a jogosulatian fizikai hozzaféréstol.

- Az adathordozokat tartalmazé helyiségbe valé belépésre nem jogosultak a helyiségben nem
tartdzkodhatnak kiséret/felligyelet nélkiil.

- Alkalmazza az ,Ures irbasztal - tiszta képernys” szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor torekszik az azokra valé minél kisebb ralatas biztositasara, hogy a
képernydk tartalma ne legyen olvashaté az alkalmilag arra halad6 személyek szamara, és ne legyen
lathato az épiileten kiviiirél (ha monitor-elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sotétité fliggdny/reluxa
hasznalataval};

o afelhasznald a szamitogépét zarolja, ha azt rovidebb idére érizetientl hagyja;

a munkafazis végeztével vagy hosszabb idejli tavollét esetén a szamitoégépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o térekszik arra, hogy munkavégzés utdn minden érzékeny informaciét tartalmazé anyagot (papir alap(
anyagokat, valamint elektronikus adathordozdkat) eltavolit az asztalokrol és lehetéség szerint zarhatd
irodabdtorban tarol, elhagyva bezarja az irod4jat;

o gondoskodik arr6l, hogy a nyomtatdkbdl, faxokbdl, femymasolobdl kijovo dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozza;
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o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciot tartalmazo dokumentumok ne maradjanak a fénymasoléban,
kinyomtatoft, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy érizetlenii! az eszkdzokben;
o a hibasan nyomtatott, nem hasznéit dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitdvel).

- A fenymasold és nyomtaté berendezéseket/multifunkciondlis nyomatkészitéket, a fax késziilékeket és
minden egyéb kimeneti eszkozt védett teriileten beliil helyezi el, ahol a feligyeletilk biztosithatd, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhato (harmadik fél, tigyfél és latogatok részére nem hozzaférhetoek),
vagy nyilvanos zoénaban azonositassal védett nyomtatas kerill beallitasra.

- Vedi a helyiségeit az adathordozokat karosité behatasoktdl (extrém hémérséklet &s paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartaimazé helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szilkség esetén
biztositja a megfelelé kirnyezeti feltételeket.

- Az els6dleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkeiéju szamitégépek, adatmentd szerverek, halézati eszkdzok), az eszkbzok szabalyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, rovid ideig miikdddképes sziinetmentes drameilatast biztosit,

- Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fliggetlen aramellatassal tamogatott
észlelé berendezést (fiistérzékelot) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatdsagi
engedéliyel rendelkezd tavfelligyeleti szolgaltatd felligyeleti rendszerére csatlakoztat.

- Az adatvesztés megelézése érdekében betartja a tiizvédelmi elbirdsokat, az informatikai eszkédzok
kdzponti helyiségeibe (eloszté-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlizvédelmi szempontbél indokalt,
minimalis elvarasként tanusitott gazzal olté (CO2) hordozhatd, kézi tlizoltd készillékeket biztosit.

4.3. Logikai védelmi intézkedések

- Salgotarjan Megyei Jogi Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata kizardlag olyan szoftvereket és
kapcsolddo dokumentaciét hasznél, amelyek megfelelnek a redjuk vonatkozé szerzédésbeli elvarasoknak
és a szerz6i jogl, vagy mas jogszabalyoknak.

- Szabalyokhoz kdti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
beallitasokat,

- Beftartja a hozzaferés ellenérzési eljarasrendet, az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem
hasznaloja kizardlag olyan személy vagy szerzédéses jogviszonyban &lld olyan szerzédott partner,
harmadik személy, aki a munkavégzéshez sziikséges feltételekkel rendelkezik, megismerte a vonatkozo
szabalyokat, vonatkozd rendelkezéseket, és ennek megfelelben hozzaférési jogosultsagot kapott az
elektronikus informacios rendszerek hasznalatéahoz.

- A hozzaféresi jogosultsagok megsziintetésérsl szilkség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megszlinése, szerzddés lejarata vagy megsziinése, kinevezés visszavonasa, szervezeten belilli
athelyezés, munkakdr jelentés megvéltozasa, tartds betegség, tavollét, illetve helyettesités esetén,
valamint visszaélés gyanlja vagy hasonlé silyos biztonsagi esemény felmeriilése esetén.

- Biztositja, hogy megfelelé jogosultsag nélkiil senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek (igyfél adatokat vagy bizalmas informaciét, védendd személyes adatokat
tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok térlését vagy megvaltoztatasat is.

- Az illetektelen hasznalat megakadalyozasara a munkaallomasokon automatikus képernyévédelmet allit
be gy, hogy felhaszndl6i inaktivitast kdvetéen meghatarozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkadllomast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a fethasznalé azonositdsaval és hitelesitésével
tériénhet (felhasznalénév és jelszd megadasa).
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- Kizardlag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkilli kapcsolaton keresztiili csatlakozast az
elektronikus informéaciés rendszeréhez, felhasznaldi korlatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszkdzok szilkséges, rendszeres karbantartasardl, fejlesztésérdl. A
karbantartasokat és javitasokat litemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

- A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas céljabdl az
adathordozok, informdcios rendszer vagy rendszerelem széllitdsat a rendszergazda vagy mas, arra
jogosult személy, kiilsé személy/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltats végzi.

- Gondoskodik arrél, hogy a felhasznélok, a felhasznalék altal végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfeleléen — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbol, hogy
elkeriilhetévé valjanak a jogosulatian hozzaférések, csdkkentve a jogosulatlan hozzaférésekbdl szarmazod
informacidbiztonsagi incidenseket.

- Kizarolag a jogszer(ien hasznalt adathordoz6, illetve behozott adathordozé esetében ellentrzGtt és
engedélyezett eszkdz hasznélatat engedélyezi.

- Az adathordozok hasznélatat egyes informatikai eszkézokon informacidbiztonsagi megfontolasbdl
utasitassal, hardver, illetve szoftver Gton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozé tipusok hasznalatat a kijeldit elektronikus
informaciés rendszereken vagy rendszerelemeken miikodé biztonsagi intézkedések hasznalataval.

- [rasos engedélyhez kdti az adathordozok, mobil eszkézok (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kiilsé helyszinen térténd munkavégzés, vagy barmilyen mas célbol tortént - kiszallitasat.

- Lehetsség szerint a mobil/szervezeten kivill kiszallitasra engedélyezett hordozhatd eszkdzoket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitélis adathordozékon tarolt
informaciok bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhaté adattarold, pl.
okostelefon, laptop, pendrive stb.). A kiszallitott mobil eszkézok esetén eszkdztitkositast, tarold alapt
titkositast, vagy mas technolégiai eljarast alkalmaz {pl. BIOS jelszé, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizérdlag nyilvantartott, hardveres titkositasd pendrive hasznalat engedélyezett.

- Betartatja az adattartalommal biré adathordozok, informaciés rendszer vagy rendszerelem széllitasa
esetén a megfeleld informaciobiztonsagi intézkedéseket. Karbantartds céljabdl az adathordozok,
informacios rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda vagy mas, arra jogosult személy,
killsd személy/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltatd végzi.

- Biztositja, hogy az operaci6s rendszerek vagy (izletileg kritikus alkalmazasok verzidfrissitese megtervezett
modon torténjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésiik kiadasat kévetd meghatarozott
id6tartamon belill telepitésre keriiljenek (a frissitések térténhetnek automatikusan is az adott operacios
rendszer frissitési bealiitasainak megfeleléen). Egyéb biztonsagi kockézatot nem jelentd frissitéseket csak
abban esetben telepiti, ha azok iizleti szempontbdl lényeges hibak, sériilékenységek kijavitasat,
funkciobévitést eredmeényeznek.

- Meghatarozta és betartatja az adathordozok kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkOzoket, adathordozokat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél torténd
munkavégzeés soran barki altal hozzaférheté modon szabadon hagyni;

o munkavégzés kézben nem lehet a hasznélatban 1évé mobil eszkdzoket felligyelet nélkil hagyni, a
hasznalaton kiviili eszkdzoket védett helyen kell tarolni (,tiszta asztal” szabalya),

o az informatikai infrastrukiura elemeit engedély nélkiil, nem a munkakori feladatba tartozé modon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;
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u]

tilos az olyan hordozhatd adathordozo haszndlata az elektronikus informaciés rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithatd. A sajat tulajdonu adathordozokat sorszammal és/vagy a felligyeletéért
felelbs nevével azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni;

az adathordozokat a felhasznalok nem csatlakoztathatjdk egymas eszkézeihez (gy, hogy az eszkdz
tulajdonosaljogszeri hasznaldja nem tud rdla;

amennyiben Kivilrdl érkezik adat valamilyen adathordozén, annak a megtekintése csak elézetes
ellendrzés és a virusmentesség megallapitasa utdn hasznalhato;

barmely adathordozé eltlinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeli egység
vezetdjének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

- Betartja az adathordozok tdriésére vonatkozé biztonsagi iranyelveket:

o

az adathordozokat elhasznalodasuk esetén cserélni és selejtezni kell az adatvesztés elkerlilése
érdekében,

az adathordozokat selejtezés, a szervezeti ellenérzés megsziinte, vagy Ujrafelhaszndlasra valé
kibocsatas el6tt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen cél(l megfelels alkalmazassal,

a nem torélhet6 adathordozdkat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitdben vagy mas médon 6ssze
kell térni,

a torlesi mechanizmusokat az informacid minbsitési kategéridjaval aranyos erbsségnek és
sértetlenségnek megfeleléen kell atkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran a
kimeneti informaciok tartatma helyredllithatatlanul megsemmisiiljon.

- Meghatarozta és érvényesiti a felhasznaldé szamitégépes szolgaltatdsokhoz valé hozzaférési

jogosultsagéanak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

o

e 0 0 o0

a munkadllomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szilkséges jelszavakat a jelszavak
er0sségeének iranyelve alapjan keli megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabol adédé
kockazatokat);

a jelszavak erdsségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetiiket, specialis és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
konnyen kitalalhatéak, mint példaul a személyes adatok, egyértelm( dédtumok, gépnévre vagy a
felhasznaldi névre utaléak vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin”®, ,password”), illetve amelyek
gyari beallitasq, alapértelmezett jelszavak;

a munkadllomasokhoz, rendszerelemekhez, informaciés rendszerekhez kiadott kezdé jelszavakat
kotelezé az elsé bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni;

a felhasznaldk és megbizott harmadik felek felelések a személyes jelszavaik megfeleld védelméért és
annak kdvetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté valnak;

a jelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznalé tgy gondolja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitdégépes rendszeriikben (ezt kévetden értesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés személyt);

a jelszavakat rendszeres idékdzdnként cserélni kell (lehetség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elektronikus informéacios rendszer Aaltal kikényszeritett, vagy az {zemeltetok altal
meghatarozott idékdzinként;

Uj jelszonak nem szabad az utolsé 5 régebbi kézlil egyiket sem megadni;

a jelszavakat alapvet6en tilos leirni;

nem tehetd a jelszé egy automatikus bejelentkezési folyamat részéve;

tlos a felhasznaloknak bejelentkezni olyan felhasznalonévvel, melyet eredetileg nem nekik
bocsatottak ki, és amelyek hasznalatara nem jogosultak:
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o amennyiben a felhasznalok altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi
szintet kévetelne meg, a felhasznaloknak minden esetben az itt szereplé szabalyok szerint kell eljarni;

o ez a jelszdpolitika érvényes azokra a kiilsé rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

- Amennyiben efre lehetség van, a folyamatos Ugymenet biztositasa érdekében bedllitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez tibb
felhasznélénak legyen kiosztva jogosultsaga.

- Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasdhoz. Valamennyi felhasznalé munkavégzése soran a
szikséges és elégséges hozzaférés elve alapjan kizérélag a feladat ellatdsahoz szikseges adat,
informacié megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavégzéséhez szikséges
lehetd legrovidebb ideig és sziikséges legkisebb jogosultsagi szint alkaimazasaval jogosult. A szllkséges
mértékre és idétartamra torténé korlatozas nemcsak a hozzéférés kockazatat minimalizalja, hanem a
hozzaféré személy altal viselt felelésséget is.

- A hitelesitésre vonatkozé kévetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozoéan érvényesiti.

- A menedzselheté halozati aktiv eszkéz tekintetében az eszkdz gyari, alapértelmezett bejelentkezesi
azonositoit (név, password) megvaltoztatia. Csak elbre kijelot, privilegizalt felhasznaloknak van
lehetsége bejelentkezni az eszkdzdkbe.

- Megfeleld védelmi szoftverek és eszkézok (tlizfal, virusirto) alkalmazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
bedllitisaval mindent megtesz a rosszindulatd programok karokozasaval szemben.

- A munkaallomasokon lévé viruskeresét ugy allitja be, ugy Uzemelteti, hogy az automatikusan ellenbrizze
a munkaallomasra csatlakoztatott adathordozdkat, akadalyozza meg a virusok adathordozon, vezetékes
vagy vezeték nélkiili halézaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran t6rtend bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres ellendrzéseket hajtson végre a belépésikilépési pontokon, sziikség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen
mégis bejutott virusok kartételének meggatlasa céljabdl a rendszereket lehetbleg automatikusan, a
felnasznald beavatkozasat nem igényld moédon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a bejutott kartékony
kodokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltja, hogy az elektronikus postafickba érkez6, ismeretien feladotol szarmazd, nem szokvanyos
formatumu, gyands csatolmanyt tartalmazo, illetve idegen nyelvl killdemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely dllomany, weboldal megnyitasra keriljon.

- Asziikséges mértékben napldzza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

- Sziikség esetén belst engedélyhez kéti az elekfronikus informécios rendszerek kapcsolddasat mas
elektronikus informaciés rendszerekhez, dokumentdlia az egyes kapcsolatokat, az interfészek
paramétereit, a biztonsagi kdvetelményeket és a kapcsolaton keresztlll atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatokorben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozéan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életutjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetiiket. Folyamatosan fel kell térképezni az dsszes lzemeld, hasznalatban lévé vagy a jovében
bevezetésre tervezett informatikai eszkdzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat es
mindezek kdrnyezetét alkoto Osszes rendszerelemet (azok teljes életciklusaban a tervezéstél,
elkészitéstdl, a rendszerbdl térténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitésig).
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- A legszlkebb funkcionalitds érdekében az elektronikus informéacids rendszer, rendszerslem vagy
rendszerszolgaltatas fejlesztje, illetve lizemeltetdje az elektronikus informaciés rendszert gy
konfigurdlja, hogy az csak a sziikséges szolgaltatasokat nylijtsa.

- Sajat hatokérén bellil meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguréciés bedllitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szikségesek. Ennek koszbnhetden, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatasffunkcié nem kerlil konfiguralasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tiltja egyes portok, protokollok elérhetéségét
elkeriiive ezzel a kiilsdé tamadasokat. Sziikséges mértékben korlétozza a kiilsé portok (pl. usb)
hasznélatat.

4.4. Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol
s2616 2013. évi L. térvény hatalya ala tartozé szervek tovabbi kévetelményei

Az Ibtv. hatalya ala tartozé allami és Snkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. tdrvény, valamint
a tOrvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés eszkdzdkre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kdvetelményekrdl sz6l6
41/2015. (Vli. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az informatikai rendszerek
biztonsagi osztalyahoz tartozé adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket, illetve a kdzponti
szolgaltaté (a jogszabaly altal kijeldit kézpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési szolgaltatd)
eléirasait. A betartando kdvetelményeket az Informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informécids rendszer biztonsagaért felelés személy felel a Szervezetnél eléfordulé
valamennyi, az elektronikus informéacids rendszerek védelméhez kapcsolodé feladat ellatasaért.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informaciés &nrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrol szolo 2011, évi CXII. tdrvenyben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok &sszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezelé meghizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal végzett
adatkezelési mliveletek Osszessége;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

adatfelelés: az a kizfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kitelezben kdzzéteendd kdzérdeki
adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizait modon
végzett barmely mivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyeb
modon torténd hozzaférhetdve tétel Gijan, dsszehangolds vagy Ssszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalléan vagy masokkal egyitt meghatarozza; ha
az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az
adatkezel6 kijeldlésére vonatkozo kilénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkozl: az a kézfeladatot ellatdé szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot — az
adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kbzzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;
adattdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetseges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitoft, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoziatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatian hozzéférést eredményezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi informaciok
felhasznalasa nélkiil tsbbé méar nem allapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon,
kildndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossdgara
vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

blometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozd minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természeates
személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat,
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cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggynékség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagéllami joggal &sszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;

egészségilgyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara vonatkozé személyes
adat, ideértve a termeszetes személy szamdra nyuijtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot
is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarél:

EGT-allam: az Europai Uni6 tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrdl szol6 megéllapodasban részes mas
allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgdra az Eurdpai Unié és tagdilamai, valamint az Eurbpai
(3azdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban nem részes dllam kdzéit étrejétt nemzetkdzi szerzédés alapjan
az Burépai Gazdasagi Térségrdl szolo megdllapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogaliast élvez;

érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld tijékoztatason alapuld és
egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlendil kifejezé
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithats természetes személy;

felligyeleti hatéség: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott fiiggetlen kzhatalmi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag) mint az Infotv. altal 2012,
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvaltd nemzeti adatvédelmi hatosag. Feladata a
ket informacids jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések torvényességének feliigyelete;

genetikai adat: egy természetes személy rokilt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciét
hordoz, és amely els6sorban az emlitett természetes személybél vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (igyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam:

hozzéjarulas: az érintett akaratdnak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlenl kifejezé mas magatartas utjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

informacids tarsadalommal 8sszefliggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanécsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

kdtelezd erej vallalati szabélyok: a személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyzat, amelyet az Unié
valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel$ vagy adatfeldolgozo egy vagy tébb
harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kdzos gazdasagi
tevékenységet folytatod vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezel® vagy adatfeldolgozé részérsl
torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kdvet:

kbzérdekbél nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhettvé tételét torvény kdzérdekbél elrendeli;

kozerdekdl adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lév és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15784726 50/65



Salgatarjan Megyei Joga Véaros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata

ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem ast, bamilyen modon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, flggetlenll kezelésének modjatdl, 6nallo vagy gyljtemenyes
jellegétsl, igy kildndsen a hataskarre, illetékességre, szervezeti felépitesre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotdit szerz6désekre vonatkozo adat;

kézds adatkezelS: az az adatkezeld, aki vagy amely — tdrvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezb jogi
aktusaban meghatarozott keretek kézétt — az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy tobb masik
adatkezeldvel kéztsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleérive a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo
déntéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval,

kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa Otjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatdé adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 részére torténd tovabbitasa;

kill5nleges adat: a személyes adatok kilénleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydz6désre vagy szakszervezeli tagsagra utald
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

nemzetkszl szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ald tartoz6 szervezet vagy annak aldrendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tdbb orszdg kozofti megdllapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan j6tt letre;

nyllvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn a szemelyes
adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzOk értékelésére, kildndsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
érdeklbdéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd
jellemzék elemzésére vagy elfrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érinte "} vonatkozd barmely
informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett médon, klldndsen valamely
azonosité, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb
tényez6 alapjan azonosithato,

vallalkozés: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlendll a jogi formajatél,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is;

vallalkozascsoport: az ellendrzé vallaikozas és az altala ellendrzétt vallalkozasok.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, 15784726 51/65



Salgétarjan Megyei Jogl Varos Szlovak Nemzetiségi Onkorményzata

Mellékletek

szamu melléklet — Hozzaférés iranti kérelem (nem kételezé minta)
szamu melléklet — Helyesbités iranti kérelem (nem kételezd minta)
szam( melléklet — Térlés iranti kérelem (nem kételezd minta)
szamu melléklet — Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (nem kételezé minta)
szamU melléklet — Tiltakozasra vonatkozd nyilatkozat (nem kételezé minta)
szamd melléklet — Erintetti tajékoztatas adatvédelmi incidensrél {minta)
szamu melléklet — Bemutatott okmanyrél készlilt feljegyzés (minta)
szamu melleklet — Nyilatkozat a bemutatott hatdsagi okményokrél (minta)
szaml melléklet - Beszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat
. szam( melléklet — Kézbeszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat
- szamu melléklet - Adatkezelési nyilatkozat (beszerzésikézbeszerzési eljaras hianyaban)
. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat
. szam( melléklet — Oktatasi naplé
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1. szami melléklet — Hozzaférés iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezeld!

AIUEFO, oo e v s ire s na e e ae s e aen e e e oo eneene (NEV) MiNt @ 8Zemélyes adatok jogosultja?, a(z)
.. (adatkezeld megnevezése) mint Adatkezel® részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elf:

Kérem a Tisztelt Adatkezeld visszajelzését arra vonatkozédan, hogy személyes adataim kezelése folyamatban
van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy az altalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR) 15. cikk (1) és (2) bekezdése szerinti személyes adatokhoz és informacickhoz valo
hozzaférést biztositani sziveskedjék.

Kérelmezd alairasa

! Hasznélata nem kdtelez6

2 Ha az adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benydjto természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovébbi, az érintett személyazonossagéanak megerdsitéséhez sziikséges informaciok
nydjtasat kérheti.
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2. szamu melléklet — Helyesbités iranti kérelem {minta)"

Tisztelt Adatkezel!

AUITOLE, o (P6V) Mint A személyes adatok jogosultja, a(z)
.................................................. (adatkezelé megnhevezése) mint Adatkezel® részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy az altala kezelt és alabb megjeldlt pontatian/hianyos személyes adataimat
a jelen kérelemben meghatarozoitak szerint helyesbitse, illetbleg egészitse ki.

Jelenleg kezelt pontatlan sZemélyes adat: .............cooooiiiviiii i e e e

Helyesbitett, kiegészitett SZemEIYes aUat ... ... ii ittt

A helyesbites/kiegészités igazolasara szolgal6, a helyes személyes adatot tartalmazé dokumentum masolatat

jelen nyilatkozatomhoz csatolom.?

Kerem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, ............,20 ......... &V ....cocoee. RO ool nap

Kérelmezd alairasa

! Hasznélata nem kotelezd
2 Szemrevételezés utdn megsemmisitésre keriil
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3. szami melléklet — Torlés iranti kérelem (minta)!

Tisztelt Adatkezeld!

AIUIIOM, ooe e ettt ee e e i ere e aene (NEY) MmNt @ sZemélyes adatok jogosultja, a(z)
ceen..... (adatkezeld megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy az éaltala kezelt és aldbb megjeldlt személyes adataimat indokolatlan
késedelem nélkill valamennyi nyilvantartasabdl tordlie.

TordIni kert SZemMEIYes adal: ... i e e e e e e e e s

indokolés?

a) A személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(Gijtétték vagy mas
modon kezelték;

b} Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasét, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli;

d) A személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandé unios vagy tagallami jogban el6irt jogi
kitelezettség teljesitéséhez t6roini kell;

e) A személyes adatok gy(Uijtésére kizvetlenill gyermekeknek kinalt, informécios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok vonatkozasaban keriilt sor.

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, ............, 20 oo &V i h......... nap

Kérelmez6 alairasa

! Hasznaiata nem kételezd
2 A megfelelé rész aldhtzandé

Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat, 15784726 55165
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4. szamid melléklet — Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezeld!

Alulirott, ... e ee. (DEV) MINE A SZemélyes adatok jogosultja, a(z)
coveeee . (Bdatkezelb megnevezése) mint Adatkezelé részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy az altala kezelt és alabb megjeldlt személyes adataimra vonatkozéan
végzett adatkezelést korldtozza.

Adatkezelés korlatozasaval érintett szemeélyes adat: ... e

indokolas?
a) Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat;
b} Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adat torlését;
c) Az adatkezeltnek mar nincs szliksége a személyes adatra adatkezelés céljabél, de az érintett
igényli azokat jogi igényeinek elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
d) Az erintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatkezel6 jogos indokai elsébbségének
megallapitasa szilkséges.

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, ............, 20 ......... & .ooooevne  hd L nap

Kérelmezd alairasa

T Hasznalata nem kételezé
2 A megfeleld rész aldhtizandé
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Salgotarjan Megyei Jogu Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata

5. szamu melléklet — Tiltakozasra vonatkozé nyilatkozat (minta)'

Tisztelt Adatkezel6!

ATOM, <ottt et r et ren e e nen. (N6V) MmNt @ sZEMélyes adatok jogosultja, a(z)

.................................................. (adatkezeld megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

nyilatkozatot terjesztem eld:

A személyes adatok jogosultjiaként
tiltakozom

az alabb megjeldlt személyes adataim Adatkezeld altali kezelése ellen.

Tiltakozassal &rintett SZeMAIYES AUAt . .. ... o it e e e e e

Indokolés?

a) Kozvetlen lizletszerzes;

b) Erintett sajat helyzetével kapesolatos OK3:...........cociiiieiiiiiii oo s

Kérem a Tisztelt Adatkezelét a nyilatkozatban foglaltak teljesitésére.

1 Hasznalata nem kételezd
2 A megfelelé rész alahuzandd
3 Kérjtik megjelsini

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15784726
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6. szam( melléklet — Erintetti tijékoztatas adatvédelmi incidensrél {minta)

(érintett neve)
(érintett cime)

Targy: tajekoztatas adatvédelmi incidensrél
Tisztelt .......ccevvvnnnnnnn !

Alulirott, ........................ (szervezel kepviselbjének neve) a2} ........cooveii i (adatkezeld
megnevezése, székhelye) - a tovabbiakban: , Adathezel6” - képviseletében eljarva tajékoztatom, hogy

Adatkezelbnél 20..............................napjan adatvédelmi incidens’ tortént. Az adatvédelmi incidens az
Adatkezel® altal Onrél kezelt személyes adatokat is érintette, és az adatvédelmi incidens val6sziniisithetden
magas kockazattal jar az On jogaira és szabadsagaira.

Az adatvédelmiincidens jellege: ........................
Az adatvédelmi incidensb6l eredd, valészinisithetd kévetkezmények: ..........................................

Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve adott esetben
az adatvedelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzéd intézkedéseket:

a) mMegtett INtEZKEdESEK: ... . i e e

b} tovabbitervezett INtEZKedEsek: ... .. ..o e e e e e

Tajékoztatom, hogy az aldbbi elérhetéségeken felvilagositas kérheté a bekdvetkezett adatvédelmi incidenssel
kapcsolatosan:
Adatvédelmi tisztviselé neve:
telefonszama:
e-mail cime:
Tovabbi kapesolattartd neve:
telefonszama:
e-mail cime:

' Adatvédelmi incidens™ a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy més médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosuiatian
kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatian hozzaférést eredményezi.
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7. szamu melléklet — Bemutatott okmanyrél készilt feljegyzés (minta)
Feljegyzés

Adatkezelt megnevezése:
Jelenlévé alkalmazottak neve, munkakdre!:
1. Alkalmazott neve, munkakére:

2. Alkalmazott neve, munkakore:
Erintett neve, egyéb személyazonosité adata:

Feljegyzés kelte:

Erintett személyazonossaganak megaliapitidsa? és Adatkezeld altal kezelt adatok pontossaga érdekében az
alabbi hatésagi okmany(ok) kerilltek szemrevételezesre:

Okmany megjeldlése®:

Alulirottak megéliapitjuk, hogy a mai napon ligyintézés céljabol Adatkezelénél megjelent természetes szemeély

az Erintett, tovabba megerdsitjlik, hogy az Adatkezeld kezelésében lévd és az Erintett altal kdzolt személyes

adatok megegyeznek az Erintett altal bemutatott hatdsagi okmany(ok)jon szereplé személyes adatokkal.
k.m.f.

1. Alkalmazott 2. Alkalmazott

1A négy szem elve” szerint két, az Adatkezel alkalmazasaban Iévo személy jogosult megerbsiteni az
érinteft személyazonossagat és a kezelt személyes adatok pontossagst az érintett altal bemutatott
halosagi okmény(ok) alapjan.

2 A polgért sajat maga azonositasa céljab6l csak egy azonositisi mod alkalmazasara lehet kotelezni
(1996. évi XX torvény 4. § (2) bekezdés)

3 Az okmanybdél nem rbgzithetsé személyes adat!
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8. szami melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatésdgi okmanyokrél {minta)
Nyilatkozat

Alulirott,

Név:

Egyéb személyazonosité adat:

nyilatkozom, hogy @ mai NAPEN &{Z) ... .....oooiiiiiiiiie i i e -nal/nél (adatkezeld megnevezése)
megjelent természetes személy (,Erintett’) a személyazonossagom megallapitasa és igazolasa céljabél az
alabbi hatésagi okmany{ok) keriiltek bemutatasra®;

Okmany megjeldlése?:

Kelt, ............, 20 ......... &Y .ooooeennn.. O L NAD

alairas

" A polgart sajat maga azonositdsa céljabol csak egy azonositasi méd aikalmazéasara fehet kételezni
{1996. évi XX torvény 4. § (2) bekezdés)
2 Az okmanybél nem régzitheté személyes adat!
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9. szami melléklet — Beszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

Beszerzési eljaras targya: ..o, "

Alulirott, TR RURRUUURURPRRRURN (4 -2') § mint a
.................................................................... (cég neve, cime) kotelezettségvallalasra
jogosult képviseléje kijelentem, hogy Ajaniatkerd Adatkezelési Téajékoztatojat a weblapjan
(www.salgotarjan.hu) megtekintettilk, azt telies koriien megismeriiik, megértettik és
biintets- és polgari jogi felelésséglink tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arro!,
illetve teljes kor( felelésséget vallalunk azeért, hogy

- valamennyi, az Ajanlatkérd részére ajanlatunk részeként, mellékleteként vagy egyéb
modon atadott, tovabbitott személyes adat, illetve személyes adatot tartalmazé
dokumentum tovabbitasa a GDPR és az Infotv. eldirasainak teljes koril
figyelembevételével, azok teljes kor() betartasaval, jogszerlien tortent;

- az adattovabbitassal és személyes adataik Ajanlatkérd altali kezelésevel érintett
természetes személyek az Ajanlatkéré Adatkezelési Tajekoztatojat megismerjek;

- afentieken Ul nyilatkozunk tovabba, hogy a jelen nyilatkozat megtételét (keltezését)
kbvetben Ajanlatkérd részére atadasra, tovabbitdsra kerllé személyes adat
kezeléséhez az Ajanlattevd érvényes jogalappal fog rendelkezni és annak, illetve az
azt tartalmazo dokumentumnak a tovabbitasa a GDPR és az Infotv. elbirasainak
telies kor(i figyelembevételével, azok telies korl betartasaval, jogszeriien fog
torténni.

Visszavonhatatlanul nyilatkozunk tovabba arrél is, hogy a fenti nyilatkozatainknak, és a
csatolt okiratoknak a megalapozatiansagabdl eredé mindennem( jogkdvetkezmeényt
telies koriien visel(ink, igy kiléndsen, de nem kizardlagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatosag fenti nyilatkozatainknak, vagy a csatolt okiratoknak a
megalapozatlansagabol eredden az Ajanlatkérével szemben birsagot szab ki, ezen
birsagosszeget az Ajanlatkérs részére haladéktalanul megfizetjik.

Kelt: Hely, év/hdnap/nap

cégszerl alairas
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10. szamu melléklet - K&zbeszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

Koézbeszerzési eljaras targya: ,..........ooovveeeieineanennnnn. ...

Alulirott, O UUUOPURURION { 31175 X mint a
.................................................................... (cég neve, cime) kotelezettségvallalasra
jogosult kepviseldje kijelentem, hogy Ajanlatkérd Adatkezelési Tajékoztatdjat a weblapjan
(www.salgotarjan.hu) megtekintettik, azt telies kérlien megismertik, megértettiik és
bintets- és polgari jogi felelésséglink tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arrél,
lletve teljes korii felelésséget vallalunk azért, hogy

- valamennyi, az Ajanlatkéré részére ajanlatunk részeként, mellékleteként vagy egyéb
mddon &tadott, tovabbitott személyes adat, illetve személyes adatot tartalmazo
dokumentum tovébbitisa a GDPR és az Infotv. eléirasainak telies Kkor
figyelembevételével, azok teljes kor( betartasaval, jogszertien tértént;

- az adattovabbitissal és személyes adataik Ajanlatkérd altali kezelésével érintett
természetes személyek az Ajanlatkérd Adatkezelési Téjékoztatojat megismerjék:

- afentieken Wl nyilatkozunk tovabb4, hogy a jelen nyilatkozat megtételét (keltezését)
kovetéen Ajanlatkéré részére atadasra, tovabbitasra keriils személyes adat
kezeléséhez az Ajanlattevd érvényes jogalappal fog rendelkezni és annak, illetve az
azt tartalmazd dokumentumnak a fovabbitasa a GDPR és az Infotv. elbirasainak
telies korii figyelembevételével, azok telies korli betartasaval, jogszerlien fog
torténni.

Visszavonhatatlanul nyilatkozunk tovabba arrél is, hogy a fenti nyilatkozatainknak és a
csatolt okiratoknak a megalapozatiansagabdl eredé mindennemii jogkévetkezményt
teljes korlien visellink, igy kuldnésen, de nem kizarélagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi
és Informéacioszabadsag Hatosag fenti nyilatkozatainknak, vagy a csatolt okiratoknak a
megalapozatlansagabdl eredéen az Ajanlatkérdvel szemben birsagot szab ki, ezen
birsagdsszeget az Ajanlatkérd részére haladéktalanul megfizetjiik.

Kelt: Hely, éwhénap/nap

cégszer( alairas
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11. szamii melléklet - Adatkezelési nyilatkozat (heszerzési/kbzbeszerzési eljaras hianyaban)

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

AlUlirott, e (név), mint a
.................................................................... (cég neve, cime) kotelezettségvalialasra
jogosult képviseldje kijelentem, hogy Adatkezelé Adatkezelési Tajékoztatojat a weblapjan
(www.salgotarjan.hu) megtekintettiik, azt teljes korllen megismertiik, megértettik és
biinteté- és polgari jogi felelosséglink tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arrdl,
illetve teljes korl felelésséget vallalunk azért, hogy

- valamennyi, az Adatkezelé részére atadott, tovabbitott személyes adat, illetve
személyes adatot tartalmazd dokumentum tovabbitdsa a GDPR és az Infotv.
eléirasainak teljes kéri figyelembevételével, azok teljes kdrl betartasaval tortent;

- az adattovabbitassal és személyes adataik Adatkezel6 altali kezelésével érintett
természetes személyek az Adatkezeld Adatkezelési Tajékoztatbjat megismerjék;

- afentieken tal nyilatkozunk tovabba, hogy a jelen nyilatkozat megtételét (keltezéset)
kovetéen Adatkezelé részére atadasra, tovabbitasra keriild személyes adat
kezeléséhez az adatot tovabbitd érvényes jogalappal fog rendelkezni és annak,
illetve az azt tartalmazo dokumentumnak a tovabbitdsa a GDPR és az Infotv.
eléirasainak telies kori figyelembevételével, azok teljes kor( betartasaval,
jogszer(ien fog térténni.

Visszavonhatatlanul nyilatkozunk tovabba arrél is, hogy a fenti nyilatkozatainknak a
megalapozatiansagabdl eredé mindennemi jogkdvetkezményt teljes korlen visellink,
igy kaldnésen, de nem kizérolagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag fenti nyilatkozatainknak a megalapozatlansagabdl
eredben az Adatkezelével szemben birsagot szab ki, ezen birsagosszeget az
Adatkezeld részére haladéktalanul megfizetjuk.

Kelt: Hely, év/hénap/nap

cégszer( alairas
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12. szama melléklet — Megismerési nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

PR | ¢ o 1o F:|

Aléirasommal igazolom, hogy a jelen szabalyzat tartalmat a mai napon megismertem,
az abban foglaltakat munkakdrém ellatasa soran kotelezé érvénylinek tartom és

tudomasul veszem.

NEV

Alairas

Megismerés
idépontja

Adatvedeimi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15784726
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13. szam( melléklet — Oktatasi napld

Adatvédelmi és adatbhiztonsagi szabalyzat oktatasi naplé

vereneans iroda
Az oktatas jellege:  elbzetes Az oktatas formdja: elméleti
ismétlddd gyakorlati
rendkivili
Qktatasi tematika: mellékelve

Alairasommal igazolom, hogy a szabalyzatban foglalt ismereteket elsajatitottam, az azokban leirtakat
tudomasul veszem.

Oktatas

NEV Alairas id6pontja

Adatvedelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat, 15784726 65765






