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Vezetdi nyilatkozat

Salgétarjan Megyei Jogl Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (tovabbiakban Szervezet) vezettjeként
hatalyba léptetem jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet
alkalmazza az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérél (tovabbiakban Rendelet, GDPR vagy
altalanos adatvédelmi rendelet) el6irasait, figyelembe véve az informaciés Gnrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXI. térvény 2. § (2) bekezdése alapjan vonatkozé rendelkezéseit.

A Salgétarjan Megyei Jogl Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vezetéje megismerve a GDPR Altal
tamasztott kihivasokat, elkdtelezett azirdnt, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen,
felelés jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaért és az abban foglaltak
végrehajtasaért.

A szabdlyzat a GDPR elfirasait kivetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységén,
munkater(letén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozé eldirasokat,
eljarasokat, és egyértelimiien meghatarozza a kapcsolédd dokumentalt informacids rendszert.

A Szervezet biztositja a Rendelet és jelen szabdlyzat elvarasainak teljesitéséhez szilkséges anyagi és
személyi eréforrasokat.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, 15784719 5/65
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AdatkezelS/adatfeldolgozo adatai

Adatkezel3, adatfeldolgozé neve: Salgétarjan Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat
Cime (hivatalos levelezési cim): 3100 Salgétarjan, Bartok Béla Gt 10.

Telefonszadma: +36 32 420428

Addészama: 15784719-1-12

Képviseldje neve: Hranek Ferenc elndk

Adatkezelési tajékoztato elérhetdsége: 3100 Salgotarjan, Mizeum tér 1.

Adatvédelmi tisztviseld neve: Kovacs Krisztian

Adatvédelimi tisztviseld elérhetdsége: kovacs. krisztian@salgotarjan.hu

Nyilatkozat Adatvédelml tisztviseld kijelblésérél:

Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésére keriilt sor, mert:

= Az adatkezelést kdzhatalmi szerv vagy egyéb, kozfeladatot ellato szerv végzi.

Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat, 15784719

6/65



Salgétarjan Megyei Jogl Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

1. A személyes adatok kezelésére vonatkoz¢é altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-én |épett hatalyba és 2018. majus 25-t6l kételezGen alkalmazand6é az Europai Unid
valamennyi tagallamaban az 1j eurépai adatvédelmi rendelet (az Eurdopai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete {20186. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara
vonatkozd szabalyokat allapit meg.

A Rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Uniéban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeldk
vagy adatfeldolgozék tevékenységeivel Osszefiiggésben végzett kezelésére, fiiggetleniil attdl, hogy az
adatkezelés az Unié terliletén torténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartézkodé érintettek
személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Unidéban az adatkezeld vagy az adaftfeldolgozé
tevékenységi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezeldnek, adatfeldolgozénak belsd adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmének biztositasa céljabdl megvaldsitott technikai és szervezési intézkedések részeként, ha ez az
adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kézfeladatot ellatd szerv az informacits dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrél sz6ld 2011, évi
CXIL. térvény (Infotv.) szerinti kitelezden kozzéteendd kodzérdekil adatok kdzzétételi kitelezettségét jelen
szabalyzat hatalyos és teljes szévegének kdzzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatalya ala tartozé targykorokben az adatok kezelésére vonatkoz6 alapvetd szabalyok
meghatarozdsa annak érdekében, hogy a természetes személyek magansziérijat az adatkezeld,
munkavallaléi vagy egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetéleg a
szerzédéses kapcsolatban allo partnerek vagy mas harmadik természetes személyek éltal tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kézfeladat teljesitése soran a meghatarozott adatkezelési
célbdl, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran
biztositva legyen az adatalanyok informacios dnrendelkezési joganak maradéktalan érvényesiilése, térvényes
érdekeik és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszerl célhoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindvégig e célhoz kitéttsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat tovabbi célja, hogy biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek, az informéaciés Onrendelkezési jognak az érvényesiilését, valamint hogy a személyes adatok
kezelése a jogszabalyokban eldirtaknak megfeleléen térténjen.

Az adatalanyi mindség - és ezaltal az adatvédelmi szabalyoknak térténd megfelelés kdvetelménye - a
személyes adat jogszerli médon torténdé megszerzéséttl kezdédden, az adott jogviszony létrehozasan
keresztll annak fennallasa alatt és azt kdvetben is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal
Ssszefliggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan médon tériend tériése - vagy ahol az
lehetséges, illetve szilkséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem kerll.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15784719 77165
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbhiztonsagi szabalyzat hatalya

A Szervezet jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatanak hatalya valamennyi olyan szervezeti
egységére, ielephelyére kiterjed, amely részt vesz a keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott
személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan
foglalkoztatott személyre, szerzdéses kapcsolatban allé partnerre, akik a szervezet altal hasznalt
rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt
vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitoft személyes adatok kezelésében.

A szerzddéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kdtelezettségeket a tevékenységet
képezb, jogviszonyt megalapozd szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell ismertetni
a szerzddéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre vonatkozd felételeket.

Egyéni vallalkozd, egyéni cég, dstermeld maganszemély e szabalyzat alkalmazédsdban természetes
személynek mindsil, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés térténik.

A jelen szabalyzat rendetkezései akkor és annyiban alkalmazandéak, ha és amennyiben az adatkezelésre
vonatkozo killdngs szabalyzat rendelkezései nem ellentétesek jelen szabalyzat rendelkezéseivel, tovabba a
killdnés szabdlyzatban nem szabalyozott kérdések esetében.

Jelen szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a korébbi azonos targyu szabalyzat hatalyat veszii.

A Szabalyzatot az adatkezelések kdrilményeiben beallt lényeges valtozasok esetén felll kell vizsgalni.

Amennyiben a jelen szabalyzat valamely rendelkezése az altalanos adatvédelmi rendelet vagy jogszabaly
rendelkezésével ellentétes, abban az esetben az Aaltalanos adatvédelmi rendelet vagy jogszabaly
rendelkezései az alkalmazandoak.

1.3. Kapcsolodo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/672 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptdérvénye (2011. prilis 25.)

- 2011, évi CXIl. torvény az informacios dnrendelkezési jogrél és informacidszabadsagrdl {Infotv.)

- 2013 évi L. tbrvény az allami és énkormanyzati szervek elekfronikus informécidbiztonsagarél (Ibtv.)

- 4172015, (VII. 15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati szervek elekfronikus informacidbiztonsagardl
szold 2013. évi L. trvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkbzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és bizionsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kévetelményekrél

- 1999, évi LXIII, torvény a kizterllet-felligyeletrdl (Ktftv.)

- 2011, évi CLXV. torvény a polgardrségrél és a polgardri tevékenység szabalyairdl (Pétv.)

- 1994, évi XXXIV. torvény a Rendérségrél {(Riv,)

- 2012. évi |. tBrvény a munka térvénykonyvéré! (Mt.)

- 2011, évi CXCIX, térvény a kdzszolgalati tisziviseldkrdl {Kttv.)

- 1992, évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasardl (Kijt.)

- 2013, évi V. tirvény a polgari torvenykdnyvrél (Ptk.)

- 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol (Aht.)

- 2011, évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl (Motv.)

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15784719 8/65
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-

1991. évi XX. térvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a kbztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis atarendeltségll szervek feladat- és hataskéreirél

2017. évi |. torvény a kdzigazgatasi perrendtartasrdl (Kp.)

1895, &vi CXVII. trvény a személyi jovedelemadordl (Szja.)

2017. évi CL. torvény az addzas rendjérél (Art.)

1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol (Tny.)

2000. évi C. torvény a szamvitelrd! {Sztv.)

2017. évi LII. toérvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl és
megakadalyozasardl (Pmt.)

NAIH ajanlasok: hitps:/iwww.naih.hu/ajanlasok.html

20-Adatvédelmi  Munkacsoport  dokumentumai: https:/fnaih.hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

Eurépai Adatvédelmi Testillet iranymutatasai:  hitps://naih.hu/edpb-iranymutatasai

Kapcsolodo fébb belsd szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat
- Iratkezelési szabalyzat
- Kézter(ileti térfigyeld kamerarendszer adatvédelmi szabalyzat

A személyes adatok kezelésére vonatkozé6 elvek

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatéosag: A személyes adatok kezelését jogszerlien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd médon kell végezni.

Célhoz kotottség: A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmd és jogszerll celbdl
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon. Nem mindsll az
eredeti céllal dssze nem egyeztethetbnek a kdzérdekl archivalas céljabél, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy stafisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelss.,

Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelfek és relevansak
kell, hogy legyanek, és a szilkségesre kell korlatozédniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniik. Minden
ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul tordljék, vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerllhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kizérdekl archivélas céljabdl, fudomanyos és tortenelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél keriil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében elbirt megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Integritds és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a szeméiyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatian vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni vedelmet is ideértve.

Elszamoltathatdsag: Az adatkezel§ felelds a fenti alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.
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1.5. Az adatkezelés jogszerlisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok kilénleges kategdridjaba (pl. egészséglgyi, biometrikus vagy genetikai adatok).

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor s annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesdl:

a) azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl térténd kezeléséhez;

by az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzodés megkdteset megeldzéen az érintett kérésére torténd l1épések megtételéhez sziikséges;

¢} az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlkséges;

e) az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakerlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadséagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiléndsen, ha az
érintett gyermek.

1.6. Kiilénleges adatok (a személyes adatok kiilonleges kategéridinak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddesre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészséqligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére
vagy szexudlis irAnyultsagara venatkozd személyes adatok kezelése tilos, a kiildnleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a} az érintett kifejezelt hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbél
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog Ogy rendelkezik, hogy a tiialom nem
oldhatd fel az érintett hozzajarulasaval;

b} az adatkezelés az adatkezelinek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi eléirasokbdl fakadé kbtelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védd
megfelelé garanciakrdl is rendelkezd uniés vagy tagailami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzodés ezt lehetbvé teszi;

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti cél( alapitvany, egyesilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garanciak mellett végzett jogszer(i tevékenysége
keretében tdrténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizaréiag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban alinak a
szervezet céljaihoz kapcsoldddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkill
nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kivilli személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezeiten
nyilvanossagra hozott;
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f} azadatkezelés jogi igények megallapitasahoz, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges, vagy
amikor a birosagok igazsagszolgaltatasi feladatkériikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelentéis kdzérdek miatt szllkséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyes az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleid és konkrét
intézkedéseket ir elt;

h) az adatkezelés megeldz6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis
ellatdas vagy kezelés ny(jtasa, illetve egészségiayi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekeében sziitkséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel
kotdtt szerzédés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleléssége mellett torténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskérrel rendelkezé
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt all, illetve olyan mas szemely altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskdrrel rendelkezd tagallami szervek altal megallapitott szabdlyokban meghatéarozott titoktartasi
kételezettség hatalya alatt all;

i} azadatkezelés a népegészséglgy teriiletét érinté olyan kdzérdekbdl sziikséges, mint a hatarokon at
terjedd sllyos egészségigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészséglgyi ellatas, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdzék magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan térténik, amely megfelelé6 és konkrét intézkedésekrdl
rendelkezik az érintett jogait €s szabadsagait véd® garanciakra, és kiiléndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

i} az adatkezelés a kozérdek(l archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl sziikséges olyan unios vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elb.

A tagallami jeg kiilonds rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozoan annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kbtelezettségnek vald megfelelés
vagy kbozérdekbdl végzett feladat végrehajtésa vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési mivelethez az érintett hozzdjarult. A hozzdjarulds onkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tobbek kozott azt a tényt, hogy a szerz6dés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nyQjtasat is — feltételélll szabtak-e az clyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem
szilkségesek a szerzédes teljesitéséhez.

Kildndsen a mas (gyben tett irasbeli nyilatkozattal sszefliggésben garanciakkal szikséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
mértékben tette. Ennek alapjan, ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas (igyekre is vonatkozik, a hozzdjarulds irdnti kérelmet ezektdél a mas lgyektSl egyertelmien
megkildnbdztethetd médon kell eldadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vildagos és egyszer(
nyelvezettel. Az érinteti hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérii a
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Rendeletet, kitelezt eréivel nem bir. A hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez
vald hozzajérulast jelenti. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az dsszes
adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni. Az adatkezelé lehetdség szerint eldre megfogalmazott
hozzajérulasi nyilatkozatrol gondoskodik, amelyet értheté és kénnyen hozzaférhetd formaban bocsat
rendelkezésre, nyelvezetének pedig vilagosnak és egyszeriinek kell lennie, és nem tartalmazhat
tisztességtelen feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapuldnak mindsiljon, az érintettnek legalabb tisztaban kell lennie
az adatkezeld kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekintheté dnkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valés vagy szabad
valasztasi lehetdséggel, és nem &ll modjaban a hozzajarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri
médon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Kizarélag akkor képezheti a Szervezet adatkezelésének jogalapjat az érintetti hozzajarulas, ha az adatkezelés
vonatkozaséban igazolhatd médon nincs az érintett és a Szervezet kdzitt egyértelmiien egyenldtlen viszony,
tovabba szervezési és technikai intézkedésekkel biztosithatd, hogy az érintett hozzajarulasat barmikor
ugyanolyan kdnnyen visszavonhassa, ahogy azt megadta.

Hozzajarulasra, mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltatd és a munkavallalo kozott fennalld fliggelmi jelleg miatt.

1.8. Az érintett jogai
Az érintettek az alabbi f6bb jogokat gyakorolhatjak:

1. TéaJékoztatashoz vald jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
Osszefliggb tényekrdl és informaciokrdl érihetd, témor tajékoztatast kapjon, ez a joga az adatkezelés
megkezdését megelézéen is fennall,

2. A hozzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeltSl tomar, kdzérthets visszajelzést kapjon
arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informaciokhoz
hozzaférést kapjon.

3. A helyesbitéshez val6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegeszité
nyilatkozat (tjan térténd — modositasat, kiegészitéset.

4. Atorléshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil
térolje a ré vonatkozé személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkll t6rdlje meghatarozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga killéndsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adataihoz
kapcsolddoan all fenn, mas jogalapok fenndllta, igy tobbek kdzétt a jogi kotelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fenn.

5. Az elfeledtetéshez valé jog: Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordini
koteles, az elerheté technologia és a megvaldsitas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az
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észszerlien elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy

tajékoztassa az adatokat kezel adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a sz6ban forgd

személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak

toriését.

6. Az adatkezelés korlatozdsdhoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld

korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesil:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellentrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelmehez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel$ jogos indokai elsSbbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

7. A személyes adatok helyeshitéséhez vagy torléséhez, llletve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodd értesitési kotelezettség: Az adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésrdl, torlésré| vagy adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kdzolték. Kivétel: nem
varhatd el ezen kitelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erifeszitést igenyelne.

8. Az adathordozhatésaghoz valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy adatkezel6
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashato
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anélkll, hogy ezt akadalyozna az az adatkezelé, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta abban az esetben, ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja
szerinti szerzédésen alapul és az adatkezelés automatizalt médon torténik.

9. Atiltakozashoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiitakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kdzérdekl vagy az adatkezeltre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges (tiltakozads esetén a személyes adatok nem kezelhetOk
tovabb, kivéve, ha az adatkezelb bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elbteriesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak),

- kézvetlen (zletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen izletszerzés
érdekében tortént kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbal nem kezelhatdk.

10. Automatizalt déntéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is —
alapulo déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentés mértékben érintené (kivéve ha
az adatkezelés az érintett és az adatkezeld kozétti szerzbdés megkétése vagy teljesitése érdekében
szilkséges, vagy meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandd olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmeét szolgald
megfelelé intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).
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11.

12,

13.

14.

15,

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl: Adatkezeldnek indokolatian késedelem nélkill
tajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast
nydjtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetségeit, valamint az adatvédelmi incidensbdl ereds,
valdszinlisithetd kévetkezményeket, illetve az adatvédelmi incidens jellegét és az annak orvoslasara fett
vagy tervezett intézkedéseket —, ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetben magas kockazattal jar
jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha;

- adatkezelé megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetienné teszik az adatokat),

- adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valészinlsithetben
nem valdsul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kézzetett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonié intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A feliigyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog (hatésaghoz vald fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feligyeleti hatésagnal — killondsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a rd vonatkezéd személyes adatok kezelése megsérti az Altaldnos adatvédelmi
rendeletet.

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog: Minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birosagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag ra vonatkozd, jogilag
kotelezd ereji dontésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a felligyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon bellll nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birdésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a
Rendeletnek nem megfeleld kezelése kivetkeztében megsértették a jogait. A birdsagi illetékességi
szabalyok szerinti torvényszék jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal 6sszefiiggdé jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetGen: Az Infotv.
szerint az érintett halalat kdvetd 6t éven belll a Rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési mveletek
esetén az elhaltat életében megilletd jogokat az érintett altal arra dgyintézési rendelkezéssel, illetve
kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezelénél tdbb nyilatkozatot teft, a késdbhbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozéja annak hidnydban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kivetd 6t éven belill. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsékent gyakorolja.

1.9. Feleldsségi kordk, Szervezet vezetdjenek feladatai

A Salg6tarjan Megyei Joga Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vezetdje (tovabbiakban vezetd) felelds
azért, hogy az altala vezetett Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét gy végezze, hogy
megfelelien a Rendeletnek, amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében toriénd védelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek szamara a joygi
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garanciakat, tovabbéa felelds azért, hogy a Szervezet tevékenysége sordn betartsa jelen Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzatban foglalt kévetelményeket. Felelds azért, hogy az adatkezelési tevékenységek
soran betartsa a személyes adatok kezelésére vonatkozé elveket, és képes e megfelelések igazolasara
(,elszamoltathatésag”).

Felelbs azért, hogy:

a személyes adatoknak barmilyen jellegii kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos

hataskoroket és feleldsséget egyértelmiien meghatarozza, szabalyozza,

- megfelelé és hatékony intézkedéseket hajtson vegre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet altal eldirt szintli. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,
hatokdrének, kérilményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
érintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni,

-  megteremtse a Szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,

meghatarozza és biztositsa a Szervezet informatikai biztonsagi kovetelményrendszerét és

kornyezetét, az elektronikus informaciés rendszereivel kapcsolatba kerlilé személyek felé tamasztott
kdvetelményeket, elvardsokat, kdtelezettségeket és a felelbsséget,

- olyan adatfeldolgozékat vegyen igénybe, amelyek megfelelé garancidkat nyujtanak — kilénésen a
szakértelem, a megbizhatésag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozdan, hogy az a Rendelet
kévetelményeinek teljesiilését biztosito technikai és szervezési intézkedéseket végrehaijtjak, ideértve
az adatkezelés biztonsagat is,

- a Rendelet elbirasai szerint szllkség szerint képviselSt vagy kapcsolattartdt jeidljon ki, aki az
adatkezeléssel Gsszefiggd lGgyekben (pl. incidens bejelentése, stb.) kapcsolattartd pontként szolgal
az érintettekkel, felligyeleti hatésaggal {NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdéshen
konzultaciot folytathat vele. Megvizsgalja, kdteles-e Adatvédelmi tisztviselbt kinevezni, vagy dnként
sor keriil-e kinevezésére. Feleldssége a kapcsolattartoval kapcsolatos barmilyen modosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkill az érintettek tudomasara hozni (tajékoztatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztvisel6

A vezetd nevezi ki az Adatvédelmi tisztviseldt, akinek kinevezését, jogallasat lasd a 2. 1. Adatvédelmi tisztvisel
kijelolése fejezetnél.

1.11. Képzés

A Szervezet vezetjének a feleléssége, hogy gondoskodjon a foglalkoztatottak megfelelts adatvédelmi
tudatossagardl. Ennek megfeleléen a vezetd gondoskodik a szilkséges felkésziltségrél, kompetenciardl
valamennyi foglalkoztatott esetében, akik a Szervezet altal haszndlt rendszerekhez, személyes adatokhoz,
adatkezelési miiveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett,
feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az
adatkezelési miveletekben részt vevé munkatdrsak folyamatos tudatossag-ndvelését, hogy felkésziiltek
legyensk a megfeleld oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleldssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredményességét, biztositsa, hogy a
munkatérsak tudataban legyenek az adatkezelési /adatfeldolgozasi tevékenységében betdltitt szereplikkel és
annak fontossagaval.
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Feladata, hogy felmérie a képzési szilkségleteket és megszervezze az adaikezeléssel kapcsolatos killsd és
belsé oktatasokat, képzéseket, és ezekrtl a megfeleld feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplé,
sth.) megbrizze. Szilkség szerinti gyakorisdggal képzést szervez vagy online képzést tart. Cél a
foglalkoztatottak tudatossag-nivelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti adatvédelmi szabalyok
fontossaganak eldtérbe helyezése, bemutatasa.

1.12. Az adatvédelmi audit

Az adatkezeld feleléssége, hogy sUlyos probléma felmeriilése esetén haladéktalanul, vagy az adatvédelmi
tisztvisel javaslatara soron kivilli vizsgalatot folytasson le annak érdekében, hogy a Szervezet eljarasa
maradéktalanul megfeleljen az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasoknak (adatvédelmi audit).

Az adatvédelmi audit célja, hogy megvizsgélja a Szervezet adott rendszere, eljarasa mennyire felel meg a
Rendeletnsk és a hatalyos adatvédeimi elSirdsoknak, felligyeleti hatdsagi elvarasoknak.

A Szervezet vezettiének a feleléssége, hogy kijeldlje az adatvédelmi audit lefolytatasdban kdézrem(ikéddket.
Az adatvédelmi auditot az adatvédelem teriiletén szakértelemmel/gyakorlatial rendelkezd, legalabb harom
taghdl 4llé bizottsag latia el. Az Adatvédelmi tisztviselé minden esetben részt vesz az auditalasban. A
Szervezet jogosult kiils6 adatvédelmi szakértd segitségét igénybe venni az adatvédelimi audit lefolytatasaban.
Az adatvédelmi audit soran az auditald bizottsag killéndsen az alabbiak megfelelségét vizsgalja:

- alapelvek érvényesiilését,

1

személyes adatkezelések azonositasi gyakorlatat a kijeldlt szervezeti egységnél,
- adatkezelések és adatfeldolgozésok nyilvantartasat,

- adatkezelési tajékoztatokat,

- érdekmériegelési tesztek helyzetét,

- érintetti jogok gyakorlasahoz sziikséges eljarasokat,

- hatasvizsgalatok allapotat,

- incidenskezelés és nyilvantartas gyakorlatat,

- adatbiztonsagi eljarasokat,

- személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkézi szervezetek részére térténd tovabbitasat,
- dokumentalt szabalyzatokat, egyéb belsé szabalyozékat,

- adatvédelmi tudatossag ndvelésenek és dokumentalasanak gyakorlatat.

Az auditalt szervezeti egységek kotelesek az auditald bizottsaggal egyiittmlkddni, a megfeleld
tajékoztatasokat, felvilagositasokat megadni. A szervezeti egységek vezetbi felelnek azért, hogy a
foglalkoztatottak, az adatkezelésre ralatassal rendelkezd személyek a bizottsag éltal feltett kérdésekre a
legiobb tudasuk szerint valaszoljanak, valamint a szervezeti egységek vezetdi maguk is kételesek a
vizsgalatban proaktivan részt venni, a hozzajuk intézett kérdésekre maradéktalanul valaszt adni.

Az adatvédelmi audit kockazatelemzésen alapul, melynek soran az auditalé bizottsag azt vizsgalja, hogy a
Szervezet adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének nem megfeleldsége milyen hatassal lehet az
érintettekre.

Az adatvédelmi audit eredményeként az auditald bizottsag adatvédelmi jelentést készit, mely tartalmazza az
adatvédelmi kockazatokkal kapcsolatos megallapitasokat és a Szervezet adatvédelmi (jog)szabalyi
megfeleléségének biztositdsdra vonatkozéd konkrét javaslatokat. Az adatvédelmi jelentést a Szervezet
vezetdje hagyja jova és gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasardl.
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1.13. A szervezeti egységek mikddteteséhez kapcsolodé altalanos adatvédelmi
szabalyok

A Szervezet vezetSje hatdrozza meg a szervezettel munkaviszonyban, illetbleg munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban 4ll6 személyek adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, mely feladatok arra iranyulnak, hogy
torvényes és tisztességes modon, az adatkezelés minden szakaszaban biztositsak az adatok pontossagat,
gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmérdl.

Jogszabalyban meghatarozott kdtelezettség teljesitése miatt, vagy a Szervezet dontése alapjan sziikséges Uj
adatkezelés bevezetésérdl, vagy folyamatban lévé adatkezelés médositasard! a Szervezet vezetdje dont.

A Szervezet vezetdje a szervezeli egységek vezetdit jeldli ki, hogy vegyenek részt a Szervezet adatvédelmi
megfelelésének elbsegitésében, tovabba kisériék figyelemmel a szervezeti egységeknél folytatott
adatkezeléseket.

Az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetSjét és az Adatvédelmi tisztviselét az 0j adatkezelés
bevezetésére, vagy folyamatban 1év6 adatkezelés médositasara vonatkozo igény megfogalmazasatdl kezdve
be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Amennyiben az (jj adatkezelés bevezetése, vagy folyamatban lévé adatkezelés modositdsa tobb szervezeti
egyseget erint, az adatkezelésért felels valamennyi érintett szervezeti egység vezettjét és az Adatvédelmi
tisztvisel6t be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamatéba.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egységek vezeiti kbtelesek egymassal és az
Adatvédelmi tisztviselével egylittmiikddni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti
egységek tevékenységének koordinalasardl és az Adatvédelmi tisztviselével vald egylittmiikddés
megteremtésének feltételeirdl a Szervezet vezetéje gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésével, mddositasaval, az adatkezeles feltételeinek meghatarozasaval kapcesolatban
az adatkezelésért annak targya szerint felelds szervezeti egység vezetdje (tobb érintett szervezeti egység
vezetdje egymassal egyittmiikodve):

- meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok kérét, az
adatkezelés egyéb feltételeit, &s ilyen tartalmu javaslatot készit a déntésre jogosultnak,

- adott esetben elemzi, hogy az eltérd céli adatkezelés Gsszeegyeztethetd-e az adatkezelés eredeti
céljaval, amelyekre a személyes adatokat gyuijtotték,

- amennyiben az adatkezeléshez szlkséges, elkésziti az érdekmérlegelési teszt dokumentumanak
tervezetét,

- az Adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utan dokumentélja az adatvédelmi hatasvizsgalat
el nem végzésének indokait vagy javaslatot tesz a dintésre jogosultnak adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésére; (Pozitiv dontés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot lefolytatdé munkacsoport
felallitasarol a Szervezet vezetbje hataroz, mely munkacsoportba a tervezett adatkezeléssel érintett
szervezeti egységek kotelesek résztvevit delegalni.),

- elbterjesztést tesz a dintésre jogosultnak arrdl, hogy az adatkezelést kizos adatkezelésként indokolt-
e ellatni, valamint sziikséges-e adatfeldolgozdt igénybe venni.

2. A szervezet adatvédelmi feladatai
2.1. Adatvédelmi tisztviseld kijeldlése

Kételezd a kinevezés, mivel az adatkezelést kdzhatalmi szerv vagy egyéb, ktzfeladatot ellaté szerv végzi.
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Az Adatvédelmi tisztviseldt a szakmai ratermetisége és killéndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi
szintii ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviselé feladatai kbzdtt felsorolt feladatok
ellatasara vald alkalmasséga alapjan kell megbizni.

Kézhatalmi szerv vagy egyéb, kdzfeladatot eliatd szerv kdzds Adatvédelmi tisztviseldt jeldlhet ki tobb ilyen
szerv szamdra, az adott szervek szervezeti felépitésének &s méretének figyelembevételével.

A Szervezet timogatasa az Adatvédelmi tisztviselé munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes Ugybe
megfelelé médon és idében bekapcsolodjon,

biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviseld szakértdi szinti
ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselt a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitésokat senkitdl
ne fogadjon el, 6t a feladatai elldtasaval Gsszefliggésben nem bocséathatja el, és szankcioval nem
sUjthatja,

az Adatvédelmi tisztviselét minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érintd kérdésbe
bevonja,

dndlléan vagy kézos Adatvédelmi tisztvisel$ altal képviselt szervezetekre vonatkozéan egylttesen
biztosit az Adatvédelmi tisztviseld hatosagi bejelentése, kommunikacidja és az erintettekkel valo
kozvetlen &s folyamatos kapcsolattartds érdekében egy — lehetbleg kizardlag erre a célra szolgald —
e-mail cimet, ehhez a tisztviseld szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).
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Az Adatvédelmi tisztviseld jogallasa:

az Adatvédelmi tisztvisel$ kdzvetlenlil a Szervezet vezetdjének tartozik felelésséggel,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolodd valamennyi kérdésben kdzvetlenill az Adatvédelmi tisztviseléhoz is fordulhatnak; ebben
az esethen az Adatvédelmi tisztviseld koteles az érintetti kérelmet haladéktalanul a Szervezet vezetdje
vagy — ha van — a kKiieldlt felelds részére tovabbitani,

a Szervezet foglalkoztaiottja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos valamennyi kérdésben és
a Rendelet értelmezésével kapcsolatban kdzvetlendl jogosult az Adatvédelmi tisztviseléhdz fordulni,
feladatai teljesftésével kapcsolatban unidés vagy tagallami jogban meghatérozott titoktartasi
kotelezetiség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkoz6 kételezetiség koti,

az Adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbol ne
fakadjon Osszeférhetetlenség.

Az Adatvédelml tisztviseld legalabb a kdvetkez6 feladatokat latja el:

tajékoztat és szakmai fanacsot ad a vezettség, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak,
kézrem(ikbdék részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kitelezettségeikkel kapcsolatban,

ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorék kijellését, az adatkezelési mliveletekben résztvevd személyzet tudatossag-
nivelését és képzését, valamint a kapcsolodd auditokat is,

egylttmiikodik az adatkezeléssel érintett szervezeti egységek vezetdivel egy Uj adatkezelés tervezett
bevezetése esetén,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon koveti
a hatasvizsgalat elvégzését,

kézremikodik az adatvédelmi incidens kezelésében, kivizsgalasaban,

kézremlikédik az adatvédelmi audit lefolytatasaban,

koézremUkodik a belst adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban, modositasaban,
egyittm(ikédik a fellgyeleti hatdsaggal,

az adatkezeléssel Osszefuggd Ugyekben — ideérive az eltzetes konzultaciot is — kapesolattartd
pontként szolgal a feligyeleti hatosag fele, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelml tisztviseld jogosult:

tAjékoztatast, felvilagositast kémi a Szervezet valamennyi adatkezelési tevékenységérdl,

a Szervezet valamennyi adatkezelését vizsgalni és minden olyan helyiségbe belépni, ahol adatkezelés
folyik;

tanacskozasi és véleményezési joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a feladatai ellatasaval
dsszefliggd kérdések szerepelnek a napirenden,

javaslatot tenni kbzvetienlll a Szervezet vezetbjének valamely személyes adatok kezelését erintd
kérdesben,

felszdlitani az adatkezelésben részt vevé személyt a jogszeril allapot helyreallitdsara,
kezdeményezni a Szervezet adatvédelmi elbirdsainak, valamint a kialakult adatkezelési gyakorlat
atalakitasat, vagy az adatkezelést érintd mas szilkséges intézkedések megtételét.
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Az Adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és azt kivetden is koteles titokként megbrizni a
vonatkozé tevékenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, minésitett adatot, térvény
alfal titoknak min&sitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy korilményt, amelyet az &6t alkalmazé
adatkezeld vagy adatfeldoigozé torvény eldirasa alapjan nem kételes nyilvanossagra hozni,

A Rendelet 37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldolgozdnak az Altala kijeléit
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét kdzzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az illetékes felligyeleti
hatésagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd tajékoztatia a
Hatésagot az Adatvédelmi tisztvisel® nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasardl,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag az
adatkezelik, illetve adatfeldolgozok szamara kiilon erre a célra 1étrehozott elekironikus feliileten is lehetéve
teszi az Adatvédelmi tisztviseld bejelentését.

A Szervezet vezetbje gondoskodik az Adatvédelmi tisztviseld kijeldiésérsl, melynek tényérdl, tovabba az
Adatvédelmi tisztviseld személyérbl és kdzvetlen elérhetdségeirdl a Szervezet foglalkoztatottjait irasban
tajékoztatja.

2.2. Adatkezelési, adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

A Salgotarjan Megyei Jogu Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat egyes adatkezelések tekintetében:

- O0nallé adatkezeldnek mindsll {a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit ondlldan
hatarozza megq),

- kézés adatkezelének mindsiilhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit masokkal
egyitt hatarozza meg),

- adatfeldolgozénak mindsilhet (valamely adatkezel® nevében személyes adatokat kezel}.

A Szervezet, mint adatkezel6 és adatfeldolgozé a feleldsségéhe tartozdoan vegzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartdst vezet, mivel a Rendelet alapjdn nem mentesil a
nyilvantartas-vezetési kotelezettség aldl, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatésag slvét, mely
szerint az adatkezeld felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (lasd 1.4 fejezef) valb
megfelelésért, fovabba képesnek kell lennie € megfelelés igazolasara. A nyilvantartasokat a feligyeleti
hatdsag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelésl nyilvantartas a kdvetkezé informacidkat tartalmazza:

- az adatkezeld neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a kézés adatkezelbnek, az adatkezeld
képviseldjének és az Adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhettisége,

- az adatkezelés céljai,

- az érintettek kategoéridinak, valamint a személyes adatok kategériainak ismertetése,

- olyan cimzettek kategdridi, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kdzdini fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket,

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informécidk, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelelé garancidk leirasa,

- halehetséges, a kllénbdzd adatkategédriak térliésére elbirdnyzott hataridék,

- halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.
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Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldoigozénak mindsiil, akkor sziikséges az
adatfeldolgozéi nyilvantartas, mely a kdvetkezd informaciékat tartalmazza:

az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozék neve és elérhetéiségei, és minden olyan adatkezelé neve és

elérhetdsegei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba - ha van ilyen - az

adatkezelé vagy az adatfeldolgozé képviseltjének, valamint az Adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetdségei,

- az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai,

- adott esethen a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa,

- halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

2.3. Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakoriasara
vonatkozé intézkedések

A Szervezet megfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett {(barmely informéacid alapjan
azonositott vagy azonosithaté természetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd
valamennyi tajékoztatast tomdr, atlathatd, ertheté és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és
kézérthetben megfogalmazva nydjtsa, kilondsen a gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében.
Az informacidkat irashban vagy mas médon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.
Az érintett kérésére szdbeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas médon igazolasra kerll az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését |asd a 2.4 fejezetben.

2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintett6l gydijtik, akkor az atiathaté tajékoztatas és a
személyes adatokhoz valé hozzaférés joga érdekében az adatkezel$ az adatok megszerzésének
idépontjaban, illetve az adatkezelés megkezdését megelézben Adatkezelési tajékoztatokban vagy egyéb
mdédon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eldirt informaciokat:

- a munkaltatéi szerepkdrben, a munkaviszonyhoz vagy egyéb foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyhoz
kapcsolédéan folytatott adatkezelési miveletekre vonatkozd adatkezelésekrdl irasban tajékoztatja a
munkavallalokat,

- a ftevékenységével kapcsolatos adatkezelésekrl (pl. hatdsagi eljardsok soran veégzett
adatkezelésekrdl) az lGgyfeleket egy vagy tobb adatkezelési tajékoztatdoban tajékoztatja, a tajékoztatd
minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol sziikséges az
érintettek tajékoztatasa,

- tovabbi adatkezelések, foként az informacids tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok {elekironikus
Uton, tavollevék részére nyljtott szolgaltatas) esetén az adatkezelési tajékoztatdt az érintettek
elbzetes tajékoztatdsara elektronikusan, internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szamara,
szemeélyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen hozzaférhettivé teszi, A kizfeladatot ellatd szervek
az elektronikus kdzzétetelt sajat vagy tarsulasaik altal kdzdsen mukodtetett, illetve a felligyeletiket,
szakmai irAnyitasukat vagy mikodésiikke! kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek alial fenntartott,
erre a célra |étrehozott kézponti honlapon vald kbzzététellel biztosithatjak,
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- ha a személyes adatokon a gylijtésik celjatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megel6zéen tajékoztatia az érintetiet errdl az eltérd célrdl és minden relevans
kiegészitd informaciéral,

- az érintett rendelkezésére bocsatandd informaciokra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandéak, ha
és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal.

Az Adatkezelési tajékoztato tartalmazza az alabbiakat:

- az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és elérhetdségei,

- az Adatvédelmi tisztviseld elérhetbségei,

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja,

- az adatkezelés jogalapja,

- a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerziidéses kitelezettségen alapul vagy
szerzdés kitésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

- ha az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, akkor az adatkezel$, vagy harmadik fél jogos érdekei,

- a szemeélyes adatok taroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen,

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

- automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozéan értheté informaciok, hogy az ityen adatkezelés milyen
jelentéseggel, és az érintettre nézve milyen véarhatd kévetkezményekkel bir,

- tajekoztatas az ériniett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé joga,

- az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd
visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(iségét,

- afeliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyljtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat nem az érintettSl gyf(ijtik: az adatkezelének az
adatkezelési tajékoztatas soran a fentieken kiviil rendelkezésre kell bocsatani a személyes adatok forrasat és
adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheté forrasokbdl szarmaznak-e.

A tajékoztatast a szemeélyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerii hataridén, de legkésdbb egy hénapon bel{ll, ha a személyes adatokat az
arintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valéd elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatdan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsd alkalommal valé
kozlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandd informacidkra vonatkozé szabalyok nem alkalmazandoak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, az informaciék rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, az adat megszerzését vagy kdzlését
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kifejezetten elbirja az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartdsi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetSségeken tajékoztatast és
hozzaférést kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemzoirdl:

- az adatkezelés céljardl,

- az érintett személyes adatok kategoriairdl,

- acimzettekrdl vagy cimzettek kategoriairél, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kézoiték
vagy kozélni fogjak, kilbnésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkdzi szervezeteket,

- a személyes adatok térolasanak tervezett iddtartamérél, vagy az idétartam meghatdrozasanak
szempontjairél,

- az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos helyesbitési, toriési, kortatozasi vagy tiltakozasi
jogairdl,

- avalamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardt,

- ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6 informaciordl,

- az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideérive a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozé érthetd informéciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelenttséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhato kévetkezményekkel jar, illetve

- a Téajékoztatas és a személyes adatokhoz valdé hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informaciérél (ami az adatkezelési tajékoztatd kotelezd tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére tértend tovabbitdsa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozdan az adattovabbitas megfelels
garanciairdl.

Az adatkezeld az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat rendelkezésére
bocséatjia. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nem pontosak, akkor kéreimére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor mddositja azokat az
adatkezeld.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez valo jog

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait tordlje az adatkezelb, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil tdrolje a ra vonatkozé személyes adatokat:
- személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gy(jtotték vagy mas modon
kezelték,
- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs més
jogalapja,
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- az érinfett tiltakozik az adatkezelés ellen, €s nincs elsébbséget éivezd jogszeri ok az adatkezelésre,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltak,

- a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban eléirt jogi
kitelezettség teljesitéséhez tordini kell,

- a személyes adatok gylijtésére kézvetlen(l gyermekeknek kindlt, informacios tarsadalommal
dsszefiiggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithatd, ha az adatkezelés sziikséges:

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabol,

- aszemélyes adatok kezelését elbird, az adatkezeldre alkalmazandé unios vagy tagallami jog szerinti
kitelezettség teljesitése, illetve kdézérdekbdl vagy az adatkezelre ruhazott kbzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat vegrehajtasa céljabol,

- anépegészségiigy teriiietét érinté kézérdekbdl,

- a kdzérdek( archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatdsi vagy statisztikai célbdl, ha a tériési jog
valdszinlisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyezietné ezt az adatkezelést,

- jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Ha az adatkezel nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toréini koteles, az elérheté technologia és
a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszer(ien elvarhaté |épéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoziassa az adatokat kezel$ adatkezeldket, hogy az
érintett kérelmezte tolilk a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezel® korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kdvetkezd
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korldtozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehettvé teszi, hogy az adatkezeld ellentrizze a személyes adatok pontossagat,
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyeit kéri azok
korlatozasat,
- az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényének elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6Startamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem ker{il, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagéllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kézé tartozhat téhbek kéz6it a szoban
forgd személyes adatoknak egy maésik adatkezelé rendszerbe térténd ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznél6k szamara vald hozzaférhetdségiik megsziintetése, illetve egy honlaprdl az oft kbzzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
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technikai eszk6zokkel kell biztositani, oly moédon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyertelmiien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A személyes adatok helyeshitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolédé értesitési kdtelezettség

Minden olyan cimzeftet tajékoziatni kell a helyesbitésrél, térlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel,
illetve amellyel a személyes adat kézlésre keriilt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrél.

2.3.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerztdés teljesitéséhez szilkséges és az adatkezelés
automatizalt mdadon térténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkoz6, az altala az adatkezelé rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
haszndlt, géppel olvashatd formatumban megkapija, ezeket egy masik adatkezelnek tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti kozvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
illetve nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdeki(i vagy az adatkezelére ruhdzott
kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezel$ az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikkséges vagy
kézérdekiifadatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikkséges jogalapbdl kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
A tiltakozasi jogara legkés6bb az érintettel valé elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyérielmiien, minden mas informaciotél elkiildnitve kell
megjeleniteni. A tiltakozashoz vald jogot az informacios tarsadalommal oOsszefliggd szolgaitatasok
igénybevételéhez kapcsoléddan miszaki eléirdasokon alapulé automatizalt eszkdzdkkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité erej(i jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak. Tudomanyos és toriénelmi kutatasi vagy statisztikai céld
adatkezelés esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kdzérdekl okbol végzett
feladat végrehaijtasa érdekében van szilkség.

Tiltakozés kbzvetlen (izletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetlen
Uzletszerzés érdekében térténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kézvetlen (zletszerzéshez
kapcsolodik. Ha tittakozik a személyes adatok kzvetlen {izletszerzes érdekében torténd kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

2.3.9. Automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen - ideértve a
profilalkotast is — alapulé dontés hatélya, amely r4 nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds
mértékben érintené.
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Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsag, ha az automatizalt dontéshozatal:

- az érintett és az adatkezel6 kdzitti szerzddés megkotése vagy teljesitése érdekében szitkséges,

- meghozatalat az adatkezelére alkalmazandd olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetbévé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzédés megkotése vagy teliesitése érdekében szilkséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan
alapulé adatkezelések esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérdl
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dntaessel szemben kifogast nydjtson be.

Az automatizalt déntéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak kitlénleges kategériain, kivéve ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt szlikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére kerdilt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal dsszefilggd jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetéen

Az Infotv. szerint az érintett halalat kbvetd 6t éven beliil a Rendelet hatalya ala tartozd adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat életében megilleté egyes jogokat az érintett altal arra (igyintézési rendelkezéssel, illetve
kézokiratban vagy teljes bizonyité erejii maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha az
érintett egy adatkezelénél tébb nyilatkozatot tett, a késdbbi iddpontban teft nyilatkozattal - meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfelels jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozdshoz vald
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
érintett halalaval megsziint — a Rendelet hatélya al4 tartozd adatkezelési miveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés korlatozasahoz, térléshez vald jogot, mint az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az
érintett haldlat kdvett 6t éven belil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti ervényesitésére az a kozeli
hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesité szemaélyt e jogok ervenyesitése - igy kllndsen az adatkezelbvel szembeni,
valamint a Hatdsag, illetve birésag elbtti eljaras - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
illetik meg és kitelezettségek terhelik.

Kérelemre tajékoziatni kell az érintett Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozojat megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiltotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személyazonositdsa mellett |lehettsége van barmely altala valasziott,
személyesen, postai Gton, elektronikus levélben, meghatalmazott utjan, illetve egyéb mddon kérelmet
benyljtani. Az érintetti kérelemnek kételezd tartalmi elemei nincsenek, formanyomtatvanyhoz nem kotétt. Az
érintettek jogainak gyakorlasat eldsegitve, jelen szabalyzat 1-5. mellékletei szerinti mintak szabadon
hasznalhatdak, de nem kotelezdek.

A tajékoztatast az érintett altal kért modon, elektronikus dfon benydjtott kérelem esetén lehetdséy szerint
elektronikus Uton kell megadni.
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A Salgétarjan Megyei Jog Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat megfelelé intézkedéseket hoz annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi tdjékoztatast
tdmér, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetdé formaban, vildgosan és kodzerthetéen megfogalmazva
nydjtsa. Az informécidkat irasban vagy mas médon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell
megadni. Az érintett kérésére szébeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy méas médon igazolasra keril az
érintett személyazonossaga.

Adatkezel® indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belil
tajékoztatia az érintettet jogai gyakorlasara irnyulé kérelmében foglaltak teljesitésérél, a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez
a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitdsard! a késedelem okainak
megjelblésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belll tdjékoztatni kell az érintettet. Ha a
kérelem elekironikus Gton érkezett, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve,
ha az érintett masként kéri.

Ha adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésdbb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, a késedelem okainak megjeldiésével, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyljthat be valamely
feliigyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben Ggy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kérelmének teljesitésére nincs lehetdség, lgy a
kérelem elutasitasard! és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrol tajékoztatja a kérelmezot.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetbje vagy az altala kijelblt szemely feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviselét vagy jogi szakértét. Amennyiben az érintett
kézvetlenlll az Adatvédelmi tisztviseldhdz fordult kérelmével, az Adatvédelmi tisztviseld kételes a kérelmet
tovabbitani a Szervezet vezetbjének.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a feliigyeleti hatésaghoz torténé panasztétellel
parhuzamosan birésagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitélésiik szerint valamely adatkezel®
vagy adatfeldolgozé a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvedelemre vonatkozé jogaikat.
Az érintett Altal kezdeményezett birsagi eljaras sordn nem az érintettnek kell bizonyltania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezel vagy adatfeldolgozd kételes bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sérlltek.

Adatkezel6 a kérelem benyujtasakor jogosult és kiteles ellendrizni a kérelmezé személyazonossagat az
adatok bizalmassaga és jogi kbtelezettségek teljesitése érdekében. Az azonositas lehetdoség szerint az
adatmegadas, adatszerzés médjahoz kapcsolodik. Erintetti kérelem alapjan torténé eljards esetén az
adatigénylé személyazonosité adatai csak annyiban kezelhettk, amennyiben az az igény teljesitésehez -
beleértve az esetleges kbltségek megfizetését is - elengedhetetlenl] szikséges.

A Szervezet az érintetti tajékoztatasok, kérelmek elbirdlasa és teljesitése sordn tevékenységéért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyértelmien megalapozatlan vagy ismételt, 11126 jellegli kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds nydjtasaval, illetve a kért intézkedés meghozatalaval jard
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszerii dsszegl dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan tériénd intézkedést. A kérelem egyértelmilen megalapozatian vagy tlzé jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli. Erre vonatkozé rendelkezés hidnyaban a kérelem teljesitéséért megallapithatd koltségek
a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglalt kéltségek figyelembevételével keriiinek megallitasra.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15784719 27165



Salgé6tarjan Megyel Joga Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

2,5, Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Salgétarjan Megyei Jog(t Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatkezeld és adatfeldolgozé a
felelsségébe tartozéan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany
és technoldgia allasa és a megvaldsitas kiltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkbre, kérilményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszintiségli és
sllyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelt szintli adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezetbje felelds azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsigét és
kélcsdnhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozé térvényeket, elbirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kovetelményrendszerét és kdrnyezetét.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvalioztatasat, jogosulatlan kozlését vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Salgétarjan Megyei Jogl Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatkezelé kotelessége, hogy amint
tudomasara jut egy adatvédelmi incidens (pl. felmerll a gyanu, hogy a Szervezet szamitogépes biztonsagi
incidens aldozatava valt, vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkil kivizsgalja,
és szlikség esetén bejelentse (ha lehetséges, legkésébb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott) az illetékes felligyeleti hatosagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezelt/adatfeldolgozd feleldssége megbizonyosodni arrdl, hogy az dsszes megfeleld
technologiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra kerllt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitasa, masrészt a feligyeleti hatosagnak torténé bejelentés és az érintett slrgds
értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkiil keriilt-e sor, kiiléndsen az
adatvédelmi incidens jellegére és sulyossagdra, valamint annak az érintettre gyakorolt kdvetkezményeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozonak mindsil egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kotelezettségének megfeleléen az arrdl valé tudomasszerzést kévetden indokolatlan késedelem nélkiil
bejelenti az adatkezelének.

2.6.1. Incidensek belsd nyilvantartasa
A Szervezet nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6dd
tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket annak érdekében, hogy a felligyeleti hatésag
ellenérizhesse a GDPR vonatkozd kdvetelményeinek vald megfelelést.
Az adatvédelmi incidensek belsd nyilvantartasa legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:
- az adatvédelmi incidensrél késziilt (igyirat iktatészamat,
- az adatvédelmi incidens révid leirasat, beleértve az érintett irat vagy nyilvantartas, slektronikus
informacios rendszer megjeltlését vagy azonositdjat,
- azincidensrél vald tudomasszerzés idépontjat és az incidens bekévetkezésének megallapitott vagy
valdszindisitett idépontjat,
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- azincidenssel érinteit személyes adatok kategériajat,
- azincidens hatasait, kévetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket,
- abejelentés idépontjat, vagy a mellézés okat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valésziniisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, akkor a bejelentést melldzve, a Szervezet az incidenst kizarélag az adatvédelmi
incidensek belsd nyilvantartdsaba veszi. llyen esetben a nyilvantartas tartalmazza a melldzés rovid
indokolasat.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

A Szervezet az érintettre nézve valdszinlisithetd kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra
szolgald elektronikus Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer feliiletén, vagy ennek hidnyaban postai uton.
Ha nem lehetséges az informéacidkat egyidejlleg k6zdini, akkor azok indokolatian késedelem nélkit
részletekben is kdzdlhetdk. Ha a bejelentés 72 d6ran belil nem tértént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jeldlni a késedelem okat.

A bejelentést a NAIH altal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A bejelentésnek a szervezeti adatokon, az
Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyditd kapcsolattartd nevén és elérhetdségén kiviil
tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha leheiséges — az érintettek kategodriait és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdridit és hozzavetbleges szamat,
- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kdvetkezményeket,
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbl eredt esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket.

2.6.3. Erintettek tajékoztatisa az incidensré!

Adatkezels feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valdszinlsithetden magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekében, hogy megtehessék a sziikséges dvintézkedéseket. Az érintett részére adott tajékoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviselt vagy a tovabbi téjékoztatast nydjtd kapcsolattartd nevén és
elérhetdségén kiv{il vilagosan és kézérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensbél
eredd, valoszinlsithetd kdvetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esefleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Az érintettek tajékoztatasa mellbzhetd, ha:

- adatkezeld megfelelé technikai és szervezési vedelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak {pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezelé az adatvédelmi incidenst kévetten olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,

hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valosziniisithetéen
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kbzzétett informaciok (tjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.
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2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valés adatvédelmi incidensrdl az észleld személy késedelem nélkll, a megadott
kapcsolattartasi csatornak valamelyikén értesiti a szervezeti egysége vezetdjét s a Szervezet vezetdje dltala
kijelolt felelést vagy az Adatvédelmi tisztviseldt.

Az adatvédelmi incidenst észlelé személy kiteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére allé
eszkdzzel dokumentalni, azokat haladéktalanul a Szervezet vezetbje altal kijeldlt felelbs vagy az Adatvédelmi
tisztviseld, vagy ha ez nem lehetséges, a szervezeti egyséyg vezetdje rendelkezésére bocsatani {pl. feljegyzés,
képernydkép, fotd, hibaiizenet, sth.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkozd kételezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
irdnyuld jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kdzremdkédsd munkatarsra, valamint szerzédéses, vagy mas
médon kapcsolatba kerlilé természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intézményekre
vonatkozik.

A Szervezet vezetdje altal kijeldlt felelds teendéi:

- a korulmények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategériat (nincs/van/magas
kockazat),

- szilkség esetén eseti szakértéi csoportot hoz létre az incidens kérilményeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat; amennyiben az adatvédelmi incidens a Szervezet altal igénybe veit adatfeldolgozd
tevékenységével kapcsolatban kévetkezett be, az adatvédelmi incidens kdrilmeényeinek, és az azzal
Ssszefiiggd lehetséges kockazatok és hatasok kivizsgalasaba az adatfeldolgozo képviselbjét is be kell
vonni,

- értesiti a Szervezet vezetdjét és — ha korabban nem tortént meg - az Adatvédelmi tisztviseldt,

- meghatarozza az értesitendék kérét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens|T biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megsziintetésére, vagy az esemény jellegébdl adéddan annak izolalasara (az izotdlast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az Ibtv. hatalya ala tartoz6 szervezetek esetén késedelem
nélkill értesiteni kell az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés szeméivt is,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategdriait
és hozzavettleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és hozzavetleges
szamat,

- felméri az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinlisithetd kdvetkezményeket,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensb6l eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidensrél, valamint annak élet(tjarél jegyz6konyvet/nyilvantartast készit,

- indokolatlan késedelem nélkill bejelenti az adatvédelmi incidenst a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésagnak, kivéve, ha az valoszindsithetéen nem jar kockazatftal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan késedelem nélkill tajekoztatia az érintefteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informacidkat egyidejlleg
kbzéini az illetékes hatosaggal, akkor azokat tovabbi indokolatlan késedelem nélkil késdhb
részletekben kézli,

- irdnyitja a karok helyreallitasat és a jogszerii miikddés visszaallitasat,
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- lezarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat és a kapesolédéd dokumentumokat,

- ellenérzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd
szabalyainak valé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcids
intézkedéseket biztosité mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozo intézkedéseket,
és azok eredményességét. Az ellendrzés tapasztalatai sziikség szerint beéplilhetnek az adatvédelmi
szabalyozasba, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabbképzésének.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezel6 vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az
érintett érdekei, alapvett jogai és szabadsagai nem élveznek elsdbbséget, figyelembe véve az adatkezelbvel
vald kapcsolata alapjan az érintett észszer(i elvarasait. Jogos érdekrdl lehet 526, amikor relevans és megfeleld
kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezeld kdzatt, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
ligyfele vagy annak alkalmazéséban all, vagy személyes adatok kbzvetlen lizletszerzési céli kezelése esetén.

A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kzhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
soran vegzett adatkezelésre. Kézhatalmi szervek esetén a jogalkoto feladata, hogy jogszabalyban hatarozza
meg a kdtelezd adatkezelések részleteit. Ebben az esetben a kdzhatalmi szerv adatkezelése a Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés c¢) pontja jogalapon térténik, vagyis az adatkezelés az adatkezelbre vonatkozé jogi
kételezettség teljesitéséhez szilkséges, vagy az e} pont szerinti jogalapon alapul, amikor az adatkezelés
kozérdekit vagy az adatkezelbre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtdsahoz szlikséges. Ha az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges, akkor nincs
sziikség arra, hogy az adatkezeld mérlegelje akdr a sajat, akar harmadik fél jogos érdekeit. Ha a kzfeladatot
el8iré vagy a kdzhatalmi feladatot megallapité jogszabalyok nem tartaimazzak az Infotv. 5. § (3) bekezdése
szerinti adatkezelési korilményeket, az adatkezelé az altalanos adatvédelmi szabalyok, kilondsen a
személyes adatok kezelésére vonatkozd elvek szerint jogosult, meghatarozott esetekben kételes adatkezelési
tevékenységet végezni, és annak jogszeriiségét az elszamoltathatésag elvének megfeleléen igazolni.

A Szervezet a jogos érdek jogalapon kiviili, mas jogalapon torténé adatkezelés mellett is elvégezheti az
érdekmérlegelési tesztet az érintett maganszférajanak aranyos korlatozasa, valamint az elszamoltathatésag
igazoldsa érdekében.

Az érdekmérlegelés soran megallapitasra keril, hogy az érintett maganszemély személyhez fliz6dé jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élveznek-e az
adatkezelé érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezelbvel vald kapcsolata alapjan az észszerii
elvarasait. Az adatkezelés akkor lehet jogszeril, ha az érdekmérlegelési teszt eredménye az, hogy az
adatkezelés sziikséges és aranyos, adatkezeld jogos érdeke megallapithaté.

A jogos érdek fennéllasanak megallapitasahoz korlitekintéen meg kell vizsgalni tdbbek kdzott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gylijtésének idépontjaban és azzal Gsszefliggésben szamithat-e észszerlen arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek
az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korilmények kézétt kezelik, amelyek
kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

2.8. Adatkozlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szamara t0rténd hozzaférhetdvé tétele.
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A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitdsat az egyes adatkezelések tekintetében kizardlag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint valésitja meg.

A Szervezet harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek kdziil legaldbb egy
megvalosul:

- az érintett ehhez az adatkezelés soran eldzetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teljesiiinek,

- atdrvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesiiinek,

- az adatkezeldre vonatkozé jogi kdtelezettség teljesitése céljabdl szilkséges,

- az adatkezel$ vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol szilkséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliiz6d6 jog korldtozasaval aranyban all,

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kdzbiztonsag védelme, a bilincselekmények iildézése céljabol
az arra hataskorrel rendelkezd nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozé hatdésagoknak, birésagoknak,
valamint egyéb birésagi és nyomozd szervek jogszerli megkeresése esetén atadhatdk az
adattovabbitasi kéréshen megjeldlt adatok tekintetében,

Személyes adat csak akkor hozhatd nyilvanossagra, ha a Szervezet erre megfelelé jogalappal rendelkezik.
A személyes adatoken is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek
részere, A Vezetd felelds azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére torténd tovabbitasara kerilllne sor, az érintett jogosult arra, hogy tijékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozoan a megfelelé garanciakrdl. A személyes adatoknak az Unidébdl harmadik orszagbeli
adatkezeléknek, adatfeldolgozdknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére térténd
tovabbitasa esetén nem sériilhet a természetes személyeknek az Unioban a Rendelettel biztositott védelem
szintje, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbdl vagy
nemzetkdzi szervezettdl ezt kovetben ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezelének,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkozi szervezetnek torténé ujboli tovabbitasa esetén is.

A harmadik orszagokba &s a nemzetkdzi szervezetekhez valéd tovabbitas csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthatd végre. A tovabbitasra akker keriilhet csak sor, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé — a
Rendelet és jelen szabalyzat rendelkezéseire is figyelemmel - teljesiti a harmadik orszagok vagy nemzetkézi
szervezeteknek torténd adattovabbitasra vonatkozé, a Rendeletben és jelen szabalyzathan meghatarozott
feltételeket.

Az Ibtv. hatdlya ald tartozé szervezeteknek az Ibtv. bizonyos esetekben ad lehetdséget, hogy egyes
elektronikus informéciés rendszereit Magyarorszag teriiletén kivil Gzemeltesse, illefve azokban kiilféldén
végezzenek adatkezelést.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozéi garancianyujtas

A Szervezet a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast
vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezeld:
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Ha a Szervezet az adatkezelé (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit dnalldan vagy masokkal
egyltt hatdrozza meg), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozd szolgltatasait is igénybe
veszi, kizardlag olyan kdzremiikodét (adatfeldolgozot) vehet igénybe, aki megfelelé garancidkat nydjt az
adatkezelés Rendelet kdvetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara vonatkozoan.

Az adatfeldolgozoi tevékenységet végzé kdzrem(ikdddket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozdi szerzédéseknek célszerlien az alabbiakat kell fartalmaznia:

- az adatkezel® és az adatfeldolgozé személyét, elérhetéségét, ha az adatfeldolgozd rendelkezik
adatvédelmi tisztviselével, annak elérhetéségét,

- az adatfeldolgozas jellegét, céljat, idétartamat,

- az adatfeldolgozdssal érintett adatalanyok Kkategoridit, a személyes adatok tipusat, koret,
mennyiséget,

- az adatfeldolgozo jogainak és kitelezettségeinek meghatarozasat, kiiléndsen annak rdgzitését, hogy
az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irdsos utasitdsai alapjdn végezhet adatkezelési
miiveleteket, tovabba az esetlegesen bekovetkezd adatvédelmi incidensek esetén kdvetendd
szabalyok meghatarozasat,

- az elvégzett technikai miiveletek megnevezését, médjat,

- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak rogzitését, hogy az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,

- az adatkezelét és az adatfeldolgozot terhelé technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozd részérdi,

- az adatfeldolgozé azon alkalmazottai ftitoktartasara vonatkozd rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasét, hogy az adatfeldolgozd milyen modon, eljarasi rendet kdvetve nyujt segitséget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszoladsaban,

- az adatkezelt ellenérzési jogkdrének biztositasat,

- az adatkezeld utasitdsadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozé azon
kételezettséget, hogy tajékoztassa az adatkezeltt, ha az adatkezeld altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozé jogszabalyba (itkézik,

- minden olyan informéci6 adatkezel6 rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott ktelezettségek
teljesitésének igazoldsahoz szilkséges, amely lehetévé teszi és elésegiti az adatkezeld altal vagy az
altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatas nyGjtasanak befejezését kévetd eljarast (pl. az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torél, vagy visszajuttat, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja elb).

A Szervezet, mint kézos adatkezeld:

Amennyiben a Szervezet vezetdjének dontése alapjan a Szervezet meghatarozott feladatainak érdekeében
kdzés adatkezelSi jogviszony létesitése indokolt, a kbzds adatkezelbk atlathaté madon, a kdzdttik létrejott
megallapodasban hatarozzak meg a Rendelet szerinti kotelezettségeik teljesitéséért fennallo, kilondsen az
érintett jogainak gyakorlaséval és az érintett tajékoztatasaval kapcsolatos informaciok rendelkezésre
bocsatasabol ereds feladataikkal dsszefiiggs felelésséglik megoszlasat, kivéve azt az esetet és annyiban, ha
és amennyiben az adatkezelkre vonatkozd felelésség megoszlasat a rajuk alkalmazandd uniés vagy
tagallami jog hatarozza meg. A megdallapodasban az érintettek szamara kapcsolattartdt lehet kijelGini.
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A kézds adatkezelbi megallapodasnak megfelelden titkroznie kell a kizés adatkezeldk érintettekkel szembeni
szerepét és a velilk vald kapcsolatukat. A megallapodas ényegét az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

Az érintett a k6zos adatkezeldi megallapodas feltételeitdl fliggetlenil mindegyik adatkezel® vonatkozasaban
és mindegyik adatkezeldvel szemben gyakorolhatja a Rendelet szerinti jogait.

A koézds adatkezelbi megallapodas tartalmanak dsszeéllitasa soréan ki kell kérni az Adatvédelmi tisztviseld
véleményét,

A Szervezet, mint adatfeldolgozo:

A Salgétarjan Megyei Jogl Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat adatfeldolgozé tevékenysége soran (ha
van) az adatokat kizarélag az adatkezeld utasitasanak megfelelen kezeli, kivéve, ha az ettél vald eltérésre
unidés vagy tagallami jog kételezi.

A feladatok ellatasahoz megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket vesz igénybe.

A tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas kdltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkbre,
kérlilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd
valdszinlségli és siulyossagl kockazat figyelembevételével megfelelt technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelels szint(l adatbiztonsagot garantalja.

Az adatkezeld el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem
vesz igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén tajékoztatja az adatkezeldt minden olyan tervezett
valtozasrdl, amely tovabbi adaffeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetbséget az adatkezelbnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezel nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenysegekhez tovabbi adatfeldolgozo
szolgaltatasait is igénybe veszi, unids vagy tagallami jog alapjan létrejétt szerzédés vagy mas jogi aktus Gtjan
erre a tovabbi adatfeldolgozéra is ugyanazokat az adatvédelmi kételezettségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezel és az adatfeldolgozd kozdtt létrejott szerz6désben vagy egyéb jogi akiusban szerepelnek.
A tovabbi adatfeldolgozénak megfelelé garanciakat kell nyujtania a megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kévetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kitelezettségeit, az 6t megbizé adatfeldolgozé teljes
felelésséggel tartozik az adatkezel® felé a tovabbi adatfeldolgozé kételezettségeinek a teljesitéséért.

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kitelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapesolédd kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezel6t kételezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezésére allé informaciokat.

Az adatkezelé rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely kotelezetiségei teljesitésének

igazolasahoz sziikséges, lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellenér
altal végzett auditokat, beleérive a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatérozoft technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelével
kitott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soréan betartott
intézkedések.

2.10. Kotelezd adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)(5) bekezdése alapjan a kéitelezd adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) bek. ¢) és e} pontok)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az
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adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés iddtartamat vagy szlikségessége idészakos fellilvizsgalatat az
adatkezelést elrendeld torvany, illetve Snkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezd adatkezelés idétartamat vagy szilkségessége idészakos fellilvizsgalatat torvény, helyi
gnkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unié kbtelezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezelé az
adatkezelés megkezdésétdl legalabb hdromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasébdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo Altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz szikséges-e.

Ezen feliilvizsgéalat kérilményeit és eredményét az adatkezeld dokumentaija, e dokumentaciot a feliilvizsgalat
elvégzését kdvetl tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag kérésére
rendelkezésére bocsatja.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes szemeélyek jogaira és szabadsigaira nézve valészinlsithetben magas kockazattal jaré
esetekben az adatkezel§ — annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokorét, koriilményeit és céljait,
valamint a kockazat forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockazat kllonos valoszinlségét és
sllyossagat — az adatkezelés eldtt adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozodan, hogy a tervezett
adatkezelesi miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban foglalia kuldndsen az
emlitett kockazat mérséklését, a személyes adatok védelmét, a Rendeletnek valé megfelelés bizonyitasat
célzd tervezett intézkedéseket, garancidkat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiildndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely auiomatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentés mértékben érinté déntések éplilnek,

- killénleges adatok nagy szamban torténd kezelése,

- nyilvanos helyek nagymeértékd, modszeres medfigyelése,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valdészinlUsithetéen magas kockadzattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:
- atervezett adatkezelési mliveletek mdédszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleértve adott esetben az adatkezel® altal érvényesiteni kivant jogos érdeket);

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szilkségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

- az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és
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- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasédra (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelettel vald 6sszhang igazoldsat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevd garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra).
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Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijeldlt felelosdkbél 4llé, az adatvédelmi hatasvizsgélatot lefolytaté
munkacsoport végzi el, szilkség szerint be kell vonni az érintett vezetdket, felelosdket (pl. informatikai,
informatikai biztonsaggal foglalkozé feleldsoket). Az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytaté munkacsoportba
a tervezett adatkezeléssel érintett szervezeti egységek kotelesek résztvevdt kijeldini. Az Adatvédelmi
tisztviseld szakmai tanacsat ki kell kérni, a ddntés soran figyelembe kell venni.

Az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet aftal elfogadott - vagy a GDPR alkalmazandéva valasat kdvetden fenntartott
-, az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozé hatalyos iranymutatasban foglalt szempontokat és eljarasrendet
a munkacsoport kételes figyelembe venni.

A Szervezet, mint adatkezelé szlikség szerint, de legalabb az adatkezelési m(iveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellentrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen térténik-e.

Nem sziikséges elvégezni a hatasvizsgalatot azokra a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) vagy e} pontja
szerinti adatkezelési miiveletekre, melyek jogalapjat uniés vagy az adatkezeldre alkalmazando tagallami jog
irja €16, e jog a széban forgé konkrét adatkezelési miiveletet is szabdlyozza, és e jogalap elfogadasa soran
egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve, ha a tagallamok
az adatkezelési tevékenységet megeldzden ilyen hatasvizsgalat elvégzését szlikségesnek tartjak).

Olyan egymashoz hasonlé tipusi adatkezelési mliveletek, amelyek egymashoz hasonlo magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kdz6tt is artékelhetdk.

A hatasvizsgalat sziikségességének megaliapitasat, vagy a hatasvizsgélat meliézésének okait dokumentalni

kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni a felligyeleti hatésag altal sszedllitott adatkezelések jegyzékét.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényezdk azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek mérlegelése soran az érintettekkel valé konzultacionak.
Az érintetti vélemeények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolf.
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Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megdllapitia, hogy az adatkezelés az adatkezeld &ltal a kockazat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban valészinfisithetéen magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megelézéen konzultacid sziikséges a felligyeleti hatbsaggal.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalok adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaléjanak (mint érintett természetes személy) személyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezettje a felelés, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kézszolgalati jogviszonyhoz vagy
egyéh foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyhoz (tovabbiakban egyitt jogviszony, a tovabbiakban jogviszonyban
allok egyutt munkavallald) kapesolédéan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozéan, valamint az
adatfeldolgozdok részére atadott adatok kapcsan az adatfeldolgozokkal is betartatja a Rendelet elSirasait ¢s a
munkahelyi adatkezelések alapvett kévetelményeit.

A munkavallalok személyiségi joga akkor korlatozhats, ha a korlatozés a jogviszony rendeltetésével
kdzvetleniil dsszefliggh okbdl feltétleniil szlkséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog
korlatozasanak médjardl, feltételeir6l és varhatd tartamdrél, tovabba szilkségességét és aranyossagat
alatémaszté kérliményekrél a munkavallalét elézetesen irdsban tajékoztatni kell. A munkaltatonak
szlikségességi-aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a személyiségi jog korlatozasanak
jogszeriiségét és azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallalé maganszférajaba.

Az érintett személy szamara a munkaltato feladata az adatkezelés megkezdése elétt egyérteim( és reészletes
tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrél.

A hozzdjarulas alapjan torténé adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tbb célra jogalapon trténé adatkezelés esetén az érintett munkavallalé irasbeli
hozzajarulasat adja személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbd! tdrténé kezeleséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan a munkavallald hozzajarulasa az esetek dontd tobbségében a jogviszony fuggelimi jellege
miatt nem lehet dnkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony all fenn a munkaltaté javara.
Hozzajarulasra mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni,
alapvetden akkor, amikor egyértelmii, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkili ,elénydket’ szerez a
munkavallald, és nem érheti 6t semmilyen hatrany a hozzajarulds megtagadasa esetén (ebben az esetben
dokumentalt el6zetes tajékoztatdas utdn egy tényleges szbveges, magyardzattal elidtott hozzajarulas
alairasaval lehet bizonyitani a munkavaliald dnkéntességét, megadva a lehetdséget a nemleges valaszra is).
Egy hozzajarulds egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez valé hozzajarulast jelenti. Tobb
adatkezelési cél esetén tobb dnkéntes, egyértelm(i érintetti hozzajarulas szilkséges.

Adatkezelés munkaltatéi jogos érdek alapjan, munkaltatéi ellendrzések

A Salgétarjan Megyei Jogl Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat, mint adatkezel6nek a munkavallaldkkal
kapcsolatosan, azoknak a fennallé jogviszonya alatt, illetve azt megel6zden és azt kdvetben is flizédhet érdeke
személyes adatok kezeléséhez. Adatkezel$ vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvets jogai és szabadsagai nem élveznek elsdbbseget,
figyelembe véve az adatkezelvel vald kapcsolata alapjan az érintett észszerii elvarasait.

Figyelemmel arra, hogy adatkezel6 kdzhatalmi jogositvanyt gyakortd szerv, a munkavallalokkal kapcsolatos,
jelen fejezet hatalya ald tartozd adatkezeléseket a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (kbzhatalmi
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jogositvany jogalap) alapjan kezeli. A jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 2.7. pontjaban
foglaltakra tekintettel, amennyiben sziikséges, munkaliaté az adatkezeléséhez f(iz6dd jogos érdek
fennallasanak megallapitasdhoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja elddnteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez fliz6d6 jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett
érdekei és alapvett jogai els6bbséget élveznek-e az adatkezeld érdekével szemben.

A Szervezet vezetéje, mint munkaltaté felelds azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
agyértelmlen hatarozza meg, a szilkségesség-aranyossag elvének megfelelden, az alkalmazott eszkéz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak szlikséges mériékit adatkezeléssel jarjon,
és ellendrzés csak a munkavégzéssel dsszefliggésben torténjen, és soha ne iranyuljon a munkavallalék
emberi méltésaganak a sérelmére, igy a munkavallalék megfélemlitésére, megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavalialé maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalékat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez vald jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebédld, dltdz6, pihend helyiseg, mosdok.

A munkavallald a munkaitaté altal a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkbzt — eltérs
megallapodas, rendelkezés hianyaban — kizardlag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira maganhasznélata.

A munkavéllalé a jogviszonnyal dsszeflggd magatartdsa kérében ellendrizheté, akar technikai eszkéz
alkalmazasaval is. Munkaltatd kotelezettsége, hogy munkaltatoi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozé kdvetelményeknek, munkavillaiéi kdtelezettségeknek a betartasat
ellendrizze, a fokozatossag elvének betariasaval. A munkaliatd ellendrzése soran a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszkdzén tarolt, ajogviszonnyal osszefiiggd adatokba tekinthet be. Olyan
mélységben tekinthet be, amig el nem tudja dénteni, hogy az adat magancéli-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

A Szervezret az adatkezeléshez fiz8dé jogos érdeke fenndllasanak megallapitasa érdekében
éerdekmérlegelést készit killéndsen az alabbi adatkezelések esetén: munkahelyi megfigyelé rendszer,
munkaltatd altal biztositott informatikai eszkdzdk, gépjarm(i adatainak ellenérzése, munkaltatéi e-mail cim/fidk,
internet és wifi hasznalatanak ellenérzése (az aktualis Adatkezelési tajékoztaté szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az lgyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszer(iek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl ioriénd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzbdés megkdtését megeldzéen az érintett kérésére torténd lépesek megtételehez szilkséges;

¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kitelezettség teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kdzérdekll vagy az adatkezelbre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f} az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik & jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvett
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiléndsen, ha az
érintett gyermek.
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Kodzérdekii vagy az adatkezelSre ruhazott kizhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelés kodzérdekii feladat végrehajtasahoz, illetve kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szilkséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie; egyetlen jogszabaly jogalapul szolgalhat tébb adatkezelési miivelethez. Az adatkezelés céljat
uniés vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjdk az adatkezelé megjeldlésére vonatkoza
szabdlyokat, az adatkezelés targyat képezé személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeteket,
amelyekkel a személyes adatok kdzdlhetdk, az adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasokat, az adattarolas
idtartamét, valamint egyéb, a jogszertl és tisztességes adatkezelés biztositasahoz szlkséges intézkedeseket
is meghatarozhatjak.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindsil a személyes adatokon vagy adatallomanyoken veégzeit barmely mivelet vagy
miiveletek Osszessége, igy az adathordozordl késziilt masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kitétt adatkezelés elvét, a
személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerli célbol, és az adatok kezelése csak e
célokkal Osszeegyeztethett modon térténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabdl
megfeleldnek és relevansnak kell lennilik, és a kezeit adatok kérét a szilkségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekinthetd jogszer(inek, ha az Aaltaluk gyuijtétt adatok kezelésének
szilkségszeriiségét az adatkezeld bizonyftani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonosité okmanyban
szerepld személyazonositd adatokat a dokumentum kdzhiteles voltara tekintettel masolatkészités nelkil is el
kell fogadni. A személyazonossag igazolasara alkalmas hatdosagi igazolvanyrol készitett masolat nem
rendelkezik bizonyitd erével arrél, hogy hiteles méasolata egy érvényes hatésagi okmanynak, és nem alkalmas
a személyazonossag megallapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas céljabdl valo
bemutatasa felel meg a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kototiseg és az adattakarékossag kévetelményének. A bemutatott &és az adatkezel§ ligyintézdje, munkatarsa
altal szemrevételezett okmanyokbdl rigzitett személyes adatok helyességének utdlagos ellenérizhetdsége
6nmagaban nem tekintheté olyan jognak vagy kételezettségnek, amely az adatkezelés jogszer(iségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatdsagi igazolvanyokban szereplé adatokat a dokumentumok kozhiteles
voltara tekintettel masolatkészités nélkil is el kell fogadni.

Adatkezelé Ugyintézdje a jelen szabalyzat 7. vagy 8. mellékletei szerinti mintakat hasznalhatja az érintett
személyazonossaga megallapitasanak, az adatkezel$ altal kezelt adatok pontossaganak utdlagos
ellenérzése, bizonyitasa érdekében.

3.2.2. Adatkezelési nyilatkozat

A Szervezet altal beszerzési eljaras sordn alkalmazandd adatkezelési nyilatkozat mintat a 9. melléklet,
kdzbeszerzési eljaras soran alkalmazandd mintat a 10. melléklet tartalmazza, amelyeket ugyanakkor a nyertes
ajanlattevivel kétendd szerzbdésben is alkalmazni kell. A beszerzésifkdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nelkil
megkétendd szerzddés (megallapodas) részét képezd adatkezelési nyilatkozat mintat a 11. melleéklet
tartalmazza.
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4. Technikai és szervezési intézkedések

A Salgétarjan Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vezetbie felelés azért, hogy figyelembe
véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat és kdlcstnhatasat, a személyzet kompetencigjat,
valamint a vonatkozé térvényeket, elbirasokat, elvarasckat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi
kdvetelményrendszeret s komyezetét.

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jovahagyasaval és hatalyba léptetésével biztositja, hogy az
irdnyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az
utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unids vagy
tagallami jog kotelezi Sket.

Elkitelezett, hogy a tudomany és technolégia allasa és a megvaldsitas kiltségei, tovabba az adatkezeles
jellege, hatokére, koriiiményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valiozd valoszinliségl és shlyossdgl kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintd
adatbiztonsagot garantalja.

A Salgotarjan Megyei Jogi Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat az egyedi adminisztrativ, fizikai
és logikai védelmi intézkedéseket az alabbiakban hatarozza meg, erdforrasainak megfelelden torekszik
a betartasukra, betartatdsukra:
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4.1. Adminisztrativ védelmi intézkedések

A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazé dokumentumokhoz, az
elektronikus informaciés rendszerhez hozzaféréssel rendelkezé személyek (beleértve a Kkiils6
személyeket, pl. Uzemeltetbket is) folyamatos oktatasanak, képzésének elbsegitése, az ajanlott
elektronikus informaciébiztonsagi eljarasok, technikak és technoldgidk naprakészen tartasa. Cél, hogy a
felhasznalék tudataban legyenek az adatvédelmi és informaciobiztonsagi elvarasoknak és
fenyegetetiségeknek, illetve felelésségeiknek (pl. jelentési kdtelezettségiiknek).

Megismerteti és betartatia munkavallaldival, szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzéférnek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljardsrendet, szabdlyzatait, utasitasait, az
internethaszndélattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informéci6s rendszerhez hozzaférési
jogosultsagot igénylé szemeélyekkel, felhasznaldkkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, felelésséglket,
az adott rendszerhez kapcsolédé kdtelezd, vagy filtott tevékenységeket.

A jogviszony megsziinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerz6dének, harmadik félnek az informacidkhoz és informacié-feldolgozé eszkézokhoz vald hozzaférési
jogosultsagat megsziinteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitesre
szolgalé eszkozoket, felhasznaldi kartydkat, belépésre jogositd kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megszlnik, szerzédésik, illetve megallapodasuk lejar.

Gondoskodik arrdl, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztiil vagy kdzvetlen hozzaférés Utjan
kizérélag az arra feljogositott személyek, kizardlag az adatkezelés céljaval dsszefiiggesben férjenek
hozza.

A felhasznaldban tudatositja, hogy a téle eivarhaté gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megérzi a hozzaférési adatok
titkossagat, a felhasznald elszdmoltathatd minden olyan tevékenységert, amelyet a sajat felhasznaldi
azonositdjaval végzett, vagy végeztek.

A szerepkorék és jogosultsagok valtoztatasat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a szilkséges
dokumentumokat médositia (pl. szerzédésben meghatarozott szerepkdr, feladatok, jogok és
kitelezettségek, munkakéri leiras).

Olyan mentési megoldéasokat alkalmaz, illetve miikédtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkozok sérillése, meghibdsodasa, adathordozokon tarolt adatok sérilése, hasznalhatatianna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhatd id6n beliil visszadllithats, illetve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszd tavi
megdrzéséért felelts, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban elbirt megérzési
idejének végéig torténd visszaallitasara.

Alapvetd biztonsagi szabalyokat hatéroz meg és tart be:

o Eltéré megallapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informdciotechnolagiai vagy
szamitastechnikai eszkéz, rendszer, elekironikus levelezési rendszer hasznalata, a tulajdonaban léve
internethlézat feladatellatason kivili hasznalata.

o A tulajdonat képezb levelezé rendszer — engedélyezés hidnyaban — csak szervezeti célokra
alkalmazhaté. Ha a felnasznalo a postafidkjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolédik, azt haladéktalanul torolnie kell, a
tulajdondban 1év6é adathordozokra tilos a munkavégzéshez nem kapcsoldds, szemelyes adatot
tartalmazé dokumentum (beleérive a fényképeket is) mentése. A felhasznalé felel valamennyi, a
cimérdl elklldatt levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.
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o Javasolt a fethasznaléhoz kitott egyéni, teljes névvel ellatoti, a szervezet altal hasznalt domain nevi
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezetéknev keresztnevi@domain.hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetéleg a Szervezet sajat tulajdoni domain névhez kapcsolddd
tarhelyén torténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezd rendszer
hasznalataval, az ingyenes leveleztrendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) hasznalatat lehetdleg
technikai korldtozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kdzpenti tarhelyen kell biztositani.

o Tilos mas postafiokjahoz felhatalmazas nélkill hozzaférni, mas nevében elektronikus lizenetet kiildent,
fogadni.

o A levelezési fiok hozzaférését biztositd jelszét a felhaszndldonak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra keriilésére utalé minden gyanut és kéralményt.

o Ha afelhasznald nem ismeri a kiilst rendszerbd! érkezb levél feladdjat, akkor az iizenet megnyitasa
elbtt igyekezzen azt beazonositani, gyanis esetben térélje az lizenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas sziikséges annak megallapitasara, hogy mi az
(izenet célja, Ogy ezt megfelels elbrelatassal (lehetbleg a belsd hildzattdl elszeparalt szamitégépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virusveszély miatt feltétleniil kerilje, tovabbi
cimzettnek nem kiildheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban allé informatikai haldézatan, eszkdzein a nem engedélyezett felhbszolgaltatas,
nem szakmai letbltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitasa, szerzdi jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszer() terjesztése), egyéni
profitszerzést célzd, a szervezettdl eltérd izleti célh tevékenység és reklam, a haldzat, a kapesolédd
halézatok, illetve ezek eréforrasainak rendeltetésszerii mikddését és biztonsagat megzavaro,
veszélyeztetd tevékenység, ilyen informacidknak és programoknak a terjesztése, a halozat
eréforrasaihoz, a haldzaton elérhetd adatokhoz térténd itletéktelen hozzaférés kisérete, a hozzaférés
atruhazasa mas személy részére, a halézat erbforrasainak, a halézaton elérheté adatoknak
iletéktelen mddositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyuld
tevékenység, a Szervezettel kapcesolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon valé illegalis
kézzététele.

o Tios az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagi bedllitasainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellenérzé és internetbingészé beallitasok médositasa.

o A kijeldlt személy rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznaldk szamara biztositott az internetelérést
lehetdve tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktdl.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt dllomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellentrzi, és a biztonsagos Uzemeltetést veszélyezteté allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a kildés/fogadast megakadalyozza. Az allomanyok klldésére és fogadasara
vonatkozd korlatozas kiterjed a rendeltetésszerli- és az észszer(i hasznalat kereteit meghaladé
méreti allomanyokra is.

- A Szervezet kitelezettsége, hogy munkaltatdi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozo kdvetelményeknek, munkavallaldi kételezettségeknek a betartasat ellenbrizze,
ennek érdekében a felhaszndlok altal bongészett oldalak listajat naplézhatja, az altala biztositott
informatikai eszkozoket, adathordozokat, munkaltatéi e-mail-cimetfidkot, internet és wifi hasznalatot
ellendrizheti, melynek célja, hogy a felhasznaldk internethasznalata megfelelien a biztonsagi
kivetelményeinek és jogos érdekeinek.
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- A felhaszndlét tajékoziatia, tudomasul veieti, hogy a Szervezet informatikai haldzatéara, eszkozeire
vonatkozéan ellendrzési és felelosségre vonasi jogosultsaga fenndll, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informacidbiztonsagi szabalyokat és az
ehhez kapesolddd eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belsé eljarasi rend szerint fegyelmi
eljarast kezdeményezhet, illetve érvényesitheti a vonatkozé szerz6désben meghatarozott
kovetkezményeket, megvizsgélja és sziikség szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabalyi kéveteimények megkdvetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetévé teszik a rendeltetésszerii miikddéstdl eltérs, rendkivilli helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak lehet6 legrdvidebb id6n beliil
térténé visszaallitasan til az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvaldsitani. Ha szikséges,
akkor Katasztrofa-elharitasi tervet készit, amely meghatarozza a Szervezet informéacids/informatikai
rendszerei telies mikddésének (minden funkcionalitasanak) a visszadllitasat vagy Ojra felépitését.

- A bemutatott hatdsagi okmanyokrol torvényi kdtelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotottség és az
adattakarékossag alapelvének érvényesiilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kitdltetése vagy arrél feliegyzés készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik Ugyintéz0 is
megtekinti az érintett altal bemutatott okmanyi, és & is megerdsiti a személyazonossagot és a rogzitett
adatok pontossagat) altal gy(jti be a sziikséges adatokat. A Hatdsag szerint kevésbé korlatozza a
maganszférat egy feliegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitdltése, mint az okmanyok masolasa, a
masolat készitése nem tekintheté a maganszféra aréanyos korlatozasanak mas, hasonléan hatékony
intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb Ugyintézés” nem indokolhatjak a masolat
készitését.

4.2. Fizikai védelmi intézkedések

A Salgétarjan Megyei Jogu Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat az elektronikus informacios
rendszereket és az irattarold helyiségeit fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

- Lehetbség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfeliigyeleti szolgéltatd felligyeleti rendszerére
csatlakozo riasztérendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetérendszerrel, kamerarendszerrel
is védi az adathordozékat tartalmazé helyiségeit, eszkdzeit a jogosulatian fizikai hozzaféréstol.

- Az adathordozokat tartalmazd helyiségbe valé belépésre nem jogosultak a helyiségben nem
tartdzkodhatnak kiséretffeliigyelet nélkdl.

-  Alkalmazza az ,Ures irdasztal - tiszta képernys” szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor torekszik az azokra vald minél kisebb ralatds biztositasara, hogy a
képerny&k tartalma ne legyen olvashaté az alkalmilag arra halado személyek szamara, és ne legyen
J4thaté az éplileten kiviilrél (ha monitor-elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sététité fliggony/reluxa
hasznalataval);

a felnasznal6 a szamitogépét zérolja, ha azt révidebb idére drizetleniil hagyja;
a munkafazis végeztével vagy hosszabb idejl tavollét esetén a szamitogépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o torekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informacidt tartalmazé anyagot (papir alapt
anyagokat, valamint elektronikus adathordozékat) eltavolit az asztalokrél és lehetdseg szerint zarhato
irodabutorban tarol, elhagyva bezarja az irodajat;

o gondoskodik arrél, hogy a nyomtatékbdl, faxokbol, fénymasolébél kijové dokumentumokhoz
iletéktelenek ne férjienek hozza,
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o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciét tartalmazé dokumentumok ne maradjanak a fénymasoldban,
kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy &rizetleniil az eszkdzokben;
o a hibasan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumokat megsemmisit (pi. iratmegsemmisitével).

A féenymasolo és nyomtatd berendezéseket/multifunkcionélis nyomatkészitéket, a fax késziilékeket és
minden egyeb kimeneti eszkdzt védett teriileten bellll helyezi el, ahol a feliigyeletik biztosithats, az
illetéktelen hozz4aférés megakadalyozhato (harmadik fél, ligyfél és latogatok részére nem hozzaférhetdek),
vagy nyilvanos zdnaban azonositassal védett nyomtatas ker(il beallitasra.

Védi a helyiségeit az adathordozokat karosité behatasoktdl (extrém hémérséklet és paratartalom), az
informatikai erdforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben {pl. szerverhelyiség) szilkség esetén
biztositja a megfeleld kérnyezeti feltételeket.

Az elsbdleges aramforrés kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkci6ji szamitogépek, adatment6 szerverek, halozati eszkdzdk), az eszkdzok szabalyos
leallitasahoz a tevekenységhez méretezett, rovid ideig miikédéképes sziinetmentes aramellatast biztosit.

Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobéban) fliggetien dramellatassal tAmogatott
észleld berendezést (flistérzékeldt) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatésagi
engedéllyel rendelkezd tavfelligyeleti szolgaltaté feliigyeleti rendszerére csatlakoztat.

Az adatvesztés megelbzése érdekében betartja a tlizvédelmi elBirasokat, az informatikai eszk&zok

kdzponti helyiségeibe (elosztd-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlzvédelmi szempontbdl indokolt,
minimalis elvarasként tantsitott gazzal olté (CO2) hordozhatd, kézi tiizoltd készillékeket biztosit.

4.3. Logikai védelmi intézkedések

Salgdtarjan Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kizarélag olyan szoftvereket és
kapcsolédd dokumentacidt hasznal, amelyek megfelelnek a redjuk vonatkozo szerzédésbeli elvarasoknak
&s a szerzdi jogi, vagy mas jogszabalyoknak.

Szabalyokhoz koti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
beallitasokat.

Betartjia a hozzaférés ellentrzési eljdrasrendet, az elektronikus informacidés rendszer, rendszerelem
hasznaldja kizar6lag olyan személy vagy szerz6déses jogviszonyban allé olyan szerzédétt partner,
harmadik személy, aki a munkavégzéshez szilkséges feltételekkel rendelkezik, megismerte a vonatkozo
szabalyokat, vonatkozd rendelkezéseket, és ennek megfelelden hozzaférési jogosultsagot kapott az
elektronikus informacids rendszerek hasznalatahoz.

A hozzaférési jogosultsdgok megsziintetésérdl szlikség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megszlnése, szerzbdés lejarata vagy megsziinése, kinevezés visszavonasa, szervezeten beliili
athelyezés, munkakér jelentds megvaltozasa, tartos betegség, tavollét, illetve helyettesités esetén,
valamint visszaélés gyanuja vagy hasonlo silyos biztonsagi esemény felmeriilése esetén.

Biztositja, hogy megfeleld jogosultsag nélkll senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitogépekhez, melyek iigyfél adatokat vagy bizalmas informaciot, védendd személyes adatokat
tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok tortését vagy megvaltoztatasat is.

Az illetéktelen hasznélat megakadalyozasara a munkadllomasokon automatikus képernySvédelmet allit
be Ugy, hogy felhaszndléi inaktivitast kévetdéen meghatarozott idétartalom utan automatikusan zéarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhaszndlé azonositasaval és hitelesitésével
torténhet {felhasznalonév és jelszo megadasa).
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- Kizérélag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkiili kapcsolaton keresztilli csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, felhasznaldi korlatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszkdzok szilkséges, rendszeres karbantartdsardl, fejlesztesérdl. A
karbantartasokat és javitdsokat itemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

- A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas céljabdl az
adathordozok, informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda vagy mas, arra
jogosult személy, kiilsd személy/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltato végzi.

- Gondoskodik arrdl, hogy a felhasznaldk, a felhasznalok altal végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfeleléen — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbdl, hogy
elkeriilhetévé valjanak a jogosulatlan hozzéférések, csokkentve a jogosulatlan hozzaférésekbdl szarmazo
informaciobiztonsagi incidenseket.

- Kizarolag a jogszeriien hasznalt adathordozé, illetve behozott adathordozé esetében ellenorzdtt és
engedélyezett eszkdz hasznalatat engedélyezi.

- Az adathordozék hasznalatat egyes informatikai eszkbztkén informacidbiztonsagi megfontolasbdl
utasitassal, hardver, illetve szoftver Uton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozd tipusok hasznalatat a kijellt elektronikus
informacios rendszereken vagy rendszerelemeken miik6dd biztonsagi intézkedések hasznalataval.

- lrésos engedélyhez kéti az adathordozok, mobil eszkdzdk (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kilsd helyszinen térténé munkavégzés, vagy barmilyen mas célbél torténd - kiszallitasat.

- Lehetiség szerint a mobil/szervezeten kivill kiszallitasra engedélyezett hordozhatd eszkdzdket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi} mechanizmusokkal is védi a digitalis adathordozokon tarolt
informaciék bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhaté adattarold, pl.
okostelefon, laptap, pendrive sth.). A kiszallitott mobil eszkdztk esetén eszkdztitkositast, tarolé alapu
titkositast, vagy mas technolégiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelszd, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizardlag nyilvantartott, hardveres titkositasi pendrive haszndlat engedélyezett.

- Betartatja az adattartaiommal biré adathordozok, informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasa
esetén a megfelelé informacibbiztonsagi intézkedéseket. Karbantarias céljabdl az adathordozdk,
informacioés rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda vagy mas, arra jogosult személy,
kiilsd személy/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltatd végzi.

- Biztositja, hogy az operacids rendszerek vagy (izletileg kritikus alkalmazasok verziéfrissitése megtervezett
madon tériénjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésik kiadasat kdvetd maghatarozott
idétartamon belill telepitésre keriiljenek {(a frissitések térténhetnek automatikusan is az adott operaciés
rendszer frissitési bedllitasainak megfeleléen). Egyéb biztonsagi kockézatot nem jelentd frissitéseket csak
abban esetben telepiti, ha azok Uzleti szempontbdl lényeges hibak, sénilékenységek kijavitasat,
funkcidbévitést eredményeznek.

- Meghatérozta és betartatja az adathordozoék kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkdzbket, adathordozdkat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik féinél torténd
munkavegzeés sordn barki altal hozzaférhetd modon szabadon hagyni;

o munkavégzés kdzben nem lehet a hasznalatban lévé mobil eszkdzdket felligyelet nélkil hagyni, a
hasznalaton kiviili eszkdzéket védett helyen kell tarolni (,tiszta asztal” szabalya);

o az informatikai infrastruktira elemeit engedély nélkil, nem a munkakéri feladatba tartozé modon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;
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<

tilos az olyan hordozhatd adathordozé hasznalata az elektronikus informacids rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithato. A sajat tulajdonu adathordozékat sorszammal és/vagy a felligyeletéért
felelbs nevével azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni;

az adathordozokat a felhasznalok nem csatlakoztathatjak egymas eszkozeihez Ggy, hogy az eszkdz
tulajdonosaljogszeri hasznaldja nem tud réla;

amennyiben kiviilrél érkezik adat valamilyen adathordozon, annak a megtekintése csak eldzetes
ellendrzés és a virusmentesség megallapitasa utan hasznalhato;

barmely adathordozé eltlinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egység
vezetdjének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

- Betartja az adathordozdk torlésére vonatkozd biztonsagi irdnyelveket:

Q

az adathordozdkat ethasznalddasuk esetén cserélni és selejtezni kell az adatvesztés elkeriilése
érdekeében,

az adathordozokat selejtezés, a szervezeti ellendrzés megsziinte, vagy Ujrafelhasznalasra valo
kibocsatas elétt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen céli megfeleld alkalmazassal,

a nem térolhetd adathordozdkat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitében vagy mas madon 6ssze
kell t&rni,

a torlési mechanizmusckat az informéacid mindsitési kategdridjaval aradnyos erdsségnek és
sértetlenségnek megfelelden kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran a
kimenefi informacidk tartalma helyreallithatatianul megsemmisiiljén.

- Meghatarozta és érvényesiti a felhaszndld szdmitégépes szolgaltatdsokhoz vald hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

o

o o0 o o0

a munkadllomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szilkséges jelszavakat a jelszavak
erdsségének iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasahdl adédé
kockazatokat),

a jelszavak ersségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetilket, specialis és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
kdnnyen kitalalhatéak, mint példaul a személyes adatok, egyértelmi datumok, gépnévre vagy a
felhasznaldi névre utaléak vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin”, ,password™), illetve amelyek
gyari bedllitas), alapértelmezett jelszavak;

a munkaallomasokhoz, rendszerelemekhez, informacids rendszerekhez kiadott kezdd jelszavakat
kételezé az elsé bejelentkezés alkalméaval megvéltoztatni;

a felhasznalok és megbizott harmadik felek felelések a személyes jelszavaik megfelel6 védelmeért és
annak kévetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté vainak;

a jelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznald Ggy gondolja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitégépes rendszerlikben (ezt kévetéen értesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés szemelyt);

a jelszavakat rendszeres id6k&zdnként cserélni kell (lehetdség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elektronikus informacidés rendszer &altal kikényszeritett, vagy az lzemelteték altal
meghatarozott idékézdnkent;

Uj jelszonak nem szabad az utolsd S régebbi kézll egyiket sem megadni;

a jelszavakat alapveten tilos leirni;

nem tehetd a jelszé egy automatikus bejelentkezési folyamat részévé;

tlos a felhaszndléknak bejelentkezni olyan felhasznalénévvel, melyet eredetileg nem nekik
bocsétottak ki, &és amelyek haszndlatara nem jogosultak;
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o amennyiben a felhasznalék altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb hiztonsagi
szintet kdvetelne meg, a felhasznaldknak minden esetben az itt szereplé szabalyok szerint kell eljami;

o ez a jelszopolitika érvényes azokra a kilsé rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

- Amennyiben erre lehetéség van, a folyamatos Ugymenet biztositdsa érdekében beadllitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez tibb
felhasznaldnak legyen kiosztva jogosultsaga.

- Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasahoz. Valamennyi felhasznald munkavégzése soran a
szilkséges és elégséges hozzaferés elve alapjan kizardlag a feladat ellatasahoz sziikséges adat,
informécid megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavegzéséhez szilkséges
lehetd legrévidebb ideig és szlikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A szilkséges
mértékre és id6tartamra tériéné korlatozas nemcsak a hozzaférés kockazatat minimalizalja, hanem a
hozzaférd személy altal viselt feleldésséget is.

— A hitelesitésre vonatkozo kovetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozéan érvényesiti.

- A menedzselhetd halézati aktiv eszkéz tekintetében az eszkdz gyari, alapértelmezett bejelentkezési
azonositéit (név, password) megvaltoztatia. Csak eldre kijeldlt, privilegizalt felhasznaloknak van
lehetbsége bejelentkezni az eszkdzékbe.

- Megfeleld védelmi szoftverek és eszkdzok (tiizfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
bedllitdsaval mindent megtesz a rosszindulatd programok karokozasaval szemben.

- A munkaallomasokon |&vS viruskerestt ugy allitia be, Ggy Gzemelteti, hogy az automatikusan ellenérizze
a munkaallomasra csatlakoztatoft adathordozokat, akadalyozza meg a virusok adathordozén, vezetékes
vagy vezeték nélkili haldzaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran torténd bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres elienérzéseket hajtson végre a belépési/kilépési pontokon, szilkség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen
mégis bejutott virusok kartételének meggatlasa céljabdl a rendszereket lehetbleg automatikusan, a
felhasznald beavatkozasat nem igényld modon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a bejutott kartékony
kddokat meg kell semmisiteni.

-~ Megtiltja, hogy az elektronikus postafiokba érkez6, ismeretlen felad6tdl szarmazd, nem szokvanyos
formatumi, gyani(s csatolmanyt tartalmazo, illetve idegen nyelv(l killdemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra keriiljén.

- A szikséges mértékben naplézza a személyes adatok hozzaferéseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

~ Szlikség esetén belsdé engedélyhez koti az elekironikus informécids rendszerek kapcsolédasat mas
elektronikus informéciés rendszerekhez, dokumentdlja az egyes kapcsolatokaf, az interfészek
paramétereif, a biztonsagi kdvetelményeket és a kapcsolaton keresztiil atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatokdrben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozéan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életitjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetiiket. Folyamatosan fel kell térképezni az sszes lzemel6, hasznalatban |évé vagy a jovOben
bevezetésre tervezett informatikai eszkédzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek komyezetét alkoté Osszes rendszerelemet (azok teljes életciklusaban a tervezéstdl,
elkészitéstél, a rendszerbdl torténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitésig).
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- A legszlikebb funkcionalitds érdekében az elekfronikus informacios rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatias fejlesztdje, illetve Uzemeltetdje az elektronikus informaciés rendszert Ggy
konfiguralja, hogy az csak a sziikséges szolgaltatasokat nydjtsa.

- Sajat hatSkérén bellil meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguracios beallitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szilkségesek. Ennek koszonhetben, semmilyen felesleges bedllitas, plusz
szolgaltatas/funkeidé nem kerlll konfiguralasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatdsok hozzaférését. Tiltia egyes portok, protokollok elérhetéségét
elkerlilve ezzel a klisé tdmadasokat. Szilkséges mértékben korldtozza a killsd portok (pl. usb)
hasznalatat.

4.4. Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol
820616 2013, évi L. torvény hatélya ala tartozé szervek tovabbi kdvetelményei

Az |btv. hatalya ala tartozé ailami és dnkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. térvény, valamint
a térvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkoz6 kévetelményekrdl szold
41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az informatikai rendszerek
biztonsagi osztalyahoz tartozé adminiszirativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket, illetve a kdzponti
szolgaltatd (a jogszabaly altal kijelolt kdzpontositott informatikai és elektronikus hirk6zlési szolgaltaté)
eldirasait. A betartandd kovetelményeket az informatikai biztonsagf szabélyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy felel a Szervezetnél eléforduld
valamennyi, az elektronikus informaciés rendszerek védelméhez kapcsolddo feladat ellatasaért.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informacios 6nrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL. térvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal vegzett
adatkezelési mveletek dsszessége,;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi szemeély, kbzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely egyeb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kdzzéteendd kbzérdekl
adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli kezeléslk korlatozasa céljabol;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt vagy nem automatizélt modon
végzett barmely mivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gylijtés, rbgzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felnasznalds, kdzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
médon térténd hozzaférhetévé tétel Utjan, Osszehangolas vagy Osszekaposolds, korlatozas, tdriés, illetve
megsemmisités;

adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dndlldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha
az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezelt vagy az
adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kiilénds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkszl8: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé az adatot — az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kidzzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaferhetdvé tétele;
adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tdbbé nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvéltoztatasat, jogosulatian
kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi informacidk
felhaszndlasa nélkiil tdbbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovébbi informaciot kuldn taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kbzvetett modon,
kiildndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd,

biometrlkus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozé minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a termeszetes
személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;
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cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kbzlik, fiiggetlendl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal ésszhangban férhetnek hozzé
személyes adatokhoz, nem mindsiinek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

egészségiigyl adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara vonatkozé személyes
adat, ideértve a természetes személy szaméra nydjtott egészsegiigyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot
is, amely informéciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

EGT-allam: az Eurépai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél 52616 megallapodédsban részes mas
allam, tovdbbd az az dllam, amelynek allampolgara az Eurépai Unid és tagdllamai, valamint az Eurdpai
Gazdasagi Térségrdl szélé megallapodasban nem részes dllam kdzott [Etrejdtt nemzetkdzi szerzédés alapjan
az Eurdpai Gazdasagi Terségrél sz6l6 megéllapodasban részes allam altampolgaraval azonos jogallast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlendl kifejez6
cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

feliigyeleti hatdsdg: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott figgetlen kézhatalmi szerv,
Magyarorszagon a NAIH {Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6ésag) mint az Infotv. altal 2012,
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvalié nemzeti adatvédelmi hatosag. Feladata a
ket informacios jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések torvényességének felligyelete;

genetikal adat: egy természetes személy orokélt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciét
hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybél vett biolégiai minta elemzésébél ered:;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeldé vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyftasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érinteft akaratanak énkeéntes, hatarozott és megfelelé tajékoztatason alapuld egyértelmd
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlendl kifejezé mas magatartas (tjan
jelzl, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

informéciés tarsadalommal Hsszefilggd szolgaltatids: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanicsi
irdanyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

kiitelezd erefii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat, amelyet az Unid
valamely tagallamanak terllletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb
harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon véllalkozascsoporton vagy kézés gazdasagi
tevekenyseget folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan belili adatkezeld vagy adatfeldolgozo részérdl
torténd tovabbitdsa vagy ilyen tovabbltasck sorozata tekintetében kovet;

kdzérdekbdl nyilvanos adat a kdzérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvancssagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

kbzérdekt adat: az dllami vagy helyi &nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kdzfeladatanak
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ellitaséval dsszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy
forméban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének médjatdl, dndllé vagy gylijteményes
jellegétsl, igy kilondsen a hataskirre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzdédésekre vonatkozé adat;

kézds adatkezeld: az az adatkezels, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6é kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kdzott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tébb masik
adatkezelével kdzdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kdzdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval;

kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet
keretében adatkezelést folytatdé adatkezeld vagy adatfeldolgozé részére tovabbitasa Gfjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezelé vagy
adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;

killonleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd
biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
irAnyultsagara vonatkozo személyes adatok;

nemzetk&zi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozé szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tdbb orszag kdzdtti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megdilapodas alapjan jétt l&tre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

nylivantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez flizé6dd bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kildndsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferenciakhoz,
érdeklddéshez, megbizhatésighoz, viselkedéshez, tartdzkedasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd
jellemz&k elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonosiiott vagy azonosithatd természetes szemeélyre (érintett’) vonatkozé barmely
informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kizvetett médon, kiléndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb
tényezd alapjan azonosithatd;

vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlenll a jogi formajatol,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytato személyegyesitd tdrsasdgokat és egyesiileteket is;

vallalkozascsoport: az ellenérzé vallalkozas és az altala ellendrzétt vallalkozasok.
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Mellékletek

szamy melléklet — Hozzaférés iranti kérelem (nem kotelezd minta)
szamu melléklet — Helyesbités iranti kérelem (nem kitelezé minta)
szam( melléklet — Torlés iranti kérelem {nem kotelezd minta)
szaml melléklet — Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (nem kételezd minta)
szamd melléklet — Tiltakozasra vonatkozd nyilatkozat (nem kételezS minta)
szamG melléklet — Erintetti tajékoztatas adatvédelmi incidensrél (minta)
szaml melléklet — Bemutatott okmanyrdl késziilt feliegyzés ({minta)
szamuU melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatésagi ckmanyokrél (minta)
szaml melléklet — Beszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat
. szamu melléklet — Kbzbeszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat
. szamu melléklet — Adatkezelési nyilatkozat (beszerzési/kdzbeszerzési eljaras hianyaban)
. szamud melléklet — Megismerési nyilatkozat
. szamu melléklet — Oktatasi napld
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1. szama melléklet — Hozzaférés iranti kérelem {minta)

Tisztelt Adatkezeld!

AIUIIFOHE, oot e e e (NEY) mint @ sZemélyes adatok jogosultja?, a(z)
v evrennnnn. (Bdatkezelé megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet

terjesztem eld:

Kérem a Tisztelt Adatkezeld visszajelzését arra vonatkozdan, hogy személyes adataim kezelése folyamatban
van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy az altalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR) 15. cikk (1) és (2) bekezdése szerinti személyes adatokhoz és informaciékhoz valo
hozzaférést biztositani sziveskedjék.

Kérelmez6 alairasa

T Hasznalata nem kotelezé

2 Ha az adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kéreimet benyjté természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossdganak megerisitéséhez szitkséges informaciok
nytjtasat kérheti.
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2. szamu mellékiet — Helyesbités iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezel6!

AlUIIO, ..o e et e e i (nev) mint a személyes adatok jogosultja, a{z)
v eeeeennen . (@0atkezelb megnevezése)} mint Adatkezeld részére az aldbbi

kérelmet
terjesztem el&:

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy az altala kezelt és alabb megjeldit pontatlan/hianyos személyes adataimat
a jelen kérelemben meghatarozottak szerint helyesbitse, illetéleg egészitse ki.

Jelenleg kezelt pontatlan szemeélyes adat: .........ooo i e e e e eee e e rreeean

Helyesbitett, kiegészitetl SZEMAIYES atat: ............ vttt e i e cee e ees teeen e sen res eeen e

A helyesbités/kiegészités igazolasara szolgald, a helyes személyes adatot tartalmazé dokumentum masolatat

jelen nyilatkozatomhoz csatolom.?

Kérem a Tisztelt Adatkezelbt, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kérelmez6 alairasa

1 Hasznalata nem kételezé
Z Szemrevélelezés utdn megsemmisitésre keril
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3. szamn melléklet — Torlés iranti kérelem (minta)'

Tisztelt Adatkezeld!

AlUBIFOM, o e e rer e e e (név} mint a személyes adatok jogosultja, a(z)
................................................... (adatkezel6 megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy az dltala kezelt és alabb megjel6lt szemelyes adataimat indokolatian
késedelem nélkil valamennyi nyilvantariasabdl térdlje.

TOr6INi KErt SZEMEBIYES AAE: ... ...t ittt e e it et sre ees s ae b s res ses e eee see s s aes

indokolas?

a) A személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célb6l, amelybdl azokat gy(ijtétték vagy mas
médon kezelték;

b) Az érintelt visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, €s az adatkezelesnek nincs
mas jogalapja;

¢) Adatkezeld a személyes adatokat jogellenesen kezeli;

d) A személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el@irt jogi
kételezettség teljesitéséhez tordini kell;

e) A személyes adatok gyiijtésére kdzvetlenil gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal
dsszefliggd szolgaltatasok vonatkozasaban kertilt sor.

Kérem a Tisztelt Adatkezel&t, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, ............, 20 ......... (=3 ho ......... nap

Kérelmezd alairasa

! Hasznalata nem kotelezd
Z A megfelel rész aldhtizandé
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4. szami melléklet — Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezeld!

AIUNTOR, canmavsionmesomns s St iiiimae 1 cv e e e nssaresvenrsnnne (név) mint a személyes adatok jogosulija, a{z)
e evenee e {GdEtkeZEIG Mmegnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elb:

Kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy az altala kezelt és alabb megjeldit személyes adataimra vonatkozdan
végzelt adatkezelést korlatozza.,

Adatkezelés korlatozasaval érintett személyes adat: ..........cooiiiii it iciiie e e e

Indokoléds?
a) Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat;
b) Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adat torlését;
¢} Az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényeinek elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
d) Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatkezel® jogos indokai elsébbségének
megallapitasa sziikséges.

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, ............, 20 ......... BV s hé sasumss nap

Kérelmezd alairasa

' Hasznélata nem kételezé
2 A megfelel rész aldhtzandd
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5. szama melléklet - Tiltakozasra vonatkozé nyilatkozat {minta)’

Tisztelt AdatkezelS!

AlUrott, ..o e e e eee e .a (NEY) MINt & szZemélyes adatok jogosultja, a(z)

veieene.. (adatkezeld megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

nyilatkozatot terjesztem elé:

A személyes adatok jogosultjaként
tiltakozom

az aldbb megjeldlt személyes adataim Adatkezeld alfali kezelése ellen.

Tiltakozassal érintett személyes adat:... ... i e s

Indokolas?
a} Kdzvetlen (izletszerzés;

b) Erintett sajat helyzetével kapesolatos Ok3:... .. ... ..oc e oo

Kérem a Tiszteit Adatkezelét a nyilatkozatban foglaltak teljesitésére.

1 Hasznalata nem kotelezé
2 A megfelel6 rész alsdhiizandd
3 Kérjliik megjeltini
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8. szami melléklet — Erintetti tajékoztatas adatvédelmi incidensrél (minta)

(érintett neve)
(érintett cime)

Targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrél
Tisztelt ......cccovvnveiiinnne !
Alulirott, .......cocoi (szervezet képviselGjének neve) a(z) ....c..covovee e (adatkezeld

megnevezése, székhelye) - a tovabbiakban: ,Adatkezel§” - képviseletében eljarva tjékoztatom, hogy
Adatkezeldnél 20..........................l napjan adatvédelmi incidens! iortént. Az adatvédelmi incidens az

Adatkezeld altal Onrél kezelt személyes adatokat is érintette, és az adatvédelmi incidens valoszinisithetGen
magas kockazattal jar az On jogaira és szabadséagaira.

Az adatvedelmi iNCIdens oI ... ..o ot e ek e b s
Az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinlisithetd kdvetkezmények: ...........oo i

Adatkezel® dltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos kivetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket:

a) megtett INtEZKadESEK: ... ... e e e e

b) tovabbitervezett intezkedesek: ... ..o e

Tajékoztatom, hogy az alabbi elérhetdségeken felvilagositas kérhetd a bekdvetkezett adatvédelmi incidenssel
kapcsolatosan:
Adatvédelmi tisztviseld neve:
telefonszama:
&-mail cime:
Tovabbi kapcsolattarté neve:
telefonszama:

e-mail cime:

aldiras

1 Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitoft, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véietlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvéaltoziatasat, jogosulatian
kozlését vagy az azokhoz vals jogosulatian hozzaférést eredményezi.
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7. szami melléklet — Bemutatott okmanyrol késziilt feljegyzés (minta)
Feljegyzés

Adatkezel megnevezése:
Jelenlévd alkalmazottak neve, munkakore!:
1. Alkalmazott neve, munkakdre:

. 2. Alkalmazott neve, munkakdre:
Erintett neve, egyéb személyazonositd adata:

Feljegyzés kelte:

Erintett személyazonossaganak megallapitasa? és Adatkezeld altal kezelt adatok pontossaga érdekében az
alabbi hatosagi okmany(ok} kerliltek szemrevételezésre:

Okmany megjeldlése®:

Alulirottak megallapitjuk, hogy a mai napon Ggyintézés céljabdl Adatkezelénél megjelent természetes szemeély

az Erintett, tovabba megerdsitjiik, hogy az Adatkezeld kezelésében Iév6 és az Erintett altal kézolt személyes

adatok megegyeznek az Erintett altal bemutatott hatdsagi okmany(ok)on szerepld személyes adatokkal.
k.m.f.

1. Alkalmazott 2. Alkalmazott

1 A ,négy szem elve” szerint két, az Adatkezels alkalmazédséaban 16vi személy jogosult megerdsiteni az
érinteft személyazonossagat és a kezelt személyes adatok pontossagat az érinteft dltal bemutafott
hatosagi okmany(ok) alapjan.

2 A polgart safat maga azonositasa céljabd! csak egy azonositasi méd alkalmazaséra lehet kételezni
(1996. évi XX. torvény 4. § (2) bekezdés)

® Az okmanybdl nem régzithet6é személyes adat!
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8. szami melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatésagi okmanyokrél {minta)
Nyilatkozat

Alulirott,

Név:

Egyéb személyazonosité adat:

nyilatkozom, hogy amai napon a{z) ... -nal/inél (adatkezell megnevezése)
megjelent természetes szemely (,Erinteft’) a személyazonossagom megallapitasa és igazolasa céljabdl az
alabbi hatdsagi okmany(ok) keriiltek bemutatasra™:

Okmany megjeldlése?:

Kelt, ............ o 20 esnisians OV T hé ......... nap

alairas

T A polgart sajat maga azonositasa céljabdl csak egy azonositasi mod alkalmazaséra lehet kotelezni
(1986. évi XX torvény 4. § (2) bekezdés)

2 Az okmanybol nem régzithetd személyes adat!
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9.

Beszerzési eljaras targya: ,.........ocoviviiiiiiiiiiiiiiinnn,

Alulirott,
........................................................... (cég neve, cime) kotelezettségvallalasra

---------

szama melléklet — Beszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

n

cererenn(NEV), mint a

jogosult képviseldje kijelentem, hogy Ajanlatkéré Adatkezelési Tajékoztatdjat a weblapjan
(www salgotarjan.hu) megtekintettilk, azt teljes korlien megismertilk, megértettuk és
blntetd- és polgari jogi felelésségiink tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arrol,
illetve teljes kor(l felelbsséget vallalunk azért, hogy

valamennyi, az Ajanlatkéré részére ajanlatunk részeként, mellékleteként vagy egyéb
médon atadott, tovabbitott személyes adat, illetve személyes adatot tartalmazé
dokumentum tovabbitasa a GDPR és az Infotv. elbirdsainak teljes kord
figyelembevételével, azok teljes kér(i betartasaval, jogszerlen tortént;

az adattovabbitassal és személyes adataik Ajanlatkérd altali kezelésével érintett
természetes személyek az Ajanlatkéré Adatkezelési Tajékoztatojat megismerjék;

a fentieken tal nyilatkozunk tovabba, hogy a jelen nyilatkozat megtételét (keltezését)
kovetben Ajanlatkéré részére atadasra, tovabbitasra kerlild szemelyes adat
kezeléséhez az Ajanlattevé érvényes jogalappal fog rendelkezni €s annak, illetve az
azt tartalmazé dokumentumnak a tovabbitasa a GDPR és az Infotv. eldirasainak
telies kor( figyelembevételével, azok telies kérii betartdsaval, jogszerien fog
tértenni.

Visszavonhatatlanul nyilatkozunk tovabba arrdl is, hogy a fenti nyilatkozatainknak, és a
csatolt okiratoknak a megalapozatlansagabél eredd mindennemi jogkdvetkezményt
teljes korfien visellink, igy kiléndsen, de nem kizarolagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidészabadsag Hatosag fenti nyilatkozatainknak, vagy a csatolt okiratoknak a
megalapozatlansagabél eredéen az Ajanlatkérével szemben birsagot szab ki, ezen
birsagisszeget az Ajanlatkérd részére haladéktalanul megfizetjik.

Kelt: Hely, év/ihénapinap

cégszer( alairas
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10. szami melléklet - Kbzbeszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

Kozbeszerzési eljras targya: ,,..........oooooiviiiiiiiiiiiina.n. "

Alulirott, ccissssasiseisisie i (név), mint a

........................................................... (cég neve, cime) kotelezettségvallalasra

jogosult képviseldje kijelentem, hogy Ajanlatkéré Adatkezelési Tajékoztatdjat a weblapjan
(www.salgotarjan.hu) megtekintettik, azt teljes kortien megismertik, megertettik és
buntet6- és polgari jogi felelésséglink tudataban visszavonhatatianul nyilatkozunk arrél,
illetve teljes kord felelésséget vallalunk azért, hogy

valamennyi, az Ajanlatkéré részére ajanlatunk részeként, mellékleteként vagy egyéb
modon atadott, tovabbitott személyes adat, illetve személyes adatot tartalmazd
dokumentum tovabbitdsa a GDPR és az Infotv. elbirasainak telies kor
figyelembevételével, azok teljes korii betartasaval, jogszerien tortént;

az adattovabbitassal és személyes adataik Ajanlatkérd altali kezelésével érintett
természetes személyek az Ajanlatkéré Adatkezelési Tajékoztatéjat megismerjék;

a fentieken tal nyilatkozunk tovabba, hogy a jelen nyilatkozat megtételét (keltezését)
kévetbéen Ajanlatkéré részére atadasra, tovabbitasra kerlld személyes adat
kezeléséhez az Ajanlattevé érvényes jogalappal fog rendelkezni és annak, illetve az
azt tartalmazé dokumentumnak a tovabbitasa a GDPR és az Infotv. elGirasainak
telies kort figyelembevételével, azok teljes kori betartasaval, jogszeriien fog
térténni.

Visszavonhatatlanul nyilatkozunk tovabba arrél is, hogy a fenti nyilatkozatainknak és a
csatolt okiratoknak a megalapozatlansagabol eredé mindennemi jogkdvetkezményt
teljes korden viseliink, igy kiiléndsen, de nem kizardlagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsag Hatésag fenti nyilatkozatainknak, vagy a csatoit okiratoknak a
megalapozatlansagabdl eredden az Ajanlatkérével szemben birsagot szab ki, ezen
birsagbsszeget az Ajanlatkéré részére haladéktalanul megfizetjik.

Kelt: Hely, év/hénap/nap

--------------------------------

cégszer( alairas

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 16784719 62 /865
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11. szami melléklet — Adatkezelési nyilatkozat (beszerzési/kdzbeszerzési eljaras hianyaban)

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

Alulirott, TP RURURPURRRPEPRRIRN | § <" N mint a
.................................................................... (cég neve, cime) kotelezettségvallalasra
jogosult képviselbje kijelentem, hogy Adatkezeld Adatkezelési Tajékoztatdjat a weblapjan
(www.salgotarjan.hu) megtekintettiik, azt teljes korlien megismertik, megértettuk és
blinteté- és polgari jogi feleldsségink tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arrol,
illetve teljes kord feleldsséget vallalunk azert, hogy

- valamennyi, az Adatkezeld részére atadott, tovabbitott személyes adat, illetve
személyes adatot tartalmazé dokumentum tovabbitasa a GDPR és az Infotv.
el6irasainak teljes kor( figyelembevételével, azok teljes kdrl betartasaval tortént;

- az adattovabbitassal és személyes adataik Adatkezeld altali kezelésével érintett
természetes személyek az Adatkezeld Adatkezelési Tajekoztatdjat megismerjék;

- a fentieken tdl nyilatkozunk tovabba, hogy a jelen nyilatkozat megtételét (keltezését)
koveten Adatkezeld részére atadasra, tovabbitasra kerild személyes adat
kezeléséhez az adatot tovabbitd érvényes jogalappal fog rendelkezni és annak,
illetve az azt tartalmazé dokumentumnak a tovabbitasa a GDPR és az Infotv.
eléirasainak telies korG figyelembevételével, azok teljes kori betartasaval,
jogszerien fog térténni.

Visszavonhatatlanul nyilatkozunk tovabba arrél is, hogy a fenti nyilatkozatainknak a
megalapozatlansagabdl eredé mindennemi jogkdvetkezményt teljes korlien visellnk,
igy kulonésen, de nem kizarSlagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacitszabadsag Hatosag fenti nyilatkozatainknak a megalapozatlansagabdl
eredéen az Adatkezelével szemben birsagot szab ki, ezen birsagbsszeget az
Adatkezelb reszere haladéktalanul megfizetjik.

Kelt: Hely, év/honap/nap

cégszer( alairas

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, 15784719 63/65
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12. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

SR | s Yo -

Alairasommal igazolom, hogy a jelen szabalyzat tartalmat a mai napon megismertem,
az abban foglaltakat munkakdrém ellatasa soran kotelezo érvénylinek tartom és
fudomasul veszem.

Megismerés

NEV Alairas id6pontja

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15784719 64765
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13. szamid melléklet — Oktatasi napléd

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat oktatasi naplé

......... iroda
Az oktatas jellege: elbzetes Az oktatas formaja: elméleti
ismétiods gyakorlati
rendkiviili
Oktatasi tematika: mellékelve

Alairasommal igazolom, hogy a szabalyzatban foglalt ismereteket elsajatitottam, az azokban leirtakat
tudomasul veszem.

Oktatas

NEV Alairas s .
iddpontja

Adatvédelmi &és adatbiztonsagi szabadlyzat, 15784719 65 /65






