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Vezetdi nyilatkozat

A Salgdtarjan Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban Szervezet) vezetSjeként hatalyba
iéptetem jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza
az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintstében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (tovabbiakban Rendelet, GDPR vagy altalanos adatvédelmi
rendelet) eléirasait, figyelembe véve az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szélo
2011. évi CXII. térvény 2. § (2) bekezdése alapjan vonatkozd rendelkezéseit.

A Salgétarjan Megyei JogG Varos Polgarmesteri Hivatala vezetdje megismerve a GDPR altal tamasztott
kihivasokat, elkételezett azirant, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen, felelés jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartasaért és az abban foglaltak vegrehajtaséeért.

A szabdlyzat a GDPR eldirasait kévetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységen,
munkateriiletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésere vonatkoz6 elbirasokat,
eljarasokat, és egyértelmiien meghatarozza a kapcsol6dd dokumentalt informacios rendszert.

A Szervezet biztositia a Rendelet és jelen szabdlyzat elvardsainak teljesitéséhez szlikséges anyagi és
személyi eréforrasokat.
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Adatkezel6/adatfeldolgozé adatai

Adatkezeld, adatfeldolgozd neve: Salgotarjan Megyei Jogll Varos Polgarmesteri Hivatala
Cime (hivatalos levelezési cim): 3100 Salgétarjan, MGzeum tér 1.

E-mail cim: informatika@salgotarian.hu

Telefonszama: +36 32 417255

Honlapjanak elérhetdsége: hitps://www.salgotarjan.hu/

Adészama: 15450494-2-12

Képviseldje neve: dr. Romhanyi Katalin jegyzé

Adatkezelési tajékoztaté elérhetdsége: 3100 Salgétarjan, Mazeum tér 1.

Adatvédelmi tisztviseld neve: Kovacs Krisztian

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: kovacs.krisztian@salgotarjan.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztvisel$ kijelSlésérél:

Adatvédelmi tisztviseld kijeldiésére kerlilt sor, mert;

= Az adatkezelést kdzhatalmi szerv vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szerv végzi.
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozoé altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-én lépett hatélyba és 2018. mdjus 25-t6l kotelezben alkalmazandd az Eurépai Unid
valamennyi tagallamaban az j eurépai adatvédelmi rendelet (az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (20186. &prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekinteteben
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivl
helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténéd védelmére és a személyes adatok szabad dramlasara
vonatkozd szabdlyokat allapit meg.

A Rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Uniéban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeldk
vagy adatfeldolgozék tevékenységeivel Osszefiiggésben végzett kezelésére, fliggetlenll attol, hogy az
adatkezelés az Unié teriiletén torténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartdzkodé érintettek
személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Uniéban az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozé
tevékenységi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezelének, adatfeldolgozénak belsd adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmének biztositasa céljabdl megvaldsitott technikai és szervezési intézkedések részekent, ha ez az
adatkezelési tevékenység vonatkozasaban aranyos.

A kdzfeladatot ellaté szerv az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) szerinti kitelezben kdzzéteendd kézérdekil adatok kdzzétételi kdtelezettségeét jelen
szabalyzat hatalyos és teljes szovegének kdzzétételével teljesiti.

Jelen szabdlyzat célja a hatalya ala tartoz6 targykdrokben az adatok kezelésére vonatkoz6 alapvetd szabalyok
meghatarozésa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld,
munkavallaléi vagy egyéb, munkavégzésre irdnyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetéleg a
szerzédéses kapcsolatban all6 partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kizfeladat teljesitése soran a meghatérozott adatkezelési
célbél, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran
biztositva legyen az adatalanyok informacios nrendelkezési joganak maradéktalan érvényesiilése, torvényes
érdekeik és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszer(i célhoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindvégig e célhoz kotdttsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat tovabbi célja, hogy biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek, az informaciés dnrendelkezési jognak az érvényesiilését, valamint hogy a személyes adatok
kezelése a jogszabalyokban eldirtaknak megfeleléen torténjen.

Az adatalanyi minéség - és ezéltal az adatvédelmi szabélyoknak torténd megfelelés kovetelménye - a
személyes adat jogszer(i moédon torténd megszerzésétdl kezdddden, az adott jogviszony létrehozasan
keresztiil annak fenndlldsa alatt és azt kévetden is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal
dsszeflggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan médon térténd toriése - vagy ahol az
lehetséges, illetve szlikséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem kerdil.
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Szervezet jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatéanak hatalya valamennyi olyan szervezeti
egységére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott
személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatdrsra, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan
foglalkoztatott személyre, szerzddéses kapcsolatban &li6 partnerre, akik a szervezet altal hasznalt
rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt
vesznek a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzOdéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvérasokat, kételezettségeket a tevékenységet
képezd, jogviszonyt megalapozd szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell ismertstni
a szerzdéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre vonatkozé felételeket.

Egyéni véllalkozo, egyéni cég, dstermeld maganszemély e szabalyzat alkalmazasdban természetes
szemelynek mindsill, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

A jelen szabdlyzat rendelkezései akkor és annyiban alkalmazandédak, ha és amennyiben az adatkezelésre
vonatkozo kiildnds szabalyzat rendelkezései nem ellentétesek jeten szabalyzat rendelkezéseivel, tovabba a
killénds szabalyzatban nem szabalyozott kérdések esetében.

Jelen szabalyzat a kiadés napjan Iép hatalyba, mellyel a korabbi azonos targyd szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabdlyzatot az adatkezelések kdriilményeiben beadllt Iényeges valtozasok esetén fellil kell vizsgaini.

Amennyiben a jelen szabalyzat valamely rendelkezése az altalanos adatvédelmi rendelet vagy jogszabaly
rendelkezésével ellentétes, abban az esetben az altalanos adatvédelmi rendelet vagy jogszabaly
rendelkezései az alkalmazandéak.

1.3. Kapcesolédo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eurbpai Parlament és a Tanécs (EU} 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérd| és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérsl (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011. évi CXIl. tdérvény az informaciés dnrendelkezési jogrol és informaciaszabadsagrél (Infotv.)

- 2013 évi L. trvény az allami és nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl {Ibtv.)

- 41/2016. (VIi. 15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéacidhiztonsagardl
$z616 2013. évi L. tdrvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkozbkre, termeékekre, tovdbba a biztonsagi osztalyba és biztonségi szintbe soroldsra vonatkozé
kovetelmeényekrél

- 1999. évi LXIN. torvény a kézteriilet-felligyeletrsl (Ktfty.)

- 2011, évi CLXV. tdrvény a polgardrségrél és a polgardri tevékenység szabalyairdl (Péty.)
- 1994, évi XXXIV. térvény a Renddrségrdl (Rtv.)

- 2012. évi l. térvény a munka térvénykényvérdl (Mt.)

- 2011, évi CXCIX. térvény a kdzszolgdlati tisztviseldkrdl (Kitv.)

- 1992, évi XXXIIL. térveny a kdzalkalmazottak jogallasardl (Kit.)

- 2013. évi V. tdrvény a polgari térvénykdnyvrél {Ptk.)

- 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (Aht.)

- 2011. evi CLXXXIX, térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl (Motv.)
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e

1991, évi XX. torvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségil szervek feladat- és hataskoreirél

2017. évi |. torvény a kdzigazgatasi perrendtartasrél (Kp.)

1995. évi CXVII. térvény a személyi jGvedetemaddrd! (Szja.)

2017. évi CL. torvény az addzas rendjérdl (Art.)

1997. évi LXXXI. térvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl (Tny.)

2000, évi C, tdrvény a szamvitelrdl (Sztv.)

2017. évi LI térvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelfzésérdl és
megakadalyozasarél (Pmt.)

NAIH ajanlasok: htips.//www.naih.hu/ajanlasok.html

29-Adatvédelmi Munkacsoport dokumentumai; hitps:/mnaih.hu/29--adatvedelmi-munkacsopaort-
dokumentumai.htmi

Eurdpai Adatvédelmi Testlilet irdanymutatasai:  hitps://naih.hu/edpb-iranymutatasai

Kapcsolédo fébb belsé szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat

Kézszolgalati szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Kozterilleti térfigyel kamerarendszer adatvédelmi szabalyzat

4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és Atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszeriien es
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

Célhoz kotdttség: A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerii célbol
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon. Nem minésil az
eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kdzérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és tdrténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossdag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelbek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szilkségesre kell korlatozédniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennidik. Minden
ésszerii intézkedést meg kell tenni annak érdekéhen, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatian
személyes adatokat haladéktalanul toréljék, vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatosag: A személyes adatok tarolasénak olyan formaban kell torténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi
lehettvé. A személyes adatok ennél hosszabb idelg torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és tortenelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kerill majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében elbirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel,

Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulattan vagy Jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
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7. Elszamoltathatésag: Az adatkezeld felelds a fenti alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

1.5. Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok kildnleges kategoridjaba (pl. egészségiigyi, biometrikus vagy genetikai adatok).

A szemelyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerdi, amennyiben legaiabb az alabbiak egyike
teljesdl:

a) azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol térténd kezeléséhez:

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzédés megkdtését megelbzben az érintett kérésére trténd lépések megtételéhez sziikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezelSre vonatkoz6 jogi kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagul érdekeinek védelme
miatt szilkseges;

e) az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els8bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiléndsen, ha az
érintett gyermek.

1.6. Kilénleges adatok (a személyes adatok kiilénleges kategériainak) kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybzddésre vagy
szakszervezeli tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
¢élz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére
vagy szexualis iranyultségara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, a killdnleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a} az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbél
torténd kezelésehez, kivéve, ha az uniés vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhaté fel az érintett hozzajarulasaval;

b} az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozoé jogi eldirasokbdl fakadé kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvets jogait és érdekeit védd
megfeleld garanciakrdl is rendelkezé unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerz8dés ezt lehetdvé teszi;

c} az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy Iétfontossagl érdekeinek védelméhez
szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzéjarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vildgnézeti, valldsi vagy szakszervezeti céll alapitvany, egyesiilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garanciak mellett végzett jogszer( tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
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szervezet céljaihoz kapcsolodoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkil
nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kivilli személyek szdmara;

e) az adatkezeldés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények megallapitasahoz, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges, vagy
amikor a birésagok igazsagszolgaitatasi feladatkoriikben jarnak el,

g) az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt szilkséges, unids jog vagy tagéllami jog alapjén, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tarija a személyes adatok védelméhez valb jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleldé és konkrét
intézkedéseket ir el6;

h} az adatkezelés megeldzé egészségiigyi vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldlliitasa, egészségligyi vagy szocidlis
ellatas vagy kezelés ny(jtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
irdnyitasa érdekében szlikséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségugyi szakemberrel
kétott szerzédés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleléssége mellett térténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hatéskdérrel rendelkezd
tagallami szervek Altal megaéllapitott szabélyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskérrel rendelkezé tagallami szervek altal megéllapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kételezettség hatalya alatt all;

i} az adatkezelés a népegészségiigy terilletét érinté olyan kzérdekbdl sziikséges, mint a hatérokon at
terjedé sllyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségigyi ellatas, a
gyagyszerek és az orvostechnikai eszkbz6k magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, s
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfeleld és konkrét intézkedésekrdl
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd garanciakra, és killéndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

) az adatkezelés a kézérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és tortenelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl szilkséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
célial, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

A tagallami jog kiilonds rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozéan annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kételezettségnek valé megfelelés
vagy kozérdekb6l végzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajdruldsan alapul, az adatkezeldnek kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési milivelethez az érintett hozzajarult. A hozzajarulas Onkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni tobbek kézott azt a tényt, hogy a szerzddés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nylijtasat is — feltételélll szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzdjarulast, amelyek nem
sziikségesek a szerzidés teljesitéséhez.

Kilonosen a mas tigyben tett irasbeli nyilatkozattal sszefiiggésben garanciakkal sziikséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
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mértekben tette. Ennek alapjan, ha az érintett hozzajarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas {igyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektsl a mas ligyektdl egyértelmiien
megkulonbéztetheté modon kell eléadni, érthetéd és kénnyen hozzéférhetd formaban, vilagos és egyszerii
nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartaimazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a
Rendeletet, kdtelezd erével nem bir. A hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez
valb hozzajarulast jelenti. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes
adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni. Az adatkezeld lehetbség szerint elére megfogalmazott
hozzajaruldsi nyilatkozatrél gondoskodik, amelyet érthetd és kénnyen hozzaférhetd formaban bocsat
rendelkezésre, nyelvezetének pedig vildgosnak és egyszerlinek kell lennie, és nem tartalmazhat
tisztességtelen feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajérulas tajékoztatason alapuldnak minésiiljén, az érintettnek legalabb tisztaban kell lennie
az adatkezel§ kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekinthets dnkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valés vagy szabad
valasztasi lehetdséggel, és nem all modjaban a hozzajarulds anélkiili megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajérulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(
médon kell [ehetévé tenni, mint annak megadasat.

Kizarélag akkor képezheti a Szervezet adatkezelésének jogalapjat az érintetti hozzajarulas, ha az adatkezelés
vonatkozésaban igazolhaté médon nincs az érintett és a Szervezet kizott egyértelmiien egyenlétien viszony,
tovabbé szervezési és technikai intézkedésekkel biztosithatd, hogy az érintett hozzajarulasat barmikor
ugyanolyan knnyen visszavonhassa, ahogy azt megadta.

Hozzajarulasra, mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltaté és a munkavallalé kdzott fenndlld fliggelmi jelleg miatt.

1.8. Az érintett jogai

Az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

1. Tajékoztatashoz valé jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
osszefliggd tényekrél és informaciékrdl érthetd, tomér tajékoztatast kapjon, ez a joga az adatkezelés
megkezdését megeldzden is fennall.

2. Ahozzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6ts! témor, kozérthetd visszajelzést kapjon
arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informaciékhoz
hozzaférést kapjon.

3. A helyesbitéshez val6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészits
nyilatkozat dtjan térténé — médositasat, kiegészitését.

4. Atdriéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil
tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezels pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t5rélje meghatarozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga killéndsen a hozzajaruldsa alapjan kezelt személyes adataihoz
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kapcsolodoan ll fenn, méas jogalapok fennallta, igy tébbek kdzott a jogi kdtelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fenn.

5. Az elfeledtetéshez vald jog: Ha az adatkezel§ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt t6roini
kételes, az elérhetd technologia és a megvaldsitas kéltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszer(ten elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket ~ annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezelBket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szdban forgo
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
toriését.

6. Az adatkezelés korlitozasdhoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kerésére az adatkezeld

korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesil:

- az érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a koratozés arra az iddtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
fethasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezeldnek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez,

- az érinteti tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

7. A személyes adatok helyesbhitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolédd értesitési kotelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden
helyesbitésrél, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akikkel a személyes adatot kdzdltek. Kivétel: nem
varhaté el ezen kbtelezeitség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erdfeszitést igényelne.

8. Az adathordozhatésaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezelé
rendelkezésére bocséatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja és jogosuit arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akadélyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta abban az esetben, ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy 9. cikk
{2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk {1} bekezdésenek b) pontja
szerinti szerzidésen alapul és az adatkezelés automatizalt médon térténik.

9. A tiltakozashoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
titakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kdzérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezelé vagy egy harmadik fel jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges (liltakozas esetén a személyes adatok nem kezelhetdk
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak),

- kdzvetlen lzletszerzés esetén: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen (izletszerzés
érdekében térténd kezelése elien, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

10. Automatizalt déntéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapuld dontés hatélya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentds mértékben érintene (kivéve ha
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az adatkezelés az érintett és az adatkezeld kozotti szerzGdés megkdtése vagy teljesitése érdekében
szilkséges, vagy meghozatalét az adatkezelére alkalmazandd olyan uniés vagy tagéllami jog teszi
lehetbve, amely az érintett jogainak és szabadsdagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgélé
megfeleld intezkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

11. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil
tajekoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast
nyGjté egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetségeit, valamint az adatvédelmi incidensbél ereds,
valosziniisithetd kivetkezményeket, illetve az adatvédelmi incidens jellegét &s az annak orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket —, ha az adatvédelmi incidens valaszinsithetben magas kockazattal jar
jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha:

- adatkezelé meglelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetienné teszik az adatokat),

- adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valoszinGsitheten
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok dtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

12. A feliigyeleti hatésagnal térténd panasztételhez valé jog (hatdséghoz valé fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal — kiléndsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti az aMalanos adatvédelmi
rendeletet.

13. A feligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valé jog: Minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a felligyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag
kételezb erej(l déntésével szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benydjtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredmeényérsl.

14. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a
Rendeletnek nem megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették a jogait. A birdsagi illetékességi
szabalyok szerinti torvényszék jogosult az eljarasra.

15. A személyes adatokkal sszefliggd jogok érvényesitése az érintett halalat kévetSen: Az Infotv.,
szerint az érintett halalat kdvetd 6t éven belll a Rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miveletek
gsetén az elhaltat életében megilletd jogokat az érintett altal arra (igyintézési rendelkezéssel, illetve
kézokiratban vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal - ha
az erintett egy adatkezel6nél tébb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghataimazott személy jogosuilt érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfelel jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kdvetd &t éven belill. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kizeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.
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1.9. Felel6sségi korok, Szervezet vezetdjének feladatai

A Salgdtarian Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala vezetdje (tovabbiakban vezetd) felelos azért, hogy
az dltala vezetett Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét igy végezze, hogy megfeleljen
a Rendeletnek, amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmét és az ilyen adatok szabad dramlasat, és biztositja az érintettek szamara a jogi garanciakat,
tovabba felelds azért, hogy a Szervezet tevékenysége sordn betartsa jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatban foglalt kévetelményeket. Felelds azért, hogy az adatkezelési tevékenységek soran betartsa a
személyes adatok kezelésére vonatkozé elveket, és képes e megfelelések igazolasara (,elszamoltathatosag’).

Felels azért, hogy:

- a személyes adatoknak barmilyen jellegii kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos
hataskoroket és feleldsséget egyértelmiien meghatarozza, szabalyozza,

- megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet dital eldirt szintl. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegenek,
hatokdrének, korilményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait &s szabadsagait
érinté kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni,

- megteremtse a Szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatarozza és biztositsa a Szervezet informatikai biztonsagi kévetelményrendszerét es
kérnyezetét, az elektronikus informacios rendszereivel kapcsolatba kerllé szemelyek felé tamasztott
kévetelményeket, elvardsokat, kdtelezettségeket es a feleldsséget,

- olyan adatfeldoigozékat vegyen igénybe, amelyek megfeleld garancidkat nydjtanak — kilondsen a
szakértelem, a megbizhatésag és az eréforrasok tekintetében - arra vonatkozéan, hogy az a Rendelst
kévetelményeinek teljesiilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtjak, ideertve
az adatkezelés biztonsagat is,

- a Rendelet elsirasai szerint szilkség szerint képviseldt vagy kapcsolattartot jeldljon ki, aki az
adatkezeléssel Bsszefiggd Ugyekben (pl. incidens bejelentése, sth.) kapesolattarté pontkent szolgal
az érinteftekkel, feliigyeleti hatésaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciét folytathat vele. Megvizsgalja, kbteles—e Adatvédelmi tisztviselt kinevezni, vagy dnként
sor kerill-e kinevezésére. Feleléssége a kapcsolattartdval kapcsolatos barmilyen moédosulast,
valtozast azonnal, késedelem nélkil az érintettek tudomasdra hozni (tajékoztatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviselé

A vezett nevezi ki az Adatvédelmi tisztviselst, akinek kinevezését, jogallasat lasd a 2. 1. Adatvédelmi tisztviselo
kijeloiése fejezetnél.

1.11. Képzés

A Szervezet vezetbjének a feleléssége, hogy gondoskodjon a foglalkoztatottak megfeteld adatvédelmi
tudatossagarol. Ennek megfeleléen a vezeté gondoskodik a szilkséges felkésziltségrdl, kompetenciardl
valamennyi foglalkoztatott esetében, akik a Szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz,
adatkezelési miiveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett,
feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az
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adatkezelési miveletekben részt vevé munkatarsak folyamatos tudatosség-névelését, hogy felkésziiltek
legyenek a megfelelt oktatasok, képzések, gyakoriat alapjan.

Feleldssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredményességét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési fadatfeldolgozasi tevékenységében betdltott szerepiikkel és
annak fontossagaval.

Feladata, hogy felmérje a képzési sziikségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kilsd és
belsé oktatasokat, képzéseket, és ezekrbl a megfeleld feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi napld,
stb.) meglrizze. Szlkség szerinti gyakorisaggal képzést szervez vagy online képzést tart. Cél a
foglalkoztatottak tudatossag-névelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti adatvédelmi szabalyok
fontossaganak elétérbe helyezése, bemutatasa.

1.12. Az adatvédelmi audit

Az adatkezelo felelbssége, hogy sdlyos probléma felmerlilése esetén haladéktalanul, vagy az adatvédelmi
tisztvisel javaslatara soron Kkivili vizsgalatot folytasson le annak érdekében, hogy a Szervezet eljarasa
maradéktalanul megfeleljen az adatvédelmi és adatbiztonsagi el8irasoknak (adatvédelmi audit).

Az adatvédelmi audit célja, hogy megvizsgélja a Szervezet adott rendszere, eljarasa mennyire felel meg a
Rendeletnek és a hatalyos adatvédelmi eléirdsoknak, feligyeleti hatosagi elvarasoknak.

A Szervezet vezetSjének a feleldssége, hogy kijeldlje az adatvédelmi audit lefolytatasaban kdzremikédéket.
Az adatvedelmi auditot az adatvédelem terliletén szakértelemmel/gyakorlattal rendelkez6, legalabb harom
tagbdl allé bizottsag latja el. Az Adatvédelmi tisztvisel6 minden esetben részt vesz az auditilasban. A
Szervezet jogosult kiilsd adatvédelmi szakeértd segitségét igénybe venni az adatvédelmi audit lefolytatasaban.

Az adatvédelmi audit soran az audital6 bizottsag kiiléndsen az alabbiak megfeleléségét vizsgalja:

- alapelvek érvényesiilését,

- szemelyes adatkezelések azonositasi gyakorlatat a kijeldlt szervezeti egységnél,
- adatkezelések és adatfeldolgozasck nyilvantartasat,

- adatkezelési tajékoztatokat,

- érdekmerlegelési tesztek helyzetét,

- érintetti jogok gyakorlasahoz szlkséges eljarasokat,

- hatasvizsgalatok allapotéat,

- incidenskezelés és nyilvantartas gyakorlatat,

- adathiztonsagi eljarasokat,

- személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére t6rténé tovabbitasat,
- dokumentalt szabalyzatokat, egyéb bels6 szabalyozdkat,

- adatvédelmi tudatossag ndvelésének és dokumentalasanak gyakorlatat.

Az auditalt szervezeti egysegek kitelesek az auditild bizottsaggal egyiittm(kédni, a megfelel6
tajekoztatasokat, felvilagositasokat megadni. A szervezeti egységek vezetSi felelnek azért, hogy a
foglalkoztatottak, az adatkezelésre ralatassal rendelkezé személyek a bizottsag altal feltett kérdésekre a
legiobb tudasuk szerint valaszoljanak, valamint a szervezeti egységek vezetdi maguk is kotelesek a
vizsgalatban proaktivan részt venni, a hozzajuk intézett kérdésekre maradéktalanul valaszt adni.

Az adatvédelmi audit kockazatelemzésen alapul, melynek soran az auditélé bizottsag azt vizsgélja, hogy a
Szervezet adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének nem megfelelésége milyen hatassal lehet az
érintettekre.
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Az adatvédelmi audit eredményeként az auditld bizottsag adatvédelmi jelentést készit, mely tartalmazza az
adatvédelmi kockazatokkal kapcsolatos megéllapitasokat és a Szervezet adatvédelmi (jog)szabalyi
megfeleléségének biztositasara vonatkozo konkrét javaslatokat. Az adatvédelmi jelentést a Szervezet
vezetbje hagyja jova és gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasardl.

1.13. A szervezeti egységek miikodtetéséhez kapcsolddo altalanos adatvédelmi
szabalyok

A Szervezet vezetdje hatarozza meg a szervezettel munkaviszonyban, illetbleg munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban &ilé személyek adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, mely feladatok arra iranyulnak, hogy
térvényes és tisztességes médon, az adatkezelés minden szakaszaban biztositsék az adatok pontossagat,
gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmérdl.

Jogszabalyban meghatarozott kdtelezettség teljesitése miatt, vagy a Szervezet dontése alapjan sziikséges U]
adatkezelés bevezetésérdl, vagy folyamatban 1évé adatkezelés modositasardl a Szervezet vezetdje dont.

A Szervezet vezetbje a szervezeti egységek vezetdit jeldli ki, hogy vegyenek részt a Szervezet adatvédelmi
megfelelésének elSsegitésében, tovabba kisérjgk figyelemmel a szervezeti egységeknél folytatott
adatkezeléseket.

Az adatkezelésért felelds szervezeli egység vezetsjét és az Adatvédelmi tisztviseldt az Uj adatkezeles
bevezetésére, vagy folyamatban lévé adatkezelés médositasara vonatkozd igény megfogalmazasatol kezdve
be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.,

Amennyiben az (j adatkezelés bevezetése, vagy folyamatban |évé adatkezelés médositasa tobb szervezeti
egységet érint, az adatkezelésért felelds valamennyi érintett szervezeti egység vezetéjét és az Adatvédelmi
tisztvisel6t be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egységek vezetdi kdtelesek egyméssal és az
Adatvédelmi tisztviseldvel egyiittmikodni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti
egységek tevékenységének koordinalaséarél és az Adatvédelmi tisztviselével valo egylttmUkddés
megteremtésének feltételeirdl a Szervezet vezetdje gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésével, médositasaval, az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval kapcsolatban
az adatkezelésért annak targya szerint felelés szervezeti egység vezetdje (tobb érintett szervezeti egység
vezetbje egymassal egylttmiikddve):

- meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelend$ adatok kérét, az
adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmi javaslatot készit a déntésre jogosultnak,

- adott esetben elemzi, hogy az eltérd célu adatkezelés dsszeegyeztethetd-e az adatkezelés eredeti
céljaval, amelyekre a személyes adatokat gyljtottek,

- amennyiben az adatkezeléshez sziikséges, elkésziti az érdekmérlegelési teszt dokumentumanak
tervezetét,

- az Adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utan dokumentalja az adatvédelmi hatasvizsgalat
el nem végzésének indokait vagy javaslatot tesz a dontésre jogosultnak adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésére; (Pozitiv déntés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytato munkacsoport
felallitasarcl a Szervezet vezetdje hataroz, mely munkacsoportba a tervezett adatkezeléssel érintett
szervezeti egységek kitelesek résztvevit delegalni.),

- elbterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrél, hogy az adatkezelést kozés adatkezelésként indokolt-
e ellatni, valamint szlikséges-e adatfeldolgozot igénybe venni.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15450494 17 /65



Salgétarjan Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala

2.
2.1.

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlése

Kotelezd a kinevezés, mivel az adatkezelést kbzhatalmi szerv vagy egyéb, kézfeladatot ellatd szerv végzi.

Az Adatvédelmi tisztviselSt a szakmai ratermettsége és kllndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakénsi
szintli ismerete, valamint a Rendelethen az Adatvédelmi tisztviseld feladatai kdzétt felsorolt feladatok
ellatasara vald alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kézhatalmi szerv vagy egyéb, kbzfeladatot ellaté szerv kdzds Adatvédelmi tisztviselét jeldlhet ki tobb ilyen
szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tamogatasa az Adatvédelmi tisztvisel6 munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselt a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes tigybe
megfeleld modon és iddben bekapcsolédjon,

biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez valéd hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztvisel6 szakértéi szintl
ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai eliatasaval kapesolatban utasitasokat senkitél
ne fogadjon el, &t a feladatai ellatdsaval Ssszefiiggésben nem bocsathatja el, és szankciéval nem
sujthatja,

az Adatvédelmi tisztvisel6t minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érint8 kérdésbe
bevonja,

onalldan vagy kdzds Adatvédelmi tisztvisel6 altal képviselt szervezetekre vonatkozéan egylttesen
biztosit az Adatvédelmi tisztviseld hatésagi bejelentése, kommunikacidja és az érintettekkel vald
kbzvetlen és folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetéleg kizardlag erre a célra szolgalé —
e-mail cimet, ehhez a tisztviseld szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu).
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Az Adatvédelmi tisztvisel§ jogéllasa:

az Adatvédelmi tisztviseld kdzvetlenill a Szervezet vezetbjének tartozik felelésséggel,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsoloédo valamennyi kérdésben kdzvetlenll az Adatvédelmi tisztviseldhoz is fordulhatnak; ebben
az esetben az Adatvédelmi tisztviseld kiteles az érintetti kérelmet haladéktalanul a Szervezet vezetéje
vagy — ha van — a kijel8lt felelds részére tovabbitani,

a Szervezet foglalkoztatottja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos valamennyi kérdésben és
a Rendelet értelmezésével kapcsolatban kbzvetlenil jogosult az Adatvédelmi tisztviselhoz fordulni,
feladatai teljesitésével kapcsolatban unidés vagy tagallami jogban meghatérozoft ftitoktartasi
kételezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kételezettség kiti,

az Adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbol ne
fakadjon Osszeférhetetlenség.

Az Adatvédelmi tisztviseld legaldbb a kdvetkezd feladatokat latja el:

thjékoztat és szakmai tanacsot ad a vezetdség, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak,
kézrem(kddok részére a Rendelet, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban,

ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijel6iését, az adatkezelési miiveletekben résztvevd személyzet tudatossag-
nivelését &s képzesét, valamint a kapcsolddé auditokat is,

egylttmik6dik az adatkezeléssel érintett szervezeti egységek vezetdivel egy Uj adatkezelés tervezett
bevezetése esetén,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon kéveti
a hatasvizsgalat elvégzését,

kbzremiikddik az adatvédelmi incidens kezelésében, kivizsgalasaban,

kdzremlikddik az adatvédelmi audit lefolytatasaban,

kézrem(ikodik a belsé adatvédelmi és adathiztonsagi szabdlyzat megalkotasaban, médositasaban,
egyuttmiikodik a felligyeleti hatosaggal,

az adatkezeléssel Gsszefliggh Ugyekben — ideértve az elbzetes konzultaciét is — kapcsolattarto
pontként szolgal a fellgyeleti hatoésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultacidt folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviseld jogosult:

tajékoztatast, felvilagositast kérni a Szervezet valamennyi adatkezelési tevékenységérél,

a Szervezet valamennyi adatkezelését vizsgalni és minden olyan helyiségbe belépni, ahol adatkezelés
folyik;

tanacskozasi és véleményezési joggal részt venni minden olyan forumon, ahol a feladatai ellatasaval
osszefliggd kérdések szerepelnek a napirenden,

javaslatot tenni kdzvetlenlil a Szervezet vezetSjének valamely személyes adatok kezelését érintd
kérdésben,

felszolitani az adatkezelésben részt vevd személyt a jogszerii aliapot helyreallitasara,
kezdeményezni a Szervezet adatvédelmi eldirasainak, valamint a kialakult adatkezelési gyakorlat
Stalakitasat, vagy az adatkezelést érinté mas sziikséges intézkedések megtételét.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15450494 19/85



Salgotarjan Megyei Jogl Véaros Polgarmesteri Hivatala

Az Adatvédelmi tisztvisel® jogviszonyanak fenndlidsa alatt és azt kévetden is kdteles titokként megbrizni a
vonatkozo tevekenységével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, minésitett adatot, torvény
altal titoknak mindsitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy korilményt, amelyet az &t alkalmazé
adatkezelé vagy adatfeldolgozd tdrvény elSirasa alapjan nem kételes nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7} bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldolgozénak az altala kijelolt
Adatvédelmi tisztviseld elérhettségét kdzzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az illetékes felligyeleti
hatdsagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezels, illetve az adatfeldolgozé tajékoztatja a
Hatésagot az Adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérs), ezen adatok valtozasard!,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag az
adatkezeldk, illetve adatfeldolgozdk szamara killon erre a célra létrehozott elektronikus felilleten is lehetévé
teszi az Adatvédelmi tisztviseld bejelentését.

A Szervezet vezetdje gondoskodik az Adatvédelmi tisztviselé kijeldléséré!, melynek tényérdl, tovabba az
Adatvedelmi tisztvisel személyérol és kbzvetlen elérhetdségeirdl a Szervezet foglalkoztatottjait irasban
tajékoztatja.

2.2. Adatkezelési, adatfeldolgozéi tevékenységek nyilvantartasa

A Salgotarjan Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala egyes adatkezelések tekintetében:

- onalld adatkezelének mindsiil (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit onalléan
hatarozza meg),

- koz0s adatkezeldnek mindsiilhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit masokkal
egyltt hatarozza meg),

- adatfeldolgozénak mindsilhet (valamely adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel).

A Szervezet, mint adatkezelé és adatfeldolgozé a felelésségébe tartozoan végzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrél nyilvantartist vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesil a
nyilvantartas-vezetési kitelezettség aldl, valamint igy tudja teljesfteni az elszamoltathatosag elvét, mely
szerint az adatkezeld felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek (fasd 1.4 fejezet) valo
megfelelésert, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolaséra. A nyilvantartasokat a feliigyeleti
hat6sag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kévetkezé informacidkat tartalmazza:

- az adatkezel$ neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kozds adatkezeldnek, az adatkezels
képviselbjenek és az Adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetésége,

- az adatkezelés céljai,

- az érintettek kategéridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése,

- olyan cimzettek kategériai, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kézolni fogjak, ideérive a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkézi szervezeteket,

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténé
tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelels garanciak leirasa,

- halehetséges, a kiilinbdzt adatkategoridk térlésére elbirdnyzott hataridék,

- halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.
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Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak mindsiil, akkor szilkséges az
adatfeldolgozdi nyilvantartas, mely a kbvetkezd informaciokat tartalmazza:

- az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetdségei, €s minden olyan adatkezeld neve €s
elérhetéségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé képviselSjének, valamint az Adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetdségei,

- az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevekenyseégek kategoriai,

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa,

- ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

2.3. Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozé intézkedések

A Szervezet megfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacio alapjan
azonositott vagy azonosithatd természetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd
valamennyi tajékoztatast todmor, atlathato, érthetd és kdnnyen hozzéférhetd formaban, vilagosan és
kozérthetben megfogalmazva nydjtsa, kildndsen a gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében.
Az informaciokat irashban vagy mas moédon — ideértve adott esethen az elektronikus utat is — kell megadni.
Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas modon igazolasra kerll az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.

2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettdl gyijtik, akkor az atlathatd tajékoztatas és a
személyes adatokhoz valé hozzaférés joga érdekében az adatkezeld az adatok megszerzésének
iddpontjaban, illetve az adatkezelés megkezdését megelézten Adatkezelési taj€koztatokban vagy egyéb
modon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben elbirt informéaciokat:

- a munkaltatéi szerepkérben, a munkaviszonyhoz vagy egyéb foglatkoztatasra iranyulé jogviszonyhoz
kapcsoléddan folytatott adatkezelési miiveletekre vonatkozé adatkezelésekrdl irasban tajékoztatja a
munkavallalokat,

- a tevékenységével kapcsolatos adatkezelésekrél (pl. hatdosagi eljdrasok soran veégzett
adatkezelésekrél) az ligyfeleket egy vagy t6bb adatkezelési tajékoztatdban tajékoztatja, a tajekoztato
minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol szilkséges az
érintettek tajékoztatasa,

- tovabbi adatkezeldsek, foként az informacios tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok (elektronikus
Gton, tavollevék részére nyljtott szolgaltatas) esetén az adatkezelési tajékoztatot az érintettek
elézetes tajékoztatasara elektronikusan, internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, kordatozastél mentesen hozzaférhetdve teszi. A kbzfeladatot ellatd szervek
az elektronikus kbzzétételt sajat vagy tarsulasaik altal kézdsen miikddtetett, illetve a felligyeletiket,
szakmai iranyitasukat vagy mikodésikkel kapcsolatos koordindciét ellaté szervek altal fenntartott,
erre a céira létrehozott kbzponti honlapon vald kézzététellel biztosithatjak,
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- ha a személyes adatokon a gydjtésiik céljatdl eltéré célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovébbi adatkezelést megel6zten tajékoztatja az érintettet errél az eltérd célrdl &s minden relevans
kiegészitd informaciorol,

- az érintett rendelkezésére bocsatands informaciokra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandoak, ha
és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezelési tajékoztaté tartalmazza az alébbiakat:

- az adatkezelbnek es — ha van ilyen - az adatkezelt képviselbjének a kiléte és elérhetdségei,

- az Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja,

- az adatkezelés jogalapija,

- a szemelyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzbdéses kitelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgéitatas
elmaradasa,

- ha az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, akkor az adatkezeld, vagy harmadik fé! jogos érdekei,

- a személyes adatok taroldsanak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategarii, ha van ilyen,

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

- - automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara €s arra vonatkozdan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir,

- tajékoztatas az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, tériését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése eilen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé joga,

- az érinteft hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténé
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajérulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét,

- afellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettdl gy(jtik: az adatkezelének az
adatkezelési tajékoztatas soran a fentieken kivill rendelkezésre kell bocsatani a személyes adatok forrasat és
adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e.

A tajékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét korillményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésetdl szamitott észszerl hatéridén, de legkésdbb egy hénapon beliil, ha a személyes adatokat az
érintettel vald kapcsolattartas céljdra hasznaljak, legalabb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha vérhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal valé
kozlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandd informacidkra vonatkozé szabalyok nem alkalmazanddak, ha és
amilyen mertékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal, az informacidk rendelkezésre bocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, az adat megszerzését vagy kézlését
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kifejezetten eldiria az adatkezelére alkalmazandé unids vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi kételezetiség alapjén bizalmasnak kell
maradnia.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés telies tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetdségeken tajekoztatast es
hozzaférést kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrél, valamint az adatkezelés jellemz6irdl:

- az adatkezelés céljarél,

- az érintett személyes adatok kategdriairdl,

- acimzettekrél vagy cimzettek kategériairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozdlték
vagy kozoini fogjak, kiildndsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkdzi szervezeteket,

- a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartamardl, vagy az id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl,

- az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos helyesbitési, térlési, korlatozasi vagy tiltakozasi
jogairdl,

- avalamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

- ha az adatokat nem az érintetté| gyiijtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérheté informacioral,

- az automatizalt dontéshozatal tényérl, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozo érthetd informaciokrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéségge! bir, és az érintettre
nézve milyen varhatd kévetkezményekkel jar, illetve

- a Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informéciorél (ami az adatkezelési tajékoztatéd kotelezd tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszégba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitdsra vonatkozdan az adattovabbitas megfeleld
garanciairdl.

Az adatkezeld az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezb személyes adatok masolatat rendelkezésére
bocsatja. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezeiésének ideje alatt - barmikor modositja azokat az
adatkezeld.

2.3.4. A torléshez, clfeledtetéshez valé jog

Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait t6roljie az adatkezeld, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkil térilje a ra vonatkozd személyes adatokat:
- személyes adatokra mar nincs sziikseg abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas modon
kezelték,
- azérintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,
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- az erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, &s nincs elsébbséget élvezs jogszer( ok az adatkezelésre,

- aszemélyes adafokat jogellenesen kezelték,

- a személyes adatokat az adatkezelfre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban eléirt jogi
kdtelezetiség teljesitéséhez téréini kell,

- a szemelyes adatok gyijtésére kdzvetleniil gyermekeknek kindlt, informaciés tarsadalommal
bsszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlési kérelme elutasithat, ha az adatkezelés szilkséges:

- avelemenynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valé jog gyakorlasa céljabél,

- aszemélyes adatok kezelését eldird, az adatkezeldre alkalmazandé uniés vagy tagaliami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kbzérdekbél vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol,

- anépegészségligy teriiletét érintd kb6zérdekbdl,

- a kozérdekl archivalds, tudomanyos és térténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol, ha a torlési jog
valészindsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést,

- Jjogiigények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toréini kiteles, az elérhets technolégia és
a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhatd lépéseket — ideérive
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezeléket, hogy az
érinteft kérelmezte t8lik a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e szemeélyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak tériését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezel$ korldtozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kévetkezs
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehetéve teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak tériését és ehelyett kéri azok
korlatozasat,
- az adatkezelbnek mar nincs szilksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényének elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
- azeérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel® jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos
kozerdekebdl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasénak feloldasard| elézetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott madszerek kizé tartozhat tébbek kézétt a széban
forgd személyes adatoknak egy masik adatkezelS rendszerbe tortént ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznalok szamara val6 hozzaférhetéségilk megsziintetése, illetve egy honlaprdl az oft kizzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
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technikai eszkdzokkel kell biztositani, oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miiveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezeolése korlatozott, egyértelmiien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kdtelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrdl, tériésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel,
illetve amellyel a személyes adat kézlésre kerlt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényel. Az érintetiet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

2.3.7. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerzbdés teljesitéséhez szilkséges és az adatkezelés
automatizalt médon térténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozo, az altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezelének tovabbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezeldk kézotti kdzvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatdségahoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
illetve nem alkalmazando abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekli vagy az adatkezelbre ruhazott
kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbél barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen,
ha adatkezeld az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges vagy
kbzérdek(/adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében vegzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges jogalaphd! kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
A tiltakozasi jogara legkéstbb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien, minden mas informéaciotél elkildnitve kell
megjeleniteni. A tiltakozdshoz valé jogot az informacids tarsadalommal Osszefliggé szolgéltatasok
igénybevételéhez kapcsoléddan miszaki eléirasokon alapuld automatizalt eszkézokkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztesehez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak. Tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai céll
adatkezelés esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kézérdekil okbdl végzett
feladat végrehaijtasa érdekében van szikség.

Tiltakozas kdzvetlen (zletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen
(izletszerzés érdekében tdrténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lzletszerzeshez
kapcsolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen lizletszerzés érdekében 16rténd kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

2.3.9. Automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizérolag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapuld déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds
mértékben érintené,
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Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsag, ha az automatizalt déntéshozatal:

- azérintett és az adatkezeld kozotti szerzodés megkitése vagy teljesitése érdekében szilkséges,

- meghozatalat az adatkezeldre alkalmazando olyan uniés vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfelelé
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzOdés megkbtése vagy teljesitése érdekében szilkséges vagy az érintett kifejezett hozzajaruldsan
alapulé adatkezelesek esetén megfelel$ intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezels részérél
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a déntéssel szemben kifogast nyujtson be.

Az automatizalt dontéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak killdnleges kategbriain, kivéve ha az
érintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, unios jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadségainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére kerlilt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetéen

Az Infotv. szerint az érintett halalat kdvetd 6t éven belll a2 Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek
esetén az elhaltat eleteben megilletd egyes jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve
kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha az
érintett egy adatkezeldnél tdbb nyilatkozatot tett, a késdbbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott
személy jogosuit érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfelel6 jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozéja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya alé tartozé adatkezelési miiveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz valé
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
érintett halalaval megsziint — a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miiveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés korlatozasahoz, térléshez vald jogot, mint az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az
érintett halalat koveté 6t éven belil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kézeli
hozzéatartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy kiilonosen az adatkezeldvel szembeni,
valamint a Hatdsag, illetve birosag el6tti eljaras - soran az e torvény éltal az érintett részére megallapitott jogok
illetik meg és kitelezettségek terhelik.

Kérelemre tajékoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kézeli hozzatartozojat megtett intézkedésekrél, kivéve, ha
azt az erintett nyilatkozataban megftiltotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személyazonositasa mellett lehet6sége van barmely altala valasziott,
szemelyesen, postai Gton, elektronikus levélben, meghatalmazott Gtjan, illetve egyéb modon kérelmet
benydjtani. Az erintetti kérelemnek kdtelezd tartalmi elemei nincsenek, formanyomtatvanyhoz nem kététt. Az
érintettek jogainak gyakorlasat elbsegitve, jelen szabalyzat 1-5. mellékletei szerinti mintak szabadon
hasznalhatbéak, de nem kitelezéek.

A tajekoztatast az érintett altal kért modon, elektronikus Uton benyujtott kérelem esetén lehettség szerint
elektronikus uton kell megadni.

Adatvedelmi &és adatbiztonsagi szabalyzat, 15450494 26/65



Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala

A Salgétarjan Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala megfelelé intézkedéseket hoz annak érdekeben,
hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi tajékoztatast tdmor, atlathato,
érthett és kénnyen hozzéférhetd formaban, vildgosan és kozérthetben megfogalmazva nydjtsa. Az
informaciokat irasban vagy mas médon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az
érintett kérésére szdbeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas moédon igazolasra kerll az érintett
személyazonossaga.

Adatkezelt indokolatlan késedelem nélkl, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beldl
tajékoztatia az érintetiet jogai gyakorlasara iranyuld kérelmében foglaltak teljesitésérél, a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez
a hataridé tovabbi két hdénappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl a késedelem okainak
megjelblésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hénapon belill tajékoztatni kell az érintettet. Ha a
kérelem elektronikus (ton érkezett, a tajékoztatast lehetbség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve,
ha az érintett masként kéri.

Ha adatkezelé nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkill, de legkésdbb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon belil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairdl, a késedelem okainak megjeldlésével, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely
feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben Ogy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kérelmének teljesitésére nincs lehetdség, Ggy a
kérelem elutasitasardl és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrdl tajékoztatja a kérelmezét.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetbje vagy az dltala kijeldlt személy feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztviseldt vagy jogi szakértét. Amennyiben az érintett
kézvetleniil az Adatvédelmi tisztvisel8hoz fordult kérelmével, az Adatvédelmi tisztviseld kdteles a kerelmet
tovabbitani a Szervezet vezetdjének.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a felligyeleti hatésaghoz térténd panasztétellel
parhuzamosan bir6sagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitélésik szerint valamely adatkezeld
vagy adatfeldolgozd a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozo jogaikat.
Az érintett ltal kezdeményezett birdsagi eljaras sordn nem az érintettnek kell bizonyitania adatvedelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kételes bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sériiltek.

Adatkezelé a kérelem benyuijtasakor jogosult és kételes ellendrizni a kérelmezd személyazonossagat az
adatok bizalmassaga és jogi kételezettségek teljesitése érdekében. Az azonositas lehetdség szerint az
adatmegadas, adatszerzés modjahoz kapcsolédik. Erintetti kérelem alapjan t6rténé eljards esetén az
adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetieges koltségek megfizetését is - elengedhetetlenil szitkséges.

A Szervezet az érintetti tajékoztatasok, kérelmek elbirdlasa és teljesitése soran tevékenységéért kiltseget,
dijazast nem szamol fel, de az egyérielmiien megalapozatlan vagy ismételt, 11z jellegll kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyljtasaval, illetve a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ kéltségekre, jogosult észszerli dsszegi dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan térténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitasa az
adatkezelét terheli. Erre vonatkozo rendelkezés hianyaban a kérelem teljesitéséért megallapithatd kdltségek
a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglalt kdltségek figyelembevételével keriilnek megallitasra.
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2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Salgotarjan Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala, mint adatkezel és adatfeldolgozé a felelésségébe
tartozdan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapesolatban a tudomany és technoldgia
allasa és a megvalositas kdltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokére, kériiményei és céljai, valamint
a termeszetes személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozé valdszin(iségli és sulyossagd kockazat
figyelembevételével megfelels technikai és szervezési intézkedéseket haijt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfeleld szintit adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezet(je felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsdgat és
kblcsOnhatasat, a személyzet kompetencigjat, valamint a vonatkozé térvényeket, eldirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kévetelményrendszerét és kirnyezetét.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen,

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kdzlését vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Salgdtarjan Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala, mint adatkezelé kbtelessége, hogy amint
tudomasara jut egy adatvédelmi incidens (pl. felmerll a gyanu, hogy a Szervezet szamitégépes biztonsagi
incidens aldozatava valt, vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkiil kivizsgalja,
s szilkség esetén bejelentse (ha lehetséges, legkésdbb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott) az illetékes felligyeleti hatésagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezel§/adatfeldolgozé feleldssége megbizonyosodni arrdl, hogy az dsszes megfeleld
technoldgiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra keriilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitasa, masrészt a felligyeleti hatésagnak térténd bejelentés és az érintett siirgés
értesitése erdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkil keriilt-e sor, kiiléndsen az
adatvédelmi incidens jellegére és silyossdgara, valamint annak az érintettre gyakorolt kévetkezményeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozénak mindsil egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kotelezettségenek megfelelden az arrdl valdé tudoméasszerzést kévetden indokolatlan késedelem nélkiil
bejelenti az adatkezeldnek.

2.6.1. Incidensek belsé nyilvantartasa

A Szervezet nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddé
tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket annak érdekében, hogy a feliigyeleti hatosag
ellenbrizhesse a GDPR vonatkozé kdvetelményeinek valé megfelelést.
Az adatvedelmi incidensek belsé nyilvantartasa legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:
- az adatvédelmi incidensrdl késziilt Ggyirat iktatészamat,
- az adatvedelmi incidens rovid leirasat, beleérive az érintett irat vagy nyilvantartas, elektronikus
informacios rendszer megjelélését vagy azonositdjat,
- azincidensrél valé tudomasszerzés idépontjat és az incidens bekévetkezésének megéllapitott vagy
valészin(sitett iddpontjat,
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- azincidenssel érintett személyes adatok kategdrigjat,
- azincidens hatasait, kdvetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket,
- a bejelentés idépontjat, vagy a melldzés okat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valoszinlsithetéen nem jar kockazaital a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, akkor a bejelentést mellézve, a Szervezet az incidenst kizérélag az adatvédelmi
incidensek belsé nyilvantartasaba veszi. llyen esetben a nyilvantartas tartalmazza a mell6zés rovid
indokolasat.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

A Szervezet az érintettre nézve valdszintisitheté kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra
szolgal6 elektronikus Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer felliletén, vagy ennek hianyaban postai aton.
Ha nem lehetséges az informdcidkat egyidejileg kozéIni, akkor azok indokolatlan késedelem nélkil
részletekben is kbzblhetdk. Ha a bejelentés 72 6ran bellil nem tortént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jeldini a késedelem okat.

A bejelentést a NAIH altal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A bejelentésnek a szervezefi adatokon, az
Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd kapcsolattarté nevén és elérhetbségén Kiviil
tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategériait és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinlsithetd kovetkezmeényeket,
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi  incidensb®l eredd esetleges hatrdnyos kovetkezmények enyhitését célzod
intézkedéseket.

2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az incidensrdl

Adatkezelb feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
érdekében, hogy megtehessék a sziikséges Gvintézkedéseket. Az érintett részére adott tajekoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd kapcsolattartd neven és
elérhetdségén kivll vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az incidensbdl
ered6, valoszindsithetd kévetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Az érintettek tajékoztatasa melldzhetd, ha:

- adatkezeld megfeleld technikai és szervezési vedelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezelé az adatvédelmi incidenst kévetben olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockdazat a tovabbiakban valdszindsithetéen
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informaciok Utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.
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2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valés adatvédelmi incidensrSl az észleld személy késedelem nélkill, a megadoft
kapcsolattartasi csatorndk valamelyikén értesiti a szervezeti egysége vezetsjét és a Szervezet vezetéije ltala
kijeldlt felelést vagy az Adatvédelmi tisztviselét,

Az adatvedeimi incidenst észlels személy kételes a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére all6
eszkdzzel dokumentalni, azokat haladéktalanul a Szervezet vezetsje altal kijelslt felelés vagy az Adatvedelmi
tisztvisel®, vagy ha ez nem lehetséges, a szervezeti egység vezetdje rendelkezésére bocsatani (pl. feljegyzés,
képernybkep, foto, hibaiizenet, stb.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkozé kitelezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kdzremiikddé munkatarsra, valamint szerzbdéses, vagy mas
médon kapesolatba keriilé természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsaséagokra, intézményekre
vonatkozik.

A Szervezet vezetlje altal kijeltlt felelds teendbi

- akorllmenyek ismeretében felméri a kockazatokat és meghatérozza a kategériat (nincs/van/magas
kockazat),

- szlkség esetén eseti szakértdi csoportot hoz Iétre az incidens kérilményeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat; amennyiben az adatvédelmi incidens a Szervezet altal igénybe vett adatfeldoigozé
teveékenységével kapcsolatban kdvetkezett be, az adatvédelmi incidens kdrliiményeinek, és az azzal
Osszefuggd lehetséges kockazatok &s hatasok kivizsgélasaba az adatfeldolgozé képviseldjét is be kell
vonni,

- értesiti a Szervezet vezet6jét és — ha korabban nem tértént meg - az Adatvédelmi tisziviselét,

- meghatarozza az értesitenddk kérét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens|T biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megszuntetésére, vagy az esemény jellegébtl adddéan annak izolaldsara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az |btv. hatalya ala tartozé szervezetek esetén késedelem
nelkll értesiteni kell az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személyt is,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleérive — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és hozzavetdleges
szamat,

- felmeéri az adatvédelmi incidensbél eredd, valésziniisithetd kovetkezményeket,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidensrdl, valamint annak életiitjard! jegyzékdnyvet/nyilvantarast készit,

- indokolatlan késedelem nélkill bejelenti az adatvédelmi incidenst a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsagnak, kivéve, ha az valészindisithetden nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan kesedelem nélkill tijékoztatja az érintetteket az adatvédelmi incidensrél, ha az
valoszinlsithetSen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informaciokat egyidejlileg
kozoIni az illetékes hatésaggal, akkor azokat tovabbi indokolatian késedelem nélkiil késébb
részletekben kozli,

- iranyitja a karok helyredllitasat és a jogszerli m(ik6dés visszaallitasat,
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- lezéarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat &s a kapcsolodd dokumentumokat,

- ellendrzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabdlyainak valo megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgalé korrekcios
intézkedéseket biztositd mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozo intézkedéseket,
és azok eredményességét. Az ellenérzés tapasztalatai szlikség szerint beépilhetnek az adatvedelmi
szabalyozasba, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabbképzésének.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az
érintett érdekei, alapvet® jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezelbvel
valo kapesolata alapjan az érintett észszeri elvarasait. Jogos érdekrdl lehet szd, amikor relevans és megfeleld
kapcsolat all fenn az érintett &s az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
tigyfele vagy annak alkalmazéséban all, vagy személyes adatok kdzvetlen lzletszerzési cél kezelése esetén.

A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kdzhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
sorén végzett adatkezelésre. Kozhatalmi szervek esetén a jogatkotd feladata, hogy jogszabélyban hatarozza
meg a kotelezé adatkezelések részleteit. Ebben az esetben a kézhatalmi szerv adatkezelése a Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés c) pontja jogalapon torténik, vagyis az adatkezelés az adatkezelbre vonatkozo jogi
kitelezettség teljesitéséhez sziikséges, vagy az e) pont szerinti jogalapon alapul, amikor az adatkezelés
kdzérdek(i vagy az adatkezelbre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges. Ha az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, akkor nincs
sziikség arra, hogy az adatkezeld mérlegelje akar a sajat, akar harmadik fél jogos érdekeit. Ha a kbzfeladatot
el6iro vagy a kézhatalmi feladatot megallapité jogszabalyok nem tartalmazzak az Infotv. 5. § (3) bekezdése
szerinti adatkezelési kérlilményeket, az adatkezelé az altaldnos adatvédelmi szabalyok, kilondsen a
személyes adatok kezelésére vonatkozd elvek szerint jogosult, meghatarozott esetekben koteles adatkezelési
tevékenységet végezni, és annak jogszer(iségét az elszamoltathatosag elvének megfeleléen igazolni.

A Szervezet a jogos érdek jogalapon kiviili, mas jogalapon torténé adatkezelés mellett is elvegezheti az
érdekmérlegelési tesztet az érintett maganszférdjanak aranyos korlatozasa, vatamint az elszamoltathatésag
igazolasa érdekében.

Az érdekmérlegelés soran megallapitasra kerll, hogy az érintett maganszemély személyhez fiz0d6 jogait az
adatkezelés milyen mériékben korldtozza, az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élveznek-e az
adatkezeld érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezelével vald kapcsolata alapjan az észszer(
elvarasait. Az adatkezelés akkor lehet jogszerii, ha az érdekmérlegelési teszt eredménye az, hogy az
adatkezelés szlikséges és aranyos, adatkezeld jogos érdeke megallapithato.

A jogos érdek fennallasanak megallapitdsahoz kériltekintden meg kell vizsgalni tobbek kdzott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gy(jtésének idépontjaban és azzal sszefiiggésben szamithat-e észszerlien arra,
hogy adatkezelésre az adott céibdl kerlithet sor. Az érintett érdekei és alapveté jogai elsfbbséget eélvezhetnek
az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korlilmények kozott kezelik, amelyek
kdzepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

2.8. Adatkdzlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szamara tértén6 hozzaférhetévé tétele.
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A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitdsat az egyes adatkezelések tekintetében kizardlag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint valésitja meg.

A Szervezet harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek koziil legaldbb egy
megvalosul:

- azérintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teljesiilnek,

- atorvény az adattovabbitdst megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesliinek,

- az adatkezelbre vonatkozé jogi kitelezettség teljesitése céliabdl szilkséges,

- az adatkezelb vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol szilkséges, és ezen
érdek ervényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz8d6 jog korlatozasaval aranyban all,

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kdzbiztonsag védelme, a biincselekmények tildézése céljabdl
az arra hataskdrrel rendelkez6 nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozé hatésagoknak, birésagoknak,
valamint egyéb birosagi és nyomozé szervek jogszeri megkeresése esetén atadhatok az
adattovabbitasi kérésben megjeldlt adatok tekintetében,

Személyes adat csak akkor hozhatd nyilvanossagra, ha a Szervezet erre megfeleld jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkézi szervezetek
részére. A Vezets felelds azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetk&zi
szervezet részére tortend tovabbitasara keriiine sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozéan a megfelelé garanciakrol. A személyes adatoknak az Uniobél harmadik orszagbeli
adatkezelbknek, adatfeldoigozéknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténé
tovabbitasa esetén nem sériliihet a természetes személyeknek az Unidban a Rendelettel biztositott védelem
szintje, és annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszaghdl vagy
nemzetkozi szervezettél ezt kévetden ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezel&nek,
adatfeldolgozénak vagy nemzetkdzi szervezetnek t6rténd 0jbali tovabbitasa esetén is.

A harmadik orszagokba és a nemzetkdzi szervezetekhez valé tovabbitas csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthatd vegre. A tovabbitasra akkor keriilhet csak sor, ha az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé — a
Rendelet és jelen szabalyzat rendelkezéseire is figyelemmel — teljesiti a harmadik orszégok vagy nemzetkézi
szervezeteknek torténd adattovabbitésra vonatkozd, a Rendeletben és jelen szabalyzatban meghatarozott
feltételeket. '

Az Ibtv. hatdlya ala tartozé szervezeteknek az Ibtv. bizonyos esetekben ad lehetbséget, hogy egyes
elektronikus informaciés rendszereit Magyarorszag teriiletén kivll lizemeltesse, illetve azokban kiilfélddn
végezzenek adatkezelést.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozéi garancianyGjtas

A Szervezet a felelsségébe tartozoan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast
vezet a 2.2, fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezelé:
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Ha a Szervezet az adatkezeld (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit nalléan vagy masokkal
eqyitt hatarozza megq), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozd szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizardlag olyan kdzremiikédét (adatfeldolgozét) vehet igénybe, aki megfelelé garanciakat nyujt az
adatkezelés Rendelet kdvetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara vonatkozéan.

Az adatfeldolgozoi tevékenységet végzé kézrem(ikéddket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adaffeldolgozéi szerzédéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezel6 és az adatfeldolgozd személyét, elérhetéségét, ha az adatfeldolgozé rendelkezik
adatvédelmi tisztviseldvel, annak elérhetdségét,

- az adatfeldolgozas jellegét, céljat, idotartamat,

- az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategéridit, a szemeélyes adatok tipusat, korét,
mennyiségét,

- az adatfeldolgozd jogainak és kbtelezettségeinek meghatarozasat, kiilldnbésen annak régzitését, hogy
az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezeft irasos utasitasai alapjan vegezhet adatkezelési
miveleteket, tovabba az esetlegesen bekovetkezd adatvédelmi incidensek esetén kdvetendd
szabdlyok meghatarozasat,

- az elvégzett technikai miveletek megnevezését, médjat,

- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak régzitését, hogy az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozét vehet-e igénybe,

- az adatkezel6t és az adatfeldolgozét terhelé technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozd részérdl,

- az adaffeldolgozd azon alkalmazottai titoktartasara wvonatkozd rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozaséat, hogy az adatfeldolgozo milyen médon, eljarasi rendet kdvetve nyljt segitséget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

- az adatkezeld ellendrzési jogkorének biztositasat,

- az adatkezel6 utasitdsadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozd azon
kotelezettségét, hogy tajékoztassa az adatkezel6t, ha az adatkezeld altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozo jogszabalyba Utkdzik,

- minden olyan informacié adatkezeld rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott kdtelezettsegek
teljesitésének igazolasdhoz sziikséges, amely lehetévé teszi és eléseqiti az adatkezeld altal vagy az
dltala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgdltatas nyljtasanak befejezését kovetd eljarast (pl. az adatkezeld déntése
alapjan minden személyes adatot tordl, vagy visszajuttat, és térli a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az unibs vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld).

A Szervezet, mint kizos adatkezeld:

Amennyiben a Szervezet vezetéjének déntése alapjan a Szervezet meghatarozott feladatainak érdekében
kdzts adatkezeldi jogviszony létesitése indokolt, a kizds adatkezelbk atlathatd médon, a kézottlk letrejéit
megallapodasban hatarozzak meg a Rendelet szerinti kdtelezettségeik teljesitéséért fennallo, kiilondsen az
érintett jogainak gyakorlasaval és az érinteti tajékoztatdsaval kapcsolatos informaciok rendelkezésre
bocsatasabdl eredd feladataikkal 6sszefiiggd felel6sségiik megosziasat, kivéve azt az esetet és annyiban, ha
és amennyiben az adatkezeldkre vonatkozd felelbésség megoszlasat a rajuk alkalmazandé unidés vagy
tagallami jog hatérozza meg. A megallapodasban az érintettek szamara kapcsolattartot lehet kijeldini.
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A kozo6s adatkezeldi megallapodasnak megfeleléen titkroznie kell a kizods adatkezelsk érintettekkel szembeni
szerepét és a vellk vald kapcsolatukat. A megallapodas |ényegét az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

Az érintett a kbzds adatkezeldi megallapodas feltételeitdl fliggetlenil mindegyik adatkezel® vonatkozasaban
és mindegyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatja a Rendelet szerinti jogait.

A kozos adatkezel6i megallapodas tartalmanak dsszedllitasa sordn ki kell kérni az Adatvédelmi tisztviseld
véleményét.

A Szervezet, mint adatfeldolgozé:

A Salgdtarjan Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala adatfeldolgozé tevékenysége soran (ha van) az
adatokat kizarolag az adatkezelé utasitasanak megfeleléen kezeli, kivéve, ha az ettél valo eltérésre unids vagy
tagallami jog kételezi.

A feladatok ellatasahoz megfelels ismerettel és gyakorlattal rendelkez6 személyeket vesz igénybe.

A tudomany és technolégia allasa és a megvaldsitas kéltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore,
korilmenyei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadségaira jelentett, valtozd
valésziniiségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel$ szintli adatbiztonsagot garantélja.

Az adatkezeld elGzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozot nem
vesz igenybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén tajékoztatja az adatkezelbt minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetbséget az adatkezelének arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozd
szolgaltatasait is igénybe veszi, uniés vagy tagallami jog alapjan létrejott szerz6dés vagy mas jogi aktus Utjan
erre a tovabbi adatfeldolgozéra is ugyanazokat az adatvédelmi kételezettségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezel® és az adatfeldolgozd kozott létrejott szerzédésben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek.
A tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nyQjtania a megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kdvetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kételezettségeit, az 6t megbizé adatfeldolgozé teljes
feleldsséggel tartozik az adatkezel® felé a tovabbi adatfeldoigozd kitelezettségeinek a teljesitéséért.

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mertekben seqgiti az adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja katelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezeldt kotelezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezésére all6 informaciokat.

Az adatkezeldé rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely kbtelezettségei teljesitésének
igazolasahoz szlkseges, lehetdve teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott méas ellenér
aital végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelével
kotott megallapodés tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intézkedések.

2.10. Kotelez6 adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.§ (3)-(5) bekezdése alapjan a kotelezé adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) bek. c} és e) pontok)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat &s feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
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adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége idészakos fellilvizsgalatat az
adatkezelést elrendels tdrvény, illetve onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezé adatkezelés idGtartamat vagy szlkségessége idészakos fellilvizsgalatat torvény, helyi
Onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unié kitelezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezeld az
adatkezelés megkezdéséts| legalabb hdromévente felllvizsgdlja, hogy az altala, illetve a megbizasabél vagy
rendelkezése alapjan eljars adatfeldolgozé altal kezelt szemelyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalésulasahoz sziikséges-e.

Ezen feliilvizsgalat kériilményeit és ered menyét az adatkezels dokumentalja, e dokumentaciét a fellilvizsgaiat
elvegzését kovets tiz évig megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hat6sag kérésére
rendelkezésére bacsatja.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve valésziniisithetéen magas kockazatial jaré
esetekben az adatkezeld - annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokorét, kérillményeit és céljait,

valamint a kockazat forrasait figyelembe véve felmérje a2 magas kockazat kiiléngs valdszinliségét és
sllyossagat — az adatkezelés elsit adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett

emlitett kockazat mérsékiését, a személyes adatok védelmét, a Rendeletnek vald megfelelés bizonyitasat
célzo tervezett intézkedéseket, garanciakat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiiléndsen az alabbi esetekben kell elvégezni;

- természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzék olyan mddszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
termeészetes személy tekintetében joghatéssal biré vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érints dontések épiiinek,

- killénleges adatok nagy szamban térténd kezelése,

- nyilvanos helyek nagymérték, modszeres megfigyelése,

- minden olyan adatkezelds tekintetében, amelyek valdszindsithetéen magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:
- ateivezett adatkezelési miiveletak modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleértve adott ésetben az adatkezel Altal érvényesiteni kivant jogos érdeket);
- @z adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és arényossagi
vizsgalatara;
- az érintett jogait &s szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara: és
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. a kockazatok kezelését célz6 intézkedések bemutatasara (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelettel valé Ssszhang igazolasat sz0lgalo, az érintettek &s mas személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevo garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra).

Az adatvedelmi bsziviseld lanacsa

135 kK (2) bk Magatartasi kodex(ex) Az efintettex

valoszindsithetoen magas

kockazatial jar? Ahatasvizsgalat elvégzésénsk nyamon [35. Gikk (8) bekc | vélemenyenek kikerese
kivetése 9. ekkk (1) belc <) pant]

5. cikk 1], (3) €3 (4 bek] 3. cikk () bek.]

Kivétel?
[3S. cikk 5] &2 (10) bek ]

Adatvédelmi hatasvizsgalal
{35, cikk (T} bek.]

Magasak a fennmaradd
kockAzalok?
[26. cikk (1} bek]

Az aoalkezelest

telllvizsgalja az adalkezeld
[35. cikh (11) bek.]

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijelolt feleldsdkbdl alle, az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatd
munkacsoport végzi el, sziikség szerint be kell vonni az érintett vezetdket, feleldsdket (pl. informatikai,
informatikai biztonséggal foglalkozo6 felelbsdket). Az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatd munkacsoportba
a tervezett adatkezeléssel eérintett szervezeti egységek kotelesek résztvevét kijeldini. Az Adatvédelmi
tisztviseld szakmai tanacsat ki kell kérni, a déntés soran figyelembe kell venni.

Az Europai Adatvédelmi Testllet altal elfogadott — vagy a GDPR alkalmazandova valasat kovetden fenntartott
—, az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozd hatalyos iranymutatasban foglalt szempontokat és eljarasrendet
a munkacsoport kbteles figyelembe venni.

A Szervezet, mint adatkezeld szlikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgélatnak megfelelden torténik-e.

Nem szilkséges elvégezni a hatésvizsgalatot azokra a Rendelet 6. cikk {1) bekezdésének c) vagy €) pontja
szerinti adatkezelési miiveletekre, melyek jogalapjat unios vagy az adatkezelére alkalmazandd tagéllami jog
frja el6, e jog a széban forgd konkrét adatkezelési milveletet is szabalyozza, és e jogalap elfogadasa soran
egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve, ha a tagaltamok
az adatkezelési tevékenységet megelézoen ilyen hatasvizsgalat elvégzését szlikségesnek tartjak).

Otyan egymashoz hasonié tipusu adatkezelesi mveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat
jetentenek, egyetien hatasvizsgalat keretei kozott is ériékelhetdk.

A hatasvizsgalat sziikségesseégének megallapitasat, vagy a hatasvizsgalat melldzésének okait dokumentalni

kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni a feliigyeleti hatésag altal ssszedllitott adatkezelések jegyzéket.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényezok azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek  érdekeinek mérlegelése soran az érintettekkel vald konzultaciénak.
Az érintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt.

Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15450494 36765



Salgodtarjan Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatala

Ha az adatvédelmi hatasvizsgélat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel§ altal a kockazat
mérséklése céljabdl teit intézkedések hianyaban valdsziniisithetéen magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megelbzden konzultacid sziikséges a felligyeleti hatdésaggal.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. WMunkavallalék adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaléjanak (mint érintett természetes személy) személyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetdje a felelés, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kdzszolgalati jogviszonyhoz vagy
egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz (tovabbiakban egyltt jogviszony, a tovabbiakban jogviszonyban
alldk egyutt munkavallald) kapcsoléddan folytatott adatkezelési miveletekre vonatkozéan, valamint az
adatfeldolgozok részére atadott adatok kapcsan az adatfeldolgozdkkal is betartatja a Rendelet eldirdsait és a
munkahelyi adatkezelések alapvetd kivetelmenyeit.

s r e

kbzvetlenill Osszefliggd okbdl feltétienill szilkséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog
korlatozasanak médjardl, feltételeirdl és varhaté tartamardl, tovabba szillkségességét &s ardnyossagat
alatdmasztd korlilményekrél a munkavallalot eldzetesen irasban tajékoztatni kell. A munkaltatonak
sziikségességi-aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjén igazolja a személyiségi jog korlatozasanak
jogszeriiségét és azt, hogy az adatkezelés nem indokolatian beavatkozas a munkavallalé magéanszférajaba.

Az érintett személy szamara a munkaltatéd feladata az adatkezelés megkezdése elétt egyértelm( és részletes
tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrdl.

A hozzajarulas alapjan térténé adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tobb célra jogalapon torténd adatkezelés esetén az érintett munkavallalé irasbeli
hozzajarulasat adja személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan a munkavallalé hozzajaruldsa az esetek donté tébbségében a jogviszony flggelmi jellege
miatt nem lehet énkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony all fenn a munkaltatd javara.
Hozzajarulasra mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni,
alapvetéen akkor, amikor egyértelm(i, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkilli ,eldnyoket” szerez a
munkavallalo, és nem érheti 8t semmilyen hatrany a hozzajarulas megtagadasa esetén (ebben az esetben
dokumentalt elézetes tajékoztatas utan egy tényleges szbveges, magyarazattal ellatott hozzajarulas
aldirasaval lehet bizonyitani a munkavallalé dnkéntességét, megadva a lehetdséget a nemleges vélaszra is).
Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast jelenti. Tébb
adatkezelési cél esetén tobb dnkéntes, egyértelmii érintetti hozzajarulas sziikséges.

Adatkezelés munkaltatél jogos érdek alapjan, munkaltatéi ellendrzések

A Salgétarjan Megyei Jogl Véros Polgarmesteri Hivatala, mint adatkezelbnek a munkavallalokkal
kapcsolatosan, azoknak a fennallé jogviszonya alatt, illetve azt megelzden és azt kdvetden is flizOdhet érdeke
személyes adatok kezeléséhez. Adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvet6 jogai és szabadsagai nem élveznek elsSbbséget,
figyelembe véve az adatkezelSvel vald kapcsolata alapjan az érintett észszer( elvarasait.

Figyelemmel arra, hogy adatkezelt kdzhatalmi jogositvanyt gyakorlé szerv, a munkavallalokkal kapcsolatos,
jelen fejezet hatalya ala tartozd adatkezeléseket a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (kdzhatalmi
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jogositvany jogalap) alapjan kezeli. A jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 2.7. pontjaban
foglaltakra tekintettel, amennyiben szilkséges, munkaltatt az adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdek
fennéllasanak megéllapitasahoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja eldénteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez fliz6dd jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett
érdekei és alapvet jogai elstbbséget élveznek-e az adatkezeld &rdekével szemben.

A Szervezet vezetje, mint munkaltatd felelds azért, hogy az adatkezelés céljst minden esetben vilagosan és
egyértelmien hatarozza meg, a szikségesség-aranyossag elvének megfelelden, az alkalmazott eszkoz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak szilkséges mértéki adatkezeléssel jarjon,
és ellendrzés csak a munkavégzéssel dsszefliggésben torténjen, és soha ne iranyulion a munkavallalok
emberi méltésaganak a sérelmére, igy a munkavallalok megfélemlitésére, megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavéllalé maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalokat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez valo jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebédlé, ditéz6, pihené helyiség, mosdok.

A munkavallalé a munkaltaté dltal a munkavégzéshez biztositott szamitéstechnikai eszkdzt — eltéré
megallapodas, rendelkezés hianyaban — kizardlag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira maganhasznélata.

A munkavallalé a jogviszonnyal Osszefiiggé magatartasa kdrében ellendrizhetd, akar technikai eszkéz
alkalmazasaval is. Munkaltaté kotelezettsége, hogy munkaltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozé kovetelményeknek, munkavallaléi kitelezettségeknek a betartasat
ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltaté ellendrzése soran a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszk6zén tarolt, a jogviszonnyal Gsszefliggé adatokba tekinthet be. Olyan
mélységben tekinthet be, amig el nem tudja donteni, hogy az adat magancéli-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

A Szervezet az adatkezeléshez fiiz6dd jogos érdeke fenndlldsanak megallapitasa érdekében
érdekmérlegelést készit kilondsen az alabbi adatkezelések esetén: munkahelyi megfigyeld rendszer,
munkaitaté altal biztositott informatikai eszkdzok, gépjarmii adatainak ellenérzése, munkaltatoi e-mail cim/fiok,
internet és wifi hasznalatanak ellendrzése (az aktuélis Adatkezelési tajékoztatd szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az Ugyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszeriiek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol tdrténd kezeléséhez;

b} az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz6dés megkotését megelbzben az érintett kérésére torténs Iépések megtételéhez sziikséges;

¢} az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemeély létfontossagl érdekeinek védelme
miatt szlikséges;

€) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlikségessé, kiildndsen, ha az
érintett gyermek,
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Kozérdekii vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelés kdzérdek(i feladat végrehajtasdhoz, illetve kézhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
sziikséges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagdllam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie; egyetlen jogszabaly jogalapul szolgélhat tobb adatkezelési mlvelethez. Az adatkezelés céljat
uniés vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezeld megjel6lésére vonatkozd
szabdlyokat, az adatkezelés targyat képezt személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeteket,
amelyekke! a személyes adatok kdzdlhetdk, az adatkezelés céljara vonatkozd korldtozasokat, az adattarolas
idétartamat, valamint egyéb, a jogszerd és tisztességes adatkezelés biztositasahoz szilkséges intézkedeseket
is meghatarozhatjak.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindsill a személyes adatokon vagy adatadllomanyokon végzett barmely mivelet vagy
miveletek Bsszessége, igy az adathordozérdl késziilt mésolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kdtdtt adatkezelés elvét, a
személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerl célbdl, és az adatok kezelése csak e
célokkal Bsszeegyeztethetd modon térténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabol
megfeleldnek és relevansnak kell lennilik, és a kezelt adatok korét a sziikségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekinthetd jogszeriinek, ha az dltaluk gy(ijtdtt adatok kezelésenek
sziikségszeriiségét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonosité okmanyban
szereplé személyazonositd adatokat a dokumentum kézhiteles voltara tekintettel masolatkésziteés néikil is el
kell fogadni. A személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanyrdl készitett masolat nem
rendelkezik bizonyité erével arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatésagi okmanynak, és nem alkalmas
a személyazonossag megallapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositas céljabdl valéd
bemutatasa felel meg a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotéttség és az adattakarékossag kévetelményének. A bemutatott és az adatkezeld ligyintéz6je, munkatarsa
altal szemrevételezett okmanyokbdl rbgzitett személyes adatok helyességének utdlagos ellendrizhetdsége
dnmagaban nem tekinthetd olyan jognak vagy kotelezettségnek, amely az adatkezelés jogszerliségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatdsdgi igazolvanyckban szereplé adatokat a dokumentumok kozhiteles
voltara tekintettel masolatkészités nélkdl is el kell fogadni.

Adatkezeld ligyintézdje a jelen szabalyzat 7. vagy 8. mellékletei szerinti mintdkat hasznélhatja az érintett
személyazonossaga megéllapitdsdnak, az adatkezeld altal kezelt adatok pontossaganak utélagos
ellendrzése, bizonyitasa érdekében.

3.2.2. Adatkezelési nyilatkozat

A Szervezet altal beszerzési eljards soran alkalmazandd adatkezelési nyilatkozat mintat a 9. melleklet,
kézbeszerzési eljaras soran alkalmazandd mintat a 10. melléklet tartalmazza, amelyeket ugyanakkor a nyertes
ajanlattevével kdtendd szerzédésben is alkalmazni kell. A beszerzésifkdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkdl
megkdtendd szerzédés (megéllapodas) részét képezb adatkezelési nyilatkozat mintat a 11. melléklet
tartalmazza.
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4. Technikai és szervezési intézkedések

A Salgétarjan Megyei Jogui Varos Polgarmesteri Hivatala vezetdje felelds azért, hogy figyelembe véve a
szervezet meretét, a folyamatok bonyolultsagat és kélcsénhatdsat, a személyzet kompetencijat, valamint a
vonatkozé torvényeket, elSirasokat, elvardsokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi
kbveteiményrendszerét és kdrnyezetét,

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jévahagyaséaval és hatalyba iéptetésével biztositja, hogy az
iranyitasa alatt eljarg, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes szemelyek kizardlag az
utasitaséanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettsl valé eltérésre unids vagy
tagallami jog kotelezi dket.

ElkGtelezett, hogy a tudomany és technolégia alldsa és a megvaldsitas kéltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatdkdre, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
véltoz6 valdszinliségl és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfelelt technikai és szervezési
intezkedeseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szint(
adatbiztonsagot garantalja.

A Salgoétarjan Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala az egyedi adminisztrativ, fizikal és logikai
vedelmi intézkedéseket az aldbbiakban hatarozza meg, erdforrasainak megfelelSen térekszik a
betartasukra, betartatasukra:
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4.1. Adminisztrativ védelmi intézkedések

A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazd dokumentumokhoz, az
elektronikus informaciés rendszerhez hozzé4féréssel rendelkezé szeméiyek (beleértve a kilsé
személyeket, pl. lzemeltetdket is) folyamatos oktatasanak, képzésének elbsegitése, az ajaniott
elektronikus informaciobiztonsagi eljarasok, technikak és technologiak naprakészen tartdsa. Cél, hogy a
felhasznalék tudataban legyenek az adatvédelmi és informacidbiztonsagi elvarasoknak és
fenyegetettségeknek, illetve felelésségeiknek (pl. jelentési kitelezettségiiknek).

Megismerteti és betartatia munkavallalival, szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzaférnek személyes adatokhoz - a személybiztonségi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elekironikus levelezéssel, az elektronikus informacids rendszerhez hozzaféresi
jogosultsagot igénylé személyekkel, felhasznalékkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, felelGsségiiket,
az adott rendszerhez kapesolddo kdtelezd, vagy tiltott tevékenységeket.

A jogviszony megsziinésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerz6dének, harmadik félnek az informacidkhoz és informacio-feldolgozé eszkozékhdz valé hozzaféresi
jogosultsagat megsziinteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitésre
szolgdld eszkdzoket, felhaszndli kartyakat, belépésre jogositd kartydkat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megsz(inik, szerz6désik, illetve megallapodasuk lejar,

Gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztill vagy kdzvetlen hozzaférés dtjan
kizarélag az arra feljogositott személyek, kizarélag az adatkezelés céljaval 6sszeflggéshen ferjenek
hozza.

A felhasznaloban tudatositja, hogy a tdle elvarhaté gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal val6 visszaélést azaltal, hogy megérzi a hozzaférési adatok
titkossagat, a felhasznélé elszamoltathatd minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaldi
azonositdjaval végzett, vagy végeztek.

A szerepkérok és jogosultsdgok véltoztatdsat, valtozaskezelés keretében hajtja végre, és a szitkseéges
dokumentumokat moédositja (pl. szerzédésben meghatarozott szerepkor, feladatok, jogok ¢&s
kitelezettségek, munkakdri leiras).

Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve mikoédtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkézok sérilése, meghibasodasa, adathordozékon térolt adatok sériilése, haszndlhatatlanna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhato idén belll visszaallithatd, illetve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszu tavu
megdrzéséért felelds, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban elirt megdrzesi
idejének végéig torténd visszaallitasara.

Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Eltéré megallapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informéacidtechnolégiai vagy
szamitastechnikai eszkdz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer hasznalata, a tulajdonaban [évd
internethalézat feladateliatason kivili hasznalata.

o A tulajdondt képez6 levelezd rendszer — engedélyezés hidnydban — csak szervezeti célokra
alkalmazhaté. Ha a felhaszndlé a postafidkjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan dllomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolddik, azt haladéktalanul tordinie kell, a
tulajdondban 1évé adathordozokra tilos a munkavégzéshez nem kapcsoléd6, személyes adatot
tartalmazé dokumentum (beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznalo felel valamennyi, a
cimérdl elkldstt levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.
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o Javasolt a felhasznaléhoz kotitt egyéni, telies névvel ellatott, a szervezet altal hasznalt domain nevi
egyedi e-mail-cimek létrehozasa (vezetéknev.keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatérozott, lehetbleg a Szervezet sajat tulajdoni domain névhez kapcsolédo
tarhelyén torténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezd rendszer
hasznalatéval, az ingyenes levelezérendszerek (pl. freemail, gmail, stb.) haszndlatat lehetdleg
technikai korlatozésokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kézponti tarhelyen kell biztositani.

o Tilos més postafibkjdhoz felhatalmazas nélkiil hozzaférni, mas nevében elekironikus Uizenetet killdeni,
fogadni.

o A levelezési fidk hozzaférését biztositd jelszot a felhasznalonak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra keriilésére utald minden gyanat és kériilményt.

o Ha a felhasznalo nem ismeri a kiilsé rendszerbd| érkezé levél feladéjat, akkor az iizenet megnyitasa
elétt igyekezzen azt beazonositani, gyanis esetben térolje az lizenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas szilkséges annak megallapitasara, hogy mi az
lizenet célja, Ugy ezt megfeleld elérelatassal (lehetéleg a belss haldzattol elszepardlt szamitégépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virusveszély miatt feltétieniil keriilje, tovabbi
cimzettnek nem kildheti tovabb.,

o Tilos a tulajdonaban alld informatikai hal6zatan, eszkézein a nem engedélyezett felhSszolgaltatas,
nem szakmai letdltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. hasznélata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitdsa, szerzdi jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszer(i terjesztése), egyéni
profitszerzést célzd, a szervezettdl eltérd lizleti célu tevékenység és reklam, a halozat, a kapcsolédé
haldzatok, illetve ezek erdforrasainak rendeltetésszerli miikodését és biztonsagat megzavars,
veszélyeztetd tevékenység, ilyen informéacioknak és programoknak a terjesztése, a hélézat
erbforrasaihoz, a halézaton elérhett adatokhoz t6riénd illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
atruhézdsa mas személy részére, a héldézat eréforrasainak, a halozaton elérhetd adatoknak
illetéktelen modositasara, megrongalésara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyuld
tevekenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciék nyilvanos internetes oldalakon vald illegalis
kdzzététele.

o Tilos az elektronikus informacids rendszerek biztonsagi bedllitasainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellenérzd és internetbdngészé beallitasok modositasa,

o Akijelolt személy rendszeresen ellenérizi, hogy a felhasznalok szaméra biztositott az internetelérést
lehetdvé tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktol.

o Az elekironikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt &llomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellendrzi, és a biztonségos lizemeltetést veszélyeztetdé allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a killdés/fogadast megakadalyozza. Az allomanyok kiildésére és fogadasara
vonatkozé korlatozas kiterjed a rendeltetésszer(i- és az észszer(i hasznalat kereteit meghaladd
méretl allomanyokra is.

- A Szervezet kitelezettsége, hogy munkaltatdi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozé kdvetelményeknek, munkavallaldi kételezettségeknek a betartasat ellendrizze,
ennek érdekében a felhasznaldk altal béngészett oldalak listajat naplézhatja, az altala biztositott
informatikai eszkdzoket, adathordozokat, munkaltatéi e-mail-cimetffiGkot, internet és wifi hasznalatot
ellendrizheti, melynek célia, hogy a felhaszndlok internethasznalata megfelelien a biztonsagi
kévetelményeinek és jogos érdekeinek.
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- A felhasznaldt tajékoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halézatéra, eszkozeire
vonatkozéan ellenérzési és feleldsségre vonasi jogosultsdga fenndll, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informacidbiztonségi szabalyokat és az
ehhez kapcsolodo eljarasrendeket megsérté személyekkel szemben belsd eljarasi rend szerint fegyelmi
eligrast kezdeményezhet, illetve érvényesitheti a vonatkozé szerzfdésben meghatarozott
kévetkezményeket, megvizsgdlja és szlikség szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabdlyi kovetelmények megkévetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetdvé teszik a rendeltetésszeri miikddéstdl eltérd, rendkiviili helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak lehetd legrdvidebb iddn belll
térténd visszasllitasan til az, hogy ezt kockazatokkal ardnyosan lehessen megvaldsitani. Ha szikséges,
akkor Katasztréfa-elharitasi tervet készit, amely meghatarozza a Szervezet informacios/informatikai
rendszerei teljes mikédésének {minden funkcionalitasanak) a visszaallitasat vagy Gjra felépitéseét.

- A bemutatott hatésagi okmanyokrdi térvényi kitelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kététtség és az
adatiakarékossag alapelvének érvényesiilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett attali
nyilatkozat kitSltetése vagy arrdl feliegyzés készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik Ugyintézd is
megtekinti az érintett altal bemutatott okmanyt, és & is megerfsiti a személyazonossagot és a rogzitett
adatok pontossagat) altal gylijti be a szlikséges adatokat. A Hatdsag szerint kevésbé korlatozza a
magéanszférat egy feljegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitdliése, mint az okmanyok masolasa, a
masolat készitése nem tekintheté a maganszféra aranyos korlatozasanak mds, hasonléan hatékony
intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb ligyintézés” nem indokolhatjak a masolat
készitését.

4.2. Fizikai védelmi intézkedések

- A Salgétarian Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala az elektronikus informacios rendszereket és az
irattarold helyiségeit fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

- Lehet6ség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfeliigyeleti szolgaltatd feliigyeleti rendszerére
csatlakozé riasztérendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetérendszerrel, kamerarendszerrel
is védi az adathordozokat tartalmazé helyiségeit, eszkdzeit a jogosulatlan fizikai hozzaféréstol.

- Az adathordozdkat tartalmazd helyiségbe valdé belépésre nem jogosultak a helyiségben nem
tartézkodhatnak kiséret/feliigyelet nélkil.

- Alkalmazza az ,Ures iroasztal - tiszta képernys” szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor torekszik az azokra vald minél kisebb ralatas biztositasara, hogy a
képernyék tartalma ne legyen olvashaté az alkalmilag arra haladé személyek szamara, és ne legyen
l&thatd az éplileten kiviilrél (ha monitor-elhelyezéssel nem biztosithato, akkor s6tétité fliggdny/reluxa
hasznalataval);

o afelhasznalé a szamitégépét zarolja, ha azt révidebb idére Srizetleniil hagyja;

o a munkafazis végeztével vagy hosszabb idejl tavollét esetén a szamitdgépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o térekszik arra, hogy munkavégzés utdn minden érzékeny informaciét tartalmazé anyagot (papir alapu
anyagokat, valamint elektronikus adathordozékat) eltavolit az asztalokrdl &s lehetfség szerint zarhatd
irodabitorban tarol, elhagyva bezarja az irodajat;

o gondoskodik arrdl, hogy a nyomtatokbdl, faxokbél, fénymasolobol kijové dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férienek hozza;
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o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciét tartalmazé dokumentumok ne maradjanak a fénymasoloban,
kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy &rizetlenill az eszkdzokben:;
o ahibasan nyomtatott, nem hasznait dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitével).

- A fénymasold és nyomtatd berendezéseket/muitifunkciondlis nyomatkészitéket, a fax készilékeket és
minden egyéb kimeneti eszkdzt védett terlileten belll helyezi el, ahol a feliigyeletiik biztosithatd, az
illetektelen hozzaférés megakadalyozhatd (harmadik fél, ligyfél és latogatok részére nem hozzaférhetéek),
vagy nyilvanos zénaban azonositassal védett nyomtatas keriil beallitasra.

- Vedi a helyiségeit az adathordozokat karosité behatasoktd! (extrém hdmérséklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szilkség esetén
biztositja a megfelel6 kdrnyezeti feltételeket.

- Az elsbdleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkciojil szamitogépek, adatmentd szerverek, haldzati eszkdzok), az eszkézok szabalyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, révid ideig mikddéképes sziinetmentes aramellatast biztosit.

- Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobaban) fliggetlen aramellatassal tdmogatott
észleld berendezést (flistérzékeldt) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatésagi
engedéllyel rendelkezd tavfelligyeleti szolgaltatd feliigyeleti rendszerére csatlakoztat,

- Az adatvesztées megeldzése érdekében betartja a tlizvédelmi eldirasokat, az informatikai eszkozok
kézponti helyiségeibe (elosztd-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tizvédelmi szempontbd! indokolt,
minimalis elvarasként tandsitott gazzal olté (C0O2) hordozhatd, kézi t(izoltd készilékeket biztosit.

4.3. Logikai védelmi intézkedések

- A Salgétarjan Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatala kizardlag olyan szoftvereket és kapcsolédod
dokumentéaciét hasznal, amelyek megfelelnek a reajuk vonatkozd szerz6désbeli elvarasoknak és a szerzéi
jogi, vagy mas jogszabalyoknak.

- Szabalyokhoz kiti a szoftverek, alkaimazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
beallitdsokat.

- Betartja a hozzaférés ellendrzési eljarasrendet, az elekironikus informacids rendszer, rendszerelem
hasznaléja kizardlag olyan személy vagy szerzédéses jogviszonyban 4llé olyan szerzddétt partner,
harmadik személy, aki a munkavégzéshez szlikséges feltételekke! rendelkezik, megismerte a vonatkozo
szabalyokat, vonatkozé rendelkezéseket, és ennek megfeleléen hozzaférési jogosultsagot kapott az
elektronikus informécios rendszerek hasznalatahoz.

- A hozzatérési jogosultsagok megsziintetésérdl sziikség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megszilinése, szerzédés lejarata vagy megsziinése, kinevezés visszavonasa, szervezeten belili
athelyezés, munkakér jelentés megvéltozasa, tartés betegség, tavollét, illetve helyettesités esetén,
valamint visszaélés gyanija vagy hasonlé sulyos biztonségi esemény feimeriilése esetén.

- Biztositja, hogy megfeleld jogosultsag nélkit senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitdgépekhez, melyek Ugyfél adatokat vagy bizalmas informaciét, védendd személyes adatokat
tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok térlését vagy megvaltoztatasat is.

- Az illetéktelen haszndlat megakadélyozasara a munkadllomasokon automatikus képernyévédelmet Allit
be Ugy, hogy felhasznaldi inaktivitast kdvetéen meghatarozott idStartalom utan automatikusan zarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhasznald azonositaséval és hitelesitésével
torténhet (felhasznaldnéy és jelszé megadasa).
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- Kizarélag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkili kapcsolaton keresztilli csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, felhasznaldi korlatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszkézdk szilkséges, rendszeres karbantartasardl, fejlesztésérdl. A
karbantartasokat és javitasokat iitemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

- A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas céljabél az
adathordozok, informacids rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda vagy mas, arra
jogosult személy, killsé szemeély/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltaté végzi.

- Gondoskodik arrél, hogy a felhasznalok, a felhasznalok altal végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfelelden — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbdl, hogy
elkeriilhetdvé valjanak a jogosulatlan hozzaférések, csdkkentve a jogosulatian hozzaferésekbdl szarmazo
informacidbiztonsagi incidenseket.

- Kizarélag a jogszertien haszndlt adathordozé, illetve behozott adathordozé esetében ellendrzdtt es
engedélyezett eszktz hasznalatat engedélyezi.

- Az adathordozok haszndlatat egyes informatikai eszkdzokon informacidbiztonsdgi megfontolasbl
utasitassal, hardver, illetve szoftver Gton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatia. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozé tipusok hasznalatat a kijeldlt elektronikus
informaciés rendszereken vagy rendszerelemeken miikddoé biztonsagi intézkedések hasznélataval.

- rasos engedélyhez kiti az adathordozok, mobil eszkézok (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kilsé helyszinen torténé munkavégzés, vagy barmilyen mas célbdl torténé - kiszallitasat.

- Lehetdség szerint a mobil/szervezeten kivll kiszdllitdsra engedélyezett hordozhatd eszkozoket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitalis adathordozokon tarolt
informéciok bizalmassaganak és seértetlenségének védelme érdekében (hordozhaté adattarols, pl.
okostelefon, laptop, pendrive stb.). A kiszallitott mobil eszkdzdk esetén eszkdztitkositast, tarold alapd
titkositast, vagy mas technoldgiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelsz6, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizarélag nyilvantartott, hardveres titkositasl pendrive hasznalat engedélyezett.

- Betartatja az adattartalommal biré adathordozék, informaciés rendszer vagy rendszerelem széllitasa
esetén a megfelelé informacidbiztonsagi intézkedéseket. Karbantartas céljabdl az adathordozok,
informacids rendszer vagy rendszerelem szallitdsat a rendszergazda vagy mas, arra jogosult személy,
killsé személy/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltatd végzi.

- Biztositja, hogy az operacids rendszerek vagy Uzletileg kritikus alkalmazasok verzidfrissitése megtervezett
moédon toriénjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésiik kiadasat kdvetd meghatarozott
idétartamon bellll telepitésre keriilienek (a frissitések térténhetnek automatikusan is az adott operéacios
rendszer frissitési beallitdsainak megfeleléen). Egyéb hiztonsagi kockazatot nem jelenté frissitéseket csak
abban esetben telepiti, ha azok ilizleti szempontbdl lényeges hibak, sérilékenységek kijavitasat,
funkcidbdvitést eredményeznek.

- Meghatarozta és betartatja az adathordozdk kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkdzoket, adathordozékat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél tértend
munkavégzés soran barki altal hozzaférhetd modon szabadon hagyni;

o munkavégzés kézben nem lehet a hasznélatban Iévé mobil eszkozoket felligyelet nétkill hagyni, a
hasznalaton kiviili eszktzoket védett helyen kell tarolni { tiszta asztal” szabalya);

o az informatikai infrastruktura elemeit engedély nélkiil, nem a munkakdri feladatba tartozd médon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;
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tilos az olyan hordozhatd adathordozd hasznalata az elektronikus informécios rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithatd. A sajat tulajdoni adathordozokat sorszammal ésivagy a feliigyeletéért
falelds nevével azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni:

az adathordozdkat a felhasznalék nem csatlakoztathatjak egymas eszkdzeihez Ggy, hogy az eszkéz
tulajdonosaljogszerl hasznéldja nem tud réla;

amennyiben kiviilrél érkezik adat valamilyen adathordozén, annak a megtekintése csak eldzetes
ellendrzés &s a virusmentesség megallapitasa utan hasznalhato;

barmely adathordozd eltinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egység
vezetbjenek, a tovabbiakban az adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

- Betartja az adathordozok térlésére vonatkozo biztonsagi iranyelveket:

=]

az adathordozokat elhasznélédasuk esetén cseréini és selejtezni kell az adatvesziés elkeriilése
érdekében,

az adathordozokat selejtezés, a szervezeti ellendrzés megsziinte, vagy (jrafelhasznélasra vald
kibocsatas el6tt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen céli megfelelt alkalmazéassal,

a nem torolhetd adathordozdkat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitében vagy mas médon éssze
kell torni,

a torlesi mechanizmusokat az informacié minGsitési kategoéridjaval arédnyos erésségnek és
sértetienségnek megfelelen kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran a
kimeneti informaciok tartaima helyredllithatatlanul megsemmisiiljén.

- Meghatarozta és érvényesiti a felhaszndlé szamitégépes szolgaltatasokhoz vald hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgalo jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

<

o o O 0o

a munkadllomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez sziikséges jelszavakat a jelszavak
erbsségének iranyelve atapjan kell megadni {figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabol adédo
kockazatokat);

a jelszavak erésségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetliket, specidlis és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
kdnnyen kitalalhatéak, mint példaul a személyes adatok, egyértelmi datumok, gépnévre vagy a
felhasznaldi névre utaldak vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin®, ,password”), illetve amelyek
gyari beallitasd, alapértelmezett jelszavak;

a munkadllomasokhoz, rendszerelemekhez, informaciés rendszerekhez kiadott kezdé jelszavakat
kotelez6 az elsd bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni;

afelhasznalok és megbizott harmadik felek felelések a személyes jelszavaik megfelelé védelméért és
annak kdvetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté valnak:

a jelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznalé (gy gondolja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitégépes rendszerlikben (ezt kbvetten értesiteni
kell a rendszergazdat ¢s az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személyt);

a jelszavakat rendszeres idékézdnként cserélni kell (lehetéség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elektronikus informaciés rendszer altal kikényszeritett, vagy az Uzemeltetdk &ltal
meghatarozott idékdzdnként;

uj jelszonak nem szabad az utolsé 5 régebbi kdziil egyiket sem megadni;

a jelszavakat alapvetden tilos leirni;

nem tehetd a jelszé egy automatikus bejelentkezési folyamat részévé;

tilos a felhasznaléknak bejelentkezni olyan felhasznalénévvel, melyet eredetileg nem nekik
bocsatottak ki, és amelyek hasznalatara nem jogosultak;
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o amennyiben a felhasznaldk altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi
szintet kdvetelne meg, a felhasznaldknak minden esetben az itt szerepld szabalyok szerint kell eljarni;

o ez ajelszopolitika érvényes azokra a killsd rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

- Amennyiben erre lehetéség van, a folyamatos Ugymenet biztositasa érdekében bedllitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez tébb
felhasznalénak legyen kiosztva jogosultsaga.

- Torekszik a legkisebb jogosultsédg kiosztasahoz. Valamennyi felhasznalé munkavégzése soran a
szilkséges és elégséges hozzaférés elve alapjan kizardlag a feladat ellatasahoz szlkséges adat,
informacié megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavégzéséhez sziikséges
leheté legrévidebb ideig és sziikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A szilkséges
mértékre &s idétartamra torténd korlatozas nemcsak a hozzaférés kockézatat minimalizalja, hanem a
hozzaférd személy altal viselt felelésséget is.

- Ahitelesitésre vonatkozo kovetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozéan érvényesiti.

- A menedzselheté haldzati aktiv eszkdz tekintetében az eszkdéz gydri, alapértelmezett bejelentkezési
azonositéit (név, password) megvaltoztatja. Csak elre kijeldlt, privilegizalt felhasznaléknak van
lehetdsége bejelentkezni az eszkdzdkbe.

- Megfelels védelmi szoftverek és eszkdzok (t(zfal, virusirtd} alkalmazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
beallitasaval mindent megtesz a rosszindulatd programok karokozésaval szemben.

- A munkaallomasokon 1év6 viruskeresét Ggy allitia be, Ggy izemelteti, hogy az automatikusan ellendrizze
a munkadllomasra csatlakoztatott adathordozdkat, akadalyozza meg a virusok adathordozon, vezetékes
vagy vezeték nélkiili halozaton, elektronikus levelezéshen, vagy internet hasznalat soran torténd bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres ellenérzéseket hajtson végre a belépésikilépési pontokon, sziikség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatérozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen
mégis bejutott virusok kartételének meggéatlasa céljabdl a rendszereket lehetbleg automatikusan, a
felnasznald beavatkozasat nem igénylé mddon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a bejutott kartékony
kédokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltja, hogy az elektronikus postafiokba érkezd, ismeretlen felad6tdl szarmazo, nem szokvanyos
formatumu, gyanis csatolmanyt tartalmazo, illetve idegen nyelvli killdemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riaszidsa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra keriiljén.

- A szikséges mértékben napldzza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

- Szlikség esetén belsd engedélyhez kéti az elektronikus informécids rendszerek kapcsoldédasat mas
elektronikus informécids rendszerekhez, dokumentalja az egyes kapcsolatokat, az interfeszek
paramétereit, a biztonsagi kévetelményeket és a kapcsolaton keresztiil atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatékorben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozéan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életitjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetiiket. Folyamatosan fel kell térképezni az dsszes lizemeld, hasznalatban Iév6 vagy a jovGben
bevezetésre tervezett informatikai eszkdzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek kdrnyezetét alkotdé Osszes rendszerelemet (azok teljes életcikiusaban a tervezéstd,
elkészitéstél, a rendszerbdl torténd teijes kivonasaig, vagy megsemmisitésig).
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- A legszlikebb funkcionalitds érdekében az elektronikus informéciés rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatas fejlesztbje, illetve {izemeltetSje az elektronikus informaciés rendszert gy
konfiguralja, hogy az csak a szilikséges szolgaltatasokat nylijtsa.

- Sajat hatokoren belll meghatérozza és biztositja azokat a minimum konfiguracios beallitasokat, amelyek
a munkavégzeshez szilkségesek. Ennek készonhetéen, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkcié nem keriil konfiguralasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaférését. Tiltja egyes portok, protokotlok elérhetéségét
elkerilve ezzel a kilsé tamadasokat. Szilkséges mértékben korlatozza a kiilsé portok (pl. usb)
hasznalatat.

4.4. Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol
$2016 2013. évi L. térvény hatalya ala tartozé szervek tovabbi kdvetelményei

Az Ibtv. hatalya ala tartozé allami és dnkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. &vi L. tdrvény, valamint
a torvényben meghatérozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés eszkdzokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrél sz6l6
41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az informatikai rendszerek
hiztonsagi osztalydhoz tartozé adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket, ilietve a kézponti
szolgaltaté (a jogszabaly altal kijeldlt kézpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgaltaté)
eléirasait. A betartandé kdvetelményeket az Informatikai biztonségi szabélyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagdért felelés személy felel a Szervezetnél eléforduld
valamennyi, az elektronikus informaciés rendszerek védelméhez kapcsol6dd feladat ellatasaért.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informéciés Gnrendelkezesi jogrol és informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXil, torvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezels megbizasabdl vagy rendeikezése alapjan eljro adatfeldolgozé &ltal végzett
adatkezelési miveletek Osszessége:

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kézhataimi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezels nevében szemelyes adatokat kezel;

adatfelels: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kbzzéteends kdzérdek(i
adatot elSallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt Személyes adatok megjelélése 16v6beli kezelésitk korlatozasa céljiabol;

adatkezelés: 3z személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizatt vagy nem automatizalt médon

megsemmisités:

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezeldsének céljait és eszkdzeit Onalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha
az adatkezelés céljait és eszkézeit a2 uniés vagy a tagdllami jog hatérozza meg, az adatkezeldt vagy az
adatkezeld kijellésére vonatkozs kilénds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkdzI5: az a kizfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelss nem maga teszi kdzzé az adatot — az
adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi:

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozs teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbités: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetdve tétele;
adattdrlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hagy a helyredliitasa tébbé nem lehetséges;

adatvédeimi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, taroit vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kézlését vagy az azokhoz valo jogosulatian hozzaférest eredményezi;

alnevesités: a szemeélyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek kivetkeztében tovabbi informaciék
fethaszndlasa nélkiil t5bbé mar nem allapithato meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes
szemeélyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kilén taroljdk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon,
killdndsen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
termeszetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy t6bb tényez6 alapjan azonos ithato;

biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemz6ire vonatkozé minden
olyan sajétos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetove teszi vagy megerdsiti a termaszetes
szemely egyedi azonositasat, flyen példaul az arckeép vagy a daktiloszkopiai adat;
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cimzett: az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kézlik, figgetienll attél, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsiinek cimzettnek; az emlitett adatok e k6zhatalmi szervek aitali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezeles céljainak megfelelben az atkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozoé személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészséglgyi szolgéltatasokra vonatkoz6 olyan adatot
is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészseq allapotaro!;

EGT-allam: az Europai Unio tagéllama és az Eurépai Gazdasagi Terségrol szolo megallapodasban részes mas
allam, tovabbé az az allam, amelynek allampolgara az Eurépal Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai
Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan
az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megéllapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast elvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét €s megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitest félreérthetetlendl kifejezd
cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az ot &rinté személyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy,

feliigyeleti hatoésag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott fuggetien kdzhatalmi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és informaciészabadsag Hatbsag) mint az Infotv. altal 2012.
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvaltd nemzeti adatvédelmi hatosag. Feladata a
két informéacios jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések torvényességének feligyelete;

genetikai adat: egy tarmészetes személy 8rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciot
hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes személybdl vett biolégial minta elemzésébél ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi szemely, kézhataimi szerv, Ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldoigozd kdzvetlen irdnyitasa alatt a szemelyes adatok kezelésére felhataimazast
kaptak;

harmadik orszag: minden otyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érintett akaratanak 6nkéntes, hatérozott és megfeleld tdjékoztatdson alapulé egyérteimd
kinyllvanitasa, amellyel az érinteit nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetienlil kifejez6 mas magatartas Gtjan
jelzi, hogy beleegyezését adja ara vonatkoz6 személyes adatok kezelésehez;

informaciés tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatas: az (EU) 2015/1 535 eurdpai parlamenti és tanacsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b} pontja értelmében vett szolgaltatas;

kotelezd ereji vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat, amelyet az Unio
valamely tagallamanak teriletén tevékenységi hellyel rendelkezt adatkezeld vagy adatfeldolgozo egy vagy tobb
harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kbzos gazdasagi
tevékenységet folytato vallalkozasok ugyanazon csoporfjan belifii adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részérdl
16rténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

kdzérdekhdl nyilvanos adat: a kézérdekli adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdséget vagy hozzaférhetoveé tetelét tdrvény kozérdekbdl elrendeli;

kézérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vd és tevékenységére vonatkoz6 vagy kbzfeladatanak
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ellatasaval dsszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy
formaban régzitett informacioé vagy ismeret, fiiggetlenill kezelésének modjatol, dnalld vagy gyljtemenyes
jellegétdl, igy kildndsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

kdzds adatkezeld: az az adatkezels, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kdzdtt — az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy tobb masik
adatkezeltve! kdzdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tdbb masik adatkezelével kdzdsen hozza meg és hajtia végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval;

kdzvetett adattovabbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa Utjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezelé vagy
adatfeldolgozd részére térténd tovabbitasa;

kiltdnleges adat: a személyes adatok kllénleges kategoriiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo
biometrikus adatok, az egészségigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatdlya ala tartozé szervezet vagy annak aldrendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kdzdtti megallapodas hozott létre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott 1étre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra torténd hozzaférhetdve tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a szemelyes
adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kildndsen a
munkahelyi teliesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferencidkhoz,
érdeklbdéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd
jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonosifott vagy azonosithatd természetes személyre (.érintett”) vonatkozd barmely
informacio; azonosithatt az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett médon, kiildndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes szemely testi,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb
tényezé alapjan azonosithato;

vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fuggetienil a jogi formajatol,
ideartve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd tarsasagokat és egyesileteket is;

vallalkozascsoport: az ellenérzé vallalkozas és az altala ellenérzétt vallalkozasok,

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15450494 51765
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Mellékletek

szamu melléklet — Hozzaférés iranti kérelem (nem kételezé minta)
szamu melléklet — Helyesbités iranti kérelem (nem kételezé minta)
szaml melléklet — Torlés iranti kérelem (nem kételezé minta)
szamu melléklet — Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (nem kételez6 minta)
szamu mellékdet - Tiltakozasra vonatkozé nyilatkozat (nem kételezé minta)
szam( melléklet — Erintetti tajékoztatas adatvédelmi incidensrél {minta)
szamu melleéklet — Bemutatott okmanyrél késziilt feljegyzés (minta)
szamu melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatdsagi okmanyokrél (minta)
szémU melléklet - Beszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat
. szamu melléklet - Kbzbeszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat
. szam( mellékiet - Adatkezelési nyilatkozat (beszerzésifkdzbeszerzési eljaras hianyaban)
. 82amu melléklet — Megismerési nyilatkozat
. 8zdma melléklet — Oktatasi napld
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Salgdtarjan Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatala

1. szami melléklet — Hozzaférés iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezel6!

AIUITOME, <ivovmmimivaviin s am s ess s assmie e ee taearsareasaorssanroce (név) mint a személyes adatok jogosultja?, a(z}
ceeeeen.... (adatkezelé megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet

terjesztem eld:

Kérem a Tisztelt Adatkezeld visszajelzését arra vonatkozoan, hogy személyes adataim kezelése folyamatban
van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, kérem a Tisztelt Adatkezel&t, hogy az attalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR) 15. cikk (1) és (2) bekezdése szerinti személyes adatokhoz és informacidkhoz vald
hozzaférést biztositani sziveskedjék.

Kelt, ............ L 20 . &V.ooooeoo.... 6 oo NAP

Kérelmezd alairasa

! Hasznalata nem kételezé

2 Ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benydjt6é természetes szemely kiléteve!
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossagénak megerdsitéséhez sziikséges informaciok
nytjtasat kérheti.

Adatvédelmi és adatbiztonsdgl szabalyzat, 15450484 53/65
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2. szami melléklet — Helyesbités iranti kérelem (minta)'

Tisztelt Adatkezeld!

AIUNFOL, vovcuscvenirismiis i siissme sttt e e nee e serae ns (6Y) MINE @ személyes adatok jogosuitja, a(z)
ceeneeeen.. (@datkezeld megnevezése) mint Adatkezelé részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy az ltala kezelt és alabb megjeléit pontatlan/hianyos személyes adataimat
a jelen kérelemben meghatarozottak szerint helyssbitse, illettleg egészitse ki,

Jelenleg kezelt pontatlan személyes adat: ...t e
Helyesbitett, kiegészitett személyes adat: ...

A helyesbités/kiegészités igazoldsara szolgalé, a helyes személyes adatot tartalmazé dokumentum masolatat
jelen nyilatkozatomhoz csafolom.?

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Keltwnraras, 20 B hé......... nap

Kérelmezd alairasa

! Hasznélata nem kotelezé
2 Szemrevételezés utan megsemmisitésre kerill

Adatvédelmi és adatbiziensagi szabalyzat, 15450494 54165



Salgo6tarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

3. szamO melléklet — Torlés iranti kérelem {minta)’

Tisztelt Adatkezeld!

AIUITOM, oo i e e s i s e erssrsrarsaraereaneeeeee e (MEY) MiNt @ személyes adatok jogosultja, a(z)
weovnn ... (adatkezel( megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet

terjesztem el&:

Kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy az altala kezeit és alabb megjeldlt személyes adataimat indokolatlan
késedelem nélkill valamennyi nyilvantartasabdl térdlje.

Taréini kért személyes adat: ... ... e

indokolas?

a) A személyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gyijtétték vagy mas
mddon kezelték;

b) Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

¢) Adatkezel$ a személyes adatokat jogellenesen kezeli;

d) A személyes adatokat az adatkezelbre alkalmazandé unids vagy tagallami joghan elirt jogi
kitelezettség teljesitéséhez tordini kell;

e} A személyes adatok gylijtésére kdzvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal
dsszefliggd szolgaltatasok vonatkozasaban kerilt sor.

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedijék.

Kérelmezd aldirasa

! Hasznaiata nem kételezd
2 A megfelelé rész alahtizandd

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15450494 55/ 65



Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

4. szaml melléklet — Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezeld!

AlUlIrott, Lo e (név) mint a személyes adatok jogosultja, a(z)
oo (adatkezeld megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet
teriesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy az altala kezelt és alabb megjeldlt személyes adataimra vonatkozéan
vegzett adatkezelést korlatozza.

Adatkezelés korlatozasaval érintett személyes adat:

Indokoléas?
a) Az érintett vitatjia a személyes adat pontossagat;
b) Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adat térlését;
¢} Az adatkezel8nek mar nincs sziiksége a személyes adatra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igenyli azokat jogi igényeinek elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
d) Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatkezel$ jogos indokai elsébbségének
megallapitasa szilkséges.

Kérem a Tisztelt Adatkezel&t, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, ..........., 20 ......... &V oo  hO e naD

Kérelmezd alairasa

! Hasznalata nem kételezd
2 A megfelel rész alahuzando

Adatvédeltmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, 15450494 56165



Salgétarjan Megyei Jogt Viros Polgarmesteri Hivatala
5. szamua melléklet — Tiltakozasra vonatkozo nyilatkozat (minta)

Tisztelt Adatkezels!

A, st mmasmmcssgipmme e (név) mint a $zemélyes adatok jogosultja, a(z)

(adatkezel megnevezése) mint Adatkezels részare az alabbi

nyilatkozatot terjesztem efs:

A személyes adatok jogosultjaként
tiltakozom

az alabb megjelsit szemeélyes adataim Adatkezels altai kezelése ellen,

Tittakozassal érintett személyes adat:.. .. S

Indokoigs?
a) Kozvetlen lzletszerzés:
b) Erintett sajat helyzetével kapcsotatos ok

Nyilatkozatot tevs alairasa

—————

" Hasznélata nem kételezs
2 A megfelels rész alahuzands
S Kérjiik megjeléini

Adatvédelmi &g adalbizlonségi szabalyzat, 15450404 57/65



Salgbtarjan Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatala
6. szamu melléklet - Erintetti tajékoztatas adatvédelmi incidensrd! (minta)

(érintett neve)
(érintott cime}

Targy: tajékoztatas adatvédeimi incidensrdl
Tisztelt JE——

AIUFOtE, —oooeecevienermenmeenes (szervezet képviseléjének NBVE) (Z) cvrnvsmremremrrer e (adatkezelt
megnevezése, székhelye) - @ tovabbiakban: ,Adatkezel6” - képviseletében eljarva tajékoztatom, hogy
Adatkezeldngl 20.......oooeieemnemeres napjan adatvédelmi_incidens’ tortént. Az adatvédelmi incidens az

Adatkezeld altal Bnrél kezelt szeméelyes adatokat is érintette, &s az adatvédelmi incidens valgsziniisithetden

magas kockazattal jar az On jogaira és szabadsagaira.
Az adatvédeimi incidens jeltege:
Az adatvédelmi incidensbd! eredd, valészintsithetd KEVEKEZIMBNYBK: ... oovowcneecs s

Adatkezelb altal az adatvédelmi incidens orvosiaséara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensbfl eredt esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket:
a) megtettmtezkedések

b) tovébbitervezettintézkedések:

Tajékoztatom, hogy az alabbi elérhetdségeken felvilagositas Kkérhetd a bekdvetkezett adatvédelmi incidenssel
kapcsolatosan:
Adatvédeimi tisztviseld neve:
telefonszama:
e-mail cime:
Tovabbi kapcsolattartd neve:
tetefonszama:

e-mail cime:

Kelt, .oooveivnens N7 L JR— Y, ho......... Nap

alairas

-

1, Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, taroft vagy mas modon kezeft
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemm:’sﬁését, elvesztését, megvéftoztatését, jogosulatian
Kk6zlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzéférést eredmeén yezi.

Adatvédelmi &s adatbiztonsagi szabatyzat, 15450494 58 /65



Salgétarjan Megyei Jogd Viaros Polgarmester; Hivatala
7. szamg melléklet - Bemutatott okmanyré! késziilt feljegyzés {minta)

Feljegyzés

Adatkezels inegnevezése:
Jelenlévg alkaimazottak neve, munkakére1:
1. Alkalmazott neve, munkakore:

2. Alkalmazott neve, munkakore:
Erintett neve, egyéb személyazonositg adata:

Feliegyzés keite:

Erintett szeméfyazonossa’génak Mmegallapitasa2 &g Adatkezel6 sltal kezeit adatok Pontossaga érdekében az
aldbbi hatésagi okma’ny(ok) keriittek Szemrevetelezésre:

Okmany megjeldléses:

1. Alkalmazott 2. Alkalmazott

e

1A négy szem elve” szerint két az Adatkezels alkalmazésaban lévé Személy jogosuit megerdsiteni az
érintett szeméfyazonosségér és a kezelt Szemeélyes adatok Pontossagat az érintett &ital bemutatott
hatésagi okman y(ok) alapjan.

2 A polgart sajat maga azonositasa céljabol csak €9y azonositasi méd alkalmazésara lehet kotelezni

(1996. évi xx torveny 4. § (2) bekezdes)

SAz okmanybél nem régzitheté SZemélyes adat!

Adatvédelmj &g adatbizl‘onségi szabalyzat, 15450494 59/65
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8. szamu meliéklet — Nyilatkozat a bhemutatott hatdsagi okmanyokrol (minta)
Nyilatkozat

Alulirott,

Név:

Egyéb személyazonosito adat:

nyilatkozom, hogy @ mai napon a(z) -nal}nel (adatkezelb megnevezése)
megijelent természetes személy (,Erintett’) a személyazonossagom megallapitasa és igazolasa céljabol az
alabbi hatoséagdi okmany(ok) kerliltek pemutatasra’:

Okmany megielélése?:

Kelt, ...ooooonees L 20 euiiene BV e ho ......... nap

alairas

-

1 A polgart sajat maga azonositasa céljabol csak egy azonositasi méd alkalmazéséra lehet kotelezni
(1996. évi XX. torvény 4. § (2) bekezdés)

2 Az okméanybol nem régzithetd szemeélyes adat!

Adatvédelmi &5 adatbiztonsagi szabalyzat, 15450494 60/65



Salgotarjan Megyei Jogik Vidros Polgarmester; Hivatala
9. szamg melléklet - Beszerzési eljaras adatkezelasi nyilatkozat
ADATKEZELES) NYILATKOZAT

Beszerzési eljaras roya: ?

i (név), mint

blintets- és Polgari jogi felelésségiink tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arrol,
illetve telies kor felelésséget vallalunk azert, hogy

- valamennyi, az Ajanlatkérs részére ajanlatunk részeként, mellékleteként vagy egyéb
médon atadott, tovabbitott Szemeélyes adat, illetve Szemeélyes adatot tartalmazo
dokumentum tovabbitasa gz GDPR és az Infotv. eldirasainak telies  kong
ﬁgyelembevételével, azok telies kory betartasaval, jogszeriien tortént;

Visszavonhatatlanul nyilatkozuni tovabba arrg) is, hogy a fenti nyilatkozatainknak, es a
Csatolt okiratoknak g megalapozatlanségébél eredé mindennem jogkt')vetkezményt
teljes koriien visellink, igy kilonésen, de nem kizérélagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi
€s lnforméciészabadség Hatdsag fenti nyilatkozatainknak, vagy a csatolt okiratoknak a
megalapozatlanségébél eredden az Ajanlatkérsve) Szemben birsagot szab ki, ezen

n

bl’rségésszeget az Ajanlatkérs részére haladéktalany megfizetjiik.

Kelt: Hely, év/hénap/nap

cegszer( alairas

Adatvédelmi as adalbiztonségi szabélyzat, 15450494 61/65
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10, szamu melléklet - Kozbeszerzési eljaras adatkezelési nyltatkozat

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

Kézbeszerzesi EATAS TATGYA: orosevsreersm s ”

Alulirott, (nev) mint a
.................................................................... (cég neve, cime) kételezettségvéllalésra
jogosult képviseloje kijelentem, hogy Ajanlatkérd Adatkezelési Tajékoztatojat a weblapjan
(www.salgotarjan.hu) megtekintettuk, azt teljes koriien megismertuk, megertettik és
blintets- €s polgari jogi felelosségunk tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arrol,
illetve teljes kord felelosséget vallalunk azért, hogy

. valamennyi, aZz Ajanlatkero részére ajanlatunk részekeént, mellékleteként vagy egyéeb
moédon atadott, tovabbitott személyes adat, illetve szemelyes adatot tartalmazo
dokumentum tovabbitasa a GDPR és az Infotv. elirasainak teljes koru

ﬁgyelembevételével. azok teljes kord betartasaval, jogszeriien tortéent;

- az adattovébbitéssal és szemelyes adataik Ajaniatkérd altali kezelésével érintett
természetes személyek az Ajanlatkerd Adatkezelési Tajékoztatojat megismerjek;

. afentieken tdl nyilatkozunk tovabba, hogy a jelen nyilatkozat megtételet (keltezését)
kovetdoen Ajanlatkérd részére atadasra, tovabbitasra kerll szemelyes adat
kezelésehez az Ajanlattevo érvényes jogalappal fog rendelkezni s annak, illetve az

azt tartalmazo dokumentumnak a tovabbitasa a GDPR és az Infotv. eldirasainak

telies kord figyelembevéteiével. azok telies kord betartasaval, jogszeriien fog
torténni.

Visszavonhatatianul nyilatkozunk tovabba arrol is, hogy 2 fenti nyiiatkozatainknak és a
csatolt okiratoknak a megalapozatlanségébc’:l eredd mindennem jogkijvetkezményt
teljes korien viseliink, igy kulonosen, de nem kizarolagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi
és Informéciészabadség Hatosag fenti nyilatkozatainknak, vagy a csatolt okiratoknak a
megalapozaﬂanségébél eredden az A}énlatkérével szemben birsagot szab ki, ezen
birsagosszeget az Ajanlatkerd részere haladéktalanul megfizetitik.

Kelt: Hely, év/hénap/nap

Adatvedeimi &s adatbiztonsagi szabalyzat, 15450494 62165
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11. szdmn meliéklet — Adatkezelési nyilatkozat (beszelzéslfkﬁzheszerzésl eljaras hianyaban)
ADATKEZELESI NYILATKOZAT

Alulirott, (nev} mint a
.................................................................... (cég  neve, cime) kételezettségvéllalésra
jogosult képviselsje kijelentem, hogy Adatkeze|s Adatkezelési Téjékoztatéjét a weblapjan

- Vvalamennyi, az Adatkezels részére atadott, tovabbitott Személyes adat, illetve
Személyes adatot tartalmazg dokumentum tovabbitasa a GDPR és az Infoty,
eléirasainak telies kor ﬁgyelembevételével, azok teljes kérij betartasava| tortént:

" 8z adattovabbitassal és Személyes adataik Adatkezels aitali kezelésévej érintett
természetes Személyek az Adatkezejs Adatkezelési T4 jekoztatojat megismerjék:

Visszavonhataﬂanul nyilatkozunk tovabba armrg| is, hogy a fenti nyilatkozatainknak a
megaiapozatlanségébél ereds mindennemj jogkﬁvetkezményt telies kortien visellink,
igy kilénésen, de nem kizérélagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi es
lnformécic')szabadség Hatésag fent; nyilatkozatainknak a megalapozatlanségébél
sredéen az Adatkezelével szemben birsagot szap ki, ezen bl’rségﬁsszeget az
Adatkezeis részére haladéktaiany Mmegfizetjlik.

Kelt: Heyy, év/hénap/nap

cegszerl alairas

Adatvédelmj g adatbiztonsa’gf szabalyzat, 15450494 63/65
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12. szam meliéklet — Megismerésl nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

iroda

tartalmat a mai napon megismertem,
m és

n kotelezd &rvényiinek tarto

om, hogy a jelen szabalyzat

kat munkakorom ellatasa sora
tudomasui veszem.

Alairasommal igazol
az abban foglalta

Adatvédelmi s adatbiztonsagi szabalyzat, 15450494
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13. szamu melléklet — Oktatasj naplé

......... iroda

Az oktatas jellege:  elgzetes Az oktatas formaja: elméleti
ismétisds gyakorlati
rendkiviilj

Oktatasi tematika:

mellékelve

Aléifras Oltatés
idSpontja

Adatvédelmi gs adatbiztonsagi szabdlyzat, 15450494
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