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Frd

Vezetdi nyilatkozat

A Salgotarjan Megyei Jogl Varos Onkormanyzata (tovabbiakban Szervezet) vezetsjeként hatalyba léptetem
jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasérdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivill helyezésérél (tovabbiakban Rendelet, GDPR vagy altalanos adatvédelmi rendelet)
eléirasait, figyelembe véve az informacios dnrendelkezési jogrédl és az informacidszabadsagrél szo6ld 2011.
évi CXII. torvény 2. § (2) bekezdese alapjan vonatkoz6é rendelkezéseit.

A Salgotarjan Megyei Jogl Varos Onkormanyzata vezetéje megismerve a GDPR aital tamasztott kihivasokat,
elkdtelezett azirant, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabélyoknak megfeleljen, felelds jelen Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos karbantartdsaért és az abban foglaltak végrehajtasaert.

A szabdlyzat a GDPR el6irasait kovetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységen,
munkaterilletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozod eldirasokat,
eljarasokat, és egyértelmiien meghatarozza a kapcsolddé dokumentalt informécios rendszert.

A Szervezet biztositia a Rendelet és jelen szabélyzat elvarasainak teljesitéséhez szilkséges anyagi és
személyi eréforrasokat.

Adatvédelmi &s adatbiztonsagi szabalyzat, 15735289 5/65
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Adatkezeld/adatfeldolgozé adatai

AdatkezelS, adatfeldolgozé neve: Salgétarjan Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
Cime (hivatalos levelezési cim): 3100 Salgétarjan, Mlzeum tér 1.

E-mail cim: informatika@salgotarjan.hu

Telefonszama: +36 32 312250

Honlapjanak elérhetdsége: https:/iwww.salgotarjan.hu/

Adoszama: 15735289-2-12

Képviseldje neve: Fekete Zsolt polgarmester

Adatkezelési tajékoztatd elérhetdsége:; 3100 Salgotarjan, Muzeum tér 1.
Adatvédelmi tisztviselé neve: Kovacs Krisztian

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhet8sége: kovacs.krisztian@salgotarjan.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztviseld kijel&lésérdl:

Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésére kerllt sor, mert:

- Az adatkezelést kdzhatalmi szerv vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szerv végzi.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15735289
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozé altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérdl

2016. majus 25-én lépett hatalyba és 2018. majus 25-t6l kdtelezten alkalmazanddé az Eurépai Unid
valamennyi tagallamaban az 0] eurépai adatvédelmi rendelet (az Europai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédeimi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad dramldsara
vonatkozd szabalyokat allapit meg.

A Rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Uniéban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeldk
vagy adatfeldolgozdk tevékenységeivel Osszefliggésben végzett kezelésére, fuggetlenil attdl, hogy az
adatkezelés az Unié teriiletén tériénik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartozkodo érintetiek
személyes adatainak kezelésre ir&nyul, akkor is, ha az Unidban az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd
tevékenységi hellyel nem rendelkezik.

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezeldnek, adatfeldolgozonak belsé adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmének biztositasa céljab6l megvalositott technikai és szervezési intézkedesek részeként, ha ez az
adatkezelési tevekenység vonatkozasaban aranyos.

A kdzfeladatot ellaté szerv az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrdl szl 2011, évi
CXIl. térvény {Infotv.) szerinti kitelezben kozzéteendd kézérdekll adatok kdzzétételi kdtelezettségét jelen
szabdlyzat hatalyos és teljes szOvegének kozzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatalya ala tartozo targykorokben az adatok kezelésére vonatkozé alapvetd szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld,
munkavallaldi vagy egyéb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetdleg a
szerz6déses kapcsolatban allé partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben tartsak,
minden adatkezelési folyamat, munkavégzés, kozfeladat teljesitése sordn a meghatarozott adatkezelési
célbdl, a szervezet részére atadott személyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran
biztositva legyen az adatalanyok informéciés onrendelkezési joganak maradéktalan érvényesilése, térvényes
érdekeik és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszerl célhoz rendelése és a felhasznalas alatt
mindvégig e célhoz kitditsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat tovabbi célja, hogy biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek, az informaciés Onrendelkezési jognak az érvényesllését, valamint hogy a személyes adatok
kezelése a jogszabalyokban eléirtaknak megfeleléen térténjen.

Az adatalanyi minéség - és ezaltal az adatvédelmi szabalyoknak torténd medfelelées kdvetelménye - a
személyes adat jogszer( médon térténé megszerzésétdl kezdddden, az adott jogviszony létrehozasan
keresztil annak fennallasa alatt és azt kovetSen is fenndll mindaddig, amig az adott adatalannyal
dsszefiggésben a személyes adatok végleges és visszafordithatatlan mddon t6rténd térlése - vagy ahol az
lehetséges, illetve sziikséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem keril.

Adatvédelmi és adatbizionsagi szabdlyzat, 15735289 7/65
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

A Szervezet jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak hatalya valamennyi olyan szervezeti
egysegére, telephelyére kiterjed, amely részt vesz a keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott
személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan
foglalkoztatott személyre, szerzidéses kapcsolatban all6 partnerre, akik a szervezet altal hasznalt
rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt
vesznel a szervezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzbdéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kitelezettségeket a tevékenységet
képezd, jogviszonyt megalapozé szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell ismertetni
a szerzddéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre vonatkozo felételeket.

Egyéni vallalkozd, egyéni cég, dstermeld magdnszemély e szabdlyzat alkalmazasaban természetes
szemeélynek mindsil, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés térténik.

A jelen szabalyzat rendelkezései akkor és annyiban alkalmazandoak, ha és amennyiben az adatkezelésre
vonatkozd kildnds szabalyzat rendelkezései nem ellentétesek jelen szabdalyzat rendelkezéseivel, tovabba a
kiildénds szabalyzatban nem szabalyozott kérdések esetében,

Jelen szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, mellyel a kordbbi azenos targyd szabdlyzat hatélyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések korillményeiben beallt Iényeges valtozasok esetén fellil kell vizsgalni.

Amennyiben a jelen szabalyzat valamely rendelkezése az altalanos adatvédelmi rendelet vagy jogszabaly
rendelkezésével ellentétes, abban az esetben az Adltaldnos adatvédelmi rendelet vagy jogszabdly
rendelkezései az alkalmazandéak.

1.3. Kapcsolodo jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011, évi CXIL. tdrvény az informacios dnrendelkezési jogrdl és informacidészabadsagrdl (Infotv.)

- 2013 évi L. torvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl (Ibtv.)

- 41472015. (VII. 15.) BM rendelet az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl
szolo 2013. évi L. térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, vatamint a biztonsagos informaciés
eszkdzdkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé
kovetelményekrol

- 1999, évi LXIII. torvény a kozterlilet-felligyeletrdl (Kitftv.)

- 2011. évi CLXV. torvény a polgarrségrél és a polgaréri tevékenység szabalyaird! (Potv.)

- 1994, évi XXXIV. torvény a Renddrségrol (Riv.)

- 2012. évi I, tdrvény a munka torvénykdnyveérdl (Mt.)

- 2011, évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselkrol (Kttv.)

- 1992, évi XXXIII. tdrvény a kdzalkalmazottak jogallasardl (Kjt.)

- 2013. évi V. térvény a polgari torvénykonyvrdl (Ptk.)

- 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrél (Aht.)

- 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl (Métv.)
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- 1991, evi XX, torvény a helyi szervezet, intézmények és szerveik, a kbztarsasdgi megbizottak, valamint
egyes centralis alarendeltségll szervek feladat- és hataskdreirdl
2017. évi |. térvény a kézigazgatasi perrendtartasrdl (Kp.)

- 1995, évi CXVII. tdrvény a személyi jdvedelemaddrdl (Szja.)

- 2017. évi CL. toérvény az adozas rendjérdl (Art.)

- 1997. évi LXXXI. torvény a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol (Tny.)

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (Sztv.)

- 2017. évi LI torvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézéséerdl és
megakadalyozasarél (Pmt.)

- NAIH ajanlasok: https://www.naih.hu/ajanlasok.html

- 29-Adatvédelmi Munkacsoport dokumentumai: https:/maib.hu/29--adatvedelmi-munkacsoport-
dokumentumai.html

- Europai Adatvédelmi Testillet iranymutatasai:  https:/naih.hu/edpb-iranymutatasai

- Kapcesolédo fébb belsé szabalyzatok:
- Informatikai biztonsagi szabalyzat
- Kozszolgalati szabdalyzat
- Iratkezelési szabalyzat
- Koézterlleti térfigyeld kamerarendszer adatvédelmi szabalyzat

1.4. A személyes adatok kezelésére vonatkozoé elvek

1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atiathatosag: A személyes adatok kezelését jogszeriien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell végezni.

2. Célhoz kotottség: A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmil és jogszerli célbol
térténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd médon. Nem mindsil az
eredeti céllal dssze nem egyeztethetdnek a kizérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és tbrténelmi
kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl t6rténéd tovabbi adatkezelés.

3. Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szikségesre kell korlatozodniuk.

4, Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lennidik. Minden
ésszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul tdroljek, vagy helyesbitsék.

5. Korlatozott tarolhatésay: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kdzérdekl archivalas céljabdl, tudoméanyos és térténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbél kerlil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védeime
érdekéeben eldirt megfelelt technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

6. Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel
biztonsaga, az adatok jogosulatian vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
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7. Elszamoltathatésag: Az adatkezelt felelds a fenti alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek
kell lennie e megfelelés igazoldsara.

1.5. Az adatkezelés jogszerilisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok kiilénleges kategoriajaba (pl. egészségiigyi, biometrikus vagy genetikai adatok).

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesil:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz6dés megkotését megelbzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikseges;

¢} az adatkezelés az adatkezelére vonatkoz6 jogi kitelezettség teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kbzérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kizhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiléndsen, ha az
érintett gyermek.

1.8. Kiildnleges adatok (a személyes adatok killénleges kategdriainak) kezelése

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggytzddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes szemeélyek szexualis életére
vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése tilos, a klildnleges adatok kezelése csak
a felsorolt esetekben lehetséges:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog agy rendelkezik, hogy a tilalom nem
oldhaté fel az érintett hozzajarulasaval;

b) az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi elbirasokbdl fakadd kdtelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit vedd
megfelelé garancidkrél is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv
szerzHdés ezt lehetdveé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy |étfontossagl érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céli alapitvany, egyesilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel6 garancidk mellett végzett jogszerii tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
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szervezet céljaihoz kapcsolodoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkil
nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kivili személyek szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

f) azadatkezelés jogi igények megaliapitasahoz, érvényesitéséhez, illetve védelmehez sziikséges, vagy
amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkorlikben jarnak el;

g} az adatkezelés jelentés kozérdek miatt szilkséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lenyeges
fartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezelés megelézd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallalé
munkavégzeési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa, egészségligyi vagy szocidlis
ellatas vagy kezelés nyljtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgattatasok
iranyitasa érdekében sziikséges, uniés vagy tagaliami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel
kétott szerzédés értelmében (ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleléssége mellett torténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskérrel rendelkezé
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kdtelezettség
hatalya alatt all, illetve olyan mas személy altal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskoérrel rendelkezé tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozoft titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all;

i) az adatkezelés a népegészségiigy terliletét érintd olyan kozérdekbdl szilkséges, mint a hatarokon &t
terjedé suUlyos egészségigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészseéglgyi ellatds, a
gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdzék magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan tdérténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekrdl
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd garanciakra, €s kiildndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozéan;

j} az adatkezelés a kozérdek(l archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl szlikséges olyan unios vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét intézkedéseket ir eld.

A tagallami jog kiilonos rendelkezéseket allapithat meg az adatok védelmére vonatkozdan annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kdtelezettségnek valo megfelelés
vagy kézérdekbdl végzett feladat végrehajtdsa vagy az adatkezelbre rubazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezelének kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési mivelethez az érintett hozzajarult. A hozzijaruldas Onkéntességének megallapitasahoz
figyelembe kell venni t6bbek kdzott azt a tényt, hogy a szerzédés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok
nydjtasat is — feltételélil szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulast, amelyek nem
szilkségesek a szerztdés teljesitéséhez.

Kiilénosen a mas (gyben tett irasbeli nyilatkozattal 6sszefiiggéshen garanciakkal szlikséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztaban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15735289 11/65



Salgdtarjan Megyei Jogd Varos Onkormanyzata

mértékben tette. Ennek alapjan, ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas Ggyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezekitl a mas lgyektdl egyértelmiien
megkuldnbdztethetd médon kell eldadni, érthetd és kdnnyen hozzaférheté formaban, vildgos és egyszeril
nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazoé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a
Rendeletet, kitelezd erdvel nem bir. A hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez
valé hozzajarulast jelenti. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az dsszes
adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni. Az adatkezeld lehetdség szerint elére megfogalmazott
hozzajarulasi nyilatkozatrél gondoskodik, amelyet erthett és kinnyen hozzaférhetd formaban bocsat
rendelkezésre, nyelvezetének pedig vilagosnak és egyszeriinek kell lennie, és nem tartalmazhat
tisztességtelen feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajékoztatason alapuldénak mindsiilion, az érintettnek legalabb tisztaban kell lennie
az adatkezeld kilétével és a személyes adatok kezelésének céljaval.

A hozzajarulas megadasa nem tekinthetd énkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valds vagy szabad
valasztasi lehetéséggel, és nem all mddjaban a hozzajarulds anélkili megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara valna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés jogszerilisegét. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerti
médon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat.

Kizardlag akkor képezheti a Szervezet adatkezelésének jogalapjat az érintetti hozzajarulas, ha az adatkezelés
vonatkozasaban igazolhaté mddon nincs az érintett és a Szervezet kizott egyértelmlen egyeniétlen viszony,
tovabba szervezési és technikai intézkedésekkel biztosithatd, hogy az érintett hozzajarulasat barmikor
ugyanolyan kdnnyen visszavonhassa, ahogy azt megadta.

Hozzajarulasra, mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltaté és a munkavallald kozott fennallo fliiggelmi jelleg miatt.

1.8. Az érintett jogai
Az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

1. Tajékoztatashoz vald jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
Osszefliggd tényekrdl és informaciokrol érthetd, tomor tajékoztatast kapjon, ez a joga az adatkezelés
megkezdését megelézéen is fennall.

2. A hozzaférés joga: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél tdmor, kozérthetd visszajelzést kapjon
arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendetetben felsorolt informéciokhoz
hozzaférést kapjon.

3. Ahelyesbitéshez valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkill helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité
nyilatkozat Gtjan térténd — mddositasat, kiegészitesét,

4. Atdriéshez valéd jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nelkiil
tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig kbteles arra, hogy az érintettre vonatkozoé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tdrdlje meghatarozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintetthek ez a joga kiiléndsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adataihoz
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kapcsoladoan all fenn, mas jogalapok fenndéllta, igy tébbek kdzitt a jogi kbtelezettség teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten kortatozott ez a joga, illetve nem all fenn.

Az clfeledtetéshez valé jog: Ha az adatkezelS nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toroini

koteles, az elérhetd technolégia é€s a megvaldsitas kéltsegeinek figyelembevételével megteszi az

észszer(ien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy

tajékoztassa az adatokat kezel® adatkezeloket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szdban forgo

személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak

toriését,

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érinteft jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld

korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesdil:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozés arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toriését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabodl, de az eérintett
igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel$ jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy tdrléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolédd értesitési kitelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tjékoztat minden
helyesbitésrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akikkel a személyes adatot kozolték. Kivétel: nem
varhatd el ezen kotelezettség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényelne.

Az adathordozhatésaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, aliala egy adatkezel6
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel$, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta abban az esetben, ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)} bekezdésének a) pontja vagy 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja
szerinti szerzddésen alapu! és az adatkezelés automatizalt médon tériénik.

A tiltakozashoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor

titakozzon személyes adatainak a kezelése ellen {ideértve a profilalkotast is}:

- ha az adatkezelés kdzérdekil vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsahoz, illetve az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges (tiltakozas esetén a személyes adatok nem kezelhetdk
tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak),

- kézvetlen lzletszerzés esetén: ha az érintett titakozik a személyes adatok kézvetlen {izletszerzés
érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhettk.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra,
hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is -
alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentts mértékben érintené (kivéve ha
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az adatkezelés az érintett és az adatkezeld kdzdtti szerzédés megkdtése vagy teljesitése érdekében
sziikséges, vagy meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan unids vagy tagéllami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedéseket is megdllapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

11. Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast
nydjtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit, valamint az adatvédelmi incidensbdl eredd,
valészinilisithetd kévetkezményeket, illetve az adatvédelmi incidens jeliegét és az annak orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket —, ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen magas kockazattal jar
jogaira és szabadsagaira nézve, kivéve ha:

- adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtotf végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak {pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinlisithetben
nem valésul meg,

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kdzzétett informaciok dijan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

12. A feliigyeleti hatosagnal térténé panasziételhez val6 jog (hatdsaghoz vald fordulas joga): Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatdsagnal — kiiléndsen a szokasos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozdé személyes adatok kezelése megsérti az altalanos adatvédelmi
rendeletet.

13. A feliigyeleti hatdésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog: Minden természetes
és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti hatdsag ra vonatkozo, jogilag
kételezd erejli dontésével szemben. Ez a jog akkor is fenndll, ha a felligyeleti hatdésag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hdnapon belil nem tajékoztatja az érintettet a benyUjtott panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.

14. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog:
Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a
Rendeletnek nem megfelelé kezelése kdvetkeztében megsértették a jogait. A birdsagi illetékességi
szabalyok szerinti tdrvényszék jogosult az eljarasra.

15. A személyes adatokkal dsszefilggd jogok érvényesitése az érintett haldlat kdvetden: Az Infotv.
szerint az érintett halalat kévetd 6t éven belll a Rendelet hatdlya ala tartozé adatkezelési miveletek
esetén az elhaltat életében megilletd jogokat az érintett altal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve
kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejil maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha
az érintett egy adatkezelbnél tébb nyilatkozatot tett, a késdbbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett megfelelé jognyilatkozatot, a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozéja annak hidanyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalat kévetd 6t éven beliil. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.
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1.9. Felel6sségi kérok, Szervezet vezetdjének feladatai

A Salgétarjan Megyei Jogl Varos Onkormanyzata vezetsje (tovabbiakban vezett) felelos azért, hogy az altala
vezetelt Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét gy végezze, hogy megfeleljen a
Rendeletnek, amely szabalyozza a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmét és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek szamara a jogi garanciakat,
tovabba felelés azért, hogy a Szervezet tevékenysége soran betartsa jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatban foglalt kdvetelményeket. Felelés azért, hogy az adatkezelési tevékenységek soran betartsa a
személyes adatok kezelésére vonatkozo elveket, és képes e megfelelések igazolasara (,elszamoltathatosag”).

Felelds azért, hogy:

- a személyes adatoknak barmilyen jellegli kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos
hatdskoroket és felelésséget egyértelmiien meghatarozza, szabalyozza,

- megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések
hatékonysaga is a Rendelet altal el&irt szintd. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének,
hatokorének, kérilményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait
érinté kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni,

- megteremtse a Szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adatoknak a biztonsagat,
meghatarozza és biztositsa a Szervezet informatikai biztonsagi kdvetelményrendszerét és
kérnyezetét, az elektronikus informacios rendszereivel kapcsolatba keriilé személyek felé tamasztott
kévetelményeket, elvarasokat, kitelezettségeket és a felelésséget,

- olyan adatfeldolgozdkat vegyen igénybe, amelyek megfeleld garancidkat nyijtanak — kiiléngsen a
szakértelem, a megbizhatosag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az a Rendelet
kovetelményeinek teljeslilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehaijtjak, ideértve
az adatkezelés biztonsagat is,

- a Rendelet elbirasai szerint sziikség szerint képvisel6t vagy kapcsolattartot jeldlion ki, aki az
adatkezeléssel dsszefliggd Ggyekben (pl. incidens bejelentése, stb.) kapcsolattartd pontként szolgal
az érintettekkel, feligyeleti hatésaggal (NAIH), valamint adott esetben barmely egyéb kérdesben
konzultaciét folytathat vele. Megvizsgdlja, kbteles-e Adatvédelmi tisztviselét kinevezni, vagy 6nként
sor kerlil-e kinevezésére. Feleldssége a kapcsolattartéval kapcsolatos barmilyen moédosulast,
véltozast azonnal, késedelem nélkiil az érintettek tudomasara hozni (tajékoztatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

A vezetb nevezi ki az Adatvédelmi tisztviseldt, akinek kinevezését, jogallasat 1asd a 2. 1. Adatvédelmi tisztvisel
kijeldiese fejezetnél.

1.11. Képzés

A Szervezet vezetdjének a felelbssége, hogy gondoskodjon a foglatkoztatottak megfeleld adatvédelmi
tudatossagarol. Ennek megfeleléen a vezett gondoskodik a szilkséges felkésziiltségrél, kompetenciardl
valamennyi foglalkoztatott esetében, akik a Szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz,
adatkezelési miveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett,
feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az
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adatkezelési miiveletekben részt vev® munkatarsak folyamatos tudatossag-novelését, hogy felkésziiltek
legyenek a megfeleld oktatasok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiértekelje az elvegzett tevékenységek eredményességét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési /adatfeldolgozasi tevékenységében betdltétt szerepiikkel és
annak fontossagaval.

Feladata, hogy felmérje a képzési szilkségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos killsé és
belst oktatdsokat, képzéseket, és ezekrdl a megfeleld feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplé,
stb.) megdrizze. Szilkség szerinti gyakorisaggal képzést szervez vagy online képzést tart. Cél a
foglalkoztatottak tudatossag-ndvelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti adatvédelmi szabdlyok
fontossaganak elbtérbe helyezése, bemutatasa.

1.12. Az adatvédelmi audit

Az adatkezel felel6ssége, hogy sulyos probléma felmeriilése esetén haladéktalanul, vagy az adatvédelmi
tisztviselé javaslatara soron kivili vizsgalatot folytasson le annak érdekében, hogy a Szervezet eljarasa
maradéktalanul megfeleljen az adatvédelmi és adatbiztonsagi eléirasoknak {adatvédelmi audit).

Az adatvédelmi audit célja, hogy megvizsgalja a Szervezet adott rendszere, eljdrasa mennyire felel meg a
Rendeletnek és a hatalyos adatvédelmi eléirasoknak, felligyeleti hatdsagi elvarasoknak.

A Szervezet vezetdjének a feleldssege, hogy kijelbije az adatvédelmi audit lefolytatasaban kézremiikddoket.
Az adatvédelmi auditot az adatvedelem teriiletén szakértelemmel/gyakorlattal rendelkezé, legalabb harom
tagbdl allo bizottsag latja el. Az Adatvedelmi tisztviseld minden esetben részt vesz az auditalasban. A
Szervezet jogosult kiilsd adatvédelmi szakértd segitségét igénybe venni az adatvédelmi audit lefolytatasaban.

Az adatvédelmi audit soran az auditald bizottsag kiilléndsen az alabbiak megfeleléségét vizsgalja:

- alapelvek érvényesilését,

- személyes adatkezelések azonositasi gyakorlatat a kijeldlt szervezeti egységnél,
- adatkezelések és adatfeldolgozasok nyilvantartasat,

- adatkezelési tajekoztatokat,

- érdekmérlegelési tesztek helyzetéf,

- érintetti jogok gyakorlasahoz sziikséges eljarasokat,

- hatasvizsgalatok allapotat,

- incidenskezelés és nyilvantartas gyakorlatat,

- adatbiztonsagi eljarasokat,

- személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd tovabbitasat,
- dokumentalt szabalyzatokat, egyéb belsé szabalyozokat,

- adatvédelmi tudatossag novelésének és dokumentalasanak gyakorlatat.

Az auditalt szervezeti egységek kotelesek az auditald bizottsaggal egyuttmiikédni, a megfeleld
tajékoztatasokat, felvilagositdsokat megadni. A szervezeti egységek vezetdi felelnek azért, hogy a
foglalkoztatottak, az adatkezeleésre ralatassal rendelkezd személyek a bizottsag altal feltett kérdésekre a
legjobb tudasuk szerint valaszoljanak, valamint a szervezeti egységek vezetdi maguk is kdtelesek a
vizegdlatban proaktivan részt venni, a hozzajuk intézett kérdésekre maradéktalanul valaszt adni.

Az adatvédelmi audit kockazatelemzésen alapul, melynek soran az auditald bizottsag azt vizsgélja, hogy a
Szervezet adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének nem megfelelésége milyen hatissal lehet az
érintettekre.
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Az adatvédelmi audit eredményeként az auditélé bizottsag adatvédelmi jelentést készit, mely tartalmazza az
adatvédelmi kockazatokkal kapcsolatos megallapitdsokat és a Szervezet adatvédelmi (jog)szabalyi
megfelelbségének biztositdsara vonatkozd konkrét javaslatokat. Az adatvédelmi jelentést a Szervezet
vezetbje hagyja jova és gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasarol.

1.13. A szervezeti egységek miikddtetéséhez kapcsolddo altalanos adatvédelmi
szabalyok

A Szervezet vezetSje hatarozza meg a szervezettel munkaviszonyban, illetbleg munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban 4llé személyek adatkezeléssel kapcsoiatos feladatait, mely feladatok arra iranyulnak, hogy
torvényes és tisztességes modon, az adatkezelés minden szakaszaban biztositsak az adatok pontossagat,
gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmérdl.

Jogszabalyban meghatarozott kételezettség teljesitése miatt, vagy a Szervezet dontése alapjan szikséges vj
adatkezelés bevezetésérdl, vagy folyamatban Iév6 adatkezelés madositasardl a Szervezet vezetdje dont.

A Szervezet vezetSje a szervezeti egységek vezetdit jeldli ki, hogy vegyenek részi a Szervezet adatvedelmi
megfelelésének el@segitésében, tovabba kisérigk figyelemmel a szervezeti egységeknél folytatott
adatkezeléseket.

Az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetbjet és az Adatvédelmi tisztviselSt az () adatkezelés
bevezetésére, vagy folyamatban lévd adatkezelés médositasara vonatkozo igény megfogalmazasatél kezdve
be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Amennyiben az (j adatkezelés bevezetése, vagy folyamatban lévé adatkezelés mbdositasa tobb szervezeti
egységet érint, az adatkezelésért felelds valamennyi érintett szervezeti egység vezetdjét és az Adatvédelmi
tisztviselét be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egységek vezetdi kitelesek egymassal és az
Adatvédelmi tisztviselvel egyitimiikédni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban erintett szervezeti
egységek tevékenységének koordindlasardl és az Adatvédelmi tisztviseldvel wvald egyUtimikodes
megteremtésének feltételeirdl a Szervezet vezetdje gondoskodik.

Az adatkezelés bevezetésével, médositasaval, az adatkezelés feltételeinek meghatarozaséaval kapcsolatban
az adatkezelésért annak targya szerint felelés szervezeti egység vezetdje (tobb érintett szervezeti egység
vezetbje egymassal egylittmiikddve):
- meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok koreét, az
adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmd javaslatot készit a ddntésre jogosultnak,

- adott esetben elemzi, hogy az eltérd céli adatkezelés Gsszeegyeztethetb-e az adatkezelés eredeti
céljaval, amelyekre a személyes adatokat gyiijtotték,

- amennyiben az adatkezeléshez szilkséges, elkésziti az érdekméregelési teszt dokumentumanak
tervezetét,

- az Adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utan dokumentalja az adatvédelmi hatasvizsgalat
el nem végzésének indokait vagy javaslatot tesz a dontésre jogosultnak adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésére; (Pozitiv dontés esetén az adatvédelmi hatasvizsgélatot lefolytaté munkacsoport
felallitasardl a Szervezet vezetdje hataroz, mely munkacsoportba a tervezett adatkezeléssel érintett
szervezeti egységek kitelesek résztvevét delegalni.},

- elbterjesztést tesz a déntésre jogosultnak arrdl, hogy az adatkezelést kozds adatkezeléskent indokalt-
e ellatni, valamint szilkséges-e adatfeldolgozdt igénybe venni.
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2.
2.1.

A szervezet adatvédelmi feladatai

Adatvédelmi tisztviseld kijelGlése

Kotelez6 a kinevezés, mivel az adatkezelést kdzhatalmi szerv vagy egyéb, kbzfeladatot ellatd szerv végzi.

Az Adatvédelmi tisztviseldt a szakmai ratermettsége és killdndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértsi

szintli ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédelmi tisztviselt feladatai kézott felsorolt feladatok

ellataséra vald alkalmassaga alapjan kell megbizni.

Kozhatalmi szerv vagy egyéb, kézfeladatot ellatd szerv kdzds Adatvédelmi tisztviseldt jeldlhet ki t6bb ilyen

szerv szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

A Szervezet tamogatasa az Adatvédelmi tisztviseld munkajahoz:

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel® a személyes adatok védelmével kapcsolatos 6sszes ligybe
megfeleld médon és idében bekapcsolddjon,

biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviseld szakértoi szintl
ismereteinek fenntartasdhoz szikségesek,

biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél
ne fogadjon el, 6t a feladatai ellatasaval dsszefliggésben nem bocsathatja el, és szankcidval nem
sdjthatja,

az Adatvédelmi tisztviseldt minden személyes adattal kapcesolatos, személyes adatot érinté kérdésbe
bevonja,

dndlldéan vagy kdzds Adatvédelmi tisztviseld altal képviselt szervezetekre vonatkozdan egylittesen
biztosit az Adatvédelmi tisztviseld hatésagi bejelentése, kommunikacidja és az érintettekkel vald
kozvetlen és folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetdleg kizarélag erre a célra szolgalé —
e-mail cimet, ehhez a tisztviselé szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu}.
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Az Adatvédelmi tisztviseld jogallasa:

az Adatvédelmi tisztviseld kbzvetleniil a Szervezet vezetSjének tartozik felelbsséggel,

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolédé valamennyi kérdésben kdzvetlenil az Adatvédelmi tisztviseléhdz is fordulhatnak; ebben
az esetben az Adatvédelmi tisztviseld kiteles az érintetti kérelmet haladéktalanul a Szervezet vezetbje
vagy — ha van — a kijelélt felelés részére tovabbitani,

a Szervezet foglalkoztatottja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos valamennyi kérdésben es
a Rendelet értelmezésével kapcsolatban kdzvetlenll jogosult az Adatvédelmi tisztvisel6héz fordulni,
feladatai teljesitésével kapcsolatban unidés vagy tagallami jogban meghatarozott fitoktartasi
kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség koti,

az Adatvédelmi tisztviselé mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon dsszeférheteflenség.

Az Adatvédelmi tisztviseld legalabb a kévetkez& feladatokat latja el:

tajékoztat és szakmai tandcsot ad a vezetdség, tovabbad az adatkezelést végzd alkalmazottak,
kozremikéddk részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kdtelezettségeikkel kapcsolatban,

ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak vald megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelélését, az adatkezelési miveletekben résztvevd személyzet tudatossag-
nivelését és képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is,

egylittmikodik az adatkezeléssel érintett szervezeti egységek vezetdivel egy Uj adatkezelés tervezett
bevezetése esetén,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon koveti
a hatasvizsgalat elvégzését,

kdzremiikédik az adatvédelmi incidens kezelésében, kivizsgalasaban,

kdzremlikédik az adatvédelmi audit lefolytatasaban,

kézremUikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban, modositasaban,
egylttmUkddik a feligyeleti hatésaggal,

az adatkezeléssel dsszefliggb Ugyekben — ideérive az elézetes konzultaciot is — kapesolattario
pontként szolgal a felligyeleti hatdosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviseld jogosult:

tajékoztatast, felvildgositast kérni a Szervezet valamennyi adatkezelési tevekenységérél,

a Szervezet valamennyi adatkezelését vizsgalni és minden olyan helyiségbe belépni, ahol adatkezelés
folyik;

tanacskozasi és véleményezési joggal részt venni minden olyan forumon, ahol a feladatai ellatasaval
dsszefliggd kérdések szerepelnek a napirenden,

javaslatot tenni kbzvetleniil a Szervezet vezetdjének valamely személyes adatok kezelését érintd
kérdésben,

felszélitani az adatkezelésben részt vevd személyt a jogszerii Allapot helyredllitasara,
kezdeményezni a Szervezet adatvédelmi eldirasainak, valamint a kialakult adatkezelési gyakorlat
atalakitasat, vagy az adatkezelést érinté mas szliikséges intézkedések megtételet.
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Az Adatvédelmi tisztviselt jogviszonyanak fennallasa alatt és azt kdvetden is kdteles titokként megérizni a
vonatkozd tevekenysegével kapcsolatban tudomasara jutott azon személyes adatot, mindsitett adatot, térvény
altal titoknak minésitett adatot, illetve minden olyan adatot, tényt vagy kdrilményt, amelyet az 6t alkalmazo
adatkezel vagy adatfeldolgozdé térvény eldirasa alapjan nem kételes nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7} bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldolgozénak az altala kijeldlt
Adatvédelmi tisztviseld elérhettségét kdzzé kell tennie és errél tajékoztatnia kell az illetékes felligyeleti
hatésagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd tajékoztatja a
Hatésagot az Adatvédelmi tisztvisel® nevérdl, postai és elekironikus levélcimérél, ezen adatok valtozasardl,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag az
adatkezeldk, illetve adatfeldolgozok szamara kiilén erre a célra létrehozott elektronikus felilleten is lehetvé
teszi az Adatvédelmi tisztvisel® bejelentéseét.

A Szervezet vezetbje gondoskodik az Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésérdl, melynek tényérdl, tovabba az
Adatvédelmi tisztviseld személyerdl és kozvetlen elérhetdségeirdl a Szervezet foglalkoztatotijait irasban
tajékoztatja.

2.2, Adatkezelési, adatfeldolgozdi tevékenységek nyilvantartasa

A Salgétarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzata egyes adatkezelések tekintetében:

- ©nalld adatkezeldének mindsilil (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnaltdan
hatarozza meg),

- kbzds adatkezelbnek mintsillhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit masokkal
egyltt hatarozza meg),

- adatfeldolgozénak mindsiilhet (valamely adatkezel® nevében személyes adatokat kezel).

A Szervezet, mint adatkezeld és adatfeldolgozé a feleltsségébe tartozdan végzett adatkezelési,
adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesil a
nyilvantartas-vezetési kotelezetiség aldl, valamint igy fudja teljesiteni az elszamoltathatdosag elvét, mely
szerint az adatkezeld felelds a személyes adafok kezeiésére vonatkozd elveknek (ldsd 1.4 fejezef) valb
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara. A nyilvantartasokat a feliigyeleti
hatésag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kbvetkezd informacidkat tartalmazza:

- az adatkezel® neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a kéz6s adatkezeléinek, az adatkezeld
képviselbjenek és az Adatvédelmi tisztviselbnek a neve és elérhetdsége,

- az adatkezelés céljai,

- az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategériainak ismertetése,

- olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kézbini fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szefvezeteket,

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkizi szervezet részére {Orténd
tovabbitasara vonatkozd informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfelelé garanciak leirasa,

- halehetséges, a killdnb&zé adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridék,

- halehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa.
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Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozénak mindsiil, akkor sziikséges az
adatfeldolgozoi nyilvantartas, mely a kdvetkez6 informacidkat tartalmazza:

- az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetdségei, és minden olyan adatkezel® neve és
elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozd eljar, tovabba - ha van ilyen — az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozo képviseldjének, valamint az Adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetéségei,

- az egyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoridi,

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfelel® garanciak leirasa,

- halehetséges, atechnikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

2.3. Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozd intézkedések

A Szervezet megfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informacid alapjan
azonositott vagy azonosithatd természetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd
valamennyi tajékoztatast témor, atiathatd, értheté és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan ¢s
kézérthetéen megfogalmazva nydijtsa, kiiléndsen a gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében.
Az informéciékat irdsban vagy mas méodon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni.
Az érintett kérésére szobeli tdjékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazolasra kerll az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelését lasd a 2.4 fejezetben.

2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettd| gyiijtik, akkor az atlathatd tajékoztatas és a
személyes adatokhoz vald hozzaférés joga érdekében az adatkezelé az adatok megszerzésének
idépontjaban, illetve az adatkezelés megkezdését megelbzden Adatkezelési tajékoztatdkban vagy egyéb
moédon az érintettek rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eldirt informéciokat:

- a munkaltatdi szerepkédrben, a munkaviszonyhoz vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz
kapcsoléddan folytatott adatkezelési miveletekre vonatkozé adatkezelésekrdl irasban tajekoztatja a
munkavallalokat,

- a tevékenységével kapcsolatos adatkezelésekrél (pl. hatésagi eljarasok soran vegzett
adatkezelésekrél) az ligyfeleket egy vagy t6bb adatkezelési tajékoztatéban tajékoztatja, a tajékoztatd
minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol sziikséges az
érintettek tajekoztatasa,

- tovébbi adatkezelések, foként az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok (elektronikus
aton, tavollevék részére nyljtott szolgaltatas) esetén az adatkezelési tajékoztatét az érintettek
elbzetes tajékoztataséra elektronikusan, internetes honlapon, digitélis forméban, barki szamara,
személyazonositas nélkll, korlatozastol mentesen hozzaférhetévé teszi. A kdzfeladatot ellatd szervek
az elektronikus kdzzétételt sajat vagy tarsulasaik altal kdzdsen mikbdtetett, illetve a fellgyeletiiket,
szakmai iranyitasukat vagy mikddésikkel kapcsolatos koordincidt ellaté szervek altal fenntartott,
erre a célra létrehozott kézponti honlapon valé kézzétételle! biztosithatjak,
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- ha a személyes adatokon a gylijtésik céljatdl eltéré célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatjia az érintettet errél az eltérd célrdl és minden relevans
kiegészitd informaciérdl,

- az érintett rendelkezésére bocsatandd informacickra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandéak, ha
&s amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal.

Az Adatkezelési tajékoztatd tartalmazza az alabbiakat:

- az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezeld képvisel&jének a kiléte és elérhetdsegei,

- az Adatvédelmi tisztviseld elérhetbségei,

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja,

- az adatkezelés jogalapja,

- a személyes adat szolgaltatasa jogszabdlyon vagy szerzddéses kételezettségen alapul vagy
szerz8dés kotésének elbfeliétele-e, valamint hogy az érintett kdteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen Iehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa,

- ha az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek ervényesitéséhez
szilkséges, akkor az adatkezel®, vagy harmadik fél jogos érdekei,

- a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategbriai, ha van ilyen,

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja fovabbitani a személyes adatokat,

- automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kdvetkezmenyekkel bir,

- tajékoztatds az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tsl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbhitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valé joga,

- az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem é&rinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszer(isegét,

- afelligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyljtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat nem az érintettdl gydijtik: az adatkezelének az
adatkezelési tajékoztatas soran a fentieken kiviil rendelkezésre kell bocsatani a személyes adatok forrasat és
adott esetben azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e.

A tajékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszeril hataridén, de legkésébb egy hénapon belill, ha a személyes adatokat az
érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alkalommal vald
kézlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandd informacidkra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandoak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, az informaciok rendelkezésre hocsatasa
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, az adat megszerzését vagy kdzlését
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kifejezetten elBirja az adatkezeltre alkalmazandé unids vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak
valamely unids vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi kételezettség alapjan bizaimasnak kell
maradnia.

2.3.2. Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés telies tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetéségeken tajékoztatast és
hozzaférést kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemz&irdl:

- az adatkezelés céljardl,

- az érintett személyes adatok kategariairol,

- acimzettekrdl vagy cimzettek kategériairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzditék
vagy kdzélni fogjak, kiléndsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, nemzetkdzi szervezeteket,

- a személyes adatok taroldsanak tervezett iddtartamardl, vagy az idétartam meghatéarozasanak
szempontjairdl,

- az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos helyesbitési, tériési, korlatozasi vagy tiltakozasi
jogairél, ‘

- avalamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

- ha az adatokat nem az érintettél gy(jtétték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informaciordl,

- az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozo értheté informacidkrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintetire
nézve milyen varhatd kdvetkezményekkel jar, illetve

- a Tajékoztatas és a személyes adatokhoz vald hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informaciérél (ami az adatkezelési tajékoztatd kotelezd tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitédsa esetén
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitdsra vonatkozoan az adattovabbitas megfeleld
garanciairél.

Az adatkezel® az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat rendelkezésére
bocsatja. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez val6 joga

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy
nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor médositja azokat az
adatkezeld.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez valo jog

Az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait térblie az adatkezel, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a hozzéjarulas alapjan végrehajtott adatkezeles jogszeriiségét.

Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nelkiil toérélje a ra vonatkozo személyes adatokat:

- személyes adatokra mar nincs szikség abbol a célbdl, amelybd| azokat gy(ijtéttek vagy mas modon
kezelték,

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,
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- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezo jogszer(l ok az adatkezelésre,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

- a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eléirt jogi
kitelezettség teljesitéséhez tordlni kell,
a személyes adatok gy(ijtésére kdzvetlenll gyermekeknek kindlt, informacioés tarsadalommal
dsszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerdilt sor,

Az adatok torlési kérelme elutasithatd, ha az adatkezelés sziikséges:

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabdl,

- aszemélyes adatok kezelését elbird, az adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekb8l vagy az adatkezelbre ruhazott kbzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl,

- anépegészségilgy teriletét érinté kdzérdekbdl,

- a kbzérdekl archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol, ha a térlési jog
valoszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést,

- jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toréini kdteles, az elérhetd technoldgia és
a megvaldsitas kdltségeinek figyelembevételevel megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az
érintett kérelmezte t6lik a szdban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak tériését.

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az adatkezeld korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kdvetkez6
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, amely
lehetéivé teszi, hogy az adatkezel® ellenfrizze a személyes adatok pontossagat,
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlesét és ehelyett kéri azok
korlatozasat,
- az adatkezeldnek mar nincs szilksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igényének elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
- azérintett tiitakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kerlll, hogy az adatkezel$ jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igények elbterjesziéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos
kdzérdekébdl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elbzetesen tajékoztatni
kell.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kdzé tartozhat tobbek kizott a széban
forgd szeméiyes adatoknak egy masik adatkezelé rendszerbe torténd ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznaldk szamara valé hozzaférhettségilk megszintetése, illetve egy honlaprél az oft kbzzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéien
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technikai eszkdzdkkel kell biztositani, oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési
miveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyértelm(ien jelezni kell a rendszerben.

2.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodé értesitési kotelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrél, toriésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel,
iletve amellyel a személyes adat kdzlésre kerilt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
ertfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezel tajékoztatja e cimzettekrol.

2.3.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerz6dés teljesitéséhez szikséges €s az adatkezelés
automatizait modon torténik, az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy
a ra vonatkozd, az éltala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezelének tovébbitsa. Jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithatd — kérje a személyes adatok adatkezelbk kozdtti kézvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatésagahoz valé jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait,
iletve nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezelbre ruhazott
kizhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozni személyes adatai kezelese ellen,
ha adatkezel$ az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges vagy
kozérdeki/adatkezelbre ruhdzott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges jogalapbdl kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
A tiltakozasi jogéra legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a
figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatdst egyértelmiien, minden mas informaciotol elkilonitve kell
megjeleniteni. A tiltakozashoz valé jogot az informacids tarsadalommal Osszefliggb szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsoloédéan miiszaki elbirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Tiltakoz4as esetén a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak. Tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai céld
adatkezelés esetén az érinteft nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kdzérdekil okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van szitkség.

Tiltakozas kézvetlen Uzletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kbzvetlen
Uzletszerzés érdekében torténik, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lzletszerzéshez
kapesolodik. Ha tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Gizletszerzés érdekében térténd kezelése ellen, akkor
a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

2.3.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, profilalkotas

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizéit adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapulé déntés hatalya, amely ra nézve joghatéssal jarna vagy 6t hasonlokeppen jelentds
mértékben érintené.
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Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsag, ha az automatizalt déntéshozatal;

- az é&rintett &s az adatkezeld kdzotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges,

- meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan uniés vagy tagéllami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld
intézkedéseket is megallapit,

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A szerzbdés megkdtése vagy teljesitése érdekében szikséges vagy az érintett kifejezett hozzajaruldsan
alapuld adatkezelések esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek vedelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérél
emberi beavatkozast kérjen, dllaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyljtson be.

Az automatizalt dontéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak kiilénleges kategéridin, kivéve ha az
erintett kifejezett hozzajarulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kdzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetden

Az |nfotv, szerint az érintett halalat kovetd 6t éven belll a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek
esetén az elhaltat életében megilletd egyes jogokat az érintett altal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve
kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal - ha az
érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi iddpontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfeletd jognyilatkozatot, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési mlveletek esetén a helyesbitéshez és tiltakozashoz vald
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az
érintett halalaval megsziint — a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési mlveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés korlatozasahoz, tériéshez vald jogot, mint az elhaltat eletében megillett jogokat érvényesiteni az
érintett halalat kdvetd 6t éven belll. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kdzeli
hozzatartoz¢ jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

Az érintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy killénosen az adatkezeldvel szembeni,
valamint a Hatdsag, illetve birdsag elbtti eljaras - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
illetik meg és kitelezettségek terhelik.

Kérelemre tajekoztatni kell az érintett Ptk. szerinti kbzeli hozzatartozdjat megtett intézkedésekrél, kivéve, ha
azt az érintett nyilatkozataban megtiltotta.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személyazonositasa mellett |lehetdsége van barmely altala valasztott,
személyesen, postai Gton, elektronikus levélben, meghatalmazott utjan, illetve egyéb mddon kéreimet
benydjtani. Az érintetti kérelemnek kételezd tartalmi elemei nincsenek, formanyomtatvanyhoz nem kétitt, Az
érintettek jogainak gyakorlasat elésegitve, jelen szabalyzat 1-5. mellékletei szerinti mintdk szabadon
hasznalhatoak, de nem kételezdek.

A tajékoztatast az érintett altal kért mddon, elektronikus Gton benyujtott kérelem esetén lehetdség szerint
elektronikus Uton kell megadn].
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A Salgétarjan Megyei Jogll Varos Onkormanyzata megfelel® intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az
érinteft részére 3 személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd
és kénnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kézérthetben megfogalmazva nydjtsa. Az informaciokat
irashban vagy mas modon ~ ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére
szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas madon igazolasra keriil az érintett személyazonossaga.

Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatjia az érintettet jogai gyakorlasara iranyuld kérelmében foglaltak teljesitésérél, a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrél. Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem dsszetettséget és a kérelmek szamat, ez
a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl a késedelem okainak
megjelélésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belll tajékoztatni kell az érintettet. Ha a
kérelem elektronikus Oton érkezett, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve,
ha az érintett masként kéri.

Ha adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkill, de legkésébb a
kérelem beérkezésétd! szamitott egy hénapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradéasanak
okairdl, a késedelem okainak megjeldlésével, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
felligyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben gy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kérelmének teljesitésére nincs lehetdség, Ogy a
kérelem elutasitasardl és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrdl tajékoztatja a kérelmezét.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetbje vagy az altala kijeldlt személy feladata.
Indokolt esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztvisel6t vagy jogi szakértét. Amennyiben az érintett
kézvetlenll az Adatvédelmi tisztviseltéhdz fordult kérelmével, az Adatvédelmi fisztviseld koteles a kérelmet
tovabbitani a Szervezet vezetdjének.

A Szervezet biztositja a jogot az érintettek szamara, hogy a feliigyeleti hatésaghoz térténé panasztétellel
parhuzamosan birdségi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitélésik szerint valamely adatkezeld
vagy adatfeldolgozé a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozé jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birdsagi eljaras soran nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kételes bizonyitani azt, hogy az
érintett ezen jogai nem sérlltek.

Adatkezel® a kérelem benylijtasakor jogosult és koteles ellendrizni a kérelmezd személyazonossagat az
adatok bizalmassaga és jogi kitelezetiségek teljesitése érdekében. Az azonositas lehetlség szerint az
adatmegadas, adatszerzés madjahoz kapcsolédik. Erintetti kérelem alapjan torténd eljaras esetén az
adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetbk, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges kdliségek megfizetését is - elengedhetetleniil szikséges.

A Szervezet az érintetti tajékoztatasok, kérelmek elbirdlasa és teljesitése soran tevékenységéért kbltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyértelmiien megalapozatlan vagy ismételt, tilzo jellegl kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyljtasaval, illetve a kért intézkedés meghozatalaval jard
adminisztrativ koltségekre, jogosult észszer(l dsszegl dij felszamitasara, illetve megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiten megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli. Erre vonatkozo rendelkezés hianydban a kérelem teljesitéséért megallapithatd kdltségek
a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglalt kéltségek figyelembevételével keriiinek megallitasra.
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2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Salgdtarjan Megyei Jogl Varos Onkormanyzata, mint adatkezeld és adatfeldolgozo a felelésségébe
tartozdan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany és technolégia
allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokdre, korillményei és céljai, valamint
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentetf, valtozé valdszinlseégli és sllyossagl kockazat
figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedeseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantélja.

A Szervezet vezetdje felelds azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolultsagat és
kdlcsdnhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozé torvényeket, elbirasokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kdvetelményrendszerét és kbrnyezetét.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kbzlését vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Salgétarjan Megyei Jogu Véaros Onkormanyzata, mint adatkezeld kitelessége, hogy amint tudomasara jut
egy adatvédelmi incidens {pl. felmeriil a gyanl, hogy a Szervezet szamitégépes biztonsagi incidens
aldozatava valt, vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkil kivizsgalja, és
szUkség esetén bejelentse (ha lehetséges, legkésébb 72 draval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott) az illetékes felligyeleti hatosagnal (NAIH).

A Szervezet, mint adatkezel&/adatfeldolgozé feleléissége megbizonyosodni arrdl, hogy az dsszes megfeleld
technologiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra kerlilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitasa, masrészt a fellgyeleti hatésagnak torténd bejelentés és az érintett siirgds
értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkiil keriilt-e sor, killdndsen az
adatvédelmi incidens jellegére és silyossagara, valamint annak az érintettre gyakorolt kdvetkezményeire,
illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Ha a Szervezet adatfeldolgozdnak mindsil egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kiitelezettségének megfelelden az arrdl vald tudomasszerzést kivetben indokolatlan késedelem nélkil
bejelenti az adatkezelének.

2.6.1. Incidensek belsé nyilvantartasa

A Szervezet nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolédd
tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket annak érdekében, hogy a feligyeleti hatésag
ellenérizhesse a GDPR vonatkozo kdvetelményeinek vald megfelelést.

Az adatvédelmi incidensek belsé nyilvantartasa legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:
- az adatvédelmi incidensrol készilt Ggyirat iktatdszamat,

- az adatvédelmi incidens rdvid leirasat, beleértve az érintett irat vagy nyilvantartas, elektronikus
informacios rendszer megjelolését vagy azonositojat,

- azincidensrdl vald tudomasszerzés idépontjat és az incidens bekivetkezésének megallapitott vagy
valdszinlsitett idépontjat,
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- azincidenssel érintett személyes adatok kategdrigjat,
- azincidens hatasait, kovetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket,
a bejelentés iddpontjat, vagy a mellézés okat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben nem jar kockazattal a természetes szemelyek jogaira
és szabadsagaira nézve, akkor a bejelentést mellézve, a Szervezet az incidenst kizardlag az adatvédelmi
incidensek bels® nyilvantartasaba veszi. llyen esetben a nyilvantartds tartalmazza a melldzés rovid
indokolasat.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

A Szervezet az érintettre nézve val6sziniisithetd kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra
szolgald elekironikus Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer feliiletén, vagy ennek hianyaban postai Gton.
Ha nem lehetséges az informacidkat egyidejlileg k&zdlni, akkor azok indokolatlan késedelem nélkil
részletekben is kézdlhetdk. Ha a bejelentés 72 6ran belll nem tortént meg, akkor a bejelentésben meg kell
jelolni a késedelem okat.

A bejelentést a NAIH éltal elvart adattartalommal kell teljesiteni. A bejelentésnek a szervezeti adatokon, az
Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nydjté kapcsolattartd nevén és elérhetéségen kivll
tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha leheiséges — az érintettek kategoriait és
hozzéavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait €s hozzavetSleges szamat,
- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd kdvetkezményeket,
- adatvédelmi incidens orvosldséra tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbdi  eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitéset célzo
intézkedéseket.

2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az incidensrél

Adatkezel6 feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valészin(sithetéen magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nezve, annak
érdekében, hogy megtehessék a szilkséges ovintézkedéseket. Az érintett részére adott tajékoztatasban a
szervezeti adatokon, az Adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyGjté kapcsolattartd nevén és
elérhetéségén kivil vilagosan és kézérthetéen ismertetni kell az adatvédetmi incidens jellegét, az incidensbol
eredd, valdszinlsithetd kévetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensb6l eredé esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitesét célzod
intézkedéseket.

Az érintettek tajékoztatasa melldzhetd, ha:

- adatkezels megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valé hozzéaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetben olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszin(sithetéen
nem valdsul meg,

- atajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne szilkkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kézzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.
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2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valds adatvédelmi incidensrdl az észleld személy késedelem néik{ll, a megadott
kapcsolattartasi csatornak valamelyikén értesiti a szervezeti egysége vezetdjét és a Szervezet vezetdje ltala
kijeldlt felelést vagy az Adatvédelmi tisztviseldt.

Az adatvédelmi incidenst észlelé személy koteles a tapasztalt jelenséget minden rendelkezésére allo
eszkozzel dokumentalni, azokat haladéktalanul a Szervezet vezetdje altal kijeldlt felelds vagy az Adatvédelmi
tisztviseld, vagy ha ez nem lehetséges, a szervezeti egység vezetdje rendelkezésére bocsatani (pl. feljegyzés,
képernydkép, fotd, hibalizenet, sth.).

Az adatvédelmi incidens jelentésére vonatkozd kételezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
irdnyuld jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kézrem(kddé munkatarsra, valamint szerzddéses, vagy mas
moédon kapcsolatba kerlilé természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intézményekre
vonatkozik.

A Szervezet vezetdje altal kijeldlt felelds teenddbi:

- a koriilmények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategoriat (nincs/van/magas
kockazat),

- szilkség esetén eseti szakértdi csoportot hoz létre az incidens korlilményeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat; amennyiben az adatvédelmi incidens a Szervezet ltal igénybe vett adatfeldolgozé
tevékenységével kapcsolatban kovetkezett be, az adatvédelmi incidens kériilményeinek, és az azzal
osszefliggb lehetséges kockazatok és hatasok kivizsgalasaba az adatfeldolgozé képviseldjét is be kell
vOonni,

- értesiti a Szervezet vezet&jét és — ha korabban nem tértént meg - az Adatvédelmi tisztviseldt,

- meghatarozza az értesitenddk korét,

- amennyiben az adathiztonsagi incidenslT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megsziintetésére, vagy az esemény jellegébdl adéddan annak izoldlasara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasaval), az Ibtv. hatalya ala tartozd szervezetek esetén késedelem
nélkiil értesiteni kell az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személyt is,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategorisit
es hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges
szamat,

- felméri az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinlsithetd kdvetkezményeket,

- meghatérozza az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidensrél, valamint annak életdtjardl jegyzokdnyvetinyilvantartast készit,

- indokolatlan késedelem nélkil bejelenti az adatvédelmi incidenst a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésagnak, kivéve, ha az valoszinlsithetéen nem jar kockdzattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl, ha az
valészinlisithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informacickat egyidejileg
kdzbIni az illetékes hatésaggal, akkor azokat tovébbi indokolatian késedelem nélkil késébb
részletekben kézli,

- irdnyitja a karok helyredllftasat és a jogszerli mlkodés visszadllitasat,
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- lezarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat s a kapcsolédd dokumentumokat,

- ellendrzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok vedelmével kapcsolatos belsd
szabélyainak valdé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcids
intézkedéseket biztosité mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozé intézkedéseket,
és azok eredményességét. Az elilendrzés tapasztalatai sziikség szerint beépilhetnek az adatvédelmi
szabalyozasba, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabbképzésének.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, felteve hogy az
érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezelbvel
valod kapesolata alapjan az érintett észszer( elvarasait. Jogos érdekrél lehet sz6, amikor relevans és megfeleld
kapcsolat all fenn az érintett &s az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
Gigyfele vagy annak alkalmazaséban all, vagy személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzési céli kezelése esetén.

A jogos érdekre hivatkozast, mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kézhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
soran végzett adatkezelésre, Kozhatalmi szervek esetén a jogalkoté feladata, hogy jogszabdlyban hatarozza
meg a kotelezé adatkezelések részleteit. Ebben az esetben a kdzhatalmi szerv adatkezelése a Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés c) pontja jogalapon torténik, vagyis az adatkezelés az adatkezelre vonatkozo jogi
kételezettség teljesitéséhez szilkséges, vagy az e) pont szerinti jogalapon alapul, amikor az adatkezelés
kézérdek(i vagy az adatkezelbre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges. Ha az adatkezelés jogi kitelezettség teljesitésehez szikseges, akkor nincs
szilkség arra, hogy az adatkezelé mérlegelje akar a sajat, akar harmadik fél jogos erdekeit. Ha a kdzfeladatot
elbird vagy a kdzhatalmi feladatot megallapitd jogszabalyok nem tartalmazzak az Infotv. 5. § (3) bekezdése
szerinti adatkezelési koriilményeket, az adatkezelé az &ltalanos adatvédelmi szabalyok, kilonGsen a
személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek szerint jogosult, meghatarozott esetekben kbteles adatkezelesi
tevékenységet végezni, és annak jogszer(ségét az elszamoltathatdsag elvenek megfelelben igazolni.

A Szervezet a jogos érdek jogalapon kiviili, mas jogalapon torténd adatkezelés mellett is elvégezheti az
érdekmérlegelési tesztet az érintett maganszférdjanak aranyos korlatozasa, valamint az elszamoltathatésag
igazolasa erdekében.

Az érdekmérlegelés soran megallapitasra kerill, hogy az érintett maganszemély szemelyhez f(iz6dé jogait az
adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élveznek-e az
adatkezelé érdekével szemben, figyelembe véve az adatkezelbvel vald kapcsolata alapjan az észszer(i
elvarasait. Az adatkezelés akkor lehet jogszer(i, ha az érdekmérlegelési teszt eredménye az, hogy az
adatkezelés szlikséges és aranyos, adatkezeld jogos érdeke megallapithato.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz kérdltekintéen meg kell vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gytjtésének iddpontjaban és azzal 6sszefiiggésben szamithat-e észszerlien arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl keriithet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek
az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korlilmeények kozott kezelik, amelyek
kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

2.8. Adatkdzlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhetévé tétele.
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A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében kizardlag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint val6sitia meg.

A Szervezet harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek kdzil legalabb egy
megvalésul:

- az érintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzdjarulasat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teliesiiinek,

- atérvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesilinek,

- az adatkezeldre vonatkozé jogi kitelezettség teljesitése céljabdl sziikséges,

- az adatkezel® vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl szilkséges, és ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6dd jog korlatozasaval aranyban all,

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kdzbiztonsag védelme, a blncselekmények lldozése céljiabdl
az arra hataskorrel rendelkez$ nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozd hatdsagoknak, birésagoknak,
valamint egyéb birdsagi és nyomozd szervek jogszerli megkeresése eseten atadhatok az
adattovabbitasi kérésben megjeldlt adatok tekintetében.

Személyes adat csak akkor hozhatd nyilvanossagra, ha a Szervezet erre megfelelé jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhaték.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit személyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek
részére. A Vezett felelds azért, amennyiben személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére trténd tovabbitasara keriilne sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoziatast kapjon a
tovéabbitasra vonatkozban a megfelel garancidkrol. A személyes adatoknak az Unidbél harmadik orszégbeli
adatkezeldknek, adatfeldolgozoknak, egyéb cimzetteknek vagy nemzetkdzi szervezetek részére tortend
tovabbitasa esetén nem sériilhet a természetes személyeknek az Unidban a Rendelettel biztositott védelem
szintie, és annak fenn kelt maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszagbdl vagy
nemzetkdzi szervezettdl ezt kdvetden ugyanazon vagy masik harmadik orszagbeli adatkezeldnek,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkozi szervezetnek torténd ajboli tovabbitasa esetén is.

A harmadik orszagokba és a nemzetkdzi szervezetekhez valé tovabbitas csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthaté végre. A tovabbitasra akkor keriilhet csak sor, ha az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé — a
Rendelet és jelen szabalyzat rendelkezéseire is figyelemmel - teljesiti a harmadik orszagok vagy nemzetkozi
szervezeteknek tdriénd adattovabbitasra vonatkozo, a Rendeletben és jelen szabdlyzatban meghatarozott
feltételeket.

Az |btv. hatdlya ald tartozé szervezeteknek az Ibtv. bizonyos esetekben ad lehetséget, hogy egyes
elektronikus informaciés rendszereit Magyarorszag terliletén kivll (zemeltesse, illetve azokban kdlfdldon
végezzenek adatkezelést.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozéi garancianyjtas

A Szervezet a feleldsségébe tartozdan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenysegekrdl nyilvantartast
vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet, mint adatkezeld:
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Ha a Szervezet az adatkezeld (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkbzeit dnalldan vagy masokkal
egyitt hatarozza meg), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizardlag olyan kézremiikdd6t (adatfeldolgozét) vehet igénybe, aki megfeleld garanciakat nydjt az
adatkezelés Rendelet kivetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara vonatkozéan.

Az adatfeldoigozdi tevékenységet végz6 kézremlikodbket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozdi szerzédéseknek célszeriien az alabbiakat keli tartalmaznia:

- az adatkezel6 és az adatfeldolgozd személyét, elérhetdsegét, ha az adatfeldolgozd rendelkezik
adatvédelmi tisztviseldvel, annak elérhetdségét,

- az adatfeldolgozas jellegét, céljat, iddtartamat,

- az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategoridgit, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyiségét,

- az adatfeldolgozé jogainak és kitelezettségeinek meghatarozasat, kiléndsen annak régzitését, hogy
az adatfeldolgozd az adatkezeld kifejezett irdasos utasitasai alapjan végezhet adatkezelési
miiveleteket, tovabba az esetlegesen bekovetkezd adatvédelmi incidensek esetén kovetendd
szabalyok meghatarozasat,

- az elvégzett technikai miiveletek megnevezését, médjat,

- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak rogzitését, hogy az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozét vehet-e igénybe,

- az adatkezel6t és az adatfeldolgozét terheld technikai és szervezési intézkedések meghatarozasat,
ezek igazolasét az adatfeldolgozé részérdl,

- az adaftfeldolgozé azon alkalmazottai titoktartdasara vonatkozd rendelkezéseket, akik az
adatfeldolgozashan részt vesznek,

- annak szabdlyozasat, hogy az adatfeldolgozé milyen maodon, eljarasi rendet kdvetve nyujt segitseget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

- az adatkezelt ellentrzési jogkdrének biztositasat,

- az adatkezeld utasitasadasi rendjének meghatirozasat, beleértve az adatfeldolgozé azon
kotelezettsegét, hogy tajékoztassa az adatkezel6t, ha az adatkezeld altal adott utasitds GDPR vagy
egyeb vonatkozd jogszabalyba (tkézik,

- minden olyan informaci¢ adatkezeld rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozott kitelezettségek
teljesitésének igazolésahoz szilkséges, amely lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az
altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,

- az adatkezelési szolgaltatds ny(jtasanak befejezését kovetd eljarast (pl. az adatkezelé ddntése
alapjan minden személyes adatot tor6l, vagy visszajuttat, és térli a meglévé masolatokat, kivéve, ha
az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld).

A Szervezet, mint kdzds adatkezeld:

Amennyiben a Szervezet vezetéjének dontése alapjan a Szervezet meghatarozott feladatainak érdekében
kozos adatkezeldi jogviszony létesitése indokolt, a kbzds adatkezeldk atlathaté médon, a kdzottlik létrejott
megallapodasban hatarozzak meg a Rendelet szerinti kitelezettségeik teljesitéséert fenndllo, kiildndsen az
érintett jogainak gyakorlasaval és az érintett tajékoztatasadval kapcsolatos informaciok rendelkezésre
bocsatasabdl eredt feladataikkal dsszefiiggt feleldsséglik megoszlasat, kivéve azt az esetet és annyiban, ha
és amennyiben az adatkezelSkre vonatkozd felelbsség megoszlasat a rajuk alkalmazandé unios vagy
tagallami jog hatarozza meg. A megdllapoddsban az érintetiek szamara kapcsolattartot lehet kijeldlni.

Adatvédelmi és adatbizionsagi szabalyzat, 15735288 33/65



Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata

A kozos adatkezel6i megallapodasnak megfeleléen tlikrdznie kell a kozds adatkezeldk érintettekkel szembeni
szerepét és a vellk valé kapesolatukat. A megallapodas lényegét az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

Az érintett a kézds adatkezel6i megallapodas feltételeitdl fliggetleniil mindegyik adatkezel® vonatkozasaban
és mindegyik adatkezeltvel szemben gyakorolhatja a Rendelet szerinti jogait.

A kbzds adatkezelsi megallapodas tartalmanak 6ésszedllitdsa soran ki kell kérni az Adatvédelmi tisztvisel®
véleményét.

A Szervezet, mint adatfeldolgozé:

A Salgétarjan Megyei Joga Varos Onkormanyzata adatfeldolgozé tevékenysége soran (ha van) az adatokat
kizarélag az adatkezel utasitasanak megfelelden kezeli, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre unids vagy tagallami
jog koételezi.

A feladatok ellatasahoz megfelel$ ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket vesz igénybe.

A tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkdre,
korillményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé
valészinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekeben, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantélja.

Az adatkezel6 elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozét nem
vesz igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén tajékoztatja az adatkezelét minden olyan tervezett
valtozasrdl, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehettséget az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a véltoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezel® nevében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé
szolgaltatasait is igénybe veszi, unids vagy tagallami jog alapjan iétrej6tt szerzédés vagy mas jogi aktus Gtjan
erre a tovabbi adatfeldoigozéra is ugyanazokat az adatvédelmi kitelezettségeket kell telepiteni, mint amelyek
az adatkezel6 és az adatfeldolgozo kdzdtt letrejtt szerzédésben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek.
A tovabbi adatfeldolgozonak megfelelé garanciakat kell nydjtania a megfelelé technikai és szervezési
intézkedesek végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kovetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizé adatfeldolgozd teljes
feleldsséggel tartozik az adatkezel6 felé a tovabbi adatfeldolgozé kételezettségeinek a teljesitéséért.

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetseges meértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kételezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

Segiti az adatkezeldt kotelezettségei teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezésére alld informaciokat,

Az adatkezeld rendelkezeésére bocsat minden olyan informaciot, amely kételezettségei teljesitésének
igazolasahoz sziikséges, lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az dltala megbizott mas ellendr
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelbvel
kétott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
infézkedeések,

2.10. Kotelezé adatkezelések feliilvizsgalata

Az Infotv. 5.8 (3)-(5) bekezdése alapjan a kotelezé adatkezelések (Rendelet 6. cikk (1) bek. ¢) és e) pontok)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az
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adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége iddszakos feliilvizsgalatat az
adatkezelést elrendeld térvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezé adatkezelés iddtartamat vagy sziikségessége idszakos fellivizsgalatat torvény, helyi
onkormanyzat rendelete vagy az Eurépai Unié kételezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezeld az
adatkezelés megkezdésétd! legalabb hdromévente fellilvizsgélja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz sziikséges-e.

Ezen fellilvizsgalat kérllményeit és eredményét az adatkezel dokumentalja, e dokumentaciot a fellilvizsgalat
elvégzését kbvetd tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag kérésére
rendelkezésére bocsatja.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve valoszinlsithetéen magas kockazattal jaro
esetekben az adatkezeld — annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokorét, kdrilményeit és céljait,
valamint a kockazat forrasait figyelembe véve felmérje a magas kockazat kiildnds valészinliségét és
sllyossagat — az adatkezelés elétt adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ez magahan foglalja kiiléndsen az
emlitett kockdzat mérséklését, a személyes adatok védelmét, a Rendeletnek vald megfelelés bizonyitasat
célzé tervezett intézkedéseket, garanciakat és mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiildndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdk olyan médszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonldkeppen
jelentés mértékben érintd dontések éplinek,

kilénleges adatok nagy szamban torténd kezelése,
- nyilvanos helyek nagymértékil, médszeres megfigyelése,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valoszin(sithetéen magas kockazattal jarnak az
érintettekre nézve.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:
- atervezelt adatkezelési miiveletek mddszeres leirdsdra é&s az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleértve adott esetben az adatkezel$ Altal érvényesiteni kivant jogos érdeket);
- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;
- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és
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- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatésdra (a személyes adatok védelmét, és a
Rendelettel vald dsszhang igazolasat szolgald, az érintettek es mas személyek jogait es jogos érdekeit
figyelembe vevd garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra).

Valbezindsithelden magas Az adatvedelmi lisziviseld landcsa

135, elkk (2} bek ] Magatartasi kodex(ek) oG

kockazattal jar? Ahatasvizsgalat elvégrésénak nyomon [35. cikk {8) nek.| "é'e'ggﬁff:'g bk;lﬁres\:

XS LI ECOE ) KGVElESE [39. cikk {1) bek. ¢} pant)

Kivetel?
[35. cikk {5) &a (10) bet |

Adatvédelmi hatasvizsgalat
[R5, cikk (7} bek ]

Magasak a fenmarado
kockazafok?
136, cikk (1} bek.]

Az adatkezelést
1E|ulWlas». GE: ﬁfiﬁem" Elfzeles
kenzullAcio
Nines eldzetes
konzullacio

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijeldlt feleléstkbél allé, az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatd
munkacsoport végzi el, szlikség szerint be kell vonni az érintett vezetdket, feleldsdket (pl. informatikai,
informatikai biztonsaggal foglalkozé felelésdket). Az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatd munkacsoportba
a tervezett adatkezeléssel érintett szervezeti egységek kitelesek részivevdt kijeldlni. Az Adatvédelmi
tisztvisel6 szakmai tanacsat ki kell kérni, a déntés soran figyelembe kell venni.

Az Eurdpai Adatvédelmi Testillet altal elfogadott — vagy a GDPR alkalmazanddva valasat kbvetben fenntartott
—, az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozo hatalyos iranymutatasban foglalt szempontokat és eljarasrendet
a munkacsoport kiteles figyelembe venni.

A Szervezet, mint adatkezel® szilkség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek ltal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellentrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

Nem szilkséges elvégezni a hatasvizsgalatot azokra a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy e) pontja
szerinti adatkezelési miiveletekre, melyek jogalapjat uniés vagy az adatkezeltre alkalmazandé tagallami jog
irja eld, e jog a széban forgé konkrét adatkezelési mitveletet is szabalyozza, és e jogalap elfogadasa soran
egy altalanos hatasvizsgalat részeként mar végeztek adatvédelmi hatasvizsgalatot (kivéve, ha a tagallamok
az adatkezelési tevékenységet megelbzden ilyen hatasvizsgalat elvégzését szilkségesnek tartjak).

Olyan egymashoz hasonld tipusd adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kdzéitt is értékelhetdk.

A hatasvizsgalat sziikségességének megallapitasat, vagy a hatasvizsgalat mellézésének okait dokumentalni

kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni a fellgyeleti hatdsag dltal osszeallitott adatkezelések jegyzekét.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tényezék azonositasdban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek mérlegelése sordn az érintettekkel vald konzultacionak.
Az érintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentélasa javasolt.
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Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a kockazat
mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban valészinUsithetben magas kockazattal jar, a szemeélyes
adatok kezelését megeltizden konzultacié sziikséges a felliigyeleti hatosaggal.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalok adatkezelései

A Szervezet minden munkavalialdjanak (mint érinteft természetes személy) személyes adatainak kezeléséért
a Szervezet vezetbje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kozszolgalati jogviszonyhoz vagy
egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz (tovabbiakban egyiitt jogviszony, a tovabbiakban jogviszonyban
allok egyltt munkavallalé) kapesoldddan folytatott adatkezelési miveletekre vonatkozdan, valamint az
adatfeldolgozdk részére atadott adatok kapcsan az adatfeldolgozdkkal is betartatja a Rendelet eléirasait es a
munkahelyi adatkezelések alapvetd kovetelmeényeit.

A munkavallalék személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével
kézvetleniil dsszefiiggd okbdl feitétlenll szilkséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog
korlatozasanak modjardl, feltételeirél és varhatd tartamardl, tovabbé sziikségességét és aranyossagat
alatamaszté  kérilményekrdl a munkavallalét elézetesen irasban tajékoztatni kell. A munkaltatonak
szlikségességi-aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a szemeélyiségi jog korlatozasanak
jogszerliségét és azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallalé maganszférajaba.

Az érintett személy szamdra a munkattato feladata az adatkezelés megkezdése eléit egyértelm( és részletes
tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrdl.

A hozzéjarulas alapjan torténd adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tobb célra jogalapon torténd adatkezelés esetén az érintett munkavallalg irasbeli
hozzajaruldsat adja személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez. A jelenlegi
joggyakorlat alapjan a munkavallalé hozzajarulasa az esetek donté tébbségében a jogviszony fliggelmi jellege
miatt nem lehet 6nkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony all fenn a munkaltaté javéra.
Hozzajarulasra mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni,
alapvetben akkor, amikor egyérteim(i, hogy az adatkezelés soran feltétel nélkiili .elénydket” szerez a
munkavallalé, és nem érheti 6t semmilyen hatrdny a hozzajaruldas megtagadasa esetén (ebben az esetben
dokumentalt elézetes tajékoztatas utan egy tényleges szbveges, magyarazattal ellatott hozzajarulas
aldirasaval lehet bizonyitani a munkavallalé dnkéntességét, megadva a lehetiséget a nemleges valaszra is).
Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez valé hozzajarulast jelenti. Tobb
adatkezelési cél esetén t6bb dnkéntes, egyértelm( érintetti hozzdjarulas szilkséges.

Adatkezelés munkéaltatéi jogos érdek alapjan, munkaltatdi ellendrzések

A Salgétarjan Megyei Jogl Varos Onkormanyzata, mint adatkezelSnek a munkavallalokkal kapcsolatosan,
azoknak a fennallé jogviszonya alatt, illetve azt megeldzden és azt kivetden is flizédhet érdeke személyes
adatok kezeléséhez. Adatkezeld wvagy valamely harmadik fél joges érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsSbbséget,
figyelembe véve az adatkezeltvel valé kapcsolata atapjan az érintett észszerli elvarasait.

Figyelemmel arra, hogy adatkezeld kdzhatalmi jogositvanyt gyakorlé szerv, a munkavallaldkkal kapcsolatos,
jelen fejezet hatalya ala tartozd adatkezeléseket a GDPR 6. cikk (1} bekezdés e) pontja (kézhatalmi
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jogositvany jogalap} alapjan kezeli. A jelen Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat 2.7. pontjaban
foglaltakra tekintettel, amennyiben sziikséges, munkaltaté az adatkezeléséhez f(iz6d6 jogos érdek
fennallasanak megallapitdsahoz érdekmérlegelést végez, melynek soran azt kivanja eldonteni, hogy az
érintett maganszemély személyhez fiiz6d6 jogait az adatkezelés milyen mértékben korlatozza, az érintett
érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élveznek-e az adatkezeld érdekével szemben.

A Szervezet vezetSje, mint munkaltats felelés azért, hogy az adatkezelés céljat minden esetben vilagosan és
egyértelmilen hatarozza meg, a szilkségesség-aranyossag elvének megfelelden, az alkalmazott eszkdz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak sziikséges mértékii adatkezeléssel jarjon,
és ellentrzés csak a munkavégzéssel dsszefiiggésben térténjen, és soha ne iranyuljon a munkavalialok
emberi méltdsaganak a sérelmére, igy a munkavallaldk megfélemlitésére, megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavallald maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalékat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez vald jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebéd|d, 6ItHz6, pihend helyiség, mosddk,

A munkavallalé a munkaltatdé altal a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkdzt - eltérs
megallapodas, rendelkezés hianyaban - kizarélag a jogviszony teljesitése érdekében hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastruktira maganhasznalata.

A munkavallalé a jogviszonnyal Osszefliiggh magatartasa korében ellenérizhets, akdr technikai eszkéz
alkalmazasaval is. Munkaltatd kételezettsége, hogy munkdltatéi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl.
az informatikai biztonsagra vonatkozd kévetelményeknek, munkavallaléi kitelezettségeknek a betartasat
ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaltatd ellenérzése soran a jogviszony teljesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszk6z6n tarolt, a jogviszonnyal Osszefiiggé adatokba tekinthet be. Olyan
mélységben tekinthet be, amig el nem tudja donteni, hogy az adat magancéli-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba.

A Szervezet az adatkezeléshez fliz&d6 jogos érdeke fennallasanak megaliapitasa érdekében
erdekmeérlegelést készit kilondsen az alabbi adatkezelések esetén: munkahelyi megfigyeld rendszer,
munkaltato altal biztositott informatikai eszkozok, gépjarmii adatainak ellendrzése, munkaltatéi e-mail cim/fiok,
internet és wifi hasznalatanak ellendrzése (az aktualis Adatkezelési tajékoztato szerint).

3.2. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az lUgyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszer(iek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesdl:

a) azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tObb konkrét célbdl torténé kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz8dés megkdtését megeldzéen az érintett kérésére torténd |épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezeltre vonatkozé jogi kitelezettség teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme
miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kézérdekli vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé, killondsen, ha az
érintett gyermek.
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Kézérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasihoz szllkséges adatkezelés:

Ha az adatkezelés kozérdeki feladat végrehajtasahoz, illetve kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
szilkséges, az adatkezelésnek az uniés jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell
rendelkeznie; egyetien jogszabély jogalapul szolgélhat tdbb adatkezelési milvelethez. Az adatkezelés céljat
unios vagy tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezelé megjeldlésére vonatkozd
szabalyokat, az adatkezelés targyat képezd személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeteket,
amelyekkel a személyes adatok kdzdlhetdk, az adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasokat, az adaitarolas
idétartamat, valamint egyéb, a jogszer( és tisztességes adatkezelés biztositasahoz szilkséges intézkedéseket
is meghatarozhatjak.

3.2.1. Okmanymasolas

Adatkezelésnek mindsiil a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely mivelet vagy
miiveletek ésszessége, igy az adathordozérdl késziilt masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is.
Az adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kotott adatkezelés elvét, a
személyes adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyértelmil és jogszerl célbdl, és az adatok kezelése csak e
célokkal dsszeegyeztetheté médon tdrténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabdl
megfelelének és relevansnak kell lennilk, és a kezelt adatok kérét a szlkségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekinthetd jogszerlinek, ha az altaluk gyjtott adatok kezelésének
sziikségszer(iségét az adatkezeld bizonyitani tudja. A bemutatott érvényes, személyazonositd okmanyban
szereplé személyazonositd adatokat a dokumentum kozhiteles voltara tekintettel masolatkészités nélkil is el
kell fogadni. A személyazonossag igazoldsara alkalmas hatosagi igazolvanyrdl készitett masolat nem
rendelkezik bizonyitd erével arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatésagi okmanynak, és nem alkalmas
a személyazonossag megallapitdsara sem. A fényképes igazolvany személyazonositds céljabdl vald
bemutatasa felel meg a hatélyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kotottség és az adattakarékossag kévetelményének. A bemutatott és az adatkezeld lgyintézéje, munkatarsa
altal szemrevételezett okmanyokbdl régzitett személyes adatok helyességének utdlagos ellendrizhetbsege
dnmagaban nem tekintheté olyan jognak vagy koételezettségnek, amely az adatkezelés jogszeriiségét
igazolhatnd. A bemutatott érvényes hatdsagi igazolvanyokban szerepld adatokat a dokumentumok kozhiteles
voltara tekintettel masolatkészités nélkiil is el kell fogadni.

Adatkezeld Ggyintézéje a jelen szabdlyzat 7. vagy 8. mellékletei szerinti mintakat hasznalhatja az érintett
személyazonossaga megallapitasanak, az adatkezeld altal kezelt adatok pontossdganak utblagos
ellendrzése, bizonyitasa érdekében.

3.2.2. Adatkezelési nyilatkozat

A Szervezet dltal beszerzési eljaras soran alkaimazandd adatkezelési nyilatkozat mintat a 9. melleklet,
kdzbeszerzési eljaras soran alkalmazandd mintat a 10. melléklet tartalmazza, amelyeket ugyanakkor a nyertes
ajaniattevével kitendd szerzédésben is alkalmazni kell. A beszerzésitkdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkdil
megkdtendd szerzédés (megdllapodas) részét képezd adatkezelési nyilatkozat mintat a 11. melléklet
fartalmazza.
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4. Technikai és szervezési intézkedések

A Salgétarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzata vezetSje felelés azért, hogy figyelembe véve a szervezet
meéretét, a folyamatok bonyolultsagat és kdlcstnhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozo
torvényeket, eldirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kévetelményrendszerét
és kornyezetst.

Jelen Adatvédelmi és adatbizionsagi szabalyzat jovahagyasaval és hatalyba léptetésével biztositia, hogy az
iranyitasa alatt eljaré, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az
utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valé eltérésre uniés vagy
tagallami jog kételezi 6ket.

Elkotelezett, hogy a tudomany és technolégia dllasa és a megvalositas kéltségei, tovabba az adatkezelés
Jellege, hatokdre, korliményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
véltozd valdszinliségll és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket hajtson végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szinti
adatbiztonsagot garantalja.

A Salgétarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzata az egyedl adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket az alabbiakban hatarozza meg, er6forrasainak megfelelSen térekszik a betartisukra,
betartatasukra:

Adatvédelmi &s adatbiztonsagi szabdlyzat, 15735289 40765



Salgétarjan Megyel Jogu Véros Onkorményzata

4.1. Adminisztrativ védelmi intézkedések

A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartaimazé dokumentumokhoz, az
elektronikus informaciés rendszerhez hozzaférésse! rendelkezd személyek (beleértve a kilsd
személyeket, pl. Uzemeltetdket is) folyamatos oktatasanak, képzésének eldsegitése, az ajaniott
elektronikus informacidbiztonsagi eljarasok, technikak és technoldgiak naprakészen tartasa. Cél, hogy a
felhasznalék tudataban legyenek az adatvédelmi és informdcidbiztonsdgi elvarasoknak es
fenyegetettségeknek, illetve felelésségeiknek (pl. jelentési kitelezettségiiknek).

Megismerteti és betartatia munkavéllaldival, szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik
hozzéférnek személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljdrasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az
internethasznalattal és az elektronikus levelezéssel, az elektronikus informaciés rendszerhez hozzaférési
jogosultsagot igénylé személyekkel, felhasznalokkal szembeni elvarasokat, szabdlyokat, feleldsségiket,
az adott rendszerhez kapesolddd kitelezd, vagy tiltott tevékenységeket.

A jogviszony megsz(inésekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerzédének, harmadik félnek az informacidkhoz és informacidé-feldolgozé eszkdzokhoz vald hozzaférési
jogosultsagat megsziinteti, visszaveszi az érintett személynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitésre
szolgdld eszkbzoket, felhasznaldi kartyakat, belépésre jogositdé kartyakat (ha vannak), amikor
alkalmazasuk megszinik, szerz&désik, illetve megallapodasuk lejar.

Gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren keresztill vagy kdzvetlen hozzaférés atjan
kizarélag az arra feljogositott személyek, kizarolag az adatkezelés céljaval tsszefiiggesben férjenek
hozza.

A felhasznaldban tudatositja, hogy a téle elvarhaté gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal vald visszaélést azaltal, hogy megdrzi a hozzaférési adatok
titkossagat, a felhaszndlé elszamoltathatd minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaldi
azonositdjaval végzett, vagy végeztek.

A szerepkorok és jogosultsagok véltoztatasat, valtozaskezelés keretében haijtja végre, és a sziikseges
dokumentumokat médositia (pl. szerzOdésben meghatarozott szerepkdr, feladatok, jogok és
kotelezettségek, munkakéri leiras).

Olyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve miikédtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszkdzok sériilése, meghibasodasa, adathordozdkon tarolt adatok sériliése, hasznalhatatlanna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgdltatas elfogadhato idén bellll visszadllithatd, iletve az elveszett
adatmennyiség mértéke még kezetheté szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszu tavi
megdrzéséért felelds, a mentéseknek alkalmasnak kell lenni az adatok jogszabalyban elirt megbrzési
idejének végéig torténd visszadllitasara.

Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

o Eltéré megallapodas hianyaban tilos a munkavégzéshez biztositott informacidtechnolégiai vagy
szamitastechnikai eszkéz, rendszer, elektronikus levelezési rendszer hasznalata, a tulajdonaban lévé
internethaldzat feladatellatason kiviili hasznalata.

o A tulajdonat képezé levelezd rendszer — engedélyezés hidnyaban — csak szervezeti célokra
alkalmazhaté. Ha a felhasznalé a postafidkjara elektronikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan allomanyt, amely nem munkavégzéshez kapcsolodik, azt haladéktalanul tordlnie kell, a
tulajdondban lévé adathordozékra tilos a munkavégzéshez nem kapcsolodo, személyes adatot
tartalmazé dokumentum (beleértve a fényképeket is) mentése. A felhasznalé felel valamennyi, a
cimeérdl elkiildott levél rendeltetési helyéért és annak tartalmaért.
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o Javasolt a felhasznalohoz kétott egyeéni, telies névvel ellatott, a szervezet altal hasznalt domain nevi
egyedi e-mail-cimek |létrehozasa {vezetéknev keresztnev@domain.hu).

o Levelezés a meghatarozott, lehetéleg a Szervezet sajat tulajdoni domain névhez kapcsolodd
tarhelyén torténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezé rendszer
haszndlataval, az ingyenes levelez6rendszerek {pl. freemail, gmail, stb.} haszndlatdt lehetdleg
technikai korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kdzponti tarhelyen kelt biztositani.

o Tilos mas postafidkjdhoz felhatalmazas nélkiil hozzaférni, mas nevében elektronikus lizenetet kiildeni,
fogadni.

o A levelezési fidk hozzaférését biztositd jelszét a felhasznaldnak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitasa érdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kertilésére utalé minden gyan(t és kdrilményt.

o Ha a felhasznald nem ismeri a kiilsé rendszerbd| érkezé levél feladdjat, akkor az lizenet megnyitasa
elétt igyekezzen azt beazonositani, gyanis esetben térolje az lizenetet, illetve jelezze ezt feletiasének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitas szilkséges annak megallapitasara, hogy mi az
Uzenet célja, gy ezt megfelelt eldrelatassal (lehetbleg a belst haldzattdl elszeparalt szamitogépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasat virusveszély miatt feltétlenil keriilje, tovabbi
cimzettnek nem kiildheti tovabb.

o Tilos a tulajdonaban alld informatikai halézatan, eszkdzein a nem engedélyezett felhdszolgaltatas,
nem szakmai letdltések, tiltott oldalak, nem kivant levelezélistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa
vagy tovabbitdsa, szerz8i jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszeri terjesztése), egyéni
profitszerzést célzo, a szervezettdl eltérs lizleti cétl tevékenység és reklam, a haldzat, a kapcsoloédd
halézatok, illetve ezek erdforrasainak rendelietésszerli miikodését és biztonsagat megzavaro,
veszélyeziett tevékenység, ilyen informaciéknak es programoknak a terjesztése, a hélézat
eréforrasaihoz, a haldzaton elérhetd adatokhoz térténé illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaférés
atruhazasa mas személy részére, a haldzat eréforrasainak, a haldzaton elérheté adatoknak
iletéktelen modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyuld
tevékenység, a Szervezettel kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon valé illegalis
kdzzététele,

o Tilos az elektronikus informacios rendszerek biztonsagi beallitdsainak megvaltoztatasa, illetve a
virusellenérzd és internetbdngészé beallitasok modositasa.

o AKkijelolt személy rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznaldk szAmara biztositott az internetelérést
lehetévé tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktol.

o Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt dllomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellendrzi, és a biztonsagos Uzemeltetést veszélyezteté allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a kildés/fogadast megakadalyozza. Az dllomanyok kiilldésére és fogadasara
vonatkozé korlatozas kiterjed a rendeltetésszeril- és az észszer(i hasznalat kereteit meghaladé
méret(i allomanyokra is.

- A Szervezet kbtelezettsége, hogy munkaltatdi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai
biztonsagra vonatkozd kdvetelményeknek, munkavallaléi kitelezettségeknek a betartasat ellentrizze,
ennek érdekében a felhasznaldk altal bingészett oldalak listajat naplozhatia, az altala biztositott
informatikai eszkozoket, adathordozokat, munkaltatoéi e-mail-cimetfidkot, internet és wifi hasznalatot
ellenbrizheti, melynek célja, hogy a felhaszndldék internethaszndlata megfelelien a biztonsagi
kévetelményeinek és jogos érdekeinek.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 15735289 42165



Salgétarjan Megyei Jogu Véros Onkorményzata

- A felhaszndldt tajékoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai halozatara, eszkozeire
vonatkozdan ellentrzési és felelésségre vonasi jogosultsaga fenndll, a meghatarozott viselkedési
szabalyok megsértése esetén, az adatvédelmi és elektronikus informaciobiztonsagi szabdlyokat és az
ehhez kapcsoladd eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belsd eljarasi rend szerint fegyelmi
eligrast kezdeményezhet, illetve érvényesitheti a vonatkozd szerz6désben meghatarozott
kovetkezményeket, megvizsgalja és szlikség szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

- Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabdlyi kdvetelmények megkdvetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetdvé teszik a rendeltetésszer(i miikddéstdl eliérd, rendkiviili helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak lehetd legrévidebb idén belil
torténé visszaallitdsan tll az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvaldsitani. Ha szikseges,
akkor Katasztréfa-elharitasi tervet készit, amely meghatarozza a Szervezet informacids/informatikai
rendszerei teljes mitkédésének (minden funkcionalitasanak) a visszaallitasat vagy Ujra felépitését.

- A bemutatott hatésagi okmanyokrél torvényi kbtelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotdttség és az
adattakarékossag alapelvének érvényesilése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kitdltetése vagy arrdl feljegyzés készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik Ugyintézt is
megtekinti az érintett altal bemutatott okmanyt, és & is megerésiti a személyazonossagot es a rogzitett
adatok pontossagat) altal gylijti be a sziikséges adatokat. A Hatésag szerint kevésbé korlatozza a
maganszférat egy feliegyzés készitése vagy egy nyilatkozat kitdltése, mint az okmanyok masolasa, a
masolat készitése nem tekinthetd a maganszféra aranyos korldtozasanak mas, hasonldéan hatékony
intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb tgyintézés” nem indokolhatjak a masolat
készitését,

4.2. Fizikai védelmi intézkedések

A Salgétarjan Megyei Jogl Varos Onkormanyzata az elektronikus informacios rendszereket és az
irattarold helyiségeit fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.

- Lehettiség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, tavfelligyeleti szolgaltaté felligyeleti rendszerére
csatlakozo riasztérendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akkor beléptetérendszerrel, kamerarendszerrel
is védi az adathordozdkat tartaimazé helyiségeit, eszkdzeit a jogosulatlan fizikai hozzaféréstdl.

- Az adaihordozokat tartalmazd helyiségbe vald belépésre nem jogosultak a helyiségben nem
tartozkodhatnak kiséret/felligyelet nélkil.

- Alkalmazza az ,Ures irdasztal - tiszta képernyd” szabélyt:

o a monitorok elhelyezésekor térekszik az azokra valé minél kisebb ralatads biztositasara, hogy a
képerny6k tartalma ne legyen olvashato az alkalmilag arra haladé személyek szamara, és ne legyen
lathatd az éplileten kiviilrdl (ha monitor-elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sotétité fliggdny/reluxa
hasznalataval);

o afelhaszndld a szamitdgépét zarolja, ha azt rovidebb idére drizetlenill hagyja;

o a munkafazis végeztével vagy hosszabb idefll tavollét esetén a szamitoégépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja;

o torekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informaciét tartalmazé anyagot (papir alapl
anyagokat, valamint elektronikus adathordozdkat) eltévolit az asztalokrdl és lehetség szerint zarhaté
irodab(torban tarol, elhagyva bezarja az irodjat;

o gondoskodik arrél, hogy a nyomtatokbdl, faxokbél, fénymasolobdl kijové dokumentumokhoz
iletéktelenek ne férjenek hozza;
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4.3.

o Ugyel arra, hogy érzékeny informaciot tartalmazé dokumenturnok ne maradjanak a fénymasoldban,
kinyomtatott, faxolt vagy masclt dokumentumokat nem hagy drizetleniil az eszkdzokben;
o a hibasan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumokat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitével).

A fénymasold és nyomtatd berendezéseket/multifunkciondlis nyomatkeszitdket, a fax készlilékeket és
minden egyéb kimeneti eszkdzt védett terlileten bellll helyezi el, ahol a felligyeletitk biztosithatd, az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozhats (harmadik fél, (igyfél és latogatok részére nem hozzaférhetdek),
vagy nyilvanos zénaban azonositassal védett nyomtatas ker{ll beallitasra.

Védi a helyiségeit az adathordozdkat kérositd behatdsoktd! {extrém hémérséklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szilkség esetén
biztositja a megfeleld kérnyezeti feltételeket.

Az elsbédleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
(pl. szerverfunkcioju szamitégépek, adatmentd szerverek, haldzati eszkdzok), az eszkdzok szabalyos
leallitasahoz a tevékenységhez méretezett, rivid ideig mikddéképes sziinetmentes aramellatast biztosit.

Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobdaban) fiiggetien aramellatassal tamogatott
észleld berendezést (fiistérzékeltt) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatosagi
engedéllyel rendelkez6 tavfelligyeleti szolgaltatd felligyeleti rendszerére ¢satlakoztat.

Az adatvesztés megeldzése érdekében betartja a tlizvédelmi elbirasokat, az informatikai eszkdzdk
kézponti helyiségeibe (elosztd-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlizvédelmi szempontbdl indokolt,
minimdlis elvarasként tanisitott gazzal olto (CO2) hordozhatd, kézi tizoltd készlilékeket biztosit.

Logikai védelmi intézkedések

A Salgdtarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata kizarolag olyan szoftvereket és kapcsol6dd
dokumentaciét hasznal, amelyek megfelelnek a redjuk vonatkozo szerzédésbeli elvarasoknak és a szerz6i
jogi, vagy mas jogszabalyoknak.

Szabalyokhoz kéti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
beallitasokat.

Betartjia a hozzaférés ellenérzési eljarasrendet, az elektronikus informacios rendszer, rendszerelem
hasznaldja kizardlag olyan személy vagy szerzddéses jogviszonyban Aallé olyan szerzodbtt partner,
harmadik személy, aki a munkavégzéshez szikséges feltételekkel rendelkezik, megismerte a vonatkozo

elektronikus informacids rendszerek hasznalatahoz.

A hozzsférési jogosultsagok megsziintetésérdl szilkség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony
megszilinése, szerzidés lejarata vagy megsziinése, kinevezés visszavonasa, szervezeten belli
athelyezés, munkakdr jelentés megvaltozasa, tartds betegség, tavollét, iletve helyettesités esetén,
valamint visszaélés gyanUja vagy hasonlé sulyos biztonsagi esemény felmeriilése esetén.

Biztositja, hogy megfeleld jogosultsag nélkil senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek lUgyfél adatokat vagy bizalmas informaciot, védendd személyes adatokat
tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleértve az adatok térlését vagy megvaltoztatasat is.

Az illetéktelen hasznéalat megakadalyozasara a munkaallomasokon automatikus képernydvédelmet allit
be Ugy, hogy felhasznaldi inaktivitast kdvetéen meghatarozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkadllomast. Az ismetelt bejelentkezés kizardlag a felhasznalé azonositasaval és hitelesitésével
térténhet (felhasznélénév és jelszé megadasa).
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- Kizarolag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkili kapcsolaton keresztili csatlakozast az
elektronikus informacios rendszeréhez, felhasznaléi korlatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszkézdk szilkséges, rendszerés karbantartasarol, fejlesztésérdl. A
karbantartasokat és javitasokat itemezetten, dokumentaltan hajtja vagy hajtatja végre.

- A karbantartasokat, javitasokat csak az arra jogosult személyek végzik. Karbantartas céljabdl az
adathordozék, informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda vagy mas, arra
jogosult személy, kiilsé személy/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltato vegzi.

- Gondoskodik arrél, hogy a felnasznaldk, a felnasznalok altal végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsagoknak megfeleléen — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a celbdl, hogy
elkeriilhetdvé valjanak a jogosulatlan hozzaférések, csdkkentve a jogosulatlan hozzaférésekbdl szarmazo
informaciébiztonsagi incidenseket.

- Kizérélag a jogszerlien hasznalt adathordozo, illetve behozott adathordozd esetében ellendrzétt és
engedélyezett eszkoz hasznalatat engedélyezi.

- Az adathordozok hasznalatat egyes informatikai eszk®zékon informaciobiztonsagi megfontolasbdl
utasitidssal, hardver, illetve szoftver uton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordozo tipusok hasznalatat a kijeldlt elektronikus
informacids rendszereken vagy rendszerelemeken miik6dd biztonsagi intézkedések hasznalataval.

- irasos engedslyhez koti az adathordozok, mobil eszkdzdk (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni
vagy kiilsé helyszinen torténé munkavégzés, vagy barmilyen mas célbél torténd - kiszallitasat.

- Lehetéség szerint a mobil/szervezeten kivill kiszallitdsra engedélyezett hordozhatdé eszkozoket
kriptografiai (hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitdlis adathordozokon tarolt
informaciok bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhaté adattarold, pl.
okostelefon, laptop, pendrive sth.). A kiszallitott mobil eszkézok esetén eszkoztitkositast, tarols alapl
titkositast, vagy mas technoldgiai eljarast alkalmaz (p!. BIOS jelszo, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET
Endpoint Encryption). Kizaroélag nyilvantartott, hardveres titkositas( pendrive hasznalat engedélyezett.

- PBetartatja az adattartalommal biré adathordozok, informacios rendszer vagy rendszerelem szdllitésa
esetén a megfeleld informaciobiztonsagi intézkedéseket. Karbantartds céljabél az adathordozok,
informaciés rendszer vagy rendszerelem szallitdsat a rendszergazda vagy mas, arra jogosult személy,
killsé személy/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltatd végzi.

- Biztositja, hogy az operacios rendszerek vagy (zletiteg kritikus alkalmazasok verzidfrissitése megtervezett
médon térténjen meg, a biztonsagkritikus szoftverek a frissitésik kiadasat kovetd meghatarozott
idétartamon bel(il telepitésre keriilienek (a frissitések t6rténhetnek automatikusan is az adott operécios
rendszer frissitési beallitasainak megfeleléen). Egyéb biztonsagi kockazatot nem jelentd frissitéseket csak
abban esetben telepiti, ha azok (izleti szempontbdl lényeges hibak, sérillékenységek kijavitasat,
funkciobdvitést eredményeznek.

- Meghatérozta és betartatja az adathordozék kezelésenek altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkdzéket, adathordozdkat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik félnél tértend
munkavégzés soran barki altal hozzaférheté médon szabadon hagyni;

o munkavégzés kdzben nem lehet a hasznalatban 1évé mobil eszkdzdket felligyelet nélkil hagyni, a
hasznalaton kivilli eszkézoket védett helyen kell tarolni (,tiszta asztal” szabalya),

o az informatikai infrastruktira elemeit engedély nélkiil, nem a munkakdri feladatba tartozd modon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet;
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tilos az olyan hordozhaté adathordozé hasznélata az elektronikus informéacids rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithatd. A sajat tulajdonu adathordozdkat sorszdmmal ésfvagy a feliigyeletéért
felelés nevével azonositani kell, azokat a felhasznaléhoz kell rendelni;

az adathordozokat a felhasznalok nem csatlakoztathatjak egymas eszkbzeihez Ggy, hogy az eszkéz
tulajdonosa/jogszert hasznaldja nem tud réla;

amennyiben kiviilrdi érkezik adat valamilyen adathordozén, annak a megtekintése csak eldézetes
ellendrzes és a virusmentesség megaliapitasa utan hasznalhato;

barmely adathordozé eltiinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egység
vezetdjének, a tovabbiakban az adatvédelmi incidensként kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

- Betartja az adathordozok torlésére vonatkozd biztonsagi iranyelveket:

o)

az adathordozokat elhasznalddasuk esetén cserélni és selejtezni kell az adatvesztés elkerlilése
érdekében,

az adathordozokat selejtezés, a szervezeti ellendrzés megszlinte, vagy Ojrafelhasznalasra valé
kibocsatas eldtt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyen célli megfelels alkalmazassal,

a nem t6rdlhetd adathordozokat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitében vagy mas modon 6ssze
kell torni,

a torlési mechanizmusokat az informacié mintsitési kategéridjaval arényos erfsségnek és
sértetlenségnek megfelelden kell atkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok sorén a

kimeneti informaciok tartalma helyredllithatatlanul megsemmisiiljon.

- Meghatarozta és ervényesiti a felhasznélé szamitbégépes szolgéltatisokhoz valé hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

o

c 0O O ¢

a munkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaféréséhez szilkséges jelszavakat a jelszavak
erGsségeének irdnyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittalasabdl adédo
kockazatokat);

a jelszavak er0sségének iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakter, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetiiket, specialis és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
kénnyen kitalalhatoak, mint példaul a személyes adatok, egyértelm( datumok, gépnévre vagy a
felhasznaldi névre utaléak vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin”, ,password"), illetve amelyek
gyari beallitasq, alapértelmezett jelszavak;

a munkaallomasokhoz, rendszerelemekhez, informacids rendszerekhez kiadott kezdé jelszavakat
kotelez6 az elsé bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni;

afelhasznaldk és megbizott harmadik felek felelsek a személyes jelszavaik megfeleld védelméért és
annak kdvetkezményeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté valnak;

a jelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznalé tigy gondolja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitégépes rendszeriikben (ezt kdveten értesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds személyt);

a jelszavakat rendszeres id6kdzénként cseréini kell (lehetéség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elektronikus informacids rendszer altal kikényszeritett, vagy az Uzemelteték altal
meghatarozott idékdzdnkent;

Uj jelszonak nem szabad az utolsé 5 régebbi kdziil egyiket sem megadni;

a jelszavakat alapvetden tilos leirni;

nem tehetd a jelszd egy automatikus bejelentkezési folyamat részévé:

tilos a felhasznaldknak bejelentkezni olyan felhasznalonévvel, melyet eredetiieg nem nekik
bocsatottak ki, és amelyek hasznalatara nem jogosultak;
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o amennyiben a felhasznalok altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknél alacsonyabb biztonsagi
szintet kdvetelne meg, a felhasznéldknak minden esetben az itt szerepld szabdlyok szerint kell eljarni;

o ez a jelszdpolitika érvényes azokra a kiilsd rendszerekre is, amelyeket a felhasznalék a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.

- Amennyiben erre lehetéség van, a folyamatos lgymenet biztositdsa érdekében bedllitia az egyes
informatikai rendszerekben a helyettesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez tobb
felhasznalonzak legyen kiosztva jogosultsaga.

- Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztasdhoz. Valamennyi felhaszndlé munkavégzése soran a
szilkséges és elégséges hozzaférés elve alapjan kizérdlag a feladat ellatasdhoz szilkséges adat,
informacié megismerésére, tovabba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavégzéséhez szikséges
lehetd legrévidebb ideig és sziikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A szlkséges
mértékre &s idétartamra t6rténd korlatozas nemcsak a hozzaférés kockazatat minimalizélja, hanem a
hozzaférd személy Altal viselt felelbsséget is.

- A hitelesitésre vonatkozé kévetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozéan érvényesiti.

- A menedzselheté haldzati aktlv eszkdz tekintetében az eszkbz gydri, alapértelmezett bejelentkezési
azonositoit (név, password) megvaltoztatja. Csak elére kijeldlt, privilegizalt felhasznaloknak van
lehetdsége bejelentkezni az eszkdzdkbe.

- Megfelel védelmi szoftverek és eszkdzok (tzfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
beallitasaval mindent megtesz a rosszindulatt programok kérokozasaval szemben.

- A munkadllomasokon lévé viruskeresét ugy allitja be, Ggy Gzemelteti, hogy az automatikusan ellenérizze
a munkadllomasra csatlakoztatott adathordozokat, akadalyozza meg a virusok adathordozon, vezetekes
vagy vezeték nélkiili halozaton, elektronikus levelezésben, vagy internet haszndlat soran térténd bejutasat
a rendszerekbe, rendszeres ellenérzéseket hajtson végre a belépési/kilépési pontokon, sziikség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen
mégis bejutott virusok kartételének meggatldsa céljabdl a rendszereket lehetéleg automatikusan, a
felhasznalé beavatkozasat nem igénylé madon, rendszeresen at kell vizsgalni, és a bejutott kartékony
kédokat meg kell semmisiteni.

- Megtiltja, hogy az elektronikus postafidkba érkez®, ismeretien feladotdl szarmazd, nem szokvanyos
formatumu, gyan(s csatolmanyt tartalmazd, illetve idegen nyelv( killdemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra keriiljon.

- Aszikséges mértékben napldzza a személyes adatok hozzaféréseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

- Szilkség esetén belsé engedélyhez kdti az elektronikus informaciés rendszerek kapcsolodasat mas
elektronikus informaciés rendszerekhez, dokumentdlija az egyes kapcsolatokat, az interfészek
paramétereit, a biztonsagi kévetelményeket és a kapcsolaton keresztill atvitt elektronikus informaciok
tipusat.

- A sajat hatokdrben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozéan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életitjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetiiket. Folyamatosan fel kell térképezni az sszes lizemel, hasznalatban 1évé vagy a joviben
bevezetésre tervezett informatikai eszkdzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek kérnyezetét alkotd Osszes rendszerelemet (azok teljes életciklusaban a tervezéstdl,
elkészitéstél, a rendszerbdl torténd teljes kivonasaig, vagy megsemmisitesig).
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- A legsziikebb funkcionalitds érdekében az elektronikus informéaciés rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaltatas fejlesztbje, illetve Ulzemeltetéje az elektronikus informaciés rendszert Ugy
konfiguralja, hogy az csak a szlikséges szolgaltatasokat nyljtsa.

- Sajat hatokdrén bellil meghatarozza és biztositja azokat a minimum konfiguracios beallitasokat, amelyek
a munkavégzéshez szilkségesek. Ennek koészdnhetben, semmilyen felesleges beallitas, plusz
szolgaltatas/funkcié nem kerill konfiguralasra.

- Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaferését. Tiltja egyes portok, protokollok elérhetéségét
elkeriilve ezzel a kilsé tamadasokat. Sziikséges meértékben korlatozza a kllsé portok (pl. usb)
hasznalatat.

4.4. Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarél
52616 2013. évi L. térvény hatalya ala tartozé szervek tovabbi kdvetelményei

Az |btv. hatalya ala tartozd allami és dnkormanyzati szerveknek teljesiteni kell a 2013. évi L. térvény, valamint
a térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzdkre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kdvetelményekrdl sz6Io
41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet Védelmi intézkedések fejezetben felsorolt, az informatikai rendszerek
biztonsagi osztalyahoz tartozé adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedéseket, illetve a kdzponti
szolgaltaté (a jogszabaly &ltal kijeldlt kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatd)
elfirasait. A betartando kéveteiményeket az Informatikai biztonségi szabélyzat tartalmazza részietesen.

Az elektronikus informacids rendszer bizionsagaért felelés személy felel a Szervezetnél eléforduld
valamennyi, az elektronikus informacios rendszerek védelmehez kapcsolodé feladat ellatasaért.
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Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében és az
informacios Snrendelkezési jogrél és informacioszabadsagrol szélé 2011, évi CXII. térvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok &sszessége,

adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljare adatfeldolgozoé altal vegzett
adatkezelési milveletek dsszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely egyeb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatfelelds: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kdtelezéen kdzzéteendd kdzerdeki
adatot elédllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelélése jovébeli kezelésilk korlatozasa céljabdl;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzett barmely mivelet vagy miliveletek 8sszessége, igy a gylijtés, rdgzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyeb
médon tortend hozzéférhetbvé tétel utjan, Ssszehangolds vagy Osszekaposolds, korlatozéas, torlés, illetve
megsemmisités;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (igyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Hndlldan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha
az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeidt vagy az
adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kilénds szempontokat az unibs vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkézl8: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot — az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzeéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetéve tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetienné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tébbé nem lehetséges;

adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kdzléseét vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

ilnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi informaciok
felhaszndlasa nélkill tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a szemelyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kildn taroljék, és technikai és szervezesi
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilbndsen valamely azonosité, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a
természetes személy fizikai, fiziologial, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd;

biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozd minden
olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes
szemely egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;
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cimzett: az a termeszetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgyntkség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fliggetlenill attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhataimi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az uniés vagy a tagallami joggal ésszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsliinek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek 4ltali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabélyoknak;

egészségigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozé személyes
adat, ideértve a lermészetes személy szamara nylijtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot
is, amely informacitt hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

EGT-allam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz0l6 megallapodasban részes mas
allam, tovabba az az allam, amelynek dllampolgara az Eurdpai Unié és tagéllamai, valamint az Europai
Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapodasban nem részes allam kdzott létrejétt nemzetkdzi szerzdés alapjan
az Eurépai Gazdasagi Térségrél szold megallapodasban részes dllam allampolgaraval azonos jogéllast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és
egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlenil kifejezd
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

érintett: barmely informdcié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelen létrehozott fliggetlen kdzhatalmi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdésag) mint az Infotv. altal 2012,
januar 1-vel létrehozott, az adatvédelmi biztos intézmeényét felvaltd nemzeti adatvédelmi hatosag. Feladata a
két informécids jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések tdrvényességének felligyelete;

genetikal adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozé minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi dllapotara vonatkozd egyedi informaciét
hordoz, és amely elsésorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébél ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeldé vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érintett akaratanak dnkéntes, hatdrozott és megfelels tajékoztatason alapulé egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezé mas magatartas (tjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

informacids tarsadalommal 8sszefilggd szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanacsi
iranyelv (1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

kitelezd erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védeimére vonatkozd szabalyzat, amelyet az Unid
valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozo egy vagy tébb
harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kdzés gazdasagi
tevekenyseget folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan belilli adatkezelé vagy adatfeldolgozo részérdl
torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitdsok sorozata tekintetében kovet;

kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ald nem tartozdé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhettveé tételét torvény kdzérdekbsl elrendeli;

kozérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban meghatarozott egyéb
kizfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozd vagy kdzfeladatanak
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ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alda nem esd, bammilyen médon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliiggetlenlil kezelésének médjatol, onalld vagy gylijtemenyes
jellegétl, igy killéndsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

kézds adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozdtt — az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy fbbb masik
adatkezeltvel kbzisen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd
dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezelével kdzésen hozza meg és hajtia végre vagy hajtatja végre az
adaltfeldolgozéval;

kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytatd adatkezelé vagy adatfeldolgozé részére tovabbitdsa dtjan valamely mas
harmadik orszagban vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy
adatfeldolgozé részére térténd tovabbitasa;

killdnleges adat: a személyes adatok kildnleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggybzédésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozd személyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatdlya alé tartozd szervezet vagy annak alarendelt szervei, vagy
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kdzotti megéllapodds hozoit letre vagy amely ilyen
megallapodas alapjan jott leire;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetévé tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis
vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kildondsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
érdeklddéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd
jellemzék elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatdo természetes személyre (.érintett’) vonatkozé barmely
informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett médon, kildndsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb
tényez& alapjan azonosithatd;

véllalkozas: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, flggetlenil a jogi formajatol,
ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitt tarsasagokat és egyesileteket is;

vallalkozascsoport: az ellenérz6 vallalkozas és az éltala ellendrzétt vallalkozasok.
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Mellékletek

szam( melléklet ~ Hozz4férés irdnti kérelem (nem kbtelezé minta)
szam( melléklet — Helyesbités iranti kérelem {nem kotelezé minta)
szamO melléklet — Torlés irdnti kérelem (nem kételezé minta)
szaml melléklet — Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (nem kdtelezd minta)
szam( melléklet - Tiltakozasra vonatkozé nyilatkozat (nem kételezé minta)
szaml melléklet — Erintetti tAjékoztatas adatvédelmi incidensrél (minta)
szamu melléklet — Bemutatott okmanyrol késziilt feljegyzés {minta)
szamu melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatésagi okmanyokrdl {(minta)
szamu melléklet — Beszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat
. szam( melléklet — Kdzbeszerzési eljdras adatkezelési nyilatkozat
. szdmU melléklet — Adatkezelési nyilatkozat (beszerzésitkézbeszerzési eljaras hianyaban)
. szamut melléklet — Megismerési nyilatkozat
. szamU melléklet — Oktatasi naplé

© e NOo O N2

—_ i A
LN =2 O
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1. szamu melléklet — Hozzaférés iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezel!

BIUIIOL, Lo e e e e e s {név) mint a személyes adatok jogosultja?, a(z)
veeenen.... (adatkezelS megnevezése} mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezel6 visszajelzését arra vonatkozdan, hogy személyes adataim kezelése folyamatban
van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy az dltalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR) 15. cikk (1) és (2) bekezdése szerinti szeméiyes adatokhoz és informaciokhoz vald
hozzaférést biztositani sziveskedjék.

Kérelmez& alairasa

! Hasznalata nem kotelezé

2 Ha az adatkezelbének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujto természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonosséganak megerOsitéséhez sziikséges informéaciok
nydjtasat kérheti.
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2. szamii melléklet — Helyesbités iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezel8!

AIUITOtE, oo et e e el (RBY) MIN @ SZemélyes adatok jogosulija, a(z)
veveeees (adatkezeld megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet

terjesztem el&:

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy az altala kezelt és alabb megjeldit pontatlan/hianyos személyes adataimat
a jelen kérelemben meghatarozottak szerint helyesbitse, illetéleg egészitse ki.

Jelenleg kezelt pontatlan személyes adat: ... e

Helyesbitett, kiegészitett személyes adat: ... s

A helyesbités/kiegészités igazolasara szolgald, a helyes személyes adatot tartalmazé dokumentum masolatat

jelen nyilatkozatomhoz csatolom.?

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelf, .ouisimoniney 200 BV im0 s nap

Kérelmez6 alairasa

t Hasznalata nem kételezé
2 Szemrevételezés utan megsemmisitésre keriil
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3. szami melléklet — Tériés iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezeld!

AIUIOM, ..o e et e ee s cr e e e (NEV) miiNt @ személyes adatok jogosulfja, a(z)
<eevoen ... (adatkezelG megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elf:

Kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy az altala kezelt és alabb megjeldlt személyes adataimat indokolatlan
késedelem nélkill valamennyi nyilvantartasabdl térdlje.

TEroINi KErt SZeMElYes adall s ississavsimsmsmimnmsmissesmoims 5 sy vasoms SswEPass Eosagess e ommmes crsmassys

Indokoias?

a) A személyes adatokra mdr nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtottek vagy mas
médon kezelték;

b) Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) Adatkezel6 a személyes adatokat jogellenesen kezeli;

d) A személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kitelezettség teljesitéséhez t6rdini kell;

e} A személyes adatok gy(jtésére kbzvetlenil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal
osszefliggd szolgahtatasok vonatkozasaban kerdlt sor.

Kérem a Tisztelt Adatkezelbt, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, wesmmamssy 20 OV oumamsssmmmss hG......... nap

Kérelmezd alairasa

' Hasznalata nem kételezd
2 A megfelel6 rész aldhdzandd
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4. szami melléklet - Adatkezelés korlatozasa irantl kérelem {minta)'

Tisztelt Adatkezel!

AIUNPOM, s it s i i et e see sererecrerassssrarens (név) mint a személyes adatok jogosultja, a(z)
cieeen . (Adatkezeld megnevezése) mint Adatkezeld részére az alabbi

kérelmet
terjesztem elé:

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy az altala kezelt és aldbb megjelslt személyes adataimra vonatkozoan
végzett adatkezelést korlatozza.

Adatkezelés korlatozasaval érintett személyes adak: ... s

Indokolés?
a) Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat;
b) Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adat torlését;
c) Az adatkezelének mar nincs szliksége a személyes adatra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényeinek eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
d) Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és az adatkezelé jogos indokai elsdbbségének
megallapitasa sziikséges.

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kérelmezb alairasa

' Hasznalata nem kotelez6
2 A megfeleld rész alahiizando
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5. szamu meliéklet - Tiltakozasra vonatkozd nyilatkozat {(minta)’

Tisztelt Adatkezels!

AlUIEOLE, e e et e e e e (név) mint a személyes adatok jogosulija, a(z)

viienn.. (adatkezel6 megnevezése) mint Adatkezel6 részére az alabbi

nyilatkozatot terjesztem elé:

A személyes adatok jogosultjaként
tiltakozom

az alabb megjelolt személyes adataim Adatkezelt altali kezelése ellen.

Tiltakozassal érintett Szemeélyes atdati... ... s e e

Indokolas?

a) Kozvetlen lizletszerzés;

b) Erintett sajat helyzetével kapesolatos Ok3:............oooiii it et

Kérem a Tisztelt Adatkezel6t a nyilatkozatban foglaltak teljesitésére.

1 Hasznélata nem kotelezé
2 A megfelelt rész aldhtizando
3 Kérjiik megjeltini
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6. szamu melléklet — Erintetti tajékoztatas adatvédelmi incidensrsl (minta)

{(érintett neve)
{érintett cime)

Targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrél
Tisztelt ....ccovvnvncnninnnnad
Alulirott, .........ccoeeiinnnnn (szervezet képviseldjének neve) a(z) .............cocoeeiiiii i, (adatkezel(

megnevezése, székhelye) - a tovabbiakban: ,Adatkezelé” - képviseletében eljarva tajékoztatom, hogy
Adatkezeldnél 20................oooiiiinn. napjan adatvédelmi incidens? tortént. Az adatvédelmi incidens az

Adatkezeld altal Onrél kezelt személyes adatokat is érintette, és az adatvédelmi incidens valdszinUsithetden
magas kockazattal jar az On jogaira és szabadsagaira.

Az adatvédelmi INCIdens JBlEOE: ... ...t e e e e e s e e
Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdoszinlsithetd kdvetkezmenyek: ...
Adatkezelb altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kivetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket:

a) megtett IMEzZKedsekK: .. e

b) tovabbitervezett intezkedesek: ...

Téjékoztatorn, hogy az alabbi elérhetéségeken felvilagositas kérheté a bektvetkezett adatvédelmi incidenssel

kapcsolatosan:
Adatvédelmi tisztviseld neve:
teiefonszama:
e-mail cime:

Tovabbi kapcsolattarté neve:
telefonszama:;
e-mail cime:

Kelf, ...cooee o0y 20 0o 8V s hd ..o nap

alairas

1, Adatvédelmi incidens™ a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolf vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését, megvaltoztatasat, fjogosulatian
koziését vagy az azokhoz val6 jogosulatian hozzaférést eredményezi.
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7. szaml melléklet — Bemutatott okmanyrol késziilt feljegyzés (minta)
Feljegyzés

Adatkezeld megnevezése:
Jelenlévé alkalmazottak neve, munkakére!:
1. Alkalmazott neve, munkakdre:

. 2. Alkalmazott neve, munkakére:
Erintett neve, egyéb személyazonosité adata:

Feljegyzés kelte:

Erintett személyazonossaganak megdallapitasa? és Adatkezels altal kezelt adatok pontossaga érdekében az
alabbi hatdésagi okmany(ok) keriltek szemrevételezésre:

Okmany megjeldlése?:

Alulirottak megallapitjuk, hogy a mai napon Ugyintézés céljabdl Adatkezelénél megjelent természetes személy

az Erintett, tovabba megerssitjiik, hogy az Adatkezelé kezelésében lévé és az Erintett altal kézolt személyes

adatok megegyeznek az Erintett Altal bemutatott hatésagi okmany(okjon szereplé személyes adatokkal.
k.m.f.

1. Alkalmazott 2. Alkalmazott

1 A négy szem elve” szerint két, az Adatkezeld alkalmazasaban 16v6 személy jogosult megerdsiteni az
érintett személyazonossgat és a kezelt személyes adatok pontossagat az érintett altal bemutatott
hatosagi okmany(ok) alapjén.

2 A polgért sajat maga azonositasa céljab6l csak egy azonosftasi mod alkalmazasara lehet kbtelezni
(19986, évi XX térvény 4. § (2) bekezdés)

* Az okmanybél nem régzitheté személyes adat!
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8. szamu melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatésagi okmanyokré! (minta)

Nyilatkozat

Alulirott,

Név:

Egyéb személyazonositéd adat:

nyilatkozom, hogy @ mai NAPON a(Z) ..........cooooiiiirn i -naiinél (adatkezelé megnevezése)
megjelent természetes személy (,Erintett’) a személyazonossdgom megallapitasa és igazolasa céljabél az
alabbi hatdsagi okmany(ok) keriiltek bemutatasra’;

Okmany megijeldlése?:

Kelf, w20 s BV .covievneenninn RO L nAP

alairas

T A polgart sajat maga azonositdsa céljaboél csak egy azonositési mod alkalmazaséra lehet kotelezni
{1996. évi XX torvény 4. § (2) bekezdés)

2 Az okmanybél nem régzithetd személyes adat!
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9. szamu melléklet — Beszerzésl eljaras adatkezelési nyilatkozat

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

n

Beszerzési eljaras targya: ,........oooevieiiiiiiiiiiiiiiiea

Aluliroftt, RPN |- 1) 3 mint a
.................................................................... (cég neve, cime) kotelezettsegvallalasra
jogosult képviseldje kijelentem, hogy Ajanlatkéré Adatkezelési Tajékoztatdjat a weblapjan
(www.salgotarjan.hu) megtekintettik, azt telies korlen megismertik, megértettik és
blnteté- és polgari jogi felelésségink tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arrol,
illetve teljes kor( felelésséget vallalunk azert, hogy

- valamennyi, az Ajanlatkéro részére ajanlatunk részeként, mellékieteként vagy egyéb
moédon atadott, tovabbitott személyes adat, illetve személyes adatot tartalmazo
dokumentum tovabbitdsa a GDPR és az Infotv. elbirasainak teljes kor(
figyelembevételével, azok teljes korli betartasaval, jogszerlen tortént;

- az adattovabbitassal és személyes adataik Ajanlatkéré aliali kezelésével érintett
természetes személyek az Ajanlatkéré Adatkezelési Tajékoztatdjat megismerjek;

- afentieken tul nyilatkozunk tovabba, hogy a jelen nyilatkozat megtételét (keliezesét)
kovetben Ajanlatkérd részére atadasra, tovabbitdsra kerilé szemeélyes adat
kezeléséhez az Ajaniattevd érvényes jogalappal fog rendelkezni és annak, illetve az
azt tartalmazé dokumentumnak a tovabbitdsa a GDPR és az Infotv. eldirasainak
telies kori figyelembevételével, azok telijes kor(i betartasaval, jogszerlen fog
torténni.

Visszavonhatattanul nyilatkozunk tovabba arrél is, hogy a fenti nyilatkozatainknak, és a
csatolt okiratoknak a megalapozatlansagabol eredd mindennem( jogkdvetkezmenyt
teljes kor(ien viselOink, igy kiléndsen, de nem Kizardlagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioészabadsag Hatésag fenti nyilatkozatainknak, vagy a csatolt okiratoknak a
megalapozatlansagabdl eredéen az Ajanlatkérével szemben birsagot szab ki, ezen
birsagosszeget az Ajanlatkéré részére haladéktalanul megfizetjuk.

Kelt: Hely, év/ihénap/nap

cégszerl alairas
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10. szam\ melléklet — Kézheszerzési eljaras adatkezelési nyilatkozat

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

tH

Kozbeszerzési eljaras targya: ,..........oocoeiiiiiiicniiinnn.

Alulirott, B OUUU RSO SSUURUURUPRURURPRRRUN {1113} mint a
.................................................................... {cég neve, cime) kotelezettségvallaldsra
jogosult képviseldje kijelentem, hogy Ajanlatkérdé Adatkezelési Tajékoztatdjat a weblapjan
(www.salgotarjan.hu) megtekintettiik, azt teljes korllen megismertilk, megértettilk és
biintetd- és polgari jogi felelésseglnk tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arrél,
illetve teljes kéra felelésseget vallalunk azert, hogy

- valamennyi, az Ajanlatkérd részére ajanlatunk részeként, mellékleteként vagy egyéb
moédon atadott, tovabbitoft személyes adat, illetve személyes adatot tartalmazé
dokumentum fovabbitasa a GDPR és az Infotv. elGirasainak telijes kort
figyelembevételével, azok teljes kor(i betartasaval, jogszerlen tortént;

- az adattovabbitassal és személyes adataik Ajanlatkérd altali kezelésével érintett
termeszetes személyek az Ajanlatkérd Adatkezelési Tajékoztatojat megismerijék;

- afentieken tul nyilatkozunk tovabba, hogy a jelen nyilatkozat megtételét (keltezését)
kovetden Ajanlatkéré részére atadasra, tovabbitasra kerild személyes adat
kezeléséhez az Ajanlattevd ervényes jogalappal fog rendelkezni €s annak, illetve az
azt tartalmazé dokumentumnak a tovabbitasa a GDPR és az Infotv. eléirasainak
telies korG figyelembevételevel, azok telies kor(i betartasaval, jogszeriien fog
férténni.

Visszavonhatatlanul nyilatkozunk tovabba arrdl is, hogy a fenti nyilatkozatainknak és a
csatolt okiratoknak a megalapozatlansagabdl eredé mindennemi jogkdvetkezményt
teljes korten viselunk, igy klldndsen, de nem kizardlagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidészabadsag Hatdsag fenti nyilatkozatainknak, vagy a csatolt okiratoknak a
megalapozatlansagabdl eredden az Ajanlatkérével szemben birsagot szab ki, ezen
birsagbsszeget az Ajanlatkérd részére haladéktalanul megfizetjuk.

Kelt: Hely, év/hénap/nap

cégszeri aldiras
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11. szamui melléklet — Adatkezelési nyilatkozat (beszerzésilkzbeszerzési eljaras hianyaban)

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

Alulirott, ST UNUPPPPPR ¢ 4 (1" ) mint a
.................................................................... (cég neve, cime) kotelezettsegvallalasra
jogosult képviseldje kijelentem, hogy Adatkezelé Adatkezelési Téjékoztatojat a weblapjan
{(www.salgotarjan.hu) megtekintettik, azt telies korlien megismertiik, megértettik s
bintets- és polgari jogi felelésséglink tudataban visszavonhatatlanul nyilatkozunk arrol,
illetve teljes kor( felelésséget vallalunk azert, hogy

- valamennyi, az Adatkezeld részére atadott, tovabbitott személyes adat, illetve
személyes adatot tartalmazd dokumentum fovabbitdsa a GDPR és az Infotv.
eldirasainak teljes korii figyelembevételével, azok teljes korii betartasaval tortént;

- az adattovabbitassal és személyes adataik Adatkezeld altali kezelésével érintett
természetes személyek az Adatkezeld Adatkezelési Tajékoztatojat megismerjek;

- afentieken tdl nyilatkozunk tovabba, hogy a jelen nyilatkozat megtéteiét (keltezését)
kovetden Adatkezeld részére atadasra, tovabbitasra keriilé személyes adat
kezeléséhez az adatot tovabbitd érvényes jogalappal fog rendelkezni és annak,
illetve az azt tartalmazé dokumentumnak a tovabbitasa a GDPR és az Infotv.
eldirasainak telies kor( figyelembevételével, azok teljes kori betartasaval,
jogszeriien fog térténni.

Visszavonhatatlanul nyilatkozunk tovabba arrél is, hogy a fenti nyilatkozatainknak a
megalapozatlansagabdl eredé mindennemd jogkdvetkezményt teljes korlien viselunk,
igy killénésen, de nem kizardlagosan, ha a Nemzeti Adatvédelmi es
Informaciészabadsag Hatosdg fenti nyilatkozatainknak a megalapozatiansagabdl
eredden az Adatkezelével szemben birsagot szab ki, ezen birsagésszeget az
Adatkezeld részére haladéktalanul megfizetjik.

Kelt: Hely, év/honap/nap

cégszerl aldiras
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12. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

ceeensneennnne. iroda

Alairdsommal igazolom, hogy a jelen szabalyzat tartalmat a mai napon megismertem,
az abban foglaltakat munkakordm ellatasa soran kotelezd érvénylinek tartom és

tudomasul veszem.

NEV

Alairas

Megismerés
idépontja

Adatvedelmi s adatbiztonsagi szabdlyzat, 15735289
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13. szamu melléklet — Oktatasi naplé

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat oktatasi naplé

......... iroda
Az oktatas jellege:  elbézetes Az oktatas formaja: elméleti
ismétitdo gyakorlati
rendkivilli
Oktatasi tematika: mellékelve

Alairasommal igazolom, hogy a szabalyzatban foglalt ismereteket elsajatitoftam, az azokban lefrtakat
tudomasul veszem.

NEV Alairas _Oktatas
idépontja
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