Salgétarjan Megyei Jogu Viros
Jegyzije

Salgotarjan Megyei Jogi Varos Jegyzdjének
6/2024. (XI1.31.) szabalyzata

a belso visszaélés-bejelentések intézésének rendjéraol

A jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban foglalt
jogkérémben eljarva, figyelemmel a panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrdl szolo 2023. évi XXV. térvényben (a
tovibbiakban: Panasztv.) foglaltakra, Salgétarjan Megyei Jogu Véros Polgarmesteri
Hivatalaban (a tovabbiakban: Hivatal) a bels6 visszaélés-bejelentések intézésének rendjét az
aldbbi szabalyzat szerint hatdrozom meg.

1. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

1. § A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Hivatal bels6 visszaélés-bejelentési rendszerét,
a belsd visszaélés-bejelentés benytjtasanak, kivizsgalasanak, a bejelenték védelmének
szabalyait.

2. A szabélyzat hatalya

2. § A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatal teljes és részmunkaidében
foglalkoztatott, hatdrozatlan, illetbleg hatarozott idére kinevezett koztisztviseldjére,
tigykezel§jére és munkavallal6jara (a tovabbiakban: munkatars).

3. Brtelmez6 rendelkezések

3. § A szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a Panasztv. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

4. § Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) bejelentd: a szabalyzat 20. §-aban meghatarozott személy, aki a Hivatal részére belsd
visszaélés-bejelentést tesz.

b) bejelentés: a bejelent6tol érkezé jelzés, amely jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo informacidt tartalmaz.



¢) belsé visszaélés-bejelentési rendszer: olyan, a Hivatal altal létrehozott rendszer, melyen
keresztiil fogadhat6, kivizsgalhato és kiértékelheto a Hivatal szervezeti egységeire, valamint a
munkatarsra vonatkoz6 bejelentés. Biztositja az objektiv eljarast, a bejelentd védelmét €s a
bizalmas informaciokezelést.

d) foglalkoztaté: a Hivatal.

e) foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a Hivatal szamara és annak iranyitdsa alatt
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez.

) foglalkoztatdsra irdnyulé  jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a
foglalkoztatott a Hivatal részére és annak iranyitasa alatt ellenérték fejében tevékenyseget
veégez.

g) foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére vonatkozo eljdrds kezdete: palyazati
eljaras esetén a palyazat benyujtasanak idépontja, meghivasos eljaras esetén €s
megbizasi/vallalkozasi szerzédéssel foglalkoztatott természetes személy esetén a Hivatal
foglalkoztatasra, szerz8déskotésre vonatkozo értesitésének idépontja.

h) szerzédéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljdrds kezdete: beszerzési, kdzbeszerzési
eljards soran a nyertes ajanlattevo értesitésének idépontja; a megrendelés megkiildésének
idépontja.

4. Alapelvek

5. § A bejelentét a bejelentés megtétele miatt hatrany nem érheti.

6. § A bejelentést a Panasztv.-ben €s jelen szabalyzatban foglaltak szerint kell kivizsgalni.

7. § A bejelentés kivizsgalasakor elfogulatlanul, targyilagosan, koriiltekintoen kell eljarni.

8. § A kivizsgalt bejelentésre az irasbeli valaszt hataridében, pontosan és kozérthetden kell
megadni.

II. Fejezet

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer

5. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mitkddtetese

9. § A Hivatal a bels6 visszaélés-bejelentesi rendszert az adatvédelmi tisztviselo (a
tovabbiakban: belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje) Gtjan mikaodteti.

10. § A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miik6dtetdjének akadalyoztatdsa esetén, avagy
amennyiben a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelenté vagy a
bejelentésben érintett személy, abban az esetben helyettesitésére a belso visszaélés-bejelentési
rendszer mitkddtetdje kozvetlen felettese altal kijeldlt jogasz (a tovabbiakban: Helyettes)
jogosult.

11. § A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdjének elérhetosége:

e-mail-cim: visszaelesbejelentes.hivatal@salgotarjan.hu

12. § A Hivatal a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdjének elérhetdsegeét, a
belsé visszaélés-bejelentési rendszerr6l szolo  tajékoztatot, valamint az adatkezelési
tajékoztatot a honlapjan kozzéteszi.



6. Bejelentésre jogosult személyek

13. § A belso visszaélés-bejelentési rendszerbe bejelentést tehet:

a) a Hivatal altal foglalkoztatott;

b) az a foglalkoztatott, akinek a Hivatalnal fennall6 foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya
megszint;

¢) a Hivatallal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, akit
érint6en a jogviszony-létesitésre vonatkozé eljaras megkezdodott.

14. § A belso visszaélés-bejelentési rendszerbe bejelentést tehet:

a) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a Hivatallal szerz6déses kapcsolatban 4ll;

b) a Hivatallal szerzOdéses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett,
szerz6déses kapcsolatban allo vagy szerzddéses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozo,
beszallitd, illetve megbizott feliigyelete €s iranyitasa alatt 4116 személy;

¢) a Hivatalnal tevékenységet végz6 gyakornok és onkéntes;

d) a Hivatallal az a) vagy a c¢) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzodeéses kapcsolatot
létesiteni kivané olyan személy, akit érintéen a jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat
1étesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott;

e) az a személy, akinek az a) vagy a c¢) pont szerinti jogviszonya vagy szerzodéses
kapcsolata a Hivatallal megsziint.

7. A bejelentéstétel modjai

15. § A bejelentést irasban a 16. §-ban meghatarozott médon lehet megtenni.

16. § Az irasbeli bejelentés a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdjének a
bejelentés fogadasara kialakitott visszaelesbejelentes.hivatal(@salgotarjan.hu e-mail-cimre (a
tovabbiakban: elektronikus postafiok) torténé megkiildéssel tehetd meg.

17. § Az elektronikus postafickhoz a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdjén
kiviil kizarolag a Helyettes rendelkezhet hozzaférési jogosultsaggal.

18. § Amennyiben a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdjének cimzett
bejelentést annak kezelésére nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, ugy azt
koteles haladéktalanul a bejelentd részére visszajuttatni és a bejelentdt tajékoztatni a Hivatal
altal a 16. § szerint miikddtetett belsd visszaélés-bejelentési rendszerrol.

19. § Azon bejelentést, amelyet az elektronikus postafiok-cimre kiildtek, akkor kell iktatni,
ha annak tartalmabdl egyértelmlien megallapithatd, hogy az a belsd visszaélés-bejelentési
rendszer miikodtetéjének feladatkorébe tartoz6 érdemi eljaras kezdeményezésére iranyul.

20. § A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetéje a killdemény beérkezését
kovetden haladéktalanul megvizsgalja, hogy az a jelen szabalyzat hatalya ald tartozo
bejelentésnek mindsiil-e.

21. § A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer milkddtet6je a bejelentésnek nem mindsiild
kiildeményt, tartalmatol fliggden:

a) haladéktalanul, de legkés6bb annak érkezését koveté 3 munkanapon belill tovabbi
tigyintézésre megkiildi a Hivatal eljarasra jogosult szervezeti egységéhez, vagy a jegyzo utjan
a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 szervhez;

b) amennyiben az tovabbi intézkedést nem igényel, a Hivatal hatdlyos iratkezelési
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gondoskodik annak irattarba helyezésérol.



8. Az ligyintézésre vonatkozo altaldnos rendelkezések

22. § Irasbeli bejelentés esetén annak kézhezvételétdl szamitott 7 napon beliil a belsd
visszaélés-bejelentési rendszer miikddtet6je visszaigazolja a bejelentd szdmara a bejelentest.
A visszaigazolas keretében a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a bejelentd
részére altalanos tajékoztatist nyujt a Panasztv. szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.
Az altalanos tajékoztatot az 1. melléklet tartalmazza.

23. § Amennyiben sziikséges a bejelentés kiegészitése, pontositdsa, a tényallas tisztdzasa
vagy egyéb informaciok beszerzése, ennek érdekében a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetdje tovabbi informdaciokat, illetve adatokat kérhet a bejelentotol.

24. § A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentésben foglaltakat a
koriilmények 4ltal lehetévé tett legrovidebb idén beliil, de legfeljebb a bejelentés
beérkezésétol szamitott 30 napon beliil kivizsgalja.

25. § A 24. §-ban foglalt hatariddt kiilonésen indokolt esetben, a bejelentd egyidejii
tajékoztatdsa mellett lehet meghosszabbitani. A bejelent6t ebben az esetben a kivizsgalas
varhaté idépontjardl és a kivizsgaldas meghosszabbitdsanak indokairdl a belsé vissza€lés-
bejelentési rendszer miikodtetdje tajékoztatja. A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd
Panasztv. 24. §-a szerinti tdjékoztatdsanak a hatdrideje a meghosszabbitds esetén sem
haladhatja meg a 3 honapot.

26. § (1) A bejelentés kivizsgalasa mell6zhet6, ha

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelent6 tette meg;

b) a bejelentést nem az arra jogosult személy tette meg;

c) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés;

d) a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett személy jogainak
a bejelentés kivizsgalasabol ered6 korlatozasaval nem allna aranyban.

(2) Amennyiben a bejelentés a 16. §-t6l eltérd modon keriilt megtételre, abban az esetben a
bejelentés vizsgalatat mellézni és a bejelent6t haladéktalanul tajékoztatni kell a Hivatal 4ltal
miik6dtetett bels6 visszaélés-bejelentési rendszerrol.

27. § A bejelentés kivizsgaldsanak mell6zését a 2. melléklet szerinti feljegyzésben kell
rogziteni.

28. § A belso visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetdje a bejelentdt irasban tajékoztatja a
bejelentés kivizsgilasardl, annak esetleges mell6zésérol és indokar6l, a bejelentés
kivizsgélasanak eredményérol, a megtett vagy tervezett intézkedésekrol.

29. § Az irasbeli tijékoztatds mellézhetd, ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikddtetdje a 28: §-ban foglaltakrol a bejelentdt szoban tajékoztatta, aki azt tudomasul vette.

9. A bejelentés vizsgalata, a személyes meghallgatas

30. § A bejelentés vizsgalata soran a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje
értékeli a bejelentésben foglalt koriilmények helytallosagat, és elokésziti azokat az
intézkedéseket, amelyek alkalmasak a Panasztv. 20. § (1) bekezdése szerinti visszaéleések
orvoslasara.

31. § A belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetéje a bejelentést az alabbi
szempontok alapjan értékeli:

a) a bejelentés jellege,

b) a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,

c) a bejelentés igényel-e siirgds intézkedést.
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32. § A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje az értékelést kovetden
tajékoztatja a jegyz6t a bejelentes beérkezésérdl, annak targyarol, tartalmérdl, a siirgds
intézkedés megtételérol.

33. § A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer milkddtetdie a bejelentés értékelését kovetden
megvizsgilja az eljarashoz sziikséges, vagy a bejelentésben jelzett dokumentumok, valamint a
bejelentés intézéséhez szikséges tovabbi informaciok rendelkezésre éllasat. Amennyiben
sziikséges, intézkedik tovabbi dokumentumok, informaciok beszerzése irant a bejelentd, a
Hivatal szervezeti egységei felé.

34. § A Hivatal szervezeti egységének vezetdl a vizsgalat lefolytatdsa soran kotelesek
egylittmiikodni a belsé visszaclés-bejelentési rendszer mikodtetdjével.

35. § A bejelentéssel dsszefiiggd adatok rendelkezeésre bocsatasa érdekében megkeresett
szervezeti egység vezetbje koteles a kért adatokat a megkeresésben meghatarozott
hatariddben az iratkezelésre, adatvédelemre és informaciobiztonsagra vonatkozo szabalyok
betartasa mellett a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetéjének rendelkezésere
bocsatani, illetve erre iranyulé akadalyoztatasat — a hatarid6 lejarta el6tt — a belsd visszaélés-
bejelentési rendszer miikodtetdjének jelezni.

36. § A bejelentéssel dsszefiiggésben kért adatok biztositasanak hatarideje a megkereséstol
szamitott legfeljebb 5 munkanap, siirgds intézkedést igénylé bejelentés esetén 2 munkanap.
Indokolt esetben a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetdje a hataridét egy
alkalommal tovabbi 5 munkanappal, siirgés intézkedést igénylé bejelentes esetén 2
munkanappal meghosszabbithatja.

37. § Amennyiben att6l eredmény varhatd, a belsé visszaélés-bejelentési rendszer
milkodtetdje a szilkséges informaciok beszerzése érdekében helyszini vizsgalatot 1s
lefolytathat. A helyszini vizsgalatrol a belso visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje
jegyzOkonyvet vesz fel vagy feljegyzest keészit, melyhez a helyszinen birtokaba jutott
dokumentumokat meliékletként csatolja.

38. § Amennyiben a bejelentés jellege és eredmenyes intézése ezt indokolita teszi, a belsd
visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a bejelentt, a bejelentésben érintett személyt,
valamint a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacioval rendelkezd személyt meghallgatja.

39. § A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a személyes meghallgatas
kezdeményezésérél az érintettet a meghallgatds idopontja elétt legalabb 3 munkanappal
értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat. Munkatérs meghallgatasa esetén
az értesités mellézhetd, ha az az eljaras eredményességét veszélyeztetné.

40. § A személyes meghallgatasrol a 3. melleklet szerinti jegyzOkonyvet kell felvenni,
amely tartalmazza:

a) a meghallgatas helyszinét, idépontjat;

b) a meghallgatas targyat;

¢) a meghallgatott nevét, cimét, elérhetoségét, a jogiszonyéra, szervezeti egysegere
vonatkoz6 adatokat;

¢) a meghallgatott személy jelenlétének minSscget;

d) a meghallgatas soran feltett kérdéseket ¢s az azokra adott valaszokat;

e) a meghallgatason résztvevok alairasat.

41. § A meghallgatott személy kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, ez
esetben személyes adatait az iigy iratai kozdtt, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetsje altal alairt zart boritékban kell elhelyezni.



42. § A vizsgilat soran torekedni kell annak gyors és a sziikséges részleteket feltaro
lefolytatasara. Az ligyintézési hatarid6 a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mitkddtetdjének
javaslatara, a jegyzd engedélyével meghosszabbithat6, amennyiben a kivizsgalas koriilményei
ezt indokoljak, és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes lefolytatasat. Az iigyintézési
idébe nem szamit bele az adatbekéré megkeresés megkiildésétdl az annak teljesitéséig — a
belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetdjéhez torténd beérkezéséig — terjedd
idotartam.

10. A vizsgalat lezarasa

43. § A vizsgalat lezarasat kovetden a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje
osszefoglald jelentését a jegyzd részére az ligyre vonatkozo, illetve az eljaras soran keletkez6
dokumentumokkal és a bejelentd részére elokészitett valaszlevél-tervezettel egyiitt megkiildi.

44. § A jegyz0 részére készitett dsszefoglalo jelentés tartalmazza:

a) a bejelentés rovid 6sszefoglalasat;

b) a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket €s azok eredményeit;

¢) a vizsgalat nélkiil lezarhato6 iigyek esetében a vizsgalat mell6zésének okait;

d) az eljaras soran figyelembe vett és mell6zott adatokat, bizonyitékokat;

e) az eljaras alapjan megallapitott tényeket;

/) az ligy lezaraséhoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

45. § A jegyz0 a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje altal lefolytatott
vizsgalat megallapitasait figyelembe véve dont a tovabbi sziikséges 1épések megtételérdl.

46. § Ha a bejelentésben foglalt magatartds miatt a vizsgalat alapjan biinteteljaras
kezdeményezése indokolt, a jegyzd dontését kovetben a feljelentés elkészitésér6l a Hivatal
kijel6lt munkatarsa gondoskodik.

47. § Amennyiben a bejelentésben foglalt magatartds a vizsgélat alapjdn nem
biincselekmény, de sérti a foglalkoztatotti jogviszonyra vonatkozd szabalyokat, gy a belso
visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje javaslatot tesz az érintett munkatarssal szembeni
munkaltatdi intézkedés alkalmazasara.

48. § Amennyiben a vizsgalat a bejelentés megalapozatlansagat allapitja meg, vagy tovabbi
intézkedés megtétele nem sziikséges, Ggy az eljarast a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miukdodtetdje lezarja.

11. A bejelentések iratainak kezelése, nyilvantartasa, 6rzése

49. § A beérkezett bejelentések és az azokkal kapcsolatos dokumentumok, iratok
érkeztetése, iktatdsa és kezelése — a jelen szabalyzatban meghatarozott kiilénds szabéalyok
figyelembevételével — a Hivatal hatdlyos iratkezelési szabalyzata szerint tOrténik. Az
iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni arra, hogy a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetdje a lehet6 legrovidebb id6n beliil megkezdhesse a vizsgalatot.

50. § A bejelentéseket a beérkezés napjan iktatni kell. Az iktatasrol a belsé visszaélés-
bejelentési rendszer miikodtetdje gondoskodik.

51. § A bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat a belsé visszaélés-bejelentési rendszer
mikodtetdje kezeli, nyilvantartja és 6rzi. A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje
folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a személyes, illetve védett adatokhoz illetéktelenek ne
férjenek hozza.



52. § A bejelentések iratkezelése az iigyintézés teljes folyamatiban a belsd visszaclés-
bejelentési rendszer miikodtetdjének feliigyeletével torténik.

53. § Az iratok érkeztetése, iktatdsa sordn (példaul targy, bekiildé megadasa) figyelemmel
kell lenni a bejelenté védelmét szolgald, azt lehetdvé tevd, minimalizalt adatok megadasara
(példaul a bejelentd azonosité szam vagy sorszam szerinti rogzitése).

54. § Az adatai zart kezelését kéré bejelentd, a meghallgatott neve és adatai nem
keriilhetnek felvitelre az iktatérendszer listajaba. Ebben az esetben a bejelentd rogzitésere,
megkiilonboztetésére a belsod visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje altal adott azonosito
szam szerint kerdil sor.

55. § A bejelentéssel 6sszefliggd eljaras soran keletkezett iratokba teljeskortien a jegyzo s
az 4ltala meghatarozott személy, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetoje, a
Helyettes, a bejelentés, illetve az eljaras soran tett nyilatkozatai tekintetében a bejelentd,
illetve a sajat nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevé (meghallgatott) tekinthet be.

56. § A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a szabalyzat hatalya ala tartozo
bejelentésekrdl kizarélag a szémitdgépen, a 4. melléklet szerinti évenkénti nyilvantartast vezet
az alabbi adattartalommal:

a) sorszam,;

b) beérkezés/bejelentés ideje;

¢) beérkezés/bejelentés modja;

d) iktatdszam vagy egy€b azonosito;

e) bejelentd neve, elérhetdsége (zart adatkezelés esetén: iktatokonyv szerinti azonositdja);

/) bejelentés targya,

g) érintett szervezeti egység vagy szemely;

h) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirdsa, ideje, iktatoszama, az Ugy
lezarasanak oka, ténye;

i) bejelentd tajékoztatasanak ideje, modja, iktatoszama, vagy a tdjékoztatis mell6zésenek
oka;

J) megjegyzés.

57. § A nyilvantartas adatait kizarélag a belsd visszaélési-rendszer mitkodtetdje, a Helyettes,
a Jegyz6 és az altala meghatarozott személy tekintheti meg.

12. A személyes adatok kezelésére vonatkozo rendelkezések, a bejelenté veédelme

58. § A belso visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott

a) a bejelentonek;

b) annak a személynek, akinek a magatartésa vagy mulasztisa a bejelentésre okot adott;

¢) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacioval rendelkezhet,
a bejelentés kivizsgilasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai a bejelentés
kivizsgélasa és a bejelentés targyat képezd magatartds orvoslasa vagy megsziintetése céljabol
kezelhetdk.

59. § A bels§ visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil
haladéktalanul tordlni kell az 58. § hatélya ala nem tartozé személyes adatokat.

60. § Amennyiben a bejelentés természetes személyre vonatkozik a bejelents személyes
adatai nem tehet6k megismerhet6vé.



61. § A belsd visszaélés-bejelentési rendszerben a személyazonossagat felfedé bejelentd,
valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kiviil mas
nem ismerheti meg. A belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a vizsgalat lezarasaig
vagy a vizsgalat eredményeképpen torténéd formalis feleldsségre vonds kezdeményezéseig a
bejelentés tartalméra és a bejelentésben érintett személyre vonatkozd informéciokat — a
bejelentésben érintett személy tajékoztatasan tul — a Hivatal mas szervezeti egységével vagy
munkatarsaval a vizsgélat lefolytatasdhoz feltétlenil szitkséges mértékben oszthatja meg.

62. § A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni
kell a bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilleté jogairol,
valamint az adatai kezelésére vonatkozé szabalyokrol.

63. § A 61-62. §-ban foglaltak arra a személyre is alkalmazandok, aki a bejelentésben
foglaltakrol érdemi informécioval rendelkezhet.

64. § A bejelenté személyes adatai — a Panasztv. 6. § (4) bekezdésében foglaltak kivételével
_ csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezo szerv
részére adhatok 4t, ha e szerv azok kezelésére torveény alapjan jogosult, vagy az adatai
tovabbitasahoz a bejelentd hozzajarult. A bejelentd személyes adatai hozzajarulasa nélkiil nem
hozhatok nyilvanossagra.

65. § Ha nyilvanvaléva vilt, hogy a bejelentd rosszhiszemilen, valotlan adatot vagy
informaciot kozolt és

a) ezzel bilincselekmény vagy szabilysértés elkdvetésére utald koriilmeény meril fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jo gosult szerv vagy személy részere at kell adni;

b) alappal valosziniisithetd, hogy mésnak jogellenes kart vagy egyeb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére 4t kell adni.

66. § A bejelentot — a 65. §-ban foglaltak kivételével — a Panasztv. 41-49. §-a szerinti
védelem illeti meg.

II1. Fejezet

Zdro rendelkezések

64. § Ez a szabalyzat 2025. januér 1. napjan 1ép hatalyba.

Salgétarjan, 2024. december 31.
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Dr. Fodor Enikd
& Jegyzd



1. melléklet szabdlyzathoz

TAJEKOZTATO
a belso visszaélés-bejelentési rendszerrol

A panaszokrél, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
bsszefliggd szabalyokrdl szolo 2023. évi XXV. térvény (a tovabbiakban: Panasztv.) az unios
jog megsértését bejelentd személyek védelmérdl szolo, 2019. oktober 23-i (EU) 2019/1937
eurépai parlamenti és tandcsi irdnyelv rendelkezéseinek megfelelden Uj jogintézményként
bevezeti a munkaltatoi visszaélés-bejelentési rendszert.

Visszaélés-bejelentési rendszerek

A Panasztv. a visszaélés-bejelentési rendszer létrehozasara kotelezett foglalkoztatok alapjan
az alabbi visszaélés-bejelentési rendszerekrdl rendelkezik:

1. A legalabb 50 személy foglalkoztatasira iranyuld jogviszony keretében foglalkoztato
magénszektorban miik6dé jogalanyok altal 1étrehozandd belsd visszaélés-bejelentési rendszer.
2. Az allami és dnkormanyzati szerveknél — igy Salgétarjan Megyei Jogli Varos Polgarmesteri
Hivatalanal (a tovabbiakban: Hivatal) — 1étrehozott belsd visszaélés-bejelentési rendszer.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert a Hivatalnal erre a célra kijelolt, partatlan személy
miukddteti.

A bejelentés targya

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerbe jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményt vagy mulasztast, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo informdciot lehet
bejelenteni.

A bejelentésre jogosult személyek

A belsO visszaélés-bejelentési rendszerbe bejelentést tehet:

a) a Hivatal altal foglalkoztatott;

b) az a foglalkoztatott, akinek a Hivatalnal fennallo foglalkoztatisra irdanyulé jogviszonya
megszint;

c) a Hivatallal foglalkoztatisra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivané olyan szemely, aki
esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdodott;

d) az egyéni vallalkozd, az egyéni cég, ha a Hivatallal szerz6déses kapcsolatban all;

e) a Hivatallal szerz6déses kapcsolat 1étesitésére vonatkozo eljarast megkezdett, szerzodéses
kapcsolatban 4116 vagy szerzddéses kapcsolatban allt vallalkozd, alvéllalkozo, beszallito,
illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt allo személy;

/) a Hivatalnal tevékenységet végz6 gyakornok és onkéntes;

g) a Hivatallal az d), vagy f) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzddéses kapcsolatot létesiteni
kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzédéses kapcsolat létesitésére
vonatkozdé eljaras megkezd6dott; és

h) az a személy, akinek a d), vagy f) pont szerinti jogviszonya vagy szerzédéses kapcsolata a
Hivatallal megsziint.



A bejelentés modja

A bejelentést irasban — e-mail-cim: visszaelesbejelentes.hivatal@salgotarjan.hu — lehet
megtenni a Hivatal 4ltal meghatdrozott modon a visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetdjénél.

A bejelentés visszaigazolasa

Az irasbeli bejelentés kézhezvételét6l szamitott 7 napon belill a bejelentés megtételérdl
visszaigazolast kell kiildeni a bejelentd szamara. A visszaigazolasban altalanos tajékoztatast
kell nyjtani a Panasztv. szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

A bejelentés kivizsgalasa

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben tett bejelentések kezelésére és elintezéscre az
alabbi szabalyok vonatkoznak.

A bejelentésben foglaltakat legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil ki
kell vizsgalni, mely hat4ridd kiilsnosen indokolt esetben meghosszabbithato. A bejelentdt
tajékoztatni kell a kivizsgalas varhaté idépontjardl és a kivizsgalas meghosszabbitasanak
indokairdl. A bejelentés kivizsgalasinak hatérideje meghosszabbitas esetén sem haladhatja
meg a 3 honapot. A bejelentés kivizsgalasa soran a belsd visszaélés-bejelentesi rendszer
miikodtetsje kapcsolatot tart a bejelentével, ennek keretében a bejelentes kiegészitésére,
pontositdsara, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre
bocsatasara hivhatja fel bejelentét.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhet6, ha:

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg;

b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette;

¢) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu;
d) a kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben crintett személy jogainak a
bejelentés kivizsgilasabol eredd korlatozasaval nem allna 6sszhangban.

A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt koriilmények
helytall6sagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a visszaélések
orvoslasara.

Ha a bejelentés alapjan biintetéeljards kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a
feljelentés megtételérol.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak
mellézésérdl és a mellézés indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak az eredmény€rdl, a megtett
vagy tervezett intézkedésekrdl a bejelentot irasban tajékoztatja.

A fenti irasbeli tajékoztatas melldzhetd, ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetsie a bejelentdt széban tajékoztatta, aki a tajékoztatast tudomasul vette.

A bejelent6 védelme
A bejelentd védelmére a Panasztv. 41-49. §-dban foglalt rendelkezések iranyadok.

Adatkezelés

A bejelentének, a bejelentéssel érintett személynek, valamint a bejelentésben foglaltakrol
érdemi informacioval rendelkezd személynek a bejelentés kivizsgalasihoz elengedhetetlentil
szilkséges személyes adatai kezelhetok. A bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil
sziikséges személyes adatok korét a belsd visszaélés-bejelentési rendszert 1étrehozo Hivatal,
mint Adatkezeld esetrdl esetre, a bejelentés megtételére jogosult személye (Panasztv. 20. §
(2)-(3) bekezdései) alapjan, az azonositdsahoz és az altala tett bejelentés kivizsgalasdhoz
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szilkséges mértékben hatdrozza meg. Az adatkezelesre vonatkoz6 részletes szabalyokat a
bels6 visszaélés-bejelentési rendszert 1étrehozé Hivatal adatkezelési tajékoztatdja tartalmazza.
A bejelentd altal kozolt, de a bejelentes kivizsgalasahoz nem sziikséges személyes adatok
torlésre keriilnek.

Jogorvoslat

A bejelentés mellézése vagy kivizsgilasa targyaban hozott dontés ellen nincs helye
jogorvoslatnak, a munkaltat6i intézkedéssel szemben az intézkedés alanya az intézkedésre
iranyado torvény alapjan jogosult jogorvoslattal élni. A dontésben foglaltakkal valé egyet nem
értés esetén a bejelentd jogosult az egyes allami szervek altal 1étrehozott elkiilonitett
visszaélés-bejelentési csatornan — a Panasztv. 7. alcime szerint — bejelentést tenni vagy
bejelentését nyilvanossdgra hozni, illetve mas hatosag eljarasat kezdeményezni.

Belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje:
Felhivia a bejelentét a rosszhiszemii bejelentés kovetkezményeire, azaz, ha nyilvinvalova
valik, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valétlan adatot vagy informaciot kozolt €s
- ezzel biincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utalo korilmény mertil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasira jogosult szerv vagy személy részére vagy
- alappal valésziniisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek
vagy személynek kérelmére at kell adni.
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2. melléklet a szabalyzathoz

FELJEGYZES
bejelentés kivizsgalasanak mell6zésérol

Ugyiratszam:
A bejelentés 1dOpontja: sjsuiisssiisssivinssiasiossossssissimsisssinssasmmiiie

A bejelent6
NEVE: ..cererunene - veresenssassanas
JaKCIME: vvrrccicnneccnsnssnnccsansacsanenesansseenesancess

elérhetdségei (telefonszam, e-mail-cim): .

Az esemény rovid, tényszerd leirasa:

...............................................................................................................

bels6 visszaélés-bejelentési
rendszer mikodtetdje
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3. melléklet a szabdlyzathoz

JEGYZOKONYV
személyes meghallgatasrol
Ugyiratszam:
Késziilt: 20......... €V v ho ....... napjan ........ Ora cvevnenee 015 (8 (o) o F——
Hivatal hivatalos helyiségében, ........cccccoviiirimiiniiiiiiiinciiiniieies [cim].

Targy: belsé visszaélés-bejelentés

Jelen vannak: ................ meghallgatott

.................... belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje

Meghallatott NEVE: ......ccerveererrereesesssssnsansnssscssisnssnsasssssssenssnsasasssansssassssncae
Meghallgatott CIME: ...covuereeiririninnieerennesisasencscssssssssisessassesnasssnssssasassanssssessasse
Meghallgatott elérhetésége (telefonszam, e-mail-cim): ..ccceeeinnnineesennsisaaninsnsuscscesss
Meghallgatott JOZVISZONYA: «.cvveeerrrireecrnsissssscsssnssssssnssnsasssssssnsssssssnassssssssssssnss
Meghallgatott szervezeti eZYSEZE: ..cieirrriesnsmsesssasisssssesssasassssssssnssssassssnsnssnss

Meghallgatott személy minésége: bejelentd / bejelentésben érintett / bejelentésben
foglaltakrol érdemi informaciéval rendelkezo'

Kérdések — valaszok:

A jegyzOkonyvet elolvasés utan a jelenlévok helyben hagyolag alairtak.

K.m.f

meghallgatott bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetoje

! Opcionalis, a nem kivant rész torlendo!
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